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Descricion xeral

En la asignatura de Oficina Técnica, se trata de ensefiar al estudiante como, con los conocimientos de Dibujo Técnico
adquiridos en Expresion Grafica y los conocimientos de la tecnologia propia de su especialidad adquiridos en las asignaturas
especificas, puede desarrollar las funciones propias de una Oficina Técnica y elaborar un Proyecto de Ingenieria. Es una
asignatura donde se contemplan los métodos, técnicas, reglamentaciones, etc., utilizados en la Oficina Técnica de la empresa
industrial y en la Oficina Técnica de proyectos para llevar a cabo sus mdltiples tareas, entre las que recibe especial atencion

la elaboracion del Proyecto de Ingenieria.

Competencias da titulacion

Cddigo

Competencias da titulacion

Resultados da aprendizaxe

Competencias de materia (Resultados de aprendizaxe) Competencias da

titulacion

Identificacion das necesidades e/ou requirimentos (datos de partida) necesarios para desefiar, proxectar e construir calquera A3
instalacion, compofiente ou proceso.
Capacidad para identificar, localizar e interpretar a lexislacion e normativa vixente necesaria para desefiar, proxectar e Al12 Cc4
construir calquera instalacion, compofiente ou proceso. C7
Capacidad para localizar y aprender a usar procedimientos de célculo o incluso software, homologados, necesarios para A10 B1 C6
desefiar, proxectar e construir calquera instalacion, compofiente ou proceso. B4 Cc7

B16
Capacidad para trabajar en grupo A5 B5

B7

B11l
Coniecer as atribucions e facultades profesionais que a Lei outorga aos Enxefieiros Técnicos Industriais e pescudar as A7
distintas opciéns profesionais que lle ofrece a titulacion de Enxefieria Técnica Industrial, e as vias de acceso ao mundo Al12
empresarial.
Aprender a elaborar y redactar trabajos técnicos, tales como: Informes, Dictdmenes, Peritaciones, Patentes, etc. A10 B2

B7

B16
Conocer los derechos, obligaciones y funciones de: La Propiedad, El constructor y El Director de Obra en el desarrollo de la Al12 B2
ejecucion del proyecto. B6

B7

B11

B13

B15

B16
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Adquirir los conocimientos necesarios para elaborar y documentar correctamente el proyecto, en todas sus diversidades y

fases, partiendo de las atribuciones y competencias del Ingeniero Técnico Industrial y de la legislacién aplicable.

TEMA 1. EL INGENIERO TECNICO INDUSTRIAL

TEMA 2. LA INGENIERIA COMO PROFESION

TEMA 3. LA EMPRESA DE INGENIERIA

TEMA 4. LA OFICINA TECNICA EN LA EMPRESA
INDUSTRIAL

TEMA 5. DOCUMENTOS TECNICOS

TEMA 6. EL PROYECTO

TEMA 7. METODOLOGIA, FACTORES Y FASES DEL

PROYECTO

TEMA 8. ESTUDIOS PREVIOS

TEMA 9. LA MEMORIA
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1.1
1.2
1.3
1.4
15

2.1
2.2
2.3
2.4
25
2.6
3.1
3.2
3.3
4.1
4.2
4.3
4.4
51
5.2
53
54

6.1
6.2
6.3
6.4
7.1
7.2
7.3
7.4
8.1
8.2
8.3
8.4
8.5
9.1
9.2
9.3
9.4
9.5

A3
Al12

Evolucion histérica de la titulaciéon
Atribuciones y facultades profesionales
Ejercicio libre de la profesion

Colegios y asociaciones profesionales

La retribucion de los trabajos

Introduccion

La profesion de ingeniero técnico industrial

El ingeniero técnico en la empresa industrial

El ingeniero técnico en la empresa de servicios
Acceso de los ingenieros a la industria

El ingeniero técnico en la administracion

Definicién y denominaciones

Estructura de una empresa de ingenieria

Actividades que desarrolla una empresa de ingenieria
Posicién que ocupa la oficina técnica dentro de la empresa
Infraestructura de la oficina técnica

Realizaciones de la oficina técnica

Tareas del jefe de oficina técnica

Introduccién

Normas para la realizacién y presentacion de documentos técnicos

Carta, instancia y certificado

Definicién de informe técnico, dictamen y peritacion

Definicion de proyecto

Tipos de proyectos

Documentos de un proyecto

Normas de presentacion de los proyectos
Desarrollo metodolégico del proyecto
Técnicas de ayuda para realizar las distintas etapas del proyecto
Factores integrantes del proyecto

Fases de un proyecto

Introduccion

Estudio de viabilidad

Desarrollo por etapas del estudio de viabilidad
Definicion de anteproyecto

Contenidos del anteproyecto

La memoria como documento del proyecto
Estructura de la memoria

Metodologia para la realizacion de la memoria
Contenidos de la memoria descriptiva

Contenidos de la memoria justificativa
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TEMA 10. LOS PLANOS

10.1
10.2
10.3

Los planos como documento del proyecto
Escalas, formatos y normas de presentacion

Planos de un proyecto. Informacién que debe figurar en cada uno

TEMA 11. PLIEGO DE CONDICIONES

111
11.2
11.3
114
11.5

Definicion y objeto del pliego de condiciones
Estructura y contenido del pliego de condiciones
Pliego de condiciones generales

Pliego de condiciones técnicas particulares
Pliego de clausulas administrativas particulares

TEMA 12. EL PRESUPUESTO

121
12.2
12.3
12.4
total
125

Definicién de presupuesto

Unidades de obra

Documentos que componen un presupuesto

Presupuesto de ejecucion material, presupuesto de ejecucion por contrata y

Revision de precios

TEMA 13. OTROS DOCUMENTOS. ESTUDIO DE
SEGURIDAD Y SALUD

13.1
13.2
13.3
13.4

Ambito de aplicacion del real decreto 1627/1997
Estudio de seguridad y salud
Coordinador de seguridad y salud

Guia para confeccién del estudio basico de seguridad y salud

TEMA 14. LEGISLACION INDUSTRIAL

141
14.2
14.3
14.4

Ambito legal del proyecto industrial

Disposiciones que afectan al contenido del proyecto
Caracteristicas de la legislacion aplicable
Disposiciones legales relacionadas con los proyectos

TEMA 15. DIRECCION DE PROYECTOS

15.1
15.2
15.3
15.4
15.5

Introduccion

Marco Legislativo

Funciones y actividades del Director de Obra

Obligaciones del Director de Obra en materia de Seguridad y Salud

Responsabilidad del Director de Obra

Planificacion

Metodoloxias / probas

Horas presenciais Horas non Horas totais
presenciais /

traballo autbnomo

Sesion maxistral 17 255 42.5
Traballos tutelados 28 56 84
Presentacion oral 2 4

Proba obxectiva 2 0

Atencién personalizada 3 0 3

*Os datos que aparecen na taboa de planificacion son de caracter orientativo, considerando a heteroxeneidade do alumnado

Metodoloxias

Metodoloxias

Descricion

Sesién maxistral Exposicién oral complementada con el uso de medios audivisuales y la introduccién de preguntas dirigidas a los estudiantes,

con la finalidad de transmitir conocimientos y facilitar el aprendizaje
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Traballos tutelados Traballarase na elaboraciéon dun Proxecto Técnico co propoésito de achegar ao alumno & realidade do traballo profesional,
mediante a resolucién dun problema real de Enxefieria, no cal a solucién non esta prefixada.
A metodoloxia de esta practica esta desefiada para promover a aprendizaxe autbnoma dos estudantes. Esta referida
prioritariamente ao aprendizaxe do ?cémo facer as cousas?.
O profesor facera o lanzamento de cada parte na que se divide a practica. Dara soporte técnico a os alumnos nalgunhas
lagoas que poidan ter. Asimismo exercera de &gquot;cliente&quot; de cada oficina técnica (grupo de alumnos), de

Administracion, etc.

Presentacion oral Los alumnos realizan la exposicién del trabajo de patentes

Proba obxectiva Se realiza un examen de teoria, sobre el temario expuesto en las horas presenciales.

Sesion maxistral Aparte do horario de tutorias, establecerase un programa de reuniéns con cada grupo para controlar o traballo realizado,
Presentacion oral detectar errores e realimentar a os alumnos asi como poder facer unha evaluacién continua do traballo dos alumnos.

Traballos tutelados

Presentacion oral Se califica el contenido y la presentacion oral del trabajo de patentes 8
Traballos tutelados Facerase unha avaliacién continua do traballo de cada grupo mediante un programa de puntos de control. 60
Valorarase tamen o documento do Proxecto entregado ao final do curso.
Ponderarase na nota final do alumno a asistencia &s clases.
Penalizarase con rigor a falta de orixinalidade.
Proba obxectiva Se realiza un examen de teoria, sobre el temario expuesto en las horas presenciales. 32

QOutros

Los estudiantes deberan aprobar independientemente las dos partes en que se divide la asignatura (teoria y trabajos practicos) y han de obtener la
calificacion minima de aprobado (5), para cada uno de los ejercicios practicos realizados en clase, y para cada uno de los trabajos propuestos por los
profesores, a realizar en horas no lectivas.

A ello hemos de unir la calificacion obtenida por el estudiante en el examen de Teoria, en el que, igualmente, es necesario obtener una puntuacion
minima de aprobado (5).
Solamente obtendran la calificacion de No presentado, los estudiantes que no participen en ninguno de procedimientos

de evaluacion contemplados en la asignatura.
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Bibliografia basica - GOMEZ-SENENT MARTINEZ, E. (2000). CUADERNOS DE INGENIERIA DE PROYECTOS.. VALENCIA.
UNIVERSIDAD

- LOZANO APOLO, G. (1994). CURSO DE PREPARACION Y PRESENTACION DE DOCUMENTOS, GRAFICOS,
MEMORIAS, REPRESENTACIONES TECNICA Y PATENTES. GIJON. CONSULTORIAS TECNICAS DE LA
CONSTRUCCION

- MORILLA ABAD, I. (2001). GUIA METODOLOGICA Y PRACTICA PARA LA REALIZACION DE PROYECTOS.
MADRI. C.O.I. de CAMINOS, CANALES Y PUERTOS

- MERCHAN GABALDON, F. (2000). MANUAL PARA LA DIRECCION DE OBRAS. MADRID. DOSSAT

- SEVILLA LOPEZ, J. M. (2001). MANUAL PARA LA REDACCION DE PROYECTOS DE CONSTRUCCION EN LA
ADMINISTRACION PUBLICA. MADRID. DOSSAT

- BRUSOLA SIMON, F. (1999). OFICINA TECNICA Y PROYECTOS. VALENCIA. S. P. de la U.P. de VALENCIA

- COS CASTILLO, M (1997). TEORIA GENERAL DEL PROYECTO. DIRECCION DE PROYECTOS. MADRID.
SINTESIS

- COS CASTILLO, M (1997). TEORIA GENERAL DEL PROYECTO. INGENIERIA DE PROYECTOS. MADRID.
SINTESIS

Bibliografia complementaria | - (2006). Codigo Técnico Edificacion.
- (2005). Reglamento contra Incendios en los Establecimientos Industriales.

- (2002). Reglamento Electrotécnico para Baja Tension.

Recomendacions

Materias que se recomenda ter cursado previamente

Expresion Grafica/770511105
Debuxo Industrial/770511509
Sistemas Mecanicos/770611120
Sistemas Eléctricos/770611206

Materias que se recomenda cursar simultaneamente

Administracion Empresas e Organizacion Industrial/770511305

Materias que contintdan o temario

Proxecto fin de Carreira/770511310

Observacions

(*)A Guia docente é o documento onde se visualiza a proposta académica da UDC. Este documento é publico e non se pode modificar,
salvo casos excepcionais baixo a revisién do 6rgano competente dacordo coa normativa vixente que establece o proceso de elaboracion

de guias
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