——a—= UNIVERSIDADE DA CORUNA

Guia Docente

Técnicas de Indizacién e Resumo da Documentacion 613445006

Mestrado Universitario en Lingua e Usos Profesionais

Mestrado Oficial 1° cuadrimestre Primeiro Obrigatoria 3

Al
A2
A3
A4
A5
A7
A8
A10
Al12
Al13
Al4
A15
B1
B2
B3
B4
BS
B6
B7
B8

B9
C1
Cc2
C3

C4

C5

C6
C7

Galego

Coriecer os principios tedricos e metodoloxicos para a analise, representacion e recuperacion da informacién, entender a
funcién das linguaxes documentais nun sistema de recuperacion de informacién e saber aplicar os cofiecementos adquiridos

a situacions semellantes as que se poden atopar nun entorno profesional.

Que saiban utilizar as técnicas especificas de xestién e organizacion da informacion.

Que sexan capaces de realizar buscas documentais sobre calquera asunto.

Que saiban xestionar e organizar documentacion.

Que dominen o entorno virtual.

Que saiban operar no tratamento automatico da linguaxe.

Que dominen as técnicas e as estratexias da comunicacion verbal.

Que poidan crear contidos culturais.

Que sexan capaces de elaborar documentacién especifica: textos cientificos, textos técnicos, textos publicitarios, textos xuridicos, etc.
Que dominen a linguaxe especifica de diferentes ambitos profesionais.

Que sexan capaces de realizar unha aproximacion teérica aos problemas da terminoloxia.

Que saiban desenvolver calquera tipo de texto oral ou escrito en diferentes ambitos profesionais relacionados coa comunicacion.
Que posutan un dominio dos recursos linguisticos especializados da lingua da sua eleccion (espafiol/ galego/ inglés).

Que postian e comprendan cofiecementos especializados no ambito dos estudos lingliisticos e das tecnoloxias da comunicacion.
Que tefian capacidade para ser orixinais no desenvolvemento e aplicacion de ideas.

Que saiban aplicar os cofiecementos adquiridos.

Que tefian capacidade de resolver problemas en entornos novos ou pouco cofiecidos nun contexto multidisciplinar.

Que sexan capaces de integrar cofiecementos diversos.

Que saiban formular xuizos a partir dunha informacién que pode ser incompleta ou limitada.

Que saiban realizar reflexions sobre as responsabilidades sociais e éticas vinculadas a aplicacion dos seus cofiecementos e xuizos.
Que sexan capaces de comunicar as suas conclusions e os cofiecementos que as sustentan a publicos especializados e non
especializados de forma clara.

Que posuan as habilidades de aprendizaxe que lles permitan continuar estudando e aprendendo dun modo auténomo.

Expresarse correctamente, tanto de forma oral coma escrita, nas linguas oficiais da comunidade auténoma.

Dominar a expresion e a comprension de forma oral e escrita dun idioma estranxeiro.

Utilizar as ferramentas basicas das tecnoloxias da informacion e as comunicacions (TIC) necesarias para o exercicio da sta profesion e
para a aprendizaxe ao longo da suUa vida.

Desenvolverse para o exercicio dunha cidadania aberta, culta, critica, comprometida, democratica e solidaria, capaz de analizar a
realidade, diagnosticar problemas, formular e implantar soluciéons baseadas no cofiecemento e orientadas ao ben comun.

Entender a importancia da cultura emprendedora e cofiecer os medios ao alcance das persoas emprendedoras.

Valorar criticamente o cofiecemento, a tecnoloxia e a informacioén dispofiible para resolver os problemas cos que deben enfrontarse.

Asumir como profesional e cidadan a importancia da aprendizaxe ao longo da vida.
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c8 Valorar a importancia que ten a investigacion, a innovacién e o desenvolvemento tecnol6xico no avance socioeconémico e cultural da

sociedade.

Resultados da aprendizaxe

Competencias de materia (Resultados de aprendizaxe)

Competencias da

titulacién

Coriecer o marco normativo especifico do analise documental , da preparacién de resumos e do establecimento e creacién

de tesauros

AP2 | BP6 | CM3
AP4 | BP7 | CM6

AP12 | BP9
Enmarcar a indizacion, o emprego e creacion de tesauros e o resumo na analise do contido documental AP3 | BP4  CM3

AP4 | BP5

AP5

AP12

AP13

Distinguir as caracteristicas da indizacion

AP1 | BP1 | CM2
AP2 | BP3 | CM3

AP3 | BP4
AP5 | BP5
AP10 | BP8

Utilizar ferramentas de indizacion en diversos ambitos cientificos

APl | BP1 | CM3
AP4 | BP2 | CM4

AP5 | BP3
AP8 | BP4
BP5

Elaborar resumos documentais sobre textos de contido cientifico

APl | BP1 | CM5
AP3 | BP2 | CM6

AP5 | BP3
AP7 | BP5
AP8 | BP6

AP12

AP14

AP15

Valorar a importancia e a calidade dos resumos, dos tesauros e da indizacién e a sta influencia na recuperacion axeitada da

informacién

APl | BP2 | CM1
AP2 | BP6 | CM2
AP5 | BP8 | CM8
AP7
AP14

Potenciar a capacidade de andlise e de sintese en diferentes &mbitos e dominios cientificos

AP7 | BP3 | CM1
AP8 | BP4 | CM2
AP10 | BP5 | CM3
AP12 | BP6 | CM4
AP13 | BP7 | CM7
BP8

Aplicar os cofiecementos adquiridos & investigacién sobre representacion e recuperacién da informacién

APl | BP1 | CM1
AP2 | BP2 | CM4
AP3 | BP3 | CM7
AP4 | BP4 | CM8
AP5 | BP5
AP12
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Elaborar tesauros documentais sobre dominios cientificos

APl | BP1 | CM1
AP2 | BP2 | CM2
AP3 | BP3

AP5 | BP4

AP7 | BP5

AP14

AP15

Contidos

Temas

Subtemas

Tema 1: Da informacién ao cofiecemento

1.1. Concepto de informacién e cofiecemento

1.2. Atributos

1.3. Procesamento e representacion da informacion
1.4. O cofiecemento : clases e modelos

1.5. Xestion do cofiecemento

2. Sistemas de indizacion e resumo

2.1. Modelizacion da importancia das estructuras documentais.
2.2. A compofiente conceptual e a sla representacion terminolodxica.

2.3. Sistemas de indizacion

3. Paradigmas e modelos para o disefio e construccion de

sistemas de indizacion.

3.1. Paradigma sociocognitivo.
3.2. Paradigma comunicacional.
3.3. Paradigma fisico.

3.4. Paradigma sistémico.

3.5. Modelos complementarios.

4. A indizacién como representacion caracteristica da

informacion

4.1. Concepto.

4.2. Metodoloxia.

4.3. Fases.

4.4. Avaliacion e calidade da Indizacién.
4.5. Categorizacion dos indices.

5. Natureza, obxectivos e usos do Tesauro

5.1. Concepto.
5.2. Obxectivos.
5.3. Finalidade

6. Planificacion e disefio dun Tesauro

6.1. Planificacién da elaboraciéon dun Tesauro.
6.2. Establecemento das relaciéns entre os termos
6.3. Avaliacion e depuracion do Tesauro.

6.4. Mantemento e actualizacién do Tesauro.

7. Técnicas de construccion e mantemento dun tesauro

7.1.Directrices e normas.
7.2.Estrutura do Tesauro.
7.3.Métodos de elaboracion.
7.4.Seleccion de termos.

7.5. Organizacién: Categorias, subcategorias, conceptos...

8. Presentacion do tesauro

8.1 Alfabética.

8.2. Sistematica.

8.3. Xerarquia e facetas.

8.4. Presentacion do Tesauro.

9. Teoria e metodoloxia do resumo

9.1. Estado da cuestion.

9.2. Concepto.

9.3. Obxectivos.

9.4. Proceso e producto documental. Andlise de procesos, estratexias e técnicas
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10. Produccién de resumos.

10.1. Estruturas do resumo.
10.2. Tipos de resumo.

10.3. Funciéns.

10.4. Competencias e habilidades do resumidor.

Planificacion

Metodoloxias / probas Horas presenciais Horas non Horas totais

presenciais /

traballo auténomo

Practicas a través de TIC 8 8 16
Sesion maxistral 10 10 20
Lecturas 10 10
Andlise de fontes documentais 3 3 6
Traballos tutelados 225 225
Atencién personalizada 0.5 0 0.5

*Os datos que aparecen na taboa de planificacion son de carécter orientativo, considerando a heteroxeneidade do alumnado

Metodoloxias

Metodoloxias

Descricion

Practicas a través de
TIC

Combinarase as presentacions tedricas das sesiéns maxistrais con exercicios practicos a través do ordenador.

Utilizarase o software MultiTes na sia versiéon demo para a construccién dun tesauro automatizado. A descarga do software
farase individualmente por parte de cada alumno, solicitando na paxina do editor ( http://www.multites.com/) a versién de

proba con fins da avaliacién da ferramenta.

Outros softwares complementarios (freeware), tanto para a indizacién de documentos como a elaboracién de tesauros e
resumos tamén seran estudados. Buscarase en todo momento o emprego combinado de todas as ferramentas estudadas.

Sesion maxistral

Céntrase en aspectos relacionados con contido teérico como practico do médulo e a exposicion de exemplos e exercicios
coa finalidade dunha maior comprension da materia. Incentivarase a participaciéon dos alumnos na clase.

Lecturas

Porase a disposicion do alumno unha serie de artigos de revista para a sua lectura, co fin de facilitar a comprension do

contido tedrico do médulo.

Andlise de fontes

documentais

Centrase no estudo de fontes documentais (bases de datos, portais con tesauros, exemplos online, etc.) que permitiran unha
maior e mellor contextualizacion dos conceptos e exercicios da clase. Ademais, a comprension de estas fontes sera

fundamenta para o desenvolvemento posterior doutros exercicios e tarefas do curso.

Traballos tutelados

Metodoloxia desefiada para promover a aprendizaxe autonoma dos estudantes, baixo a tutela do profesor.

O traballo consistira na construcciéon dun microtesauro (50 termos) sobre unha revista cientifica internacional seleccionada

polo alumno.

Atencion personalizada

Metodoloxias

Descricion
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Traballos tutelados
Practicas a través de
TIC

Para a realizacion do traballo (a construccién do microtesauro) e a stia implementacion nas diferentes ferramentas estudadas

durante o curso, sera posible consultar co profesor os avances que se vaian realizando progresivamente, asi como as

dubidas que poidan aparecer, para que éste poida ofrecer as orientaciéns necesarias en cada caso co fin de asegurar a

calidade dos traballos. O seguimento farase preferentemente de forma individualizada a través do correo electrénico.

Avaliacion

Metodoloxias

Descricion

Cualificacioén

Lecturas

1. Realizacién das lecturas solicitadas.

2. Esquema, resumen e comentario das mesmas

15

Andlise de fontes

documentais

1. Revision e estudo da bibliografia pertinente sobre indizacion e para o desenvolvemento de tesauros.

2. Estudo e comprension dos diferentes elementos, caracterisicas e propiedades a ter en conta na

elaboracion de tesauros documentais.

3. Estudo e comprensioén das diferentes bases de datos, portais, etc. Utiles para a creacion de tesauros

documentais.

4. Entendemento dos diferentes programas de indizacién e creacion de tesauros, as stas posibilidades e as

stas limitaciéns.

20

Traballos tutelados

1. Revision da bibliografia/documentacion necesaria para a elaboracion dun tesauro.
2. Seleccién dunha revista cientifica internacional.

3. Establecimento dunha estratexia e criterios e seleccion de termos a utilizar.

4. Establecemento das relacions entre termos e a estrutura xeral do tesuaro.

5. Confeccién e redaccion final do tesauro, incluindo todas as partes requeridas.

45

Practicas a través de
TIC

1. Solicitude individualizada de proba do software na direccion http://www.multites.com/; ou o sofware
TheWa32 (http://publish.uwo.ca/~craven/freeware.htm)

2. Descarga do software e lectura do tutorial

3. Introduccién dos termos e relacions do tesauro realizado sobre o tema seleccionado; confeccion dos

indices.

4. Desenvolvemento de tesauros sobre dominios cientificos empregando o software previamente estudado.

15

Sesién maxistral

1. Atencion na clase

2. Participacién na clase

Outros

Observacions avaliacién

Fontes de informacion

Bibliografia basica

Bibliografia complementaria

Recomendacions
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Materias que se recomenda ter cursado previamente

Materias que se recomenda cursar simultaneamente

Materias que contindan o temario

Observacions

(*)A Guia docente é o documento onde se visualiza a proposta académica da UDC. Este documento € publico e non se pode modificar,

salvo casos excepcionais baixo arevision do érgano competente dacordo coa normativa vixente que establece o proceso de elaboracion

de guias
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