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Datos Identificativos 2012/13
Asignatura (*) Técnicas de Redaccion en Inglés Cédigo 613G02030
Titulacion Grao en Galego e Portugués: Estudos Linguisticos e Literarios

Descriptores

Ciclo Periodo Curso Tipo Créditos
Grao 1° cuadrimestre Terceiro Optativa 4.5
Idioma CastelanGalegolnglés

Prerrequisitos

Departamento Filoloxia Inglesa

Coordinacion Dopico Garcia, Alberto Correo electronico | alberto.dopico@udc.es

Profesorado Dopico Garcia, Alberto Correo electronico | alberto.dopico@udc.es
Web

Descricién xeral Estudio de las técnicas para la redaccién de textos en lengua inglesa.

Competencias da titulacion

Codigo Competencias da titulacion
Al Coriecer e aplicar os métodos e as técnicas de analise linglistica e literaria.
A2 Saber analizar e comentar textos e discursos literarios e non literarios utilizando apropiadamente as técnicas de andlise textual.
A3 Coriecer as correntes teéricas da linguistica e da ciencia literaria.
A6 Ter un dominio instrumental avanzado oral e escrito da lingua inglesa.
A8 Ter dominio instrumental oral e escrito dunha segunda lingua estranxeira.
A9 Elaborar textos orais e escritos de diferente tipo en lingua galega, espafiola e inglesa.
A10 Ter capacidade para avaliar criticamente o estilo dun texto e para formular propostas alternativas e correccions.
All Ter capacidade para avaliar, analizar e sintetizar criticamente informacion especializada.
Al12 Coriecer os principios tedricos basicos da traducién directa e inversa e ser capaz de pofielos en practica.
A15 Ser capaz de aplicar os cofiecementos linglisticos e literarios & préactica.
A24 Dominar os modelos e técnicas da planificacion linguistica.
A29 Ter cofiecementos de terminoloxia e neoloxia.
B1 Utilizar os recursos bibliograficos, as bases de datos e as ferramentas de busca de informacion.
B2 Manexar ferramentas, programas e aplicacions informaticas especificas.
B3 Adquirir capacidade de autoformacion.
B4 Ser capaz de comunicarse de maneira efectiva en calquera contorno.
B5 Relacionar os cofiecementos cos doutras areas e disciplinas.
B6 Ter capacidade de organizar o traballo, planificar e xestionar o tempo e resolver problemas de forma efectiva.
B7 Ter capacidade de andlise e sintese, de valorar criticamente o cofiecemento e de exercer o pensamento critico.
B9 Valorar a importancia que ten a investigacion, a innovacién e o desenvolvemento tecnol6xico no avance socioeconoémico e cultural da
sociedade.
B10 Comportarse con ética e responsabilidade social como cidadan/a e profesional.
Cc2 Dominar a expresion e a comprension de forma oral e escrita dun idioma estranxeiro.
C3 Utilizar as ferramentas basicas das tecnoloxias da informacién e as comunicacions (TIC) necesarias para o exercicio da stia profesion e
para a aprendizaxe ao longo da sUa vida.
C4 Desenvolverse para o exercicio dunha cidadania aberta, culta, critica, comprometida, democratica e solidaria, capaz de analizar a
realidade, diagnosticar problemas, formular e implantar soluciéns baseadas no cofiecemento e orientadas ao ben comun.
C5 Entender a importancia da cultura emprendedora e cofiecer os medios ao alcance das persoas emprendedoras.
Cc7 Asumir como profesional e cidadan a importancia da aprendizaxe ao longo da vida.
Cc8 Valorar a importancia que ten a investigacion, a innovacion e o desenvolvemento tecnoldxico no avance socioeconémico e cultural da

sociedade.

Resultados da aprendizaxe
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El alumno aprende a escribir correctamente en Inglés alcanzando una base amplia en terminologia basica y competencia
comunicativa hablada y especialmente escrita con un nivel 6ptimo de conocimientos que le permite utilizar las diversas
técnicas de redaccion en Inglés, con adquisiciéon de conocimientos que incluyen la adquisicién de elementos lingisticos
esenciales para el manejo del Inglés escrito, con equivalencias de Espariol-Inglés en términos técnicos y tecnolégicos
relacionados con las diversas disciplinas sociales relacionadas con la el &mbito laboral, la empresa, las instituciones y
cualquier situacion cotidiana. Utilizacion de lenguaje cientifico-Técnico asi como redaccion de cartas profesionales e informes
técnicos. Contribuir a mejorar las posibles deficiencias ortograficas, gramaticales, sintacticas y Iéxicas en el manejo del
idioma Inglés con la ayuda de ejercicios practicos de escritura a efectos de adquirir mayor destreza en la redaccion de texto,
desarrollando habilidades de comunicacién para expresar de manera fluida ideas y hechos, con incidencia en la redaccion,
traduccion y revision de articulos y documentos de diverso contenido.

A la finalizacion del el curso, el alumno tendra capacidad para escribir, de forma clara y precisa, textos empresariales, tales
como notas de régimen interior (memos),correspondencia personal y profesional, informes de contenido técnico, correos

electronicos y circulares

Conocer las principales técnicas de redaccion con contenido técnico en lengua inglesa.

Llevar a cabo actividades de aprendizaje con objetivos asociados como el conocimiento de las técnicas de documentacion
especializada para la recuperacion, el almacenaje y la reutilizacién de informacién cientifica, identificacién de los rasgos
linguisticos y las formas textuales del discurso cientifico. Caracterizacion de la estructura retérica y las normas de redaccién y
edicion de articulos de investigacion en inglés y puesta en practica de técnicas y estrategias de traduccién de articulos

cientificos del inglés al idioma materno y a la inversa. Técnicas de revision de la traduccion de textos y/o articulos cientificos.

Ser capaz de planificar la escritura, condensar la informacién, ordenacion logica de la misma, técnicas para la utilizacion de
correspondencia comercial y manejo de documentos. Lenguaje cientifico-técnico, general y especifico, que le seran utiles al

Alumno en su entorno académico y en su futuro profesional.

Saber las técnicas elementales para analizar y poder comentar textos y articulos utilizando apropiadamente las técnicas de
analisis textual.

Tener capacidad para dominar de forma instrumental, tanto de forma oral como escrita en el idioma Inglés.

Saber evaluar de forma critica el estilo de un texto, planteando variaciones y alternativas asi como correcciones.

Tener habilidad y capacidad para emitir informes de evaluacion, de andlisis y poder sintetizar informacién técnica y

especializada.

Emplear los recursos bibliograficos, bases de datos informatizadas y herramientas de localizacion y basqueda de informacion.

Poseer capacidad para la organizacion de tareas relacionadas con el entorno laboral, planificacion y gestion de horarios,
tablas de tiempos con resolucion efectiva de problemas.
Adquirir capacidad de autoformacién

Tener capacidad para comunicarse en cualquier entorno
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capacidad para analizar y sintetizar asi como valorar criticamente el conocimiento y de ejercer el pensamiento

Contidos

Subtemas

INTRODUCCION

Ortografia - Simbolos y abreviaturas

REGLAS PARA REDACCION DE NOTAS DE
COMUNIACION Y CORRESPONDENCIA EN GENERAL

Golden rules for writing letters and memos.

CORRESPONDENCIA COMERCIAL Y PROFESIONAL

Estructura de las cartas / The layout of letters

DOCUMENTOS

EL MEMORANDUM
EL TELEFAX

LA TOMA DE MENSAJES TELEFONICOS
INVITACIONES A ACTOS SOCIALES

FORMULARIOS Y OTROS DOCUMENTOS COTIDIANOS

DE PAGO

SOLICITUD DE EMPLEO (Application Form)
ORDENES DE COMPRA (Purchase Order)
FACTURAS (Billing, Invoicing)
CONDICIONES DE COMERCIO INTERNACIONAL METODOS INTERNACIONALES

ANUNCIOS DE PRENSA

Redaccion de anuncio publicitario.

Traduccion de articulos recortados de prensa
Andlisis y estudio sobre los anuncios y su lenguaje

El lenguaje en bloque &amp;quot;Block Language&amp;quot;

LA REDACCION DE LOS CORREOS ELECTRONICOS

Principios de planificacion.

Técnicas Utiles y vocabulario especifico para redaccién de e-mail. Abreviaturas,

expresiones habituales y errores comunes.

Reglas para formato de correos electrénicos.

Organizacion del correo de forma efectiva.

EL INFORME TECNICO

Lectura, traduccion e interpretacion de un informe.

Planificacion

Metodoloxias / probas

Horas presenciais

Horas non
presenciais /

traballo auténomo

Horas totais

Estudo de casos

16 355 51.5
Proba mixta 1 10 11
Sesion maxistral 16 32 48
Atencién personalizada 2 0 2

*Os datos que aparecen na taboa de planificacion son de caracter orientativo, considerando a heteroxeneidade do alumnado

Metodoloxias

Metodoloxias Descricion
Estudo de casos Véase apartado de evaluacion.
Proba mixta Combinacién de teoria y practica plasmada en un ejercicio que consiste en solucionar un caso real.
Sesién maxistral Exposicién de los contenidos basicos de la materia, previo a la realizacién de las practicas.

Atencion personalizada

Metodoloxias

Descricion

Sesion maxistral
Estudo de casos

Proba mixta

En esta materia, cada alumno sera atendido de manera personalizada, tanto en el aula como en el horario de tutorias,
pudiendo extenderse esta alternativa a otros sistemas en funcién a las necesidades del alumnado.
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Estudo de casos Las préacticas de esta materia se desarrollaran en el aula y se valorardn mediante la realizacion de ejercicios 50
practicos que se presentaran para ser evaluados.
Proba mixta La prueba sera presencial y consistira en resolver en el aula los ejercicios que se encomienden acordes al 50

contenido del programa. Para la valoracion final se tendran en cuenta los trabajos presentados por el alumno.
A efectos de valoracién, se seguira el siguiente criterio:
La prueba escrita (40%)
Por los trabajos escritos y presentacion en el aula (40%)
Por la participacion en clase (15%)

Por el andlisis de competencias (5%)

Osl/as alunmos/as con matricula a tempo parcial e dispensa académica deberan realizar os mesmos traballos e probas que os estudantes con

matricula ordinaria.

-0

Técnicas de Traducion/613G02018

Tecnoloxias da Informacion e da Comunicacién/613G02007
Edicion e Comentario dos Textos Galegos e Portugueses/613G02028

Gramatica Galega/613G02040

&amp;lt;p class=&amp;quot;MsoBodyText3&amp;quot;&amp;gt;&amp;lt;em&amp;gt;&amp;lt;font
face=&amp;quot;Arial&amp;quot;&amp;gt;&amp;lt;span&amp;gt;La ensefianza a impartir se transmite por medio de clases muy participativas con la
entrega de diverso material que permite al alumno obtener una visién general de la utilizaciéon de documentos relacionados con el comercio,
relaciones internacionales, la&amp;lt;span&amp;gt;&amp;amp;nbsp; &amp;lt;/span&amp;gt;Administracion, actividades administrativas, mercantiles y
civiles&amp;lt;span&amp;gt;&amp;amp;nbsp; &amp;lt;/span&amp;gt;en el uso cotidiano compaginando teoria con
practica.&amp;lt;/span&amp;gt;&amp;lt;span lang=&amp;quot;ES-TRAD&amp;quot;&amp;gt;&amp;lt;?xml:namespace prefix =&amp;quot;
o&amp;quot; ns =&amp;quot; &amp;quot;urn:schemas-microsoft-com:office:office&amp;quot;&amp;quot;
/&amp;gt;&amp;lt;/span&amp;gt;&amp;lt;/font&amp;gt;&amp;lt;/em&amp;gt; &amp;lt;/p&amp;gt;

&amp;lt;p class=&amp;quot;MsoNormal&amp;quot;&amp;gt;&amp;lt;span
lang=&amp;quot;ES-TRAD&amp;quot;&amp;gt;&amp;lt;o:p&amp;gt;&amp;t;font face=&amp;quot; Times new roman&amp;quot;
size=&amp;quot;3&amp;quot;&amp;gt;&amp;amp;nbsp;&amp;lt;/font&amp;gt;&amp;lt;/o:p&amp;gt;&amp;lt;/span&amp;gt;&amp;lt;/p&amp;gt;
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(*)A Guia docente é o documento onde se visualiza a proposta académica da UDC. Este documento é plblico e non se pode modificar,
salvo casos excepcionais baixo a revision do érgano competente dacordo coa normativa vixente que establece o proceso de elaboracion

de guias
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