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Datos Identificativos 2012/13
Asignatura (*) Informatica Basica Cadigo 760G01005
Titulacion Grao en Relacions Laborais e Recursos Humanos (Ferrol)
Descriptores
Ciclo Periodo Curso Tipo Créditos
Grao 1° cuadrimestre Primeiro Obrigatoria 6
Idioma

Prerrequisitos

Departamento Economia Financeira e Contabilidade

Coordinacion Orduna Vela, Margarita Correo electronico | margarita.orduna@udc.es

Profesorado Orduna Vela, Margarita Correo electronico | margarita.orduna@udc.es

Web

Descricion xeral

Competencias da titulacion

Cédigo Competencias da titulacion

Resultados da aprendizaxe

Competencias de materia (Resultados de aprendizaxe)

Competencias da

titulacién

Identificacion de las distintas funciones de la administracién de las empresas

Transmitir y comunicarse por escrito y oralmente usando la terminologia y las técnicas adecuadas

Aplicar los conocimientos a la préactica informatica diaria

Capacidad de andlisis y sintesis.

Capacidad de organizacién y planificacion.

Capacidad de gestion de la informacion

Razonamiento critico

Trabajo en equipos.

Motivacion para la calidad.

Adaptacién a nuevas situaciones

Aprendizaje autbnomo

Expresarse correctamente, tanto de forma oral como escrita, en las lenguas oficiales de la comunidad autobnoma.

Utilizar las herramientas bésicas de las tecnologias de la informacion y las comunicaciones (TIC) necesarias para el ejercicio

de su profesion y para el aprendizaje a lo largo de su vida.

Contidos

Temas Subtemas

Introduccién a sistemas de informacién

Procesadores de texto

Hojas de calculo

Bases de datos y presentaciones

Programas de gestién en la empresa

Biblioteca informatica

Planificacion

Metodoloxias / probas Horas presenciais Horas non
presenciais /

traballo auténomo

Horas totais

Actividades iniciais 1 0.5

15
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Andlise de fontes documentais 4 2 6

Traballos tutelados 10 15
Précticas a través de TIC 24 84 108
Sesion maxistral 10 0 10
Atencion personalizada 9.5 0 9.5

*Os datos que aparecen na taboa de planificacion son de caracter orientativo, considerando a heteroxeneidade do alumnado

Metodoloxias

Metodoloxias

Descricion

Actividades iniciais

Normas e instrucciones de funcionamiento

Analise de fontes
documentais

Analisis de documentos a utilizar

Traballos tutelados

Realizacion de un trabajo de presentaciones sobre un tema consensuado con el profesor el cual ha de ser presentado al
grupo

Practicas a través de
TIC

Realizacién de practicas para un correcto aprendizaje en el manejo de herramientas informaticas de uso frecuente

Sesién maxistral

Breves explicaciones sobre las practicas a realizar

Atencion personalizada

Metodoloxias Descricion
Practicas a través de | En el aula a lo largo del desarrollo de las practicas
TIC
Traballos tutelados
Avaliacién
Metodoloxias Descricion Cualificacion
Practicas a través de | Todas las practicas tendran que ser superadas para alcanzar la nota maxima. Se tendra en cuenta ademas la 70

TIC

calidad, los contenidos, la originalidad y la puntualidad en la entrega

Traballos tutelados

La realizacion de la presentacién al grupo. Se tendra en cuenta la originalidad, calidad y contenido 30

Observacions avaliaciéon

Se exigira una asistencia superior al 75% para poder acogerse a la evaluacion continua que requerira la superacion de una serie de practicas, a lo

largo del cuatrimestre y trabajo dirigido. Al final del mismo tendra lugar una prueba final a la que se podran acoger los alumnos que quieran subir

nota. Los alumnos que no se acojan a este procedimiento, por no superar la asistencia minima descrita, podran realizar un examen final que tendra

lugar en las fechas marcadas en el calendario académico.

En la valoracion y nota se tendra en cuenta a dichos efectos respuestas completas bien contestadas a cada una de las preguntas realizadas. Si el

examen constase de parte tedrica y practica sera necesaria la superacion de ambas partes para poder optar al aprobado; en otro caso, se pondréa la

nota de la parte que mas favorezca al alumno sin hacer media entre ambas. En este caso la nota maxima sera de 4,5 puntos cada parte.

Fontes de informacion

Bibliografia basica

Bibliografia complementaria

Recomendaciéns

Materias que se recomenda ter cursado previamente

Materias que se recomenda cursar simultaneamente

Materias que contintian o temario
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Observacions

(*)A Guia docente é o documento onde se visualiza a proposta académica da UDC. Este documento € publico e non se pode modificar,
salvo casos excepcionais baixo a revision do érgano competente dacordo coa normativa vixente que establece o proceso de elaboracion

de guias
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