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Descricién xeral En la asignatura de Oficina Técnica, se trata de ensefiar al estudiante como, con los conocimientos de Dibujo Técnico

adquiridos en las materias de Expresion Gréfica y Dibujo Industrial y CAD, y los conocimientos de la tecnologia de su
especialidad adquiridos en las asignaturas especificas, puede desarrollar las funciones propias de una Oficina Técnica y
elaborar un Proyecto de Ingenieria. Es una asignatura donde se contemplan los métodos, técnicas, reglamentaciones, etc.,

utilizados en la Oficina Técnica de la empresa industrial y en la Oficina Técnica de proyectos para llevar a cabo sus mdltiples

tareas, entre las que recibe especial atencién la elaboracién del Proyecto de Ingenieria.

Competencias da titulacion

Cddigo Competencias da titulacion

Al Capacidade para a redaccion, firma, desenvolvemento e direccién de proxectos no ambito da enxefiaria industrial, e en concreto da
especialidade de electricidade.

A2 Capacidade para planificar, presupostar, organizar, dirixir e controlar tarefas, persoas e recursos.

A3 Capacidade para realizar medicions, célculos, valoraciéns, taxacions, peritaxes, estudos e informes.

Ad Capacidade de xestion da informacion, manexo e aplicacion das especificacions técnicas e da lexislacion necesarias no exercicio da
profesion.

A5 Capacidade para analizar e valorar o impacto social e medioambiental das solucions técnicas actuando con ética, responsabilidade
profesional e compromiso social, e buscando sempre a calidade e mellora continua.

A23 Cofiecementos e capacidades para organizar e xestionar proxectos. Cofiecer a estrutura organizativa e as funcions dunha oficina de
proxectos.

B1 Capacidade de resolver problemas con iniciativa, toma de decisions, creatividade e razoamento critico.

B2 Capacidade de comunicar e transmitir cofiecementos, habilidades e destrezas no campo da enxefiaria industrial.

B4 Capacidade de traballar e aprender de forma auténoma e con iniciativa.

B5 Capacidade para empregar as técnicas, habilidades e ferramentas da enxefiaria necesarias para a practica desta.

B6 Capacidade de usar adecuadamente os recursos de informacién e aplicar as tecnoloxias da informacién e as comunicacions na
enxefiaria.

C4 Desenvolverse para o exercicio dunha cidadania aberta, culta, critica, comprometida, democratica e solidaria, capaz de analizar a
realidade, diagnosticar problemas, formular e implantar soluciéns baseadas no cofiecemento e orientadas ao ben comun.

C6 Valorar criticamente o cofiecemento, a tecnoloxia e a informacién dispofiible para resolver os problemas cos que deben enfrontarse.

C7 Asumir como profesional e cidadan a importancia da aprendizaxe ao longo da vida.

Resultados da aprendizaxe
Competencias de materia (Resultados de aprendizaxe) Competencias da
titulacion
Conoce las atribuciones y facultades que le confieren las leyes de atribuciones. Al B4 Cc4
A4 B5
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Adquiere conocimientos para la redaccion e interpretacién de documentos técnicos propios de la ingenieria A3 B1 C6
A23 B2 (ov4
Interpreta los conceptos y normas fundamentales relacionados con proyectos industriales. Ad B1
A5
A23
Interpreta y prepara la documentacién técnica especifica de un proyecto del &mbito de la ingenieria industrial. A3 B4 C6
A4 B5 Cc7
B6
Comprende y aplica conocimientos de Legislacion Ad B4
A5
Entiende las interrelaciones entre todos los agentes relacionados con el proyecto. A2 B2 Cc4
A5 B6
A23

Contidos

Temas

Subtemas

TEMA 1. ATRIBUCIONES PROFESIONALES

1 Evolucioén historica de la titulacion

2 Atribuciones y facultades profesionales
3 Ejercicio libre de la profesion

4 Colegios y asociaciones profesionales

5 La retribucion de los trabajos

TEMA 2. LA INGENIERIA COMO PROFESION

1 La profesion de Ingenieria.

2 El ingeniero en la empresa industrial.

3 El ingeniero en la empresa de servicios.
4 Acceso de los ingenieros a las empresas.
5 El ingeniero en la Administracion Publica.

6 Acceso de los ingenieros a la Administracion Publica.

TEMA 3. OFICINAS TECNICAS

1 Definiciéon y denominaciones
2 Empresas de Ingenieria
3 La Oficina Técnica como departamento

TEMA 4. DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS Y TECNICOS.

1 Introduccién
2 Documentos administrativos

3 Documentos técnicos: informes, dictamenes y peritaciones.

TEMA 5. EL PROYECTO DE INGENIERIA

1 Definicion
2 Tipos de proyectos
3 Documentos del proyecto

4 Normas de presentacion

TEMA 6. METODOLOGIA Y FASES DEL PROYECTO

1 Desarrollo metodoldgico del proyecto.
2 Fuentes de informacion.
3 Técnicas creativas

4 Fases del proyecto

TEMA 7. MEMORIA Y ANEXOS DEL PROYECTO

1 La memoria como documento del proyecto.

2 Metodologia para la realizacion de la memoria.
3 Contenido de la memoria

4 Anexos
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TEMA 8. LOS PLANOS DEL PROYECTO

1 Los planos como documento del proyecto
2 Contenido

3 Relacién de planos de un proyecto y su informacion.

TEMA 9. EL PLIEGO DE CONDICIONES

1 El Pliego de Condiciones como documento del proyecto.
2 Contenido.
3 Estructura.

TEMA 10. MEDICIONES Y PRESUPUESTO

1 Definicion de presupuesto.
2 Unidades de obra.

3 Estructura del presupuesto.
4 Revision de precios.

5 Precios contradictorios.

TEMA 11. ESTUDIO DE SEGURIDAD Y SALUD

1 El Estudio de Seguridad y Salud como documento del proyecto.

2 Ambito de aplicacion.

3 Contenido del estudio de seguridad y salud.
4 Coordinador de seguridad y salud.

5 Plan de seguridad.

6 Libro de incidencias.

TEMA 12. DIRECCION DE PROYECTOS

1 Introduccién.
2 Marco legislativo que regula la direccién de obra.
3 Funciones y actividades del director de obra segun la L.O.E.

4 Funciones del director de obra en materia de seguridad y salud.

5 Responsabilidades del director de obra.

Planificacion

Metodoloxias / probas

Horas presenciais Horas non
presenciais /

traballo auténomo

Horas totais

Sesion maxistral 18 18 36
Traballos tutelados 28 60 88
Presentacion oral 2 4

Eventos cientificos e/ou divulgativos 3

Proba obxectiva 2 12 14
Atencién personalizada 2 0 2

*Os datos que aparecen na taboa de planificacion son de caracter orientativo, considerando a heteroxeneidade do alumnado

Metodoloxias

Metodoloxias

Descricion

Sesién maxistral

estudiantes, con la finalidad de transmitir conocimientos y facilitar el aprendizaje.

Exposicién del profesor complementada con el uso de medios audivisuales y la introduccién de preguntas dirigidas a los
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Traballos tutelados

- REALIZACION DE UN PROYECTO TECNICO
Una parte del trabajo (El documento Planos) se desarrollara durante las horas presenciales de practicas.
La elaboracion del resto de documentos formara parte del trabajo personal del alumno, a desarrollar en horas no

presenciales.

- REALIZACION DE LA DOCUMENTACION NECESARIA PARA UNA PATENTE

El trabajo consistira en la realizacion y exposicion, de una MEMORIA DESCRIPTIVA que ha de constar de:
Una descripcion de la invencion para la que se solicita la patente

Una o varias reivindicaciones.

Los dibujos a los que se refieren la descripcién o las reivindicaciones

Ambos trabajos se realizaran en grupo.

Presentacion oral

Los alumnos realizan la exposicién del trabajo de patentes

Eventos cientificos

e/ou divulgativos

Asistencia a jornadas técnicas y elaboracion de un informe.

Proba obxectiva

Se realiza un examen de teoria, sobre el temario expuesto en las horas presenciales.

Atencion personalizada

Metodoloxias

Descricion

Presentacion oral

Se realizan ?controles periédicos? , con objeto de evitar posibles desvios a la hora de realizar el trabajo de patentes.

Avaliacion
Metodoloxias Descricion Cualificacioén
Proba obxectiva Se realiza un examen de teoria, sobre el temario expuesto en las horas presenciales. 40
Traballos tutelados Se valoran los trabajos practicos realizados por los estudiantes en horas presenciales y no presenciales. 60

QOutros

Observacions avaliacion

Para superar la asignatura, los estudiantes han de obtener la calificacion minima de aprobado (5), para cada uno de los ejercicios practicos

realizados en clase, y para cada uno de los trabajos propuestos por el profesor, a realizar en horas no lectivas.

A ello hemos de unir las calificaciones obtenidas por el estudiante en el examen de Teoria en el que, igualmente, es necesario obtener una

calificacion minima de aprobado (5).

Solamente obtendran la calificacion de No presentado, los estudiantes que no participen en ninguno de los procedimientos

de evaluacion contemplados en la asignatura.

Fontes de informacién
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Bibliografia basica - GOMEZ-SENENT MARTINEZ, E. (2000). CUADERNOS DE INGENIERIA DE PROYECTOS.. VALENCIA.
UNIVERSIDAD

- LOZANO APOLO, G. (1994). CURSO DE PREPARACION Y PRESENTACION DE DOCUMENTOS, GRAFICOS,
MEMORIAS, REPRESENTACIONES TECNICA Y PATENTES. GIJON. CONSULTORIAS TECNICAS DE LA
CONSTRUCCION

- MORILLA ABAD, I. (2001). GUIA METODOLOGICA Y PRACTICA PARA LA REALIZACION DE PROYECTOS.
MADRI. C.O.I. de CAMINOS, CANALES Y PUERTOS

- MERCHAN GABALDON, F. (2000). MANUAL PARA LA DIRECCION DE OBRAS. MADRID. DOSSAT

- SEVILLA LOPEZ, J. M. (2001). MANUAL PARA LA REDACCION DE PROYECTOS DE CONSTRUCCION EN LA
ADMINISTRACION PUBLICA. MADRID. DOSSAT

- BRUSOLA SIMON, F. (1999). OFICINA TECNICA Y PROYECTOS. VALENCIA. S. P. de la U.P. de VALENCIA

- COS CASTILLO, M (1997). TEORIA GENERAL DEL PROYECTO. DIRECCION DE PROYECTOS. MADRID.
SINTESIS

- COS CASTILLO, M (1997). TEORIA GENERAL DEL PROYECTO. INGENIERIA DE PROYECTOS. MADRID.
SINTESIS

Bibliografia complementaria

Recomendacions

Materias que se recomenda ter cursado previamente

Traballo Fin de Grao/770G02045

Materias que se recomenda cursar simultaneamente

Materias que contindan o temario

Instalacio6s Eléctricas en Baixa Tension/770G02022
Debuxo Industrial e CAD/770G02025

Instalaciéns Industriais e Comerciais/770G02031
Expresion Gréafica/770G02005

Observacions

(*)A Guia docente € o documento onde se visualiza a proposta académica da UDC. Este documento é publico e non se pode modificar,
salvo casos excepcionais baixo arevisién do 6rgano competente dacordo coa normativa vixente que establece o proceso de elaboracién

de guias

5/5




