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Descricion xeral

Esta disciplina busca introducir al alumno en los procesos y técnicas de Analisis Documental de especial relevancia dentro del
ambito de la Documentacion como disciplina cientifica.

El desarrollo de la materia gira entorno a los siguientes elementos:

a) Los conceptos y formulaciones tedricas centrales en el estudio del Anélisis Documental, sus niveles operativos y los
resultados documentales.

b) El andlisis de los métodos y técnicas de la catalogacion descriptiva de monografias y publicaciones seriadas, prestando
especial atencion al estudio de los cédigos ISBD y Reglas de Catalogacion espafiolas, asi como al formato IBERMARC.

c¢) Aplicacién préctica de lo estudiado en el &mbito conceptual y metodolégico-técnico.

Competencias da titulacion

Caédigo Competencias da titulacion
Resultados da aprendizaxe
Competencias de materia (Resultados de aprendizaxe) Competencias da
titulacion
a) Abordar la fundamentacion teérica del Analisis Documental y evaluar su importancia en el &mbito de las Ciencias de la A2 B3 c2

Documentacién.

A3 B5 C4
A4 B9 C5
A5 B12 C6

b) Conocer las funciones y objetivos del Andlisis Documental en cuanto a la organizacion, el acceso y el control de fondos y A2 B1 Cc2

colecciones documentales. Ad B2 Cc4

A5 B4 C6
B6
B7

Bl1

B13

c¢) Conocer el proceso de normalizacion en el &mbito del Analisis Documental asi como el origen, la evolucion y los objetivos Al B2 Cc2

de los procesos de elaboracién de estandares. A3 B3 Cc4

A5 B7 C6
A8 B11
B13
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d) Conocer los estandares ISBD, las Reglas de Catalogacion Angloamericanas y las Reglas de Catalogacién Espafiolas. Al B1 C1
Abordar la construccién de arboles I6gicos a partir de pares condicién-accion. A2 B3 Cc3
A3 B4
A5 B5
A8
e) Introducir al alumno en el conocimiento de los formatos de intercambio de informacién bibliografica con especial atencién al | Al B2 C1
formato IBERMARC. A2 B4 C3
A3 B8
A4
A5
f) Abordar el estudio de los procesos de catalogacion descriptiva original sobre publicaciones monograficas modernas y Al B2 C1
seriadas. A2 B4 Cc2
A3 B6 C3
A5 B7 C6
A9 B8 (o%4
B9 C8
B11l
g) Entender el registro bibliografico como representacién documental. Conocer su estructura interna: encabezamiento A2 B2 C1
principal, cuerpo descriptivo y zona de encabezamientos secundarios. A3 B3 C3
A4 B4 C4
A5 B7
A8 B8
B9
B11
B13
h) Saber interpretar y aplicar los estandares internacionales y las Reglas de Catalogacion espafiolas para la elaboracion de Al B1 C1
registros catalograficos. A2 B2 C3
A3 B4
A4 B8
A8 B9
B11
i) Conocer la estructura y elementos del formato IBERMARC(M) &amp; MARC21: cabecera, directorio, campos de control, Al B2 C1
cadigos de informacion y campos de datos bibliogréaficos. A2 B3 C3
A3 B4 C6
A4 B8
A5 B9
B11l
B13
j) Saber realizar la transferencia de informacion bibliografica de registro ISBD a registro IBERMARC/MARC21. Al B2 C1
A2 B3
A3 B4
A4 B8
A8 B9
B11
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k) Comprender los objetivos del catalogo bibliografico como instrumento de acceso a la informacién bibliografica y como Al B2 C1
resultado de las tareas de Analisis documental. Su tipologia, construccién y limitaciones. A2 B3 C3

A3 B4

A4 B8

A5 B9

A6 B11

B16

Contidos
Temas Subtemas

1. Introduccion

-Partes del libro

-Definicién y objetivos de la catalogacion
-Definicién y partes del registro bibliografico
-Las Reglas de Catalogacion

-El formato MARC

-Los identificadores de contenido

-Fases de la catalogacion

2. Contextualizacién

-La cadena documental

-El anélisis documental formal y de contenido
-Normalizacion bibliogréafica

-Descripcion bibliogréafica

-Catalogacion

-Registro bibliografico

3. Las areas de la descripcién bibliografica

-Area de titulo y mencién de responsabilidad

-Area de edicion

-Area de material

-Area de publicacion, distribucion, etc.

-Area de descripcion fisica

-Area de serie

-Area de notas

-Area de nimero normalizado y condiciones de adquisicién
-Caracteres que no alfabetizan

4. El formato MARC21

-La cabecera, el directorio y los campos de control

-Campos 01X-08X. Numeros y cadigos

-Campos 1XX. Encabezamientos o puntos de acceso principales.
-Campos 2XX

-Campo 300 de descripcién fisica

-Campos 4XX: Mencion de serie

-Campos 5XX: Notas

-Campos 6XX: Encabezamientos de materia

-Campos 7XX: Puntos de acceso secundarios

-Campo 830

Planificacion

Metodoloxias / probas

Horas presenciais Horas non Horas totais
presenciais /

traballo auténomo

Lecturas 0 10 10
Practicas a través de TIC 42 10 52
Proba obxectiva 2 14 16
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Traballos tutelados 10 12 22
Saidas de campo 3 1 4
Sesion maxistral 42 0 42
Atencién personalizada 4 0 4

*Os datos que aparecen na taboa de planificacion son de caracter orientativo, considerando a heteroxeneidade do alumnado

Metodoloxias

Metodoloxias

Descricion

Lecturas

Se ofrece a los alumnos una seleccion de textos que profundizan, amplian y completan los contenidos teéricos y practicos

abordados en las sesiones presenciales.

Practicas a través de
TIC

Comparacion de los registros catalograficps realizados en clase con asientos pertenecientes a catalogos de grandes
bibliotecas accesibles en linea.
Cadificaciéon MARC a través de MITINET, Absys y Meiga.

Proba obxectiva

Examen tedrico-practico

Traballos tutelados

Consiste en la resolucion de supuestos practicos de catalogacion descriptiva.

Saidas de campo

Se presentara un resumen de la salida

Sesién maxistral

Buscan introducir y desarrollar los contenidos tedricos mas relevantes de cada unidad teméatica. Se ofrece el marco
conceptual y metodolégico para abordar tareas de Analisis Documental. Ademas busca la transmisién del conocimiento

obtenido a partir de las vias de investigacion abiertas en el campo del Analisis Documental.

Atencion personalizada

Metodoloxias

Descricion

Saidas de campo
Lecturas

Précticas a través de
TIC

Traballos tutelados

Se ofrece al alumno la asistencia necesaria para resolver problemas relacionados con los contenidos de la asignatura.

Avaliacion
Metodoloxias Descricion Cualificacién
Saidas de campo Se presentara un resumen de la salida 5
Lecturas Se concede importancia a un modo de lectura reflexivo y critico de los textos recomendados. Se valoran las 5

capacidades de analisis y de sintesis. Es relevante la capacidad para caracterizar y relacionar conceptos.

Estos elementos priman sobre esfuerzos puramente memoristicos, de reproduccion literal de contenidos.

Practicas a través de
TIC

Capacidad de resolucion de los problemas derivados del uso de las TICs. 10

Se valora el conocimiento y uso adecuado de la terminologia propia del campo.

Proba obxectiva

Correcion ortografica y gramatical en el uso de cualquiera de las lenguas oficiales. 40
Capacidad de sintesis a la hora de resolver cuestiones de desarrollo teérico.

Capacidad de resolucion de problemas de aplicacién practica de estandares. Se valora la capacidad para la
critica constructiva fundamentada en el estudio, la contrastacién rigurosa y en el esfuerzo personal.

Se valoran las actidudes positivas de respeto frente al trabajo.Capacidad para profundizar de un modo

auténomo en cuestiones de indole teérico-practica.

Sesién maxistral

Se valora la atencién y la capacidad para extraer notas sintéticas de los contenidos expuestos. Se valora la 5
capacidad para la formulacién de cuestiones pertinentes relativas al tema abordado.

Traballos tutelados

Se valora el grado de avance en los procesos de andlisis formal propuestos. 35

Observacions avaliacién

Fontes de informacién
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Bibliografia complementaria

Recomendacioéns

Materias que se recomenda ter cursado previamente

Materias que se recomenda cursar simultaneamente

Materias que continGan o temario

Observacioéns

(*)A Guia docente é o documento onde se visualiza a proposta académica da UDC. Este documento é publico e non se pode modificar,

salvo casos excepcionais baixo a revisién do 6rgano competente dacordo coa normativa vixente que establece o proceso de elaboracion

de guias
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