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Descricién xeral Introducién 6 concepto de materiais especiais e o seu papel nas bibliotecas, asi como as normas, formatos e fontes para a

catalogacion descritiva dos mesmos. Aplicacion de normas e formatos 6s documentos especiais

Competencias da titulacion

Codigo Competencias da titulacion

Al Conocimiento de la naturaleza de la informacion y de los documentos, de sus diversos modos de produccion y de su ciclo de gestion, de
los aspectos legales y éticos de su uso y transferencia, y de las fuentes principales de informacion en cualquier soporte, y a lo largo del

tiempo.

A3 Conocimiento, comprensién y aplicacion de los principios teéricos y metodoldgicos, y de las ténicas y normativas para la creacion y
autenticacion, reunién, seleccién, organizacion, representacion, preservacion, recuperacion, acceso, difusion e intercambiio, y evaluacion

de la informacién y de los recursos informativos.

A5 Conocimiento y aplicacién de las tecnologias de la informacién que se emplea en las unidades y servicios de informacién y en los

procesos y transferencia de la informacion.

B1 Aprender a aprender.

B2 Resolver problemas de forma efectiva.

B3 Aplicar un pensamiento critico, I6gico y creativo.

B4 Trabajar de forma auténoma con iniciativa.

B5 Trabajar de forma colaborativa.

B6 Comportarse con ética y responsabilidad social como ciudadando y como profesional.

B7 Comunicarse de manera efectiva en un entorno de trabajo.

B8 Capacidad de andlisis y de sintesis aplicada a la gestion y organizacién de la informacion.
B9 Capacidad de gestion de la informacion relevante.

B11 Habilidades en el uso de software genérico.

B13 Capacidad de organizacién y planificacion del trabajo propio.

B14 Capacidad de integracion en equipos multidisciplinares.

B16 Capacidad para la adaptacion a cambios en el entorno.

C1 Expresarse correctamente, tanto de forma oral como escrita, en las lenguas oficiales de la comunidad auténoma.

C3 Utilizar las herramientas basicas de las tecnologias de la informacién y las comunicaciones (TIC) necesarias para el ejercicio de su
profesion y para el aprendizaje a lo largo de su vida.

C6 Valorar criticamente el conocimiento, la tecnologia y la informacién disponibles para resolver los problemas con los que deben

enfrentarse.
Cc7 Asumir como profesional y ciudadano la importancia del aprendizaje a lo largo de la vida.
Cc8 Valorar la importancia que tiene la investigacion, la innovacion y el desenvolvimiento tecnolégico en el avance socioeconémico y cultural

de la sociedad.

Resultados da aprendizaxe
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Competencias de materia (Resultados de aprendizaxe)

Competencias da

titulacion

Coniecer a tipoloxia e caracteristicas dos materiais especiais e o interese informativo, documental e patrimonial dos mesmos. Al B1 C3
B2 C6
B3 Cc7
B4 C8

B5

B6

B7

B8

B9

B13

B14
Coriecer os principios tedricos e metodoldxicos da descricién bibliografica e da elaboracion de rexistros catalograficos dos A3 B1 C1
documentos especiais. B3 C3
B4 C7
B8 C8

B9

B13

B16
Aprender os principios operativos da catalogacion descritiva dos distintos tipos de materiais especiais A3 B1 C1
B2 C3
B3 Cc7
B4 C8

B5

B8

B9

B11
Adquirir habilidades para recuperar, tratar e interpretar rexistros bibliograficos de materiais especiais nas principais fontes de Al B5 C1
informacién de materiais especiais A3 B7 C3
A5 C6
C8

Contidos
Temas Subtemas
Médulo 1. Os materiais especiais Tema 1. Concepto e clases.

Tema 2. Os materiais especiais nas bibliotecas

Médulo 2. Os fondos patrimoniais Tema 3. Concepto, lexislacion e fontes para a catalogacion

Tema 4. Catalogacion de manuscritos, incunables e fondo antigo.

Médulo 3. O material cartografico Tema 5. Tipoloxia e fontes para a catalogacién do material cartogréafico

Tema 6. Catalogaciéon de mapas

Médulo 4. Gravacions sonoras Tema 7. Tipoloxia do material e catalogacion
Médulo 5. Materiais graficos Tema 8. Tipoloxia do material e catalogacion
Médulo 6. Materiais audiovisuais Tema 9. Tipoloxia do material e catalogacion de peliculas e videogravacions

Planificacion
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Metodoloxias / probas Horas presenciais Horas non Horas totais
presenciais /
traballo autbnomo
Lecturas 0 10 10
Précticas a través de TIC 10 21 31
Proba obxectiva 2 20 22
Sesién maxistral 20 20 40
Obradoiro 20 10 30
Seminario 3 0 3
Resumo 0 10 10
Atencion personalizada 4 0 4

*Os datos que aparecen na taboa de planificacion son de caracter orientativo, considerando a heteroxeneidade do alumnado

Metodoloxias

Metodoloxias

Descricion

Lecturas

Estudo de textos e documentacion para profundizar nos contidos da materia

Practicas a través de
TIC

Recuperacién de informacion e rexistros bibliograficos de materiais especiais en fontes automatizadas. Codificacion de

rexistros en formato MARC

Proba obxectiva

Proba tedrico-practica na que se valora a aprendizaxe dos estudantes

Sesién maxistral

Desenvolvemento dos contidos da materia por parte da profesora con apoio das TIC. Resolucién de dubidas e ampliaciéns

requiridas polos estudantes

Obradoiro Desenvolvemento de précticas de catalogacion descritiva de materiais especiais.

Seminario Desenvolvemento de contidos do temario, despois de ser traballados colaborativamente polos estudantes. Os contidos seran
presentados en forma escrita e oral, e os estudantes responderan as consultas dos compafieiros e profesora.

Resumo Sintese escrita das lecturas e comentarios &s mesmas

Atencion personalizada

Metodoloxias

Descricion

Sesion maxistral
Obradoiro
Seminario

Asistencia 0s estudantes para resolver problemas teéricos e practicos

Axuda cos problemas practicos de catalogacion

Axuda 6 desenvolvemento da actividade

Avaliacion
Metodoloxias Descricion Cualificacion
Practicas a través de | Valorarase a capacidade de identificar materiais especiais e os seus rexistros, fontes de informacién 10
TIC empregadas e interpretacion de normas e formatos
Proba obxectiva Valora a aprendizaxe dos estudantes dos contidos teéricos e practicos 40
Sesién maxistral Valorarase a asistencia as aulas, e a capacidade de formular e debater cuestiéns pertinentes és contidos 5
abordados.
Obradoiro Avalia 0 avance dos estudantes na aplicacién de regras e formatos de catalogacién 20
Seminario Valora os contidos desenvoltos polos estudantes, a presentacion oral e escrita e a participacion dos mesmos 20
nas consultas e debates.
Resumo Valora a comprension e capacidade de sintese dos textos propostos, asi como a creatividade e interrelacion 5

con outros cofiecementos nos comentarios dos mesmos

Observacions avaliaciéon
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Os estudantes que non realicen todas as actividades sinaladas realizaran un exame tedrico- practico sobre os contidos da materia&amp;nbsp;

Fontes de informacion

Bibliografia basica - Rodrigo Echalecu, Ana M2 (2006). Curso de catalogacion de materiales especiales en formato ISBD e IBERMARC:
grabaciones sonoras, vidograbaciones, recursos electrénicos en soporte 6ptico. Madrid : Estudio de Técnicas
Documentales

- Valle Gastaminza, Félix del (1999). Documentacion fotografica. Madrid: Sintesis

- (2001). Formato IBERMARC para registros bibliograficos, 62 ed.,. Madrid: Biblioteca Nacional

- (2004). Formato IBERMARC para registros de fondos y localizaciones . Madrid: Biblioteca Nacional

- Federacion Internacional de Asociaciones de Bibliotecarios y Bibliotecas Seccién de Catalogacion Com (2007).
International Standard Bibliographic Description . Miinchen : Saur

- Diez Carrera, Carmen (2005). La catalogacion de los materiales especiales. Gijon: TREA

- Martin Abad, Julian; Becedas Gonzélez, Margarita; Lilao Franca, Oscar (2008). La descripcion de impresos
antiguos: andlisis y aplicacion de la ISBD(A). Madrid: Arco

- Jiménez Pelayo,Jesus, ed. (2001). La documentacion cartografica: tratamiento, gestion y uso. Huelva : Universidad
- Martin Abad, Julian (2004). Los libros impresos antiguos. Valladolid : Universidad de Valladolid

- Diez Carrera, Carmen (1998). Los materiales especiales en las Bibliotecas. Gijon:TREA

- Garcia Albella, Fernando (1993). Materiales bibliograficos especiales. Gijon: TREA

- Fothergill, Richard; Butchart, lan (1992). Materiales no librarios en las bibliotecas: guia practica. Madrid: Fundacion
German Sanchez Ruipérez

- (2007). Reglas de catalogacion . [Madrid] : Subdireccién General de Coordinacion Bibliotecaria

- Joint Steering Committee for Revision of AACR, American Library Association(ed.) (2004). Reglas de catalogacién
angloamericanas . Bogota, D.C. : Rojas Eberhard

Bibliografia complementaria

Recomendacioéns

Materias que se recomenda ter cursado previamente

Catalogacion Formal de Documentos Electrénicos/710G02022

Materias que se recomenda cursar simultaneamente

Materias que continGan o temario

Anédlise Documental/710G02013
Bibliografia e Fontes de Informacién/710G02014

Observacions

(*)A Guia docente é o documento onde se visualiza a proposta académica da UDC. Este documento é publico e non se pode modificar,
salvo casos excepcionais baixo a revisién do 6rgano competente dacordo coa normativa vixente que establece o proceso de elaboracion

de guias
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