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Web

Descricion xeral

Conceptos e fundamentos de Planificacion e xestion de unidades de informacion. Planificacion estratéxica e operativa. A

avaliacién das unidades de informacién: instrumentos e métodos

Competencias da titulacion

Codigo Competencias da titulacion
Resultados da aprendizaxe
Competencias de materia (Resultados de aprendizaxe) Competencias da
titulacion

Cofiecemento, comprension, aplicacion e valoracién dos principios teéricos e metodoléxicos, e das técnicas para a Al B1 C4
planificacion, organizacién e avaliacion de sistemas, unidades e servizos de informacion. B3 C5
B4 C6
B5 Cc7
Habilidades para analizar, asesorar e formar a usuarios de servizos de informacion, asi como habilidades na negociacion e A8 B5 C5
comunicacion B7 Cc8

B14

B15
Habilidades na obtencion, e interpretacion de datos sobre unidades e servizos de informacion, dos procesos de producion e A9 B13 Cc4
mellora de unidades de informacion. B14 c7
B16 C8

Contidos
Temas Subtemas
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1. Marco conceptual

2. A planificacién

3. A xestién de recursos organizacionais

4. A xestion de recursos humanos nas unidades de

informacioén

5. A xestién de recursos econémicos nas unidades de
informacioén

6. Xestion de infraestructuras nas unidades de informacion

7. A avaliacién de unidades unidades de informacion

1.1. Xestion, tipos de xestores e competencias nas unidades de informacién

2.1. Planificacion estratéxica nas unidades de informacién

2.2. Planificacion operativa nas unidades de informacioén: A xestién de proxectos
3.1. Tipos de estructuras organizacionais nas unidades de informacién. Os equipos
3.2. A direccién: innovacién, liderazgo, motivacién e comunicacion

4.1. Planificacién de recursos humanos. A xestién por competencias

4.2. Desenvolvemento do persoal. Xestiéon por obxectivos. Avaliacién do persoal
5.1. Técnicas orzamentarias e contabilidade de costos nas unidades de informacion
6.1. Xestion de edificios e equipamentos de unidades de informacion. A xestion de
emerxencias

7.1. Avaliacion: Instrumentos e métodos de obtencion de datos

Planificacién

Metodoloxias / probas Horas presenciais Horas non Horas totais
presenciais /
traballo auténomo
Estudo de casos 5 11 16
Lecturas 0 15 15
Presentacion oral 9 10 19
Proba de resposta mdltiple 5 10 15
Glosario 0 10 10
Traballos tutelados 0 40 40
Sesion maxistral 21 10 31
Atencién personalizada 4 0 4

*Os datos que aparecen na taboa de planificacion son de caracter orientativo, considerando a heteroxeneidade do alumnado

Metodoloxias

Metodoloxias

Descricion

Estudo de casos

variados

Metodoloxia desefiada para promover a aprendizaxe autonoma dos estudantes, baixo a tutela do profesor e en escenarios

Lecturas

Proporciénanse textos de lectura obrigada que complementan as sesiéns maxistrais

Presentacion oral

Exposicion e debate na aula dos contidos das lecturas

Proba de resposta

multiple

Test sobre os contidos de cada médulo

Glosario

Elaboracién do vocabulario complementario dos contidos da materia

Traballos tutelados

Realizacién individual ou en grupo dun traballo proposto pola profesora

Sesién maxistral

Exposicion nas aulas dos contidos tedricos da materia. Solucién de problemas do alumnado

Atencion personalizada

Metodoloxias

Descricion
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Traballos tutelados
Estudo de casos
Presentacion oral

Sesién maxistral

Resolucién de dubidas de interpretacién. Orientacion da discusion en grupo

Resolucién de dubidas de interpretacién. Orientacion da discusion en grupo. Retroaccion

Orientacién do traballo. Materiais metodoléxicos e bibliografia. Resolucién de problemas

Resolucién de problemas de comprension

Avaliacion
Metodoloxias Descricion Cualificacién
Traballos tutelados Presentacion do traballo de acordo &s pautas proporcionadas 20
Estudo de casos Proporciénanse unha serie de casos que representen situacions probleméticas diversas da vida real nas 10
unidades de informacion para que se estuden, analicen e resolvan.

Glosario Realizacion do vocabulario da materia 10
Presentacion oral Exposicion e debate na aula dos contidos das lecturas propostas nos médulos correspondentes 20
Proba de resposta Resolucién de test de cada médulo 35
multiple

Sesién maxistral Asistencia as exposicions na aula e participacion nas mesmas 5

Observacions avaliacién

Para a avaliacion continua é preciso realizar nos tempos indicados todas as actividades propostas. Os/as alumnos/as que non o fixeran, seran

avaliados/as no exame oficial, de contidos tedricos e practicos

Fontes de informacién

Bibliografia basica

Bibliografia complementaria

Recomendacions

Materias que se recomenda ter cursado previamente

Xestion da Coleccion/710G02027

Xestién da Calidade nas Organizacions Documentais/710G02029

Materias que se recomenda cursar simultaneamente

Materias que contintian o temario

Xestién de Empresas e Instituciéns Culturais/710G02008
Biblioteconomia/710G02012

Observacions

(*)A Guia docente é o documento onde se visualiza a proposta académica da UDC. Este documento é publico e non se pode modificar,

salvo casos excepcionais baixo a revision do érgano competente dacordo coa normativa vixente que establece o proceso de elaboracion

de guias
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