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Prerequisites

Department Humanidades
Coordinador Alfaya Lamas, Elena E-mail elena.alfaya@udc.es
Lecturers Alfaya Lamas, Elena E-mail elena.alfaya@udc.es
Web

General description | Bases para el conocimiento de la ciencia y técnica archivistica, sus principios y métodos; de los procedimientos para la

reproduccion y difusion.

organizacion, descripcion y uso de los documentos contenidos en los archivos; y de las técnicas para su conservacion,

Study programme competences / results

Code

Study programme competences / results

Learning outcomes

Learning outcomes Study programme
competences /
results

Conocimiento de los conceptos generales, los principios y métodos de la ciencia Archivistica y de los procesos de produccién Al B1 C1
de documentos y archivos A3 C6
A4 Cc7

A8
Conocimiento de los procedimientos utilizados en la organizacion y descripcion de los documentos y de los procesos de A2 B2 C1
planificacion organico-descriptiva en los archivos A3 B4 Cc2
A5 B5 C5
A6 B6 C6
A7 B7 C7

A8 B8
B9

Conocimiento de las tecnologias y las técnicas, tanto las especificas como las comunes con bibliotecas y museos, A3 B2 C1
especialmente en el campo de la conservacion, la reproduccion y la difusién Ad B4 C2
A5 B5 C3
A6 B6 C5
A8 B7 C6
c7
Al B8 C9

A6
A3 B2 C1l
A4 C6
A6 Cc7

A8
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Topic

Sub-topic

1. Concepto y funcién del Archivo

-Concepto y funcién

-Clases de archivos

-El sistema archivistico espafiol
-La clasificacion de los archivos
-La ciencia archivistica

-Fines, funciones y actividades

2. Archivos, documentos e informacién

-Los documentos
-Atributos de los documentos

-La informacion y el testimonio

3. El ciclo vital de los documentos de archivo

-Introduccioén

-Primera edad

-Segunda edad

-Tercera edad

-Valor y edad de los documentos

-Transferencias

4. Identificaciéon de documentos

-Identificacion como etapa previa a la organizacién

-El tratamiento documental: descripcién y normas

-El acceso y sus limites

Planning
Methodologies / tests Competencies / Teaching hours Student?s personal Total hours
Results (in-person & virtual) work hours
Guest lecture / keynote speech Al A2 A4 A7 A8 B1 42 10 52
Objective test A3 B2 B4 B5 C3 C7 4 26 30
ICT practicals A6 B6 B7 B8 B9 C1 42 0 42
c2
Supervised projects A5 B7 C1 C5C6 C9 10 12 22
Personalized attention 4 0 4

(*)The information in the planning table is for guidance only and does not take into account the heterogeneity of the students.

Methodologies

Methodologies

Description

Guest lecture /

keynote speech

medios audiovisuales

Exposicion oral de los contenidos béasicos de la materia, elaborados y expuestos por el profesor, que puede apoyarse en

Objective test

pregunta o construirse con un solo tipo

Método de evaluacién de los conocimientos y habilidades adquiridos por el alumnado, pudiendo combinar distintos tipos de

ICT practicals

Actividades de caracter practico, que permiten al alumnado aprender de forma efectiva la teoria de un ambito de

conocimiento mediante la utilizacién de las TIC, facilitanto asi el aprendizaje y el desenvolvimiento de sus habilidades.

Supervised projects Realizacién por parte de los alumnos, de trabajos autbnomos, relacionados con la materia, bajo la vigilancia y seguimiento de

la profesora.

Personalized attention

Methodologies

Description

2/4




Supervised projects
ICT practicals
Guest lecture /
keynote speech

Objective test

Supervised projects

ICT practicals

Guest lecture /
keynote speech

Objective test

Los trabajos tutelados no consensuados con la profesora, entregados fuera de plazo, o copiados, seran considerados no presentados.

.

—

- Prueba objetiva: resolucion de dudas sobre interpretacion de las preguntas y de la cuestion practica, antes del inicio de la

prueba,

UNIVERSIDADE DA CORUNA

- Sesion magistral: resolucién de dudas, planteamientos, enfoques, y visualizacién de ejemplos, en el desarrollo teérico de la

materia, mediante las tutorias presenciales, correo electrénico, el foro y las tutorias de la plataforma

- Obradoiro: resolucién de dudas, resolucién de los problemas que se vayan presentando

- Practicas a través de TIC: resolucién de dudas, mediante la visualizacién y comparacion de ejemplos.

- Trabajos tutelados: asesoria en la seleccion de los trabajos, revision de los guiones y borradores de los trabajos, y

resolucién de las dudas, antes de su entrega, mediante el correo electrénico y las tutorias de la plataforma y las tutorias

presenciales, con entrevistas individuales o en grupo, segun los casos

A5B7C1C5C6C9

A6 B6B7B8B9Cl
Cc2
Al A2 A4 A7 A8 B1

A3 B2 B4 B5C3C7

Se computaran los supuestos tedrico-practicos realizados.

Se realizara un trabajo sobre el Portal de Archivos Espafioles, PARES, y el Portal
Europeo de Archivos, APE. Se desarrollara un aspecto de los mismos que sea de
interés para el alumno y que se haya acordado con la profesora.

Se computara la asistencia y las practicas a través de las TIC en el aula informatica

Se computara la asistencia a las sesiones magistrales, asi como las actitudes,
comportamientos y participacién en las mismas, y en el desarrollo general del curso
La prueba objetiva consistira en un varias preguntas y cuestiones relativas a las

practicas realizadas en el curso y a la teoria impartida en las sesiones magistrales.

La presentacion de los trabajos tutelados y su presentacion oral sera requisito imprescindible para presentarse a la prueba objetiva.

Qualification

35

10

10

45

La nota de los trabajos tutelados, en caso de ser positiva, se conservara para las dos pruebas sucesivas del afio académico (junio/julio). Para afios

posteriores debera presentarse un nuevo trabajo, cuyo contenido se acordara con el profesor. En caso de nota negativa, podra presentarse un nuevo

trabajo, o reelaborar el presentado inicialmente, de acuerdo con el profesor.

La nota de la prueba objetiva no podra ser inferior a 4 puntos, para poder superar el curso
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