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Teaching Guide

Identifying Data 2016/17
Subject (*) Informatica documental Code 710G02015
Study programme Grao en Humanidades
Descriptors
Cycle Period Year Type Credits
Graduate 1st four-month period Second Obligatoria 6
Language SpanishGalician

Teaching method Face-to-face

Prerequisites

Department Tecnoloxias da Informacion e as Comunicacions

Coordinador Porto Pazos, Ana Belen E-mail ana.portop@udc.es
Lecturers Porto Pazos, Ana Belen E-mail ana.portop@udc.es
Web

General description

datos.

Producir y reproducir documentos en cualquier soporte y formato con vista a su difusion. Saber comunicar utilizando los

recursos de las nuevas tecnologias. Estar en disposicién de utilizar las principales herramientas informéaticas de gestion de

Study programme competences / results

Code Study programme competences / results

Learning outcomes

Learning outcomes

Study programme

competences /

results

Asimilar los conceptos basicos de la informética (hardware y el software) y su vocabulario, para capacitar al alumnado parala = A5 B6 Cc2
direccion y el seguimiento de los desarrollos informaticos de la organizacion. C5
C12

Cl6

C17

Adquirir conocimientos sobre los aspectos generales del funcionamiento de un ordenador. Poder especificar las A5 C5
caracteristicas deseadas para un equipo informatico o de una aplicacion de nueva adquisicion y evaluar su coste. Cc7
C8

Conocer las bases del software y los sistemas operativos. Instalar un puesto o un equipo informatico, un programa informéatico, A5 B9 Cc2
0 una aplicacién ofimatica corriente sobre un puesto auténomo. A7 Ci11
Adquirir conocimientos de redes de ordenadores y, especialmente, de Internet. Al Cc2
A2 C3

A8 C6

C9

C10

Conocer y trabajar de manera elemental con los formatos usuales de codificacién de texto, imagen, sonido y video. Al C1
A5 Cc2

A8 C3

c4

C5

C6

Entender el funcionamiento basico y saber utilizar un escaner y un OCR. Saber usar las herramientas de digitalizacion de A3 Cc2
textos e imagenes. A5 Cc4
C5

C15
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Contents

Topic

Sub-topic

1. Fundamentos de informatica |

1.1 Introduccién a los Sistemas Informaticos.

1.2 Sistemas Operativos

2. Fundamentos da informatica Il

2.1 Interconexién de Computadoras
2.2 Internet/Intranet
2.3 Disefio y gestion de la informacién en sitios WEB

3. Representacion de la informacién

3.1 Introduccion

3.2 Cadificacion y Compresion de la Informacion: imagen, sonido, video.

4. Seguridad en los Sistemas Informaticos

4.1 Vulnerabilidades y Amenazas
4.2 Medidas de Seguridad

5. El proceso de digitalizacion

5.1 Introduccion
5.2 Escaneado

5.3 Reconocimiento éptico de caracteres

5.4 Preservacion de la informacion digitalizada

Planning
Methodologies / tests Competencies / Teaching hours Student?s personal Total hours
Results (in-person & virtual) work hours
Guest lecture / keynote speech A7 AB C3 C4C6C7 15 45 60
Supervised projects A5B6 C1 C5C15 18 54 72
Case study A3 B9 C2C8Cl11 3 3 6
C12 C16 C17
Mixed objective/subjective test Al A2 A3 C9 C10 1 6
Personalized attention 5 0 5

(*)The information in the planning table is for guidance only and does not take into account the heterogeneity of the students.

Methodologies

Methodologies

Description

Guest lecture / Se presentaran contenidos tedricos en combinacién con ejercicios practicos.

keynote speech

Supervised projects Realizacion de proyectos en los que se ponga en practica lo aprendido en cada tema de la materia.

Case study Presentacion a los alumnos de casos reales que deben ser resueltos utilizando los conocimientos impartidos en la materia.

Mixed Realizacion de una prueba escrita individual donde habra preguntas tipo test, de completar, de realizacion de esquemas y

objective/subjective preguntas de respuesta breve.

test

Personalized attention

Methodologies Description
Supervised projects Se estima que entre el alumnado habra diferencias notables tanto en cuanto a su familiarizacién con conceptos y términos
Guest lecture / informaticos, como en cuanto a las habilidades para el manejo de herramientas informaticas. Por ello, se prevé desarrollar
keynote speech una atencioén personalizada para las practicas en el aula y para los trabajos que desarrollaran.
Assessment
Methodologies Competencies / Description Qualification
Results
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Mixed Al A2 A3 C9 C10 Prueba individual escrita sobre contenido teérico-practico 60
objective/subjective

test

Supervised projects A5 B6 C1 C5 C15 Se evaluara la calidad y entrega en plazo de los trabajos realizados. 35
Case study A3 B9 C2C8Cl1 Se evaluara la solucién aplicada por los alumnos al problema planteado. 5

C12 Ci6 C17

Assessment comments

Adquellos estudiantes que opten por no seguir el modelo ordinario de planificacion y evaluacion continua, tendran que realizar los trabajos tutelados

y la prueba mixta.

Para aprobar la asignatura es necesario aprobar tanto las practicas como la prueba mixta. Un aprobado es un 5.

?Aquellos/as alumnos/as que

tengan alguna clase de excepcionalidad para asistir a clase legalmente
concedida, que hablen con el/la profesor/a a comienzos del curso para

establecer las tutorias y los sistemas de evaluacion correspondientes.?

Sources of information

Basic

Complementary

Recommendations

Subjects that it is recommended to have taken before

Informatica aplicada/710G02004
Inglés aplicado/710G02009

Subjects that are recommended to be taken simultaneously

Subjects that continue the syllabus

Bases de datos documentais/710G02025
Desefio de recursos informativos en web/710G02039

Other comments
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(*)The teaching guide is the document in which the URV publishes the information about all its courses. It is a public document and cannot

be modified. Only in exceptional cases can it be revised by the competent agent or duly revised so that it is in line with current legislation.
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