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La realizacién de practicas externas constituye el medio de insercién del alumnado en el mundo profesional y en la
realidad de las instituciones documentales, tomando contacto con los profesionales, la realidad de las unidades de
informacién y sus usuarios.

Para su realizacion, y tal como figura en la Memoria del Grado de Informacién y Documentacién, el estudiante debe haber
aprobado 180 ECTS.

El marco legislativo del practicum se recoge en el Real Decreto 1707/2011, de 18 de noviembre, por el que se regulan las
practicas académicas externas de los estudiantes universitarios. En este documento se definen los deberes y derechos del

estudiante, el tutor de practicas asi como los mecanismos de evaluacién y seguimiento.

Cofiecemento da natureza da informacion e dos documentos, dos seus diversos modos de producion e do seu ciclo de xestion, dos

aspectos legais e éticos do seu uso e transferencia, e das fontes principais de intormacién en calquera soporte, e ao longo do tempo.

Cofiecemento, comprension, aplicacion e valoracién dos principios tedricos e metodol6xicoa, e das técnicas para a planificacion,
organizacion e avaliacion de sistemas, unidades e servizos de informacion.

Cofiecemento, comprension e aplicacion dos principios tedricos e metodoléxicos, e das técnicas para a creacion e eutentificacion,
reunion, seleccién, organizacion, representacién, preservacion, recuperacion, acceso, difusion e intercambio, e avaliacion da informacién
e dos recursos informaticos.

Cofiecemento, comprension e aplicacion dos principios tedricos e metodoloxicos para o estudo, a andlise, a avaliacion e a mellora dos
procesos de producién, transferencia e uso da informacién e da actividade cientifica.

Cofiecemento e aplicacion das tecnoloxias da informacién que se emplea nas unidades e servizos de informacién e nos procesos e
transferencia da informacién.

Cofiocemento da realidade nacional e internacional en materia de politicas e servizos de informacién e das industrias da cultura
Habilidades para analizar, asesorar e formar a produtores, usuarios e clientes de servizos de informacién, asi como nos procesos de
negociaciéon e comunicacién

Habilidades na obtencién, tratamento e interpretacién de datos sobre unidades e servizos de informacién, dos procesos de producién,
transferencia e uso da informacién e da actividade cientifica.

Que os estudantes demostrasen posuir e comprender cofiecementos nun area de estudo que parte da bas da educacion secundaria xera,
e adoitan encontrare a un nivel que, se ben se apoia en libros de texto avanzados, inclie tamén algin aspectos que implican
cofiecementos procedentes da vangarda do seu campo de estudo.

Que os estudantes saiban aplicar os seus cofiecementos ao seu traballo ou vocacién dunha forma profesional e postian as competencias
que adoitan demostrar por medio da elaboracion e defensa de argumentos e a resolucion de problemas dentro da sta area de estudo.
Que os estudantes tefian a capacidade de reunir e interpretar datos relevantes (normalmente dentro da sUa area de estudo) para emitir
Xuizos que inclian una reflexién sobre temas relevantes de indole social, cientifica ou ética.

Que os estudantes poidan transmitir informacién, ideas, problemas e solucién a un publico tanto especializado como non especializado
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B5 Que os estudantes desenvolveran aquelas habilidades de aprendizaxe necesarias para emprender os estudos posteriores cun alto grao
de autonomia
B6 Capacidade de analise e de sintese aplicaa & xestion e organizacién da informacion
B7 Capacidade da xestiéon da informacion relevante
B8 Capacidade deuso e adaptacion de diversas técnicas de comunicacién oral e escrita cos usuarios da informaciéon
B9 Habilidades no uso de software xenérico
C1 Expresarse correctamente tanto de forma oral coma escrita, nas linguas oficicais da comunidade auténoma
Cc2 Utilizar as ferramentas basicas das tecnoloxias da informacién e da comunicacion (TIC) necesarias para o exercicio da sta profesion e
para a aprendizaxe ao longo da suUa vida.
C3 Desenvolverse para o exercicio dunha cidadania aberta, culta, critica, comprometida, democratica e solidaria, capaz de analizar a
realidade, diagnosticar problemas, formular e implantar solucion baseadas no cofiecemento e orientadas cara o ben comin
C4 Entender a importancia da cultura emprendedora e cofiecer os medios ao alcance das persoas emprendedoras
C5 Valorar criticamente o cofiecemento, a tecnoloxia e a informacion dispofiible para resolver os problemas a os que deben de enfrontarse
C6 Asumir como profesional e cidadan a importancia do aprendizaxe ao longo da vida
Cc7 Valorar a importancia que ten a investigacion, a innovacién e o desenvolvemento tecnol6xico no avance socioeconémico e cultural da
sociedade
c8 Aprender a aprender
Cc9 Resolver problemas de forma efectiva
C10 Aplicar un pensamento critico, I6xico e creativo
C11 Traballar de xeito auténomo con iniciativa
C12 Traballar de xeito colaborativo
C13 Comportarse con ética e responsabilidade social como cidadan e como profesional
Ci14 Comunicarse de xeito efectivo nun contorno de traballo
C15 Capacidade de organizacion e planificacion do traballo propio
C16 Capacidade de integracion en equipos multidisciplinares
C17 Recofiecemento da diversidade y multiculturalidade no &mbito do exercicio profesional
C18 Capacidade para a adaptacién a cambios no contorno
C19 Capacidade de direccion e liderazgo
Learning outcomes
Learning outcomes Study programme
competences
1. Aplicar los conocimientos de caracter teorico y practico adquiridos a la realidad profesional. Al B1 Cc2
A2 B3 C3
A5 C6
A6 c7
Cc8
Cc9
C10
Cl1
C12
C13
Cl4
2. Describir, analizar y valorar la estructura, funciones y servicios del centro en el que se desarrollan las practicas. A2 B3 C1
A4 B4 C3
A6 B8 Cc4
A8 B9 C15
C16
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3. Conocer los sistemas y programas de gestion del centro. Al B1 c2
A2 B8 C5
A3 C7
A5 C9
A8
4. Adquirir metodologias y habitos de trabajo asi como criterios de actuacién en situaciones reales. A2 B1 C1
A3 B2 C3
Ad B3 C5
A6 B4 C18
A7 B6 C19
A8 B7
B8
B9
5. Identificar, analizar y resolver los problemas de los usuarios reales. Al B2 C1
A3 B3 c2
A4 B5 C3
A5 B6 C4
A7 B7 C5
A8 B9 C6
Cc7
Cc9
6. Atender las diferentes necesidades de informacién que implica una sociedad multicultural. A2 B2 C1
A3 B3 c2
Ad B5 C3
A6 B6 C6
A7 B9 Cc7
A8 C17
7. Trabajar en equipo, asumiendo responsabilidades y participando en resolucion de problemas. A2 B2 C1
A7 B3 C3
A8 B5 C6
B6 C8
B7 Cc9
B9 c10
C12
C13
Cl4
Contents
Topic Sub-topic
1. Introduccién. Caracter y objeto de las practicas
2. Pautas para la realizacion de las practicas. 2.1 Requisitos

2.2 Normas de actuacion en los centros de practicas

3. Pautas para la elaboracion de la memoria 3.1 Explicacion tedrica
3.2 Presentacion de modelos

4. Gestion de las practicas. 4.1 Seleccion de centros por parte de la Facultad

ratificados.
4.3 Distribucion de los alumnos

4.4 Tramitacion de convenios por parte de la Facultad

4.2 Presentacion de los centros seleccionados o propuestos por los alumnos una vez
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5. Practicas.

5.1 Presentacion de los alumnos

5.2 Desarrollo de las practicas

6. Presentacion de informes y memorias.

6.1 Informes de los tutores de los centros

6.2 Memorias finales de los alumnos

6.3 Evaluacion global

Planning
Methodologies / tests Competencies Ordinary class Student?s personal Total hours
hours work hours
Guest lecture / keynote speech Al A2 A3 A4 A5 A6 6 0
Workbook Al A2 A3 A4 A5 A6 0 6
Supervised projects A7 A8 B1 B2 B3 B4 4 32 36
B5 B6 B7 B8 B9 C1
C2C3C4C5C6C7
C8 C9Ci10Cl1C12
C13C14 C15C16
C17 C18 C19
Laboratory practice A7 A8 B1 B2 B3 B4 0 250 250
B5 B6 B7 B8 B9 C1
C2C3C4C5C6C7
C8 C9 C10Cl1C12
C13 C14 C15C16
C17 C18 C19
Personalized attention 2 0 2

(*)The information in the planning table is for guidance only and does not take into account the heterogeneity of the students.

Methodologies

Methodologies

Description

Guest lecture /

keynote speech

Exposicion de contenidos tedricos, desarrollo de procedimientos, visualizacién de ejemplos y resolucién de dudas por parte
del profesor.

Workbook

Textos y documentacion reunida relativa a modelos de informes y memorias, asi como a la tipologia e historia de los centros
de practicas externas.

Supervised projects

En este caso, se trata de la memoria final, que se desarrollard de acuerdo con las pautas formales y de contenido
establecidas.

Laboratory practice

Se trata de las practicas externas propiamente dichas. Supervision por parte del tutor del centro y del tutor de la Facultad.

Personalized attention

Methodologies

Description

Guest lecture /
keynote speech
Workbook
Supervised projects
Laboratory practice

Aclaraciones relativas a conceptos, procesos y ejemplos.

Recomendacion de bibliografia relativa a informes, memorias, etc., asi como a la tipologia del centro en cuestion.

Revision de los esquemas de la memoria y seguimiento de su progresion.

Resolucién de dudas y de incidencias en el desarrollo de las practicas.

Assessment

Methodologies

Competencies Description Qualification
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Supervised projects A7 A8 B1 B2 B3 B4  Memoria final. 50
B5 B6 B7 B8 B9 C1
C2C3C4C5C6C7
C8C9Cl0C11Ca12
C13C14 C15C16
Cl7 C18C19

Laboratory practice A7 A8 B1 B2 B3 B4 | Informe del tutor del centro. 50
B5 B6 B7 B8 B9 C1
C2C3C4C5¢C6C7
C8 C9 Cl0C11C12
C13C14 C15C16
C17 C18 C19

Assessment comments

La evaluacion del practicum queda regulada por lo establecido en los articulos 13 y 14 del Real Decreto 1707/2011, de 18 de noviembre, por el que

se regulan las practicas académicas externas de los estudiantes universitarios.por dos articulos:

Articulo 13 Informe de seguimiento intermedio e informe final del tutor de la entidad colaboradora y que expresa

"El tutor de la entidad colaboradora realizara y remitira al tutor académico de la universidad un informe final, a la conclusién de las practicas, que
recogera el nimero de horas realizadas por el estudiante y en el cual podra valorar los siguientes aspectos referidos, en su caso, tanto a las
competencias genéricas como a las especificas, previstas en el correspondiente proyecto formativ

En el articulo 14 Informe de seguimiento intermedio y memoria final de las préacticas del estudiante se establece

?El estudiante elaborard y hara entrega al tutor académico de la universidad una memoria final, a la conclusién de las practicas"

Las partes y caracteristicas de la memoria seran presentadas al estudiante en la primera sesion de trabajo. La fecha de entrega de la memoria del
practicum sera del 20 al 24 de Mayo de 2013. La misma se presentara por escrito y se entregara en mano a la docente de la materia.

Sources of information

Basic Real Decreto 1707/2011, de 18 de noviembre, por el que se regulan las practicas académicas externas de los
estudiantes universitarios BOE 297 Sabado 10 de diciembre de 2011. Disponible en:
http://www.boe.es/boe/dias/2011/12/10/pdfs/BOE-A-2011-19362.pdf

Complementary

Recommendations

Subjects that it is recommended to have taken before

Técnicas documentais aplicadas & investigacion cientifica/710G02041

Subjects that are recommended to be taken simultaneously

Subjects that continue the syllabus

Other comments

(*)The teaching guide is the document in which the URV publishes the information about all its courses. It is a public document and cannot

be modified. Only in exceptional cases can it be revised by the competent agent or duly revised so that it is in line with current legislation.
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