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A materia de Tecnoloxias da informacién e a comunicacion en educacion forma parte do plan de estudios do grado en

Educacién Infantil, se cursa no primeiro curso e é unha materia de Formacion basica de 6 créditos ECTS.

Os estudios conducentes ao Grado en Educacién Infantil tefien como principal fin dotar aos futuros mestres das
competencias necesarias para desenvolver a actividade docente nos niveis educativos de 0 a 6 anos. Entre as funcions
centrais na actividade docente esta o desefio e desenvolvemento dun curriculum que permita o desenrolo integral dos
nenos e nenas das etapas da Educacién Infantil e que responda a unha serie de principios xerais relacionados cunha

educaciéon democratica, inclusiva e preocupada pola xustiza social.

Como elementos clave do curriculum sobre o que o futuro mestre debera tomar decisiéns estan os medios e recursos

didacticos que permitiran o traballo dos contidos do curriculum e contribuirdn a consecucion dos fins educativos buscados.

A materia de Tecnoloxias da informacién e a comunicacion en educacion dotara os futuros mestres coas competencias
necesarias para poder analizar, avaliar, seleccionar, utilizar e crear recursos baseados nas tecnoloxias da informacién e

da comunicacion.

Na sociedade actual, definida como sociedade da informacion, a xeracién, procesamento, manipulacion e transmision de
informacién gracias as TIC son agora as actividades centrais e as principais fonte de productividade e poder. A escola
debe responder aos avances tecnoldxicos tendo en conta que a mera introducion das novas tecnoloxias no curriculum non
implica a mellora da calidade da educacion, sendo posible seguir reproducindo formas tradicionais de ensinanza pero con
novos medios. E por isto necesario unha reflexion previa sobre os fins buscados, os cales deberan encamifiarse a formar
a futuros cidadans con capacidade para analizar de forma critica a informacién transmitida a través das TIC, con
capacidade para crear informaciéon mediante as TIC, con capacidade para aprender a aprender e comprometidos coa

defensa da xustiza social.

Dende unha postura critica ante as novas tecnoloxias o docente deberd, por unha banda, guiar o estudiante na sua
construccién do cofiecemento, contribuindo a sta vez a que se converta en intérprete critico dese cofiecemento. Ademais
o docente debera ser consciente da non neutralidade da tecnoloxia e dos intereses que se atopan tras todo avance
tecnoloxico, analizando, por exemplo, o papel das novas tecnoloxias no aumento ou diminucion das desigualdades
sociais. Por outra banda o docente debera utilizar estes recursos tecnoldxicos para favorecer a investigacion da sta propia
practica levando a cabo procesos de investigacion-accion que favorezan a mellora da sua labor docente.

A materia de Tecnoloxias da informacion e a comunicacion en educacion asignada a area de Didactica e Organizacion

escolar se relaciona con outras materias do primeiro curso do plan de estudios como poden ser Desefio, desenvolvemento

e avalizacion do curriculum, Socioloxia da educacién ou Valores e educacién para a igualdade.
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Comprender os procesos educativos e de aprendizaxe no periodo de 0-6, no contexto familiar, social e escolar.

Saber promover a adquisicion de habitos en torno & autonomia, a liberdade, a curiosidade, a observacién, a experimentacién, a imitacion,
a aceptacion de normas e de limites, o xogo simbdlico e heuristico.

Analizar e incorporar de forma critica as cuestiéns mais relevantes da sociedade actual que afectan & educacién familiar e escolar:
impacto social e educativo das linguaxes audiovisuais e das pantallas; cambios nas relacions de xénero e interxeracionais;
multiculturalidade e interculturalista; discriminacion e inclusion social e desenvolvemento sustentable.

Saber traballar en equipo con outros profesionais de dentro e féra do centro na atencién a cada estudante, asi como na planificacion das
secuencias de aprendizaxe e na organizacion das situacions de traballo na aula e no espazo de xogo, identificando as peculiaridades do
periodo 0-3 e do periodo 3-6.

Abordar analises de campo mediante metodoloxia observacional utilizando tecnoloxias da informacion, documentacion e audiovisuais.
Cofiecer experiencias internacionais e exemplos de practicas de innovadoras en educacion infantil.

Valorar a importancia do traballo en equipo.

Participar na elaboracion e seguimento de proxectos educativos de educacion infantil no marco de proxectos de centro e na colaboracion
co territorio e con outros profesionais e axentes sociais.

Fomentar experiencias de iniciacion as tecnoloxias da informacién e a comunicacion.

Analizar as linguaxes audiovisuais e as suas implicacions educativas.

Relacionar teoria e practica coa realidade da aula e do centro.

Participar na actividade docente e aprender a saber facer, actuando e reflexionando desde a practica.

Participar nas propostas de mellora nos distintos ambitos de actuacién que se podan establecer nun centro.

Aprender a aprender.

Resolver problemas e tomar decisiéns de forma efectiva.

Aplicar un pensamento critico, autocritico, l6xico e creativo.

Traballar de forma auténoma con iniciativa e espirito emprendedor.

Traballar de forma colaborativa.

Comportarse con ética e responsabilidade social como cidadan e como profesional.

Comunicarse de maneira efectiva nun contorno de traballo.

Autonomia na aprendizaxe.

Capacidade de analise e sintese.

Capacidade de busca e manexo de informacion.

Capacidade de organizacion e planificacion.

Capacidade para detectar as suas propias necesidades de aprendizaxe ao longo da vida.

Capacidade para asumir a necesidade dun desenvolvemento profesional continuo, a través da reflexion sobre a propia practica.
Capacidade para presentar, defender e debater ideas utilizando argumentos sélidos.

Comunicacion oral e escrita na lingua materna.

Creatividade ou capacidade para pensar as cousas desde diferentes perspectivas, ofrecendo novas soluciéns aos problemas.
Utilizacién das TIC no ambito de estudo e do contexto profesional.

Expresarse correctamente, tanto de forma oral coma escrita, nas linguas oficiais da comunidade auténoma.

Utilizar as ferramentas basicas das tecnoloxias da informacion e as comunicaciéns (TIC) necesarias para o exercicio da sua profesién e
para a aprendizaxe ao longo da suUa vida.

Desenvolverse para o exercicio dunha cidadania aberta, culta, critica, comprometida, democratica e solidaria, capaz de analizar a
realidade, diagnosticar problemas, formular e implantar soluciéns baseadas no cofiecemento e orientadas ao ben comun.

Valorar criticamente o cofiecemento, a tecnoloxia e a informacién dispofiible para resolver os problemas cos que deben enfrontarse.
Asumir como profesional e cidadan a importancia da aprendizaxe ao longo da vida.

Valorar a importancia que ten a investigacion, a innovacion e o desenvolvemento tecnoléxico no avance socioeconémico e cultural da

sociedade.
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Capacidade para comprender e analizar de forma critica o papel das TIC na sociedade e na educacién desenvolvendo un A13 B3 C3
compromiso ético co papel liberador das novas tecnoloxias fronte o seu posible papel opresor. A41 B6 Cc4
B25 C6
Cc8
Capacidade para preparar, seleccionar, avaliar, crear e construir materiais didacticos coas TIC para o traballo das distintas Al B2 C1
areas do curriculum da Educacion Infantil e tendo en conta principios educativos como a educacién democratica e inclusiva e A5 B3 C3
a preocupacion pola xustiza social. A25 B4
A29 B5
A30 | B10
A4l B11
A57 B12
A62 B17
B19
B22
B25
Capacidade de emprego das TIC como ferramentas que, adecuadamente integradas no curriculum, poden contribuir a A21 B1 C7
mellora da formacién docente, da calidade do ensino nos niveis da educacion infantil e que poden favorecer os procesos de A25 B7
construccién do cofiecemento por parte dos estudantes. A28 B9
A4l B14
AB62 B15
A63 B25
A64
1. TECNOLOGIAS, SOCIEDAD Y EDUCACION: LOS 1.1. Procesos de globalizacion y las TIC. Influencia en el sistema educativo y la

CENTROS EDUCATIVOS Y LA INTEGRACION DE LAS TIC | formaci6n de profesores y estudiantes.

1.2. TIC, contenidos y escuela: Planes, programas, proyectos y Leyes para el trabajo
con TIC en los centros.

2. CENTROS, PROFESORES Y ESTUDIANTES DE 2.1. Entornos, materiales y herramientas virtuales como recursos didacticos para la

EDUCACION INFANTIL FRENTE A LA RED. USO, DISENO, | comunidad educativa de los centros de primaria.

ELABORACION Y UTILIZACION DE LAS TECNOLOGIAS

EN LOS CENTROS. 2.2. Elaboracién de nuestro proyecto educativo con TIC. Planificacién de contenidos y
actividades para ciclos, materias y areas.

3. PROYECTOS EN RED INTERCENTROS. PROPUESTAS | 3.1. Recursos en web para el aprendizaje colaborativo y cooperativo entre los centros

INNOVADORAS educativos. El trabajo entre los centros de Primaria en el uso compartido de las TIC.

3.2. Nuevos Centros educativos en nuevos espacios para la formacion y el

aprendizaje.

Sesién maxistral Al A13 A21 21 6 27
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A21 A25 A28 A29 7 25 32
A30 A41 B1 B7 B9
B10 B11 B25 C3 C8

A5 A29 A41 AG3 Ab4 4 10 14
B2 B5 C4
A57 A62 B4 B25 C3 4 10 14
C6
Al A21 B3 B6 B14 C6 1 15 16
C7C8
A30 A41 B7 B9 B10 4 15 19

B12 B15 B17 B19
B22 B25C1C3
Al A21 A28 A4l AG3 1 25 26
C6C8

Na actividade de sesion maxistral traballaranse os contidos que conforman o marco teérico mediante a exposicion oral,
guiada co uso de presentaciéns, de medios audiovisuais e coa introducién de cuestiéns dirixidas ao alumnado coa finalidade

de favorecer a aprendizaxe e a construcion do cofiecemento.

Realizarase unha exposicién xeral introdutoria de cada un dos distintos temas de gue consta o programa, indicando os
aspectos que o alumnado debe ampliar co seu traballo persoal, coas oportunas orientacions bibliograficas.

En torno aos diferentes temas proporase a realizacion de pequenos traballos de grupo baseados en practicas a través de
TIC. Estas actividades iniciaranse na aula e deberan ser completados mediante o traballo autbnomo do alumnado, atendendo
as indicacions que se proporcionaran a través da atencion personalizada do profesor aos diferentes grupos.

Para a realizacion destes traballos tomaranse como referencia tanto os materiais basicos da materia asi como outros
complementarios. Basearanse no traballo con distintos recursos na rede, con distintos programas de software gratuito e
ferramentas de autor e coa pizarra dixital. Finalmente, a través da exposicion na aula, cada grupo compartird os traballos
realizados cos demais grupos.

Asesoramiento personalizado para el desarrollo de los debates y para el trabajo colaborativo y cooperativo; para el reparto de
tareas por grupos; para la motivacién en la cooperacion de los grupos y orientacion en las discusiones dirigidas que surgen
de los debates en grupo.

Metodoloxia que permite ao alumnado aprender de forma efectiva, a través de actividades de caracter practico
(demostracions, simulaciéns, etc.) a teoria dun ambito de cofiecemento, mediante a utilizacién das tecnoloxias da informacién
e as comunicacions. As TIC supofien un excelente soporte e canal para o tratamento da informacién e aplicacién practica de
cofiecementos, facilitando a aprendizaxe e o desenvolvemento de habilidades por parte do alumnado.

Son un conxunto de textos e documentacion escrita que se recolleron e editaron como fonte de profundizacién nos contidos
traballados.

Presentacion oral de los trabajos tutelados

A proba mixta constituir4 unha actividade final da materia con caracter avaliativo a través da que o alumnado debera dar
resposta a varias cuestions facendo un tratamento global e integrado dos cofiecementos adquiridos, de acordo co conxunto
de contidos abordados en torno &s diferentes dindmicas de traballo ao longo da materia.
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Aprendizaxe A atencion personalizada que se describe en relacion a estas metodoloxias concibense como momentos de traballo
colaborativa presencial co profesor, polo que implican unha participacion obrigatoria para o alumnado. Corresponde coa atencién e
Traballos tutelados seguimento do traballo realizado por cada grupo na realizaciéon da proposta educativa, na preparacion da presentacion oral da

Practicas a través de = mesma e na preparacién do exame escrito.

TIC
A forma e o momento en que se desenvolvera indicarase en relacién a cada actividade ao longo do curso segundo o plan de
traballo da materia.
Cualificacion
Traballos tutelados A21 A25 A28 A29 | En relacion cos traballos tutelados valorarase: 60
A30 A41 B1 B7 B9 | - A consideracion y a resposta de todos los puntos do Guién do Portafolio
B10 B11 B25 C3 C8 | - A adecuacion metodoloxica das propostas de traballo.
- A profundidade do contido.
- O dominio das aplicacions utilizadas na elaboracion das propostas educativas.
- A utilizacién de fontes documentais complementarias e actuais.
Proba mixta Al A21 A28 A41 A63 | A proba mixta consistira en dar resposta a varias cuestions que implicaran un 30
C6 C8 tratamento global e integrado dos contidos abordados ao longo da materia.
Presentacion oral A30 A41 B7 B9 B10 | Se valorara la puesta en escena del grupo de Trabajo tuteleado. 10

B12 B15B17 B19 | - Calidad de la exposcion, sintesis, argumentaciones.
B22 B25 C1 C3 - A presentacion e a claridade na exposicion.

- O tratamento dunha linguaxe propia do contexto disciplinar.

1. OPCIONS DE AVALIACION:

Opcion A.Alumnado con dedicacién completa: asistencia/participacion nas actividades de clase minima do 80%: a) Elaboracién e presentacion dos
traballos de pequeno grupo (70%). b) Un exame escrito sobre os contidos da materia (30%).

Opcion B.Alumnado con recofiecemento de dedicacion a tempo parcial e dispensa académica de exencién de asistencia, segundo establece a
"NORMA QUE REGULA O REXIME DE DEDICACION AO ESTUDO DOS ESTUDANTES DE GRAO NA UDC (Arts. 2.3; 3.b e 4.5)
(29/5/212).Alumnado cunha asistencia/participacién nas actividades de clase minima do 80%: a) Elaboracién e presentacion dos traballos de
pequeno grupo (70%). b) Un exame escrito sobre os contidos da materia (30%). 2. OBSERVACIONS ADICIONAIS:1- Para superar a materia é
necesario obter unha puntuacién do 50% do peso de cada unha das partes obxecto de avaliacion (traballos tutelados e proba mixta).

2- O traballo tutelado presentarase antes da data do exame oficial (para presentarse ao exame € condicién indispensable ter presentados e
aprobados os traballos).

3- Duas faltas de asistencia sin xustificar baixa un punto na nota final.

4- A convocatoria de xullo estara sometida aos mesmos criterios que a convocatoria de xaneiro.

5- Se aconsella disponer de ordenador portétil ou tableta en todas as sesions.
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Adell, Jordi y Bernabé, Yolanda. (2007). Software libre en educacion. Madrid: McGraw-HillAlmirén, Nuria (2008): Web
2.0 ¢a reedicion da burbulla tecnoléxica? Revista Red Digital.Area Moreira, Manuel (2009): Introduccion a la
Tecnologia educativa. Universidad de La Laguna. Creative Commons. Libro electrénico. Area Moreira, Manuel; Gros
Salvat, Begofia y Marzal Garcia-Quismondo, Miguel Angel (2008): Alfabetizaciones y tecnologias de la informacién y
la comunicacién. Madrid. Sintesis.Area Moreira, Manuel (2005): La educacién en el laberinto tecnolégico. Barcelona.
Octaedro. Area Moreira, Manuel (2004): Los medios y las tecnologias en la educacién. Madrid. Piramide. Bartolomé
Pina, Antonio (2008): Video digital y educacion. Madrid. Sintesis.Cabero Almenara, Julio (coord.) (2006): Nuevas
tecnologias aplicadas a la educacion. Madrid. McGrawHill. Cabero Almenara, Julio (coord.) (2007): Tecnologia
educativa. Madrid. McGrawHill.Castafio, Carlos; Maiz, Inmaculada; Palacio, Gorka y Villarroel, José Domingo (2008):
Practicas educativas en entornos web 2.0. Madrid. Sintesis.Cebrian de la Serna, Manuel (coord.) (2009): El impacto
de las TIC en los centros educativos. Ejemplos de buenas practicas. Madrid. Sintesis.Cebrian de la Serna, Manuel
(coord.) (2005): Tenologias de la informacion y la comunicacién para la formacién de docentes. Madrid. Piramide.
Ortega Carrillo, José Antonio y Chacén Medina, Antonio (coords.) (2007): Nuevas tecnologias para la educacion en la
era digital. Madrid. Piramide. Ovelar, Maria (2007): Aristocracia bloguera. Revista Red Digital.Revista Galega de
Educacién (2007):Competencia dixital e ferramentas TIC. RGE N° 38.Salinas, Jesus, Aguaded, José Ignacio y
Cabero, Julio (coords.) (2004): Tecnologias para la educacion: Disefio, produccion y evaluacion de madios para la
formacion docente. Madrid. Alianza editorial. Xunta de Galicia(2009): Lexislacion da Educacion Infantil en Galicia.

Conselleria de Educacion e Ordenacién Universitaria.
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Aguilera, José Maria (1999): Aprendiendo en la era de la informacién. Madrid. Anaya. Alonso Erausquin, Manuel y
Matilla, Luis (1990): Imagenes en accion. Analisis y practica de la expresion audiovisual en la escuela activa. Madrid.
Akal.Alonso Erausquin, Manuel; Matilla, Luis y Vazquez Freire, Miguel (1995): Telenifios publicos, Telenifios privados.
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UNEDArea Moreira, Manuel (1999): Futuro imperfecto: novas tecnologias e igualdade de oportunidades. Revista
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Desclee de Brouwer.Baleirén, Charo et al. (1998): O laberinto virtual. Sobre as novas tecnoloxias na educacion. Vigo.
Xerais.Bartolomé, Antonio (2002): Nuevas tecnologias en el aula. Guia de supervivencia. Barcelona. Graé. 3°
edicién.Bautista Garcia-Vera, Antonio (1994): Las nuevas tecnologias en la capacitacion docente. Madrid.
Visor.Bonete Perales, Enquique (1999): Etica de la comunicacion audiovisual. Madrid. Tecnos.Cabero Almenara, Julio
(ed.) (1999): Tecnologia educativa. Madrid. Sintesis Educacion.Cabero Almenara, Julio (ed.) (2001): Nuevas
tecnologias aplicadas a la educacion. Madrid. Sintesis Educacién.Cabero Almenara, Julio, Llorente Cejudo, Maria del
Carmen y Lopez Meneses, Eloy (2009): La Docencia Universitaria y las Tecnologias Web 2.0 Renovacion e
Innovacion en el Espacio Europeo. Sevilla. Mergablum Edicién y Comunicacién.Castells, Manuel (1998): La era de la
informacién. Economia, sociedad y cultura. Fin de Milenio. Madrid Alianza.Castells, Manuel (2000): La era de la
informacién. Economia, sociedad y cultura. La sociedad Red. Madrid Alianza.Cebrian, Juan Luis (1998): La Red.
Como cambiarén nuestras vidas los nuevos medios de comunicacién. Madrid. Taurus.Cebrian de la Serna, Manuel
et.al. (coord.) (1998): Recursos tecnolégicos para los procesos de ensefianza y aprendizaje. Universidad de Malaga
ICE.Cebrian de la Serna, Manuel, Rios Ariza, José Manuel (coords.) (2000): Nuevas tecnologias aplicadas a las
Didacticas Especiales. Madrid. Piramide.Cebrian de la Serna, Manuel (2000): Internet en el aula. Proyectando el
futuro. Malaga. Universidad de Méalaga.Cebrian de la Serna, Manuel (coord.) (2001): Actividades con el ordenador en
el aula. Malaga. Universidad de Malaga.Corderch, Jorge y Guitert, Montse (2001): ¢, Cémo aprender y ensefiar con
Internet? Cuadernos de Pedagogia, n°301, pp.56-63.Corominas, Agustin (1995): La comunicacion audiovisual y su
integracion en en el curriculum. Barcelona. Grad.Crook, Charles (1998): Ordenadores y aprendizaje cooperativo.
Madrid. Morata. Chomsky, Noam y Ramonet, Ignacio (1995): Como nos venden la moto. Barcelona. Icaria.Dery, Mark
(1998): Velocidad de escape. La cibercultura en el final de siglo. Madrid. SiruelaEchebarria, Javier (2000): Los
sefiores del aire: Telépolis y el Tercer entorno. Madrid. Destino.Estefania, Joaquin (1998): Contra el pensamiento
Unico. Madrid. Taurus.Fernandez Esteban, Maria Luisa (1998): Nuevas tecnologias, Internet y Derechos
fundamentales. Madrid. McGrawhill.Ferrés, Joan y Marqués, Peré (coords.) (1997): Comunicacion educativa y nuevas
tecnologias. Barcelona. Praxis.Ferrés, Joan (2000): Educar en una cultura del espectaculo. Barcelona.
Paido6s.Galeano, Eduardo (1998): Patas arriba. La escuela del mundo al revés. Madrid. Siglo XXI.Gilster, P. (1995): El
navegante de Internet. Madrid. Anaya.Gonzalez Quirés, José (1998): El porvenir de la razén en la era digital. Madrid.
Sintesis.Gros, Begofia (coord.) (1997): Disefios y programas educativos. Pautas pedagégicas para la elaboracién de
software. Barcelona. Ariel.Guitart, Joseph (2001): Los multimedia e Internet, al servicio de la educacion. Cuadernos
de Pedagogia, n°301, pp.64-79.Guitart, Joseph (2001): 100 webs del &mbito educativo. Cuadernos de Pedagogia,
n°301, pp.70-80.Gutiérrez Martin, Alfonso (1997): Educacién Multimedia y Nuevas Tecnologias. Madrid. Ediciones La
Torre.Gutiérrez Martin, Alfonso (coord.) (1998): Formacion del profesorado en la sociedad de la informacién. Segovia.
Publicaciones de la Universidad de Valladolid.Heap, Nick et.al. (1999): Information, Technology and Society. London.
Sage. Open University.Held, David (ed.) (2000): A globalizing world? Culture, economics, politics. London. Routledge.
Open University.Joyanes, Luis (1997): Cibersociedad. Los retos sociales ante un nuevo mundo digital. Madrid.
McGraw-Hill.Kaplin, Mario (1998): Una pedagogia de la comunicacion. Madrid. Ediciones de la Torre.Klein, Naomi
(2001): No logo. El poder de las marcas. Barcelona. Paidés.Least, M. (ed.) (2000): Issues in teaching using ICT.
London. Routledge.Litwin, Edith (comp.) (1995): Tecnologia educativa. Politica, historias, propuestas. Buenos Aires.
Paid6s.Mari Séez, Victor Manuel (2002): Globalizacion, nuevas tecnologias y comunicacién. Madrid. Ediciones de la
Torre.Martinez, Francisco y Prendes, M2 Paz, ccords. (2004): Nuevas Tecnologias y educacion. Madrid.
Pearson.Mattelart, Armand (1998): La mundializacion de la comunicacion. Barcelona. Paidés. Marzal, J., Adell, J.;

Lépez, M. y Gonzalez, C. (2007). La ensefianza de los medios audiovisuales en los niveles no universitarios.
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Generalitat alenciana.McDougall, Anne (1998): Cémo elegir y utilizar software educativo. Madrid. Morata. Paideia.
Millan, José Antonio (1998): De redes y saberes. Cultura y educacién con las nuevas tecnologias. Madrid. Aula XXI
Santillana.Mirabito, Michael (1997): Las nuevas tecnologias de la comunicacion. Madrid. Gedisa.Negroponte,
Nicholas (1995): El mundo digital. Madrid. Debate.Obach, Xavier (1997): El tratamiento de la informacién y otras
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% UNIVERSIDADE DA CORUNA

Recomendacions

Materias que se recomenda ter cursado previamente

Materias que se recomenda cursar simultaneamente

Desefio, desenvolvemento e avaliacion do curriculo/652G01002

Materias que contintdan o temario

Observacions

Asistir &s sesions presenciais. Se controlara la asistencia a todas las sesiones.&nbsp;Realizar o traballo de forma continua ao longo de todo o curso.
Levar a cabo un adecuado traballo en equipo e cooperativo. Asistir a titorias sempre que se tefian dubidas. Traballar de forma individual e en grupo
con todos os documentos, artigos, presentacions e demais recursos de cada bloque. Preparar de forma adecuada as presentaciéns orais. Realizar
algun curso de manexo de ferramentas informéticas que ofrece a AFI se for preciso.

(*)A Guia docente é o documento onde se visualiza a proposta académica da UDC. Este documento € publico e non se pode modificar,
salvo casos excepcionais baixo arevisién do 6rgano competente dacordo coa normativa vixente que establece o proceso de elaboracién

de guias
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