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Guia docente

Datos Identificativos 2017/18
Asignatura (*) Tecnicas de Indizacion e Resumen en Documentacion Cientifica Cédigo 710311201
Titulacién Licenciado en Documentacion

Descriptores

Ciclo Periodo Curso Tipo Créditos
1°y 2° Ciclo Anual Segundo Troncal 9
Idioma Gallego

Modalidad docente Presencial

Prerrequisitos

Departamento

Coordinador/a Correo electrénico

Profesorado Correo electrénico
Web

Descripcion general | 1°) Acadar por parte dos discentes a formacion tedrica e practica para realizar a analise documental de contido.

2°) Dotar aos alumnos das técnicas e recursos precisos para establer as categorias coas que lograr unha clasificacién e
unha indizacién pertinente.

3°) Adquirir cofiecementos intelectivos, para obter os mellores rendementos na aplicacion dos resultado da analise
semantica dos documentos.

4°) Ensinar aos discentes a manexar tesaurus e CDU

Competencias / Resultados del titulo

Cdédigo Competencias / Resultados del titulo

Al Conocimiento de la naturaleza de la informacién y de los documentos, de sus diversos modos de produccién y de su ciclo de gestién, de
los aspectos legales y éticos de su uso y transferencia, y de las fuentes principales de informacién en cualquier soporte.

A2 Conocimiento, comprension, aplicacion y valoracion de los principios teéricos y metodolégicos, y de las técnicas para la planificacion,
organizacion y evaluacion de sistemas, unidades y servicios de informacion.

A3 Conocimiento, comprension y aplicacion de los principios tedricos y metodoldgicos, y de las técnicas y normativas para la creacion y
autenticacion, reunion, seleccion, organizacion, representacion, preservacion, recuperacion, acceso, difusion e intercambio, y evaluacién
de la informacién y de los recursos informativos.

A4 Conocimiento, comprension y aplicacion de los principios tedricos y metodolégicos para el estudio, el analisis, la evaluacion y la mejora
de los procesos de produccion, transferencia y uso de la informacion y de la actividad cientifica.

A8 Habilidades para analizar, asesorar y formar a productores, usuarios y clientes de servicios de informacion, asi como habilidades en los
procesos de negociacién y comunicacion.

A9 Habilidades en la obtencién, tratamiento e interpretacion de datos sobre el entorno de las unidades y servicios de informacién, de los
procesos de produccién, transferencia y uso de la informacion y de la actividad cientifica.

B3 Aplicar un pensamiento critico, l6gico y creativo.

B5 Trabajar de forma colaborativa.

B8 Capacidad de andlisis y de sintesis aplicada a la gestién y organizacién de la informacion.

B10 Capacidad de uso y adaptacion de diversas técnicas de comunicacion oral y escrita con los usuarios de la informacién.

B14 Capacidad de integraciéon en equipos multidisciplinares.

C4 Desarrollarse para el ejercicio de una ciudadania abierta, culta, critica, comprometida, democrética y solidaria, capaz de analizar la
realidad, diagnosticar problemas, formular e implantar soluciones basadas en el conocimiento y orientadas al bien comun.

Cc7 Asumir como profesional y ciudadano la importancia del aprendizaje a lo largo de la vida.

Resultados de aprendizaje

Resultados de aprendizaje Competencias /

Resultados del titulo
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Cofiecemento da natureza da informacién e dos documentos, dos seus diversos modos de producién e do seu ciclo de

xestion, dos aspectos legais e éticos do seu uso e transferencia, e das fontes principais de informacién en calquera soporte.

Cofiecemento, comprension, aplicacion e valoracion dos principios teéricos e metodoléxicos, e das técnicas para a
planificacion, organizacioén e avaliacién de sistemas, unidades e servizos de informacion.
Cofiecemento, comprension e aplicaciéon dos principios tedricos e metodoléxicos, e das técnicas e normativas para a creacion
e autenticacion, reunion, seleccidn, organizacion, representacion, preservacion, recuperacion, acceso, difusiéon e intercambio,
e avaliacion da informacién e dos recursos informativos.
Cofiecemento, comprension e aplicacion dos principios tedricos e metodoléxicos para o estudo, a analise, a avaliaciéon e a
mellora dos procesos de producion, transferencia e uso da informacién e da actividade cientifica.
Habilidades para analizar, asesorar e formar a produtores, usuarios e clientes de servizos de informacién, asi como
habilidades nos procesos de negociacion e comunicacion.
Habilidades na obtencién, tratamento e interpretacion de datos sobre o contorno das unidades e servizos de informacion, dos
procesos de producion, transferencia e uso da informacion e da actividade cientifica.
Aplicar un pensamento critico, I6xico e creativo.

Capacidade de analise e de sintese aplicada & xestion e organizacion da informacion.
Capacidade de uso e adaptacion de diversas técnicas de comunicacion oral e escrita cos usuarios da informacion.
Capacidade de organizacion e planificacion do traballo propio.
Desenvolverse para o exercicio dunha cidadania aberta, culta, critica, comprometida, democrética e solidaria, capaz de
analizar a realidade, diagnosticar problemas, formular e implantar soluciéns baseadas no cofiecemento e orientadas ao ben
comun.
Asumir como profesional e cidadan a importancia da aprendizaxe ao longo da vida.

aballar de forma colaborativa.

Tema 1 As linguaxe documentais 1.1 Lingua natural e outras linguaxes

1.2 .Control, codificacion, relevancia e semanticidade nas linguaxes documentais

1.3 Terminoloxia e palabras chave

Tema 2 Tipoloxias das linguaxes documentais Tema 2
2.1 Linguaxes documentais segundo o nivel de coordinacion
2.2 Linguaxes documentais segundo a sua estructura
2.3 Linguaxes documentais segundo o control de vocabulario
2.4 Linguaxes documentais segundo o nivel de andlise
Tema 3 Resumo documental Tema 3
3.1 Obxetivos e tipos de resumo documental
3.2 Caracteristicas do resumo documental
3.3 Fases para a realizacion do resumo documental
3.4 Control de calidade no resumo documental

A) Précticas

Tema 4

Tema 4 Tesaurus 4.1 Nacimiento e evolucion dos tesaurus
4.1 Caracteristicas, tipoloxia e evolucion dos tesaurus
4.2 Construccion, actualizacion e control de calidade
4.3 Tesaurus en internet

A) Practicas
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Tema 5 Clasificaciéns

Actividades iniciales
Prueba objetiva
Recension bibliografica
Resumen

Sesién magistral
Trabajos tutelados

Atencién personalizada

Actividades iniciales

Prueba objetiva

Recension

bibliografica

Resumen

Sesién magistral

Trabajos tutelados
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5.1. Concepto, caracteristicas e evaluacién das clasificacions

5.2 Principales clasificaciéns

Précticas
Cc7 1 0 1
Al A2 4 16 20
B3 B5 B8 2 8 10
A8 A9 B14 17 34 51
Al A2 A3 C4 51 0 51
A4 B10 9 81 90

Actividades que se levan a cabo antes de iniciar calquera proceso de ensino-aprendizaxe a fin de cofiecer as competencias,
intereses e/ou motivaciéns que posute o alumnado para o logro dos obxectivos que se queren alcanzar, vinculados a un
programa formativo. Con ela preténdese obter informacién relevante que permita articular a docencia para favorecer
aprendizaxes eficaces e significativos, que partan dos saberes previos do alumnado.

Proba escrita utilizada para a avaliacion da aprendizaxe, cuxo trazo distintivo é a posibilidade de determinar se as respostas
dadas son ou non correctas. Constitie un instrumento de medida, elaborado rigorosamente, que permite avaliar
cofiecementos, capacidades, destrezas, rendemento, aptitudes, actitudes, intelixencia, etc. E de aplicacion tanto para a

avaliacién diagnéstica, formativa como sumativa.

A Proba obxectiva pode combinar distintos tipos de preguntas: preguntas de resposta multiple, de ordenacion, de resposta
breve, de discriminacion, de completar e/ou de asociacién. Tamén se pode construir con un s6 tipo dalgunha destas
preguntas.

A recension bibliografica supén un proceso de lectura critica dun libro, dun artigo, dunha tese ou dunha comunicacién a un
congreso. Como tal proceso comprende a lectura da obra, a analise do seu contido e unha critica e valoraciéon da mesma en
relacion & literatura existente sobre o tema. Unha recensién non sup6n un resumo da obra, nin unha mera analise do contido,
pois o que lle outorga sentido e dimensién académica cientifica é a critica que merece a xuizo do autor da recension, en
relacion a outras obras cofiecidas do mesmo ambito ou en relacién a sua propia experiencia.

Consiste nunha sintese dos principais contidos traballados. E un recurso 6ptimo para facilitar a comprension do texto e a
concentracion persoal sobre o material obxecto de estudo. E tamén unha axuda importante para o repaso e a preparacion de
exames.

Exposicién oral complementada co uso de medios audiovisuais e a introducion de algunhas preguntas dirixidas aos
estudantes, coa finalidade de transmitir cofiecementos e facilitar a aprendizaxe.

A clase maxistral é tamén cofiecida como ?conferencia?, ?método expositivo? ou ?lecciéon maxistral?. Esta Gltima modalidade
sbese reservar a un tipo especial de leccion impartida por un profesor en ocasiéns especiais, cun contido que supon unha
elaboracion orixinal e baseada no uso case exclusivo da palabra como via de transmisién da informacién & audiencia.
Metodoloxia desefiada para promover a aprendizaxe autébnoma dos estudantes, baixo a tutela do profesor e en escenarios
variados (académicos e profesionais). Esta referida prioritariamente ao aprendizaxe do ?cémo facer as cousas?. Constitie
unha opcién baseada na asuncion polos estudantes da responsabilidade pola sta propia aprendizaxe.

Este sistema de ensino baséase en dous elementos basicos: a aprendizaxe independente dos estudantes e o seguimento

desa aprendizaxe polo profesor-titor.
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Atencion personalizada

Metodologias

Descripcion

Trabajos tutelados

Referidos a Tesaurus e & utilizacién da CDU en calquer tipo de documentos.

Asesorar na metodoloxia e busqueda de fontes e na redaccion.

Resolucién de cuestions e problemas plantexados polos alumnos.

Evaluacién
Metodologias Competencias / Descripcion Calificacion
Resultados

Prueba objetiva Al A2 O examen constara de parte tedrica e practica: 60
Tedrica: Preguntas breves e preguntas de desenrolo dos temas da materia.
Préctica: Sobre os temas da materia
E indispensabel superar a parte teérica e a practica para acadar o aprobado. De non
aprobar a parte tedrica, xa non se calificara a parte practica da proba obxectiva.

Trabajos tutelados A4 B10 Cinco traballos individuais, cada un deles sobre un dos cinco temas do apartado 40

contidos. Deberan ter un minimo de 22.000 caracteres incluidos espacios e excluida a
bibliografia que ird ao final de cada un deles e as notas a pe de paxina. A puntuacion

méaxima que acadard a suma dos cinco € de tres puntos.

Traballo individual que constara da busqueda de bibliografia (ibros, capitulos de libros
e artigos en revistas) en todo tipo de soportes e a rede publicada nos dltimos tres
anos sobre a teméatica de cada un dos temas do apartado Contidos. A puntuacion

méaxima é 1 punto.

Estes seis traballos enviaranse por correo electronico & profesora 15 dias antes da
data do exame no que se presente por primeira vez o alumno. Ademais entregaranse
en papel o dia do exame.

Efectuar cada un dos alumnos os seis traballos anteriores é indispensabel para
superar a materia. Estos non subiran nota cando o discente non aprobe o examen da

materia.

Otros

Observaciones evaluacion

Efectuar cada un dos alumnos os seis traballos anteriores € indispensabel para superar a materia. Estos non subiran nota cando o discente non

aprobe o examen da materia.

Fuentes de informacion

Basica

Complementaria

Recomendaciones

Asignaturas que se recomienda haber cursado previamente

Asignaturas que se recomienda cursar simultaneamente
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Asignaturas que continGan el temario

Otros comentarios

(*) La Guia Docente es el documento donde se visualiza la propuesta académica de la UDC. Este documento es publico y no se puede
modificar, salvo cosas excepcionales bajo la revision del 6rgano competente de acuerdo a la normativa vigente que establece el proceso

de elaboracion de guias
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