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A materia trata de dar a cofecer os aspectos eminentemente xuridicos do acceso & informacién. Se pretende que o
alumno adquira uns cofiecementos que van ser necesarios para o desenvolvemento profesional e para elo é fundamental

gue se familiarice coas terminoloxia xuridica ca que ata 0 momento por regra xeral non tiveron relacion.

Al Cofiecemento da natureza da informacién e dos documentos, dos seus diversos modos de producién e do seu ciclo de xestion, dos

aspectos legais e éticos do seu uso e transferencia, e das fontes principais de intormacién en calquera soporte, e ao longo do tempo.

A6 Cofiocemento da realidade nacional e internacional en materia de politicas e servizos de informacién e das industrias da cultura

B1 Que os estudantes demostrasen posuir e comprender cofiecementos nun area de estudo que parte da bas da educacion secundaria xera,
e adoitan encontrare a un nivel que, se ben se apoia en libros de texto avanzados, inclie tamén algin aspectos que implican
cofiecementos procedentes da vangarda do seu campo de estudo.

B2 Que os estudantes saiban aplicar os seus cofiecementos ao seu traballo ou vocacién dunha forma profesional e postian as competencias
que adoitan demostrar por medio da elaboracion e defensa de argumentos e a resolucion de problemas dentro da sta area de estudo.

B3 Que os estudantes tefian a capacidade de reunir e interpretar datos relevantes (normalmente dentro da sUa area de estudo) para emitir
Xuizos que inclian una reflexién sobre temas relevantes de indole social, cientifica ou ética.

B4 Que os estudantes poidan transmitir informacion, ideas, problemas e solucién a un publico tanto especializado como non especializado

B5 Que os estudantes desenvolveran aquelas habilidades de aprendizaxe necesarias para emprender os estudos posteriores cun alto grao

de autonomia

B6 Capacidade de analise e de sintese aplicaa & xestion e organizacién da informacion

B7 Capacidade da xestion da informacion relevante

B8 Capacidade deuso e adaptacion de diversas técnicas de comunicacién oral e escrita cos usuarios da informacion

C3 Desenvolverse para o exercicio dunha cidadania aberta, culta, critica, comprometida, democratica e solidaria, capaz de analizar a

realidade, diagnosticar problemas, formular e implantar soluciéon baseadas no cofiecemento e orientadas cara o ben comun

C5 Valorar criticamente o cofiecemento, a tecnoloxia e a informacion dispofiible para resolver os problemas a os que deben de enfrontarse

C6 Asumir como profesional e cidadan a importancia do aprendizaxe ao longo da vida

C7 Valorar a importancia que ten a investigacion, a innovacién e o desenvolvemento tecnoléxico no avance socioeconémico e cultural da
sociedade

Cc8 Aprender a aprender

C9 Resolver problemas de forma efectiva

C10 Aplicar un pensamento critico, I6xico e creativo

C11 Traballar de xeito autdnomo con iniciativa

C12 Traballar de xeito colaborativo

C13 Comportarse con ética e responsabilidade social como cidadan e como profesional

C14 Comunicarse de xeito efectivo nun contorno de traballo
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C15 Capacidade de organizacion e planificacion do traballo propio

C16 Capacidade de integracion en equipos multidisciplinares

C17 Recofiecemento da diversidade y multiculturalidade no &mbito do exercicio profesional
C18 Capacidade para a adaptacién a cambios no contorno

C19 Capacidade de direccién e liderazgo

Learning outcomes

Learning outcomes

Study programme

competences

Al B1 C3
A6 B2 C5
B3 C6
B4 Cc7
B5 C8
B6 Cc9

B7 C10

B8 Cl1

C12

C13

Cl4

C15

C16

C17

C18

C19

Contents

Topic Sub-topic
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TEMA 1. EL ORDENAMIENTO JURIDICO TEMA 1

1. La Constitucion Espefiola de 1978. Las bases constitucionales de la informacion y
la documentacién. Los Derechos fundamentales
2. La fuentes del Derecho comunitario.
TEMA 2 EL ACTO ADMINISTRATIVO Y PROCEDIMIENTO | 3. Las fuentes del Derecho estatal:
ADMINISTRATIVO. ESPECIAL REFERENCIA A LA LEY 3.1. Las leyes
39/2015 3.2. La legislacion delegada: Decreto-Ley y Decreto Legislativo
3.3. Los reglamentos

TEMA 2
TEMA 3 LA DOCUMENTACION

1. Los actos administrativos

2. Clasificacion de actividad administrativa

3. El control de la actividad administrativa
TEMA 4 TRANSPARENCIA Y DERECHO DE ACCESO A 4. Procedimiento administrativo
DOCUMENTOS, ARCHIVOS Y REGISTROS PUBLICOS

TEMA 3

TEMA 5 LA PROTECCION DE DATOS DE CARACTER 1. El concepto de documentacion

PERSONAL EN LA GESTION DE LA INFORMACION 2. La produccién documental y el régimen juridico de las obligaciones de
conservacion:

TEMA 6. ACCESO A LA INFORMACION Y DERECHO 2.1. El ingreso documental: los registros publicos administrativos.

PENAL 2.2. La conservacion de los documentos y expedientes publicos: documentos y

expedientes vivos (archivos de oficina), documentos y expedientes semiactivos
(archivos intermedios) y expedientes y documentos inactivos (archivos historicos).
2.3. La lengua de los documentos: régimen juridico, con especial referencia a la
Comunidad Auténoma gallega.

2.4. Las especialidades de la gestion local de los documentos y expedientes.

2.5. La conservacion de los documentos y expedientes privados: asociaciones,

empresas y particulares: el articulo 49 y 52 LPHE.

TEMA 4

1. El Derecho a la informacién administrativa.
2. El Derecho de acceso comun
3. El Derecho de acceso cualificado

4. Los regimenes especiales

TEMAS

1. La evolucién de la proteccién de los datos de caracter personal: del articulo 18.4
CE ala Ley 15/1999.

2. El &mbito de los datos protegidos

3. Los datos sometidos a regimenes especiales.

4. Los derechos de los ciudadanos: acceso, rectificacion, impugnacion y cancelacion.
5. Niveles de seguridad en el almacenamiento de datos.

6. El papel regulador de la Agencia de Proteccion de Datos.
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TEMA 6. ACCESO A LA INFORMACION Y DERECHO PENAL
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Planning
Methodologies / tests Competencies Ordinary class Student?s personal Total hours
hours work hours
Workbook A6 B1 B2 B3 B4 B5 0 20 20
B6 B7 C3 C6 C7
Guest lecture / keynote speech Al A6 B1 B2 B3 B4 20 40 60
B5 B6 B7 C3 C5 C6
c7
Supervised projects A6 B1 B2 B3 B4 B5 3 6 9
B6 B7 B8 C3C6 C7
c8C9C10C11C13
Cl4C15C18
Objective test A6 B1 B2 B3 B4 B5 2 30 32
B6 B7 C3 C6 C7 C12
Cl6 C17
Case study A6 B1 B2 B3 B4 B5 3 0 3
B6 B7 C3 C6 C7 C19
ICT practicals A6 B1 B2 B3 B4 B5 2 4 6
B6 B7 C3 C6 C7
Personalized attention 20 0 20

(*)The information in the planning table is for guidance only and does not take into account the heterogeneity of the students.

Methodologies

Methodologies

Description

Workbook

lectura de textos xuridicos de diversa indole escollidos polos aalumnos entre os sinalados pola profesora

Guest lecture /
keynote speech

Exposicién nas clases presenciais dos elementos mais importantes recollidos no temario e nos que as explicaciéns son

necesarias para aclaracion de dubidas e matices

Supervised projects

Os alumnos contaran coa colaboracién da profesora no desenvolvemento dos traballos, todos eles de caracter
eminentemente xuridico, no que a aproximacion a realidade xoga un papel fundamental

Objective test

Exame o final do cuadrimestre para valorar os cofiecementos globais da materia polos alumnos. .Consistird unha pregunta a

desenvolver e unha serie de cuestions curtas sobre os contidos tratados

Case study

Metodoloxia onde o suxeito se enfronta ante a descricion dunha situacion especifica que suscita un problema que ten que ser

comprendido, valorado e resolto por un grupo de persoas, a través dun proceso de discusion.

ICT practicals

Tratase de aprender a utilizar as bases de datos de caracter xuridico a fin de resolver eminentemente problemas de caracter

practico

Personalized attention

Methodologies

Description

Case study
Workbook

Guest lecture /
keynote speech
Supervised projects
ICT practicals

Lecturas: Entre profesor e alumno escolleran as lecturas mais recomendables e acertadas de cara aa obtencién dos
obxetivos.

Sesion maxistral: A asistencia as sesion maxistrais é fundamental e nelas o profesor tratara de aclarar conceptos e contstar
aquelas dubidas que cada un dos alumnos presente.

Traballos tutelados: Farase un seguimento a cada alumno do traballo, dende o tema a escoller, asi como os contidos e o seu
desenvolvemento

Actividades iniciais: Nos primeiros dias tentarase que os alumnos aprendan un vocabulario xuiridico basico para o posterior
seguiemnto da materia, no que a resolucién de as dubidas de cada alumno é fundamental

Practicas a través de TIC: Os alumnos deberan aprender a manexar as bases de datos xuridicas para a posterior resolucion

de casos
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Assessment
Methodologies Competencies Description Qualification

Objective test A6 B1 B2 B3 B4 B5 | Contestacion a cuestions relacionadas cos temas impartidos. O alumno escollera 30

B6 B7 C3 C6 C7 C12 entre a proba escrita e a proba oral. Tanto nunha como noutra habera de responder a

C16 C17 preguntas curtas e unha mais larga sobre un tema en xeral

Case study A6 B1 B2 B3 B4 B5 | Contestacion a probas sobre estudo de casos. 10

B6 B7 C3 C6 C7 C19
Workbook A6 B1 B2 B3 B4 B5 | Os alumnos deberan entregar un resumo das lecturas feitas 10

B6 B7 C3 C6 C7
Guest lecture / Al A6 B1 B2 B3 B4 | A asistencia as sesion maxistrais é fundamental para o proceso de aprendizaxe 30
keynote speech B5 B6 B7 C3 C5 C6
c7

Supervised projects A6 B1 B2 B3 B4 B5 | Valorarase a claridad de ideas na exposicion dos traballos, a metodoloxia utilizada , e 10

B6 B7 B8 C3 C6 C7 | a defincion tanto de obxetivo como de conclusions

C8C9C10C11C13

Cl14 C15C18

ICT practicals A6 B1 B2 B3 B4 B5 | A utilizacion das TIC para a elaboracion dos traballos tutelados é fundamental para a 10

B6 B7 C3 C6 C7

slia exposicion e presentacion

Assessment comments

A asistencia as clases tanto expositivas como interactivas é fundamental para o entendemento e a aprendizaxe da materia, pero nesa asistencia

incliese a participacion nas clases contestando as preguntas formuladas pola profesora, os resumos das lecturas feitas e tanto nestes coma nos

traballos tutelados é fundamental a claridade de ideas na exposicién dos traballos e das lecturas e o entendemento dos seus contidos.

"Aqueles/as alumnos /as

que tefian algun tipo de excepcionalidade para vir a clase legalmente concedida,

que falen co/a pofesor/a & comezos de curso para establecer as titorias e os

sistemas de avaliacion correspondentes.”

Sources of information

Basic
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Complementary

Recommendations

Subjects that it is recommended to have taken before

Subjects that are recommended to be taken simultaneously

Subjects that continue the syllabus

Other comments

(*)The teaching guide is the document in which the URV publishes the information about all its courses. It is a public document and cannot

be modified. Only in exceptional cases can it be revised by the competent agent or duly revised so that it is in line with current legislation.
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