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Introducion 6 concepto de materiais especiais e 0 seu papel nas bibliotecas, asi como as normas e fontes para a
catalogacion descritiva dos mesmos. Aplicacion de normas descriptivas e emprego de fontes para a catalogacion de

documentos especiais

Cofiecemento da natureza da informacién e dos documentos, dos seus diversos modos de producién e do seu ciclo de xestion, dos

aspectos legais e éticos do seu uso e transferencia, e das fontes principais de intormacién en calquera soporte, e ao longo do tempo.

Cofiecemento, comprensién e aplicacién dos principios teéricos e metodoléxicos, e das técnicas para a creacién e eutentificacion,
reunion, seleccién, organizacion, representacion, preservacion, recuperacion, acceso, difusion e intercambio, e avaliacion da informacion
e dos recursos informéaticos.

Cofiecemento e aplicacion das tecnoloxias da informacion que se emplea nas unidades e servizos de informacion e nos procesos e
transferencia da informacién.

Que os estudantes demostrasen posuir e comprender cofiecementos nun area de estudo que parte da bas da educacién secundaria xera,
e adoitan encontrare a un nivel que, se ben se apoia en libros de texto avanzados, inclie taméan algin aspectos que implican
cofiecementos procedentes da vangarda do seu campo de estudo.

Que os estudantes saiban aplicar os seus cofiecementos ao seu traballo ou vocacion dunha forma profesional e postian as competencias
que adoitan demostrar por medio da elaboracion e defensa de argumentos e a resolucion de problemas dentro da sua area de estudo.
Que os estudantes tefian a capacidade de reunir e interpretar datos relevantes (normalmente dentro da sua area de estudo) para emitir
xuizos que incldan una reflexiéon sobre temas relevantes de indole social, cientifica ou ética.

Que os estudantes poidan transmitir informacion, ideas, problemas e solucién a un publico tanto especializado como non especializado
Que os estudantes desenvolveran aquelas habilidades de aprendizaxe necesarias para emprender os estudos posteriores cun alto grao
de autonomia

Capacidade de analise e de sintese aplicaa & xestion e organizacién da informacion

Capacidade da xestién da informacion relevante

Capacidade deuso e adaptacion de diversas técnicas de comunicacién oral e escrita cos usuarios da informacion

Habilidades no uso de software xenérico

Expresarse correctamente tanto de forma oral coma escrita, nas linguas oficicais da comunidade auténoma

Utilizar as ferramentas basicas das tecnoloxias da informacion e da comunicacion (TIC) necesarias para o exercicio da sta profesion e
para a aprendizaxe ao longo da suUa vida.

Valorar criticamente o cofiecemento, a tecnoloxia e a informacion dispofiible para resolver os problemas a os que deben de enfrontarse
Asumir como profesional e cidadan a importancia do aprendizaxe ao longo da vida

Valorar a importancia que ten a investigacion, a innovacion e o desenvolvemento tecnoléxico no avance socioeconémico e cultural da
sociedade

Aprender a aprender
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Cc9 Resolver problemas de forma efectiva

C10 Aplicar un pensamento critico, I6xico e creativo

Cl1 Traballar de xeito autbnomo con iniciativa

C12 Traballar de xeito colaborativo

C13 Comportarse con ética e responsabilidade social como cidadan e como profesional

Cl4 Comunicarse de xeito efectivo nun contorno de traballo

C15 Capacidade de organizacién e planificacion do traballo propio

C16 Capacidade de integracion en equipos multidisciplinares

C18 Capacidade para a adaptacién a cambios no contorno

Resultados da aprendizaxe

Resultados de aprendizaxe Competencias do
titulo

Coriecer a tipoloxia, caracteristicas, e terminoloxia dos materiais especiais e o interese informativo, documental e patrimonial Al B1 c2
dos mesmos. B2 C5
B3 C6
B4 C7

B5

B6

B7

B8
Coriecer os principios tedricos e metodoléxicos da descricién bibliografica e da elaboracién de rexistros catalograficos dos A3 B1 C1
documentos especiais. B3 C2
B4 C6
B8 Cc7
C13
Aprender os principios operativos da catalogacion descritiva dos distintos tipos de materiais especiais A3 B1 C1
B2 Cc2
B3 C6
B4 C7
B5 C8
B8 C18
Adquirir habilidades para recuperar, tratar e interpretar rexistros bibliograficos de materiais especiais nas principais fontes de Al B5 C1
informacién de materiais especiais A3 B7 Cc2
A5 B9 C5
C7
C9
C10
Cl1
C12
Cl4
C15
Cl6

Contidos
Temas Subtemas
Médulo 1. Os materiais especiais Tema 1. Concepto e clases. Os materiais especiais nas bibliotecas
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Médulo 2. Materiais especiais impresos

manuscritos e impresos

Tema 3. Catalogacion de manuscritos e impresos antigos

Tema 2. Os fondos patrimoniais. Concepto e estrutura formal e material de

Médulo 3. O material cartografico

Tema 5. Catalogacién de mapas

Tema 4. Tipoloxia e fontes para a catalogacién do material cartogréafico

Médulo 4. Gravaciéns sonoras

Tema 6. Tipoloxia do material e catalogacion

Médulo 5. Materiais graficos

Tema 7. Tipoloxia do material e catalogacion

Médulo 6. Materiais audiovisuais

Tema 8. Tipoloxia do material e catalogacion de peliculas e videogravacions

Planificacion

Metodoloxias / probas

Competencias

Horas presenciais

Horas non
presenciais /

traballo autbnomo

Horas totais

Obradoiro Al A3 A5 B2 B3 B4 20 30 50
B6 C1C2C5C6C7
C8C9C12C13C14
C16
Proba obxectiva B1 B2 B6 B7 2 20 22
Sesion maxistral A1 A3 A5 B9 C18 20 20 40
Traballos tutelados A1 A3B2B3B5C1 4 20 24
C5C12C14 C15
Resumo Al A3 B3 B4 B6 B7 0 10 10
B8 C1C10 C11
Atencidn personalizada 4 0 4

*Os datos que aparecen na taboa de planificacion son de caracter orientativo, considerando a heteroxeneidade do alumnado

Metodoloxias

Metodoloxias

Descricion

Obradoiro

practicas de catalogacion descritiva de materiais especiais.

Recuperacién de informacion descritiva de materiais especiais en fontes automatizadas. Practicas e solucion de problemas
de catalogacion descritiva de materiais especiais coa axuda de informacion en rede. Realizacion individual dun caderno de

Proba obxectiva

Proba tedrico-practica na que se valora a aprendizaxe dos estudantes

Sesién maxistral

requiridas polos estudantes

Desenvolvemento dos contidos da materia por parte da profesora con apoio das TIC. Resolucién de dubidas e ampliacions

Traballos tutelados

Desenvolvemento individual ou en grupo dos contidos dun tema proposto pola profesora.

Resumo Sintese escrita das lecturas propostas pola profesora e comentarios &s mesmas

Atencion personalizada

Metodoloxias

Descricion

Obradoiro
Sesién maxistral

Traballos tutelados

Axuda cos problemas practicos de catalogacion

Axuda 6 desenvolvemento da actividade

Resolucién de problemas de catalogacion e emprego de fontes

Asistencia 6s estudantes para resolver problemas teéricos e practicos
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Avaliacion
Metodoloxias Competencias Descricion Cualificacién

Obradoiro Al A3 A5 B2 B3 B4 | Valorarase a capacidade de identificar materiais especiais e 0s seus rexistros, fontes 25

B6 C1 C2 C5C6 C7 | de informacién empregadas e aplicaciéon de normas de catalogacion nos distintos

C8 C9 C12 C13 C14 |tipos de materiais, e a realizacién do caderno de practicas

C16
Proba obxectiva B1 B2 B6 B7 Valora a aprendizaxe dos estudantes dos contidos tedricos e practicos 50
Traballos tutelados A1 A3B2B3B5C1 | Avalia o avance dos estudantes na aplicacién de regras e formatos de catalogacion 20
C5C12 C14 C15

Resumo Al A3 B3 B4 B6 B7 | Valora a comprension e capacidade de sintese dos textos propostos, asi como a 5

B8 C1C10C11

creatividade e interrelacién con outros cofiecementos nos comentarios dos mesmos

Observacions avaliacion

Os estudantes que non realicen todas as actividades sinaladas realizaran un exame teérico- practico sobre os contidos da materia

"Aqueles/as alumnos /as

gue tefian algun tipo de excepcionalidade para vir a clase legalmente concedida,

que falen co/a pofesor/a & comezos de curso para establecer as titorias e os

sistemas de avaliacion correspondentes.”

Fontes de informacién
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- CG46 Information et documentation Groupe AFNOR CG46 / CN 46-9 Identification et description / GE6 Ev (2016).
Catalogage des monographies anciennes Description bibliographique et données d'exemplaire:Recommandation.

- (2001). Documentacion cartogréafica tratamiento, gestién y uso . Huelva : Universidad de Huelva, Servicio de
Publicaciones

- Grupo de Trabajo Catalogo Colectivo Patrimonio Bibliografico Consejo de Cooperacién Bibliotecaria (2013). Manual
de Cartografia. Madrid: Consejo de Cooperacién bibliotecaria

- Martin Abad, Julian; Becedas Gonzalez, Margarita; Lilao Franca, Oscar (2008). La descripcién de impresos
antiguos: analisis y aplicacion de la ISBD(A). Madrid: Arco

- Garcia Albella, Fernando (1993). Materiales bibliogréficos especiales. Gijon: TREA

- Fothergill, Richard; Butchart, lan (1992). Materiales no librarios en las bibliotecas: guia practica. Madrid: Fundacién
German Sanchez Ruipérez

- Diez Carrera, Carmen (1998). Los materiales especiales en las Bibliotecas. Gijon:TREA

- Diez Carrera, Carmen (2005). La catalogacion de los materiales especiales. Gijén: TREA

- Joint Steering Committee for Revision of AACR, American Library Association(ed.) (2004). Reglas de catalogacién
angloamericanas . Bogota, D.C. : Rojas Eberhard

- (2007). Reglas de catalogacion . [Madrid] : Subdireccion General de Coordinacion Bibliotecaria

- (2001). Formato IBERMARC para registros bibliograficos. Madrid: Biblioteca Nacional

- (2004). Formato IBERMARC para registros de fondos y localizaciones . Madrid: Biblioteca Nacional

- Federacion Internacional de Asociaciones de Bibliotecarios y Bibliotecas Seccién de Catalogacién Com (2007).
International Standard Bibliographic Description . Miinchen : Saur

- Jiménez Pelayo,JesUs, ed. (2001). La documentacion cartogréafica: tratamiento, gestion y uso. Huelva : Universidad
- Martin Abad, Julian (2004). Los libros impresos antiguos. Valladolid : Universidad de Valladolid

- Pass, Gregory A. (2003). Descriptive cataloging of ancient, medieval, Renaissance, and early modern manuscripts.
Chicago: ACRL

- Rodrigo Echalecu, Ana M2 (2006). Curso de catalogacion de materiales especiales en formato ISBD e IBERMARC:
grabaciones sonoras, vidograbaciones, recursos electronicos en soporte éptico. Madrid : Estudio de Técnicas
Documentales

- Triviflo Sanchez,Cristina, Brihuega Fronteriz, Begofia: (2000). Fuentes de informacién cartogréafica basicas para una
biblioteca con fondos cartogréaficos. Boletin de la ANABAD, 50, 2 (2000) , pp. 155-174

- Valle Gastaminza, Félix del (1999). Documentacion fotografica. Madrid: Sintesis
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