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Esta disciplina busca introducir al alumno en los procesos y técnicas del Analisis Documental de recursos electronicos de
especial relevancia dentro del ambito de la Documentacion como disciplina cientifica. Profundiza y amplia los
conocimientos adquiridos en la asignatura de Andlisis Documental y se centra en los siguientes elementos:

a) Los conceptos y formulaciones tedricas centrales en el estudio de la catalogacion asistida de los documentos
electrénicos especiales.

b) Estudio del marco de normalizacién con particular atencién al formato MARC 21

c) Se atiende a los procesos catalogréaficos; se abordan sus niveles operativos, y se estudian los procesos de catalogacion
descriptiva MARC

d) Se busca la aplicacién practica de lo estudiado en el marco conceptual y metodolégico técnico.

Cofiecemento, comprension e aplicacion dos principios tedricos e metodoléxicos para o estudo, a analise, a avaliacién e a mellora dos
procesos de producién, transferencia e uso da informacién e da actividade cientifica.

Habilidades para analizar, asesorar e formar a produtores, usuarios e clientes de servizos de informacion, asi como nos procesos de
negociacion e comunicacion

Habilidades na obtencién, tratamento e interpretacion de datos sobre unidades e servizos de informacion, dos procesos de producion,
transferencia e uso da informacion e da actividade cientifica.

Que os estudantes demostrasen posuir e comprender cofiecementos nun area de estudo que parte da bas da educacion secundaria xera,
e adoitan encontrare a un nivel que, se ben se apoia en libros de texto avanzados, inclie taméan algin aspectos que implican
coflecementos procedentes da vangarda do seu campo de estudo.

Que os estudantes saiban aplicar os seus cofiecementos ao seu traballo ou vocacion dunha forma profesional e postian as competencias
que adoitan demostrar por medio da elaboracion e defensa de argumentos e a resolucién de problemas dentro da sua area de estudo.
Que os estudantes tefian a capacidade de reunir e interpretar datos relevantes (normalmente dentro da sua area de estudo) para emitir
Xuizos que incldan una reflexién sobre temas relevantes de indole social, cientifica ou ética.

Que os estudantes desenvolveran aquelas habilidades de aprendizaxe necesarias para emprender os estudos posteriores cun alto grao
de autonomia

Capacidade de andlise e de sintese aplicaa & xestién e organizacién da informacion

Habilidades no uso de software xenérico

Utilizar as ferramentas basicas das tecnoloxias da informacion e da comunicacion (TIC) necesarias para o exercicio da sta profesion e
para a aprendizaxe ao longo da suUa vida.

Aprender a aprender

Aplicar un pensamento critico, 16xico e creativo

Traballar de xeito colaborativo

Capacidade de organizacion e planificacién do traballo propio
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Resultados da aprendizaxe

Resultados de aprendizaxe

Competencias do

titulo

a) Profundizar en contenidos de catalogacion asistida por ordenador reforzando aspectos de la practica catalografica sobre Ad B3 C2
casos especiales en la descripcién de monografias y publicaciones seriadas. A7 B5 C8

A8 B6
b) Conocer las caracteristicas, aplicacion y limitaciones de los principales sistemas SIGB comerciales con especial atencion A7 B1 Cc2
a aplicaciones catalogréficas. A8 B3 C8
B5 Cc10

B6

B9
¢) Profundizar en aspectos de aplicacion de estandares IBERMARC y MARC 21 y conocer las caracteristicas y las A4 B1 Cc2

limitaciones de esos sistemas. A8 B2

B3
d) Abordar las razones gque explican los limites de aplicacion de los sistemas expertos en las tareas de catalogacion original. B1 Cc2
B2 C8
B3 C12
B5 C15

B6

B9
e) Saber caracterizar los denominados ?documentos especiales? y conocer y aplicar los instrumentos prescriptivos Ad B2 C2
necesarios para su procesamiento documental. A8 B3 C8
B6 Cc10

B9
e) Abordar la caracterizacion y evolucién histérica de los catélogos en linea. A4 B2 c2
A7 B5 C8
B6 Cc10
B9 C12
C15

Contidos
Temas Subtemas
I. INTRODUCCION -Definicién de catalogacion

-Objetivos de la catalogacion
-Definicién de registro bibliografico
-Partes del registro bibliografico
-Las Reglas de Catalogacion

-El formato MARC y su estructura
-Los identificadores de contenido

-Fases de la catalogacion

Il. CONTEXTUALIZACION -La cadena documental

-El andlisis documental
-Normalizacién bibliogréafica
-Descripcion bibliogréafica
-Catalogacion

-Registro bibliogréfico o asiento

Il. DEFINICION, CARACTERISTICAS Y TIPOS DE -Tipologia de los recursos electrénicos
RECURSOS ELECTRONICOS -Recursos continuados

en los campos 008, 006 y 007.

-Codificacion de los recursos electronicos en las posiciones 06 y 07 de la cabecera y

2/6




——a—= UNIVERSIDADE DA CORUNA

IV: DESCRIPCION Y ESTRUCTURA DE LOS RECURSOS

ELECTRONICOS

- Fuentes de informacion de los recursos electrénicos

- Fuentes de informacioén de las publicaciones seriadas y los recursos integrables

- La lengua y escritura de la descripcion, omisiones, abreviaturas, uso de mayusculas,
erratas, simbolos, etc.

- Cambio de titulo

- Directrices de CONSER

V. LAS AREAS DE LA DESCRIPCION BIBLIOGRAFICA

- Area de titulo y mencién de responsabilidad
- Area de edicion

- Area de material

- Area de publicacién, distribucién, etc.

- Area de descripcion fisica

- Area de serie

- Area de notas

- Area de nimero normalizado y condiciones de adquisicion

VI.LOS PUNTOS DE ACCESO

- Puntos de acceso bibliogréaficos
- Puntos de acceso de materia

- Clasificacion de los recursos electrénicos

Planificacion

Metodoloxias / probas Competencias Horas presenciais Horas non Horas totais
presenciais /
traballo autbnomo
Précticas a través de TIC A7 B3 C2 42 0 42
Proba obxectiva B2 B3 B5 B6 B9 C2 4 26 30
C8C10C12C15
Traballos tutelados A4 A8 B1 10 12 22
Sesion maxistral B2 B3 B6 B9 C8 C10 42 10 52
Cl2 C15
Atencién personalizada 4 0 4

*Os datos que aparecen na taboa de planificacion son de caracter orientativo, considerando a heteroxeneidade do alumnado

Metodoloxias

Metodoloxias

Descricion

Practicas a través de
TIC

Creacion y comparacion de registros bibliograficos creados en clase con asientos pertenecientes a catalogos de grandes
bibliotecas accesibles en linea.
Codificacion MARC 21.

Proba obxectiva

Examen tedrico-practico. Es necesario tener un 5/10 para aprobar.

Traballos tutelados

Presentacion oral y escrita de diversos proyectos que estaran orientados a la aplicacion de los conceptos y técnicas de la
materia de forma auténoma por parte del alumnado, contando siempre con la atencién personalizada y seguimiento de la
docente. Los proyectos seran individuales y se elaboraran de acuerdo con las pautas formales y de contenido proporcionadas
por la profesora.

El trabajo tutelado consiste en una media de los proyectos y las actividades de clase. Tener esta parte suspensa 0 no

presentada supone un suspenso en la materia.

Sesién maxistral

Bucan introducir y desarrollar los contenidos tedricos més relevantes de cada unidad teméatica. Se ofrece el marco conceptual
y metodoldgico para abordar tareas de andlisis documental de recursos electronicos. Se evaluaran los comportamientos,
actitudes y asistencia tanto a estas clases como a las programadas. No acudir a una visita programada sin justificacion
supone perder 1 punto en la media final.

Atencion personalizada

3/6




Sesién maxistral
Proba obxectiva
Practicas a través de
TIC

Traballos tutelados

Sesién maxistral

Proba obxectiva

Précticas a través de
TIC
Traballos tutelados
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Atencién personalizada a través de tutorias individualizadas o en grupo, en las que se trataran todos los problemas que
surjan en el proceso de aprendizaje. Este tipo de atencién tendra important peso en los trabajos tutelados, para los cuales la

docente ird marcando las pautas a seguir en cada caso.

Ademas, en las sesiones magistrales y demas actividades se reservara cierto tiempo para la solucién de problemas que

vayan apareciendo.

Estas acciones permitiran, al mismo tiempo, conocer el grao de asimilacion de los contenidos por parte del alumnado. Para
superar la materia sera preciso cumplir el minimo exigido 5/10 en cada una de las siguientes partes a evaluar: proyectos
orales, escritos, actividades de clase y prueba objetiva.

Se realizaran tutorias individualizadas o en grupo, en las que se abordaran dudas, u otras cuestiones vinculadas con los
contenidos de la materia.

Este tipo de atencion tendra especial peso en los trabajos tutelados, para los cuales la docente ird marcando las pautas a
seguir en cada caso, pudiendo proponer las variaciones o modificaciones necesarias.

Apoyo directo a las cuestiones planteadas en el desarrollo de las diferentes practicas.

Con caracter general, y en todas las metodologias aplicadas, se utilizaran las tutorias presenciales, el correo electrénico y la

plataforma informatica de la UDC.
NOTA: "dispensa académica de exencién de asistencia™:

De manera especifica, las medidas de dedicacién para el ?Alumnado con recofiecemento de dedicacién a tempo parcial e

dispensa académica de exencion de asistencia? son las que siguen:

-Los/as alumnos/as deben ponerse de acurdo con la profesora para fijar varias tutorias con el fin de seguir la materia con

efectividad.
-Deben asistir a clase el minimo de horas fijadas en el reglamento.
-Deben realizar tanto el examen como las practicas, las lecturas y el trabajo.

-Las fechas de entregas oficiales fijadas para los/as alumnos/as que asisten a clase no aplican para estos/as alumnos/as

quienes entregaran todo lo que haya que entregar como muy tarde 15 dias antes del examen oficial.

Cualificacion
B2 B3 B6 B9 C8 C10 | Se valora la atencién y la capacidad para extraer notas sintéticas de los contenidos 10
C12 C15 expuestos. Se valora la capacidad para la formulacién de cuestiones pertinentes
relativas al tema abordado.
B2 B3 B5 B6 B9 C2 | Prueba tedrico-practica en la que se catalogara un recurso electrénico con MARC 21. 40
C8 C10 C12C15 Es necesario obtener un 5/10 para aprobar la materia.
A7 B3 C2 Los/as alumnos/as se veran expuestos a diferentes recursos electronicos a lo largo 10
del curso que deberan analizar y catalogar siguiendo el formato MARC21
A4 A8 B1 Habra tres proyectos trimestrales que se presentran oralmente a finales de 40
septiembre, octubre y noviembre. La suma de las notas de estos proyectos
corresponde a la nota del trabajo tutelado. Es necesario obtener un 5/10 para aprobar

la materia.
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Es necesario tener al menos un 5 en cada parte evaluada:
projectos, actividades y examen para que se hagan las medias de la
evaluacion.Es obligatorio presentar los tres proyectos y aprobarlos.
Los
trabajos tutelados no consensuados con la profesora, entregados fuera
de plazo, o copiados, estaran suspensos. La presentacion oral y escrita
de los trabajos tutelados seré requisito imprescindible para presentarse
a la prueba objetiva. La nota de los trabajos tutelados, en caso de ser
positiva, se conservara para las dos pruebas sucesivas del afio
académico. Para afos posteriores debera presentarse un nuevo trabajo,
cuyo contenido se acordara con la profesora. En caso de nota negativa,
podra presentarse un nuevo trabajo o reelaborar el presentado
inicialmente. Si el alumno no se presenta a las presentaciones orales no
puede aprobar.

NOTA: "dispensa académica de exencién de asistencia":

De manera especifica, las medidas de dedicacién para el ?Alumnado con
recofiecemento de dedicacién a tempo parcial e dispensa académica de
exencion de asistencia? son las que siguen:

-Los/as alumnos/as

deben ponerse de acurdo con la profesora para fijar varias tutorias con

el fin de seguir la materia con efectividad.

-Deben asistir a clase el minimo de horas fijadas en el reglamento.

-Deben realizar tanto el examen como las practicas, las lecturas y el trabajo.
-Las

fechas de entregas oficiales fijadas para los/as alumnos/as que asisten

a clase no aplican para estos/as alumnos/as quienes entregaran todo lo
que haya que entregar como muy tarde 15 dias antes del examen oficial.
a.

Para la primeraoportunidad los criterios y las actividades de
evaluacion para este alumnado son: practicas, teoria, lecturas y trabajo

de fin de curso. El peso que tendran en la avaliacién es el arriba
indicado, y el porcentaje que dispensa de la asistencia es e
Icorrespondiente al 10% + 10% de asistencia en clase a practicas y
sesiones magistrales que computa para el resto de alumnos. Las préacticas
y lecturas realizadas en clase contaran un 10%+ 10%

b. Para la segundaoportunidad los criterios y las actividades de evaluacién para este alumando son los mismos gue en a.
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Bibliografia complementaria

- Furrie, B., (). Understanding MARC bibliographic: Machine-Readable Cataloging.
&amp;lt;http://www.loc.gov/marc/umb/&amp;gt;

- (). MARC 21: MARC standards. &amp;lt;http://www.loc.gov/marc/&amp;gt;
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Recomendacions

Materias que se recomenda ter cursado previamente

Materias que se recomenda cursar simultaneamente

Materias que contintdan o temario

Andlise Documental/710G02013

Observacions

(*)A Guia docente é o documento onde se visualiza a proposta académica da UDC. Este documento é publico e non se pode modificar,

salvo casos excepcionais baixo arevisién do 6rgano competente dacordo coa normativa vixente que establece o proceso de elaboracién

de guias
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