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Grao 2° cuadrimestre Cuarto Obrigatoria 12
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Prerrequisitos

Departamento

ComputaciénHumanidades

Coordinacion

Ameneiros Rodriguez, Maria Rocio

Correo electrénico

rocio.ameneiros@udc.es

Profesorado

Ameneiros Rodriguez, Maria Rocio
Rodriguez Luaces, Miguel

Correo electrénico

rocio.ameneiros@udc.es
miguel.luaces@udc.es

Web

Descricion xeral

A realizacion de practicas externas permite o contacto do alumnado co ambito laboral, cofiecendo a realidade das

unidades de informacion, os seus profesionais e usuarios.

-Para a sua realizacion, tal como figura na Memoria do Grao de Informacion e Documentacion, o estudante debe aprobar

180 ECTS.

-O marco lexislativo do Practicum recéllese no Real Decreto 592/2014, do 11 de xullo, polo que se regulan as practicas

académicas externas dos estudantes universitarios. Neste documento definense os deberes e dereitos do estudante, do

titor de practicas, asi como os mecanismos de avaliacién e seguimento.

Competencias / Resultados do titulo

Cddigo

Competencias / Resultados do titulo

Resultados da aprendizaxe

Resultados de aprendizaxe

Competencias /

Resultados do titulo

1. Aplicar os cofiecementos de caracter tedrico e practico adquiridos no Grao.

Al B2 C1
A3 B4 C3
A4 B5 C5
Cc8
Ci1
C12

2. Describir, analizar e valorar a estrutura, funciéns e servizos do centro no que se desenvolven as practicas.

A2 B1 Cc2
A6 B3 C6

B7
3. Cofiecer os sistemas e programas de xestion documental do centro. A5 B6
B9
4. Adquirir metodoloxias e habitos de traballo, asi como criterios de actuacion en situacions reais. A7 C15
5. Identificar, analizar e resolver os problemas dos usuarios reais. B8 C4
C10
C13
Cl4
C17
C19
C20
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6. Traballar en equipo, asumindo responsabilidades e participando na resolucién de problemas. A8 C7
Cc9
C16
C18
Contidos
Temas Subtemas

1. Introducién

1.1. Caracter e obxecto das practicas

2. Pautas para a realizacion das practicas 2.1. Requisitos

2.2. Normas de actuacion nos centros de practicas

3. Xestién das practicas

3.1. Seleccién de centros por parte da Facultade
3.2. Presentacion dos centros
3.3. Distribucién dos alumnos

3.4. Tramitacion de convenios por parte da Facultade

4. Pautas para a elaboracion da memoria final de préacticas 4.1. Explicacion tedrica

4.2. Guién da memoria final de practicas

5. Practicas 5.1. Presentacion dos alumnos
5.2. Desenvolvemento das practicas
6. Presentacion de informes e memorias 6.1. Informes dos titores dos centros

6.2. Memorias finais dos alumnos

6.3. Avaliacion global

Planificacion

Metodoloxias / probas Competencias / Horas lectivas Horas traballo Horas totais
Resultados (presenciais e auténomo
virtuais)
Traballos tutelados B1 B2 B3 B5 B6 B7 4 38 42
C1C7C10C11C15
C20
Précticas de laboratorio A2 A5 A6 A7 B8 B9 0 250 250
c2C3c4c5cC9C12
C13 C14 C16 C17
C18 C19
Sesion maxistral Al A3 A4 A8 B4 C6 6 0 6
C8
Atencién personalizada 2 0 2

*Os datos que aparecen na taboa de planificacion son de carécter orientativo, considerando a heteroxeneidade do alumnado

Metodoloxias

Metodoloxias

Descricion

Traballos tutelados

Ao finalizar o periodo de préacticas, cada alumno presentara a titora académica unha memoria de practicas na que describa
de forma detallada as tarefas e actividades realizadas, asi como unha reflexién sobre a formacién recibida. Dita memoria

elaborarase seguindo as pautas formais e de contido indicadas pola titora académica.

Préacticas de
laboratorio

Précticas desenvolvidas polos alumnos nas unidades de informacién coas que a UDC ten convenio. O traballo dos alumnos

estara supervisado pola titora académica (profesora da Facultade) e o titor profesional (persoa responsable do centro).

Sesién maxistral

Exposicion oral por parte da profesora, complementada co uso de medios audiovisuais, coa finalidade de transmitir a
informacion fundamental referida as practicas: procedementos, deberes e dereitos do alumno, sistema de avaliacion,
titorizacion, etc.

Atencion personalizada
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Metodoloxias

Descricion

Sesién maxistral
Traballos tutelados
Préacticas de

laboratorio

Resolver dubidas, ampliar formulaciéns e suxerir distintas formas de traballo que axuden aos alumnos na sla aprendizaxe.

Seguimento personalizado e constante de cada unha das tarefas desenvolvidas polos alumnos.

Este tipo de atencién tera especial peso no traballo tutelado (memoria), para o cal a profesora ird marcando as pautas a

seguir en cada caso, podendo propofier as variacions ou modificaciéns necesarias.

Na medida do posible, intentarase facilitar a atencién personalizada a aqueles alumnos con recofiecemento de dedicacién a

tempo parcial e dispensa académica de exencion de asistencia.

Avaliacion
Metodoloxias Competencias / Descricion Cualificacion
Resultados
Traballos tutelados B1 B2 B3 B5 B6 B7 A Memoria final de practicas. Entregarase na data indicada pola profesora. 50
C1 C7 C10 C11 C15 | Non se avaliaran os traballos presentados féra de prazo, con faltas de ortografia ou
C20 aqueles que incumpran as indicaciéns prescritas para a sta elaboracion.
Practicas de A2 A5 A6 A7 B8 B9 | Informes do titor do centro no que se realicen as practicas. 50

laboratorio

C2C3C4cC5C9C12
Cl3Cl4 Ci6 C17
C18 C19

Observacions avaliacién

-A avaliacién das practicas queda regulada polo establecido nos artigos 13, 14 e 15 do Real Decreto 592/2014, do 11 de xullo, polo que se regulan as

practicas académicas externas dos estudantes universitarios:"El tutor de la entidad colaboradora realizara y remitira al tutor académico de la

universidad un informe final, a la conclusién de las practicas, que recogera el nimero de horas realizadas por el estudiante y en el cual podra valorar

los aspectos referidos, en su caso, tanto a las competencias genéricas como a las especificas, previstas en el correspondiente proyecto

formativo".?El estudiante elaborara y haré entrega al tutor académico de la universidad una memoria final, a la conclusion de las préacticas"."El tutor

académico de la universidad evaluara las practicas desarrolladas de conformidad con los procedimientos que establezca la universidad,

cumplimentando el correspondiente informe de valoracion".-A elaboracion e entrega da memoria axustarase 4s pautas formais e de contido indicadas

pola profesora, asi como aos prazos establecidos. -Requisitos imprescindibles:--Para superar a materia é necesario aprobar cada unha das partes

gue comporfien a metodoloxia de traballo da mesma, é dicir, se un alumno non supera o traballo tutelado non se lle avaliaran as practicas e

viceversa.

Fontes de informacién

Bibliografia basica

Bibliografia complementaria

Recomendacions

Materias que se recomenda ter cursado previamente

Materias que se recomenda cursar simultaneamente

Materias que continGan o temario

Observacions
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(*)A Guia docente é o documento onde se visualiza a proposta académica da UDC. Este documento é plblico e non se pode modificar,
salvo casos excepcionais baixo a revision do érgano competente dacordo coa normativa vixente que establece o proceso de elaboracion

de guias
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