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Descricion xeral

En esta asignatura se pretende dar a conocer al alumno la organizacion y estructura de funcionamiento de una oficina

técnica, asi como la metodologia habitual en la misma.

La redaccion y andlisis del proyecto técnico y de los diferentes documentos que lo integran.

Reconocer los principales métodos de gestion y seguimiento de proyectos.

Documentos de trabajo con las Administraciones y contratas.

Competencias / Resultados do titulo

Cddigo Competencias / Resultados do titulo
Resultados da aprendizaxe
Resultados de aprendizaxe Competencias /

Resultados do titulo
Al Al B2 Cc2
A7 A3 B4 C3
A20 A5 B5 C4
B2 A7 B6 C6
B7 All B7 c7
B10 A18 | B10 c8
C3 A19 Cc9
C4 A20 C10
C5 AB2 Cil1
C6 A68 Ci12
Cc7 AB9 C13
Cc8 A70

A71

A72

Contidos

Temas

Subtemas

TEMA 1. ANTECEDENTES. INTRODUCCION Y ORIGEN DE

LA PROFESION.

Antecedentes y origen de la profesién. La profesion en Europa y en el mundo

occidental.
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TEMA 2. ORGANIZACION E INFRAESTRUCTURA DE UNA
OFICINA TECNICA

TEMA 3. INTRODUCCION AL PROYECTO

TEMA 4. MORFOLOGIA DEL PROYECTO TECNICO

TEMA 5. PROGRAMACION, SEGUIMIENTO Y CONTROL
DE PROYECTOS
TEMA 6. EVALUACION DE PROYECTOS

TEMA 7. OFERTAS Y CONTRATACION

TEMA 8. TRAMITACION DE PROYECTOS Y DE OTROS
DOCUMENTOS TECNICOS

TEMA 9. OFERTAS Y CONTRATACION

TEMA 10. NORMALIZACION, CERTIFICACION Y
HOMOLOGACION

TEMA 11. INNOVACION TECNOLOGICA, PROPIEDAD
INDUSTRIAL Y TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA

TEMA 12. CUMPLIMIENTO PARA JEFE DE MAQUINAS DE
LA MARINA MERCANTE HASTA UN MAXIMO DE 3000 kWw.
El desarrollo y superacién de estos contenidos, junto con los
correspondientes a otras materias que incluyan la adquisicién
de competencias especificas de la titulacién, garantizan el
conocimiento, comprension y suficiencia de las competencias
recogidas en el cuadro Alll/2, del Convenio STCW,
relacionadas con el nivel de gestion de Oficial de Maquinas
de Primera de la Marina Mercante, sin limitaciéon de potencia
de la planta propulsora y Jefe de Maquinas de la Marina

Mercante hasta un maximo de 3000 kW.

Introducciéon. Concepto de Oficina Técnica. Clasificacion de las Oficinas Técnicas.
Realizaciones, Infraestructura, Metodologia, Organizacion y Gestion de una Oficina
Técnica. El espacio fisico como lugar de trabajo. Medios empleados para la
confeccién, reproduccion, archivado y manejo de documentos técnicos. Sistemas
informaticos y de comunicaciones para usuarios técnicos.

El proyecto en la actividad profesional. Proyectos Técnicos de Ingenieria. Concepto
de proyecto. El ciclo del proyecto.

Documentos del proyecto: memoria; anejos a la memoria y célculos; planos; pliego de
condiciones y presupuesto. Documentacion anexa: estudios de seguridad y salud,
control de calidad, estudios ambientales.

Introduccidn a las distintas técnicas. Diagrama de GANT. Método PERT/CPM.

Introduccidn al andlisis costo-beneficios. Identificacion, cuantificacién, valoracion y
comparacion de costes y beneficios. Criterios contables. Principales indicadores de
rentabilidad.

Justificacion y necesidad. Pliego de condiciones y clausulas administrativas.
Contratacion con las Administraciones.

Introduccion. Visado de proyectos y otros documentos técnicos. Competencias de los
Ayuntamientos y otras Instituciones publicas y privadas en materia de licencias y
permisos. Solicitud y tramitacién de licencias para edificaciones, actividades e
instalaciones industriales. Implicaciones legales de la firma de proyectos y direccion
facultativa de proyectos y obras.

Introduccién. Solicitud de ofertas. Presentacién de ofertas. Andlisis, evaluacion y
seleccion de ofertas. Adjudicacién y contratacion.

Normas técnicas en distintos ambitos de aplicacion.

Importancia y gestion. Organismos de transferencia tecnoldgica.

Cuadro A-111/2 del Convenio STCW.
Especificacion de las normas minimas de competencia aplicables a los Jefes de
magquinas y Primeros Oficiales de maquinas de buques cuya maquina propulsora

principal tenga una potencia igual o superior a 3000 kW

Actividades iniciais A5 A1l A20 B4 B5 B7 2 0 2
C4C7C8C9C13
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Précticas de laboratorio Al A3 A7 A11 A19 30 0 30
A68 A69 A70 A71
A72 B2 B5B7 C3C8
ClicCi2
Sesion maxistral Al A7 A20B7 C3 C4 30 30 60
C6C8C10C11
Traballos tutelados Al A7 A18 A20 A62 5 15 20
B2 B4 B6 B7 C2 C3
C6C11
Proba obxectiva A3 A5 A1l A20 B2 B7 4 0 4
B10 C8 C9
Atencién personalizada 34 0 34

*Os datos que aparecen na taboa de planificacion son de caracter orientativo, considerando a heteroxeneidade do alumnado

Metodoloxias

Metodoloxias

Descricion

Actividades iniciais

Introduccioén y justificacién de la asignatura.

Practicas de

laboratorio

Los alumnos, con ayuda de distintas herramientas informaticas, elaboraran distintos documentos, que serviran como base

para la realizacion de los trabajos tutelados.

Sesién maxistral

Se daréan los contidos tedricos de la asignatura, que servirdn como base para la realizacion de las practicas y trabajos

tutelados.

Traballos tutelados

De forma individual o de grupos reducidos, elaboraran un anteproyecto técnico con sus expecificaciones o un trabajo técnico.

Estos trabajos han de constituir el fundamento para la posterior realizacion del trabajo fin de grado.

Proba obxectiva

Consistird en un examen tipo test para los alumnos gue hayan seguido la evaluacién continua.

Atencion personalizada

Metodoloxias

Descricion

Practicas de
laboratorio
Traballos tutelados
Proba obxectiva

De forma individual o grupos muy reducidos, se tutelara al alumno para el seguimiento de la asignatura y, fundamentalmente,
se guiara para la elaboracion de un anteproyecto o trabajo técnico.

Avaliacion
Metodoloxias Competencias / Descricion Cualificacién
Resultados
Practicas de A1 A3 A7 A11 A19 | Compuesto de distintas practicas individualizadas, computaran hasta un 20% de la 20
laboratorio A68 A69 A70 A71  nota fincal.
A72 B2 B5B7 C3C8
Cl1C12
Traballos tutelados Al A7 A18 A20 A62 | De forma individual o pequefios grupos, consistira en la redaccioén de un anteproyecto 40
B2 B4 B6 B7 C2 C3 | técnico o informe-estudio.
C6 C11 Su realizacion sera necesaria para superar la asignatura.
Proba obxectiva A3 A5 A1l A20 B2 B7  Examen tipo test que computara hasta un 40% de la nota. Sera imprescindible la 40
B10 C8 C9 obtencién de un minimo de 3,5 puntos sobre 10 para su promedio.

Observacions avaliacién
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Los criterios de evaluacion contemplados en los cuadros A-1ll/1 y A-111/2 del Cédigo STCW y sus enmiendas relacionados con esta materia se tendran

en cuenta a la hora de disefiar y realizar la evaluacion.

Las competencias que los alumnos adquiriran con cada uno de los tres métodos o criterios de evaluacién, se concretan a continuacién. De todas
formas es facil comprender, por la naturaleza de la propia asignatura, que en cada uno de los tres tipos se adquieren o trabajan en su conjunto. En

todo caso, se concretan las fundamentales en cada uno de los métodos de evaluacién:
Préacticas de laboratorio: A1, A7 y A20, utilizando tics a disposicion de los alumnos, junto con la B2, B7 y B10.
Traballos tutelados: ademas de las técnicas, "A", las B2, B7 y B10, Y C4, C6, C7 y C8.

Prueba objetiva o examen tradicional: ompetencias adquiridas las propias da materia, A1, A7 y A20, Y todo el resto para los alumnos que non tefian

tido estado suxeitos a avaliacion continua, que deberan entregar/realizar proba practica de los trabajos realizados a lo longo del curso.
1. SITUACIONS:

A) Alumnado con dedicacion completa:

Asistencia/participacion nas actividades de clase minima do 80%:
a) Elaboracién e presentacion dos traballos de pequeno grupo

(70%).

b) Un exame escrito sobre os contidos da materia (30%).

B) Alumnado con recofiecemento de dedicacién a tempo
parcial e dispensa académica de exencion de asistencia, segundo establece a
"NORMA QUE REGULA O REXIME DE DEDICACION AO ESTUDO DOS ESTUDANTES DE GRAO
NA UDC (Arts. 2.3; 3.b e 4.5) (29/5/2012):
Asistencia/participacion nas actividades de clase minima do 60%:
a) Elaboracion e presentacion dos traballos de pequeno grupo
(70%).

b) Un exame escrito sobre os contidos da materia (30%).

2. REQUISITOS PARA SUPERAR A MATERIA:

1. Asistir

e participar regularmente nas actividades da clase.

2. Obter
unha puntuacién do 50% do peso de cada unha das partes obxecto de avaliacion
(traballos tutelados e proba mixta).

3. Entregar

e expofier os traballos tutelados na data que se indique, que sera previa a do
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exame oficial. Para presentarse ao exame é obrigatorio ter presentados e

aprobados os traballos.

4. A
convocatoria de xullo e extraordinaria estardn sometidas aos mesmos criterios que

a convocatoria de xufio.
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Fontes de informacién

Bibliografia basica

- De Heredia, R. (). DIRECCION INTEGRADA DE PROYECTOS . Ediciones 2000 S.A. Barcelona

- Gémez-Senent Martinez, E. (). CUADERNOS DE INGENIERIA DE PROYECTOS |, Il y Il . Servicios de
Publicaciones de la Universidad Politécnica de Valencia

- Faises, V.M. (). DISENO DE ELEMENTOS DE MAQUINAS . Gustavo Gili. Barcelona

- Edward Shigley, J. &amp; Mischke, Ch. (). DISENO EN INGENIERIA MECANICA . Mc. Graw Hill

- Santos Sabras, F. (). INGENIERIA DE PROYECTOS . Eunsa. Pamplona

- Hajek, V. (). INGENIERIA DE PROYECTOS . Urmo, S.A. de Ediciones. Bilbao

- Corzo, M.A. (). INTRODUCCION A LA INGENIERIA DE PROYECTOS. . Limusa. Méjico.

- Asimov, M. (). INTRODUCCION AL PROYECTO . Herrero Hnos. México

- Gini, C. (). LA BIBLIA DE PROJECT 2.000. . Anaya. Madrid, 2.000

- Gémez-Sennet, E. (). LAS FASES DEL PROYECTO Y SU METODOLOGIA . Servicios de Publicaciones de la
Universidad Politécnica de Valencia

- Chevalier, A. (). MANUAL DIDACTICO DE LA OFICINA TECNICA . Index. Madrid

- Brusola Simén, F. (). OFICINA TECNICA Y PROYECTOS . Servicios de Publicaciones de la Universidad Politécnica
de Valencia

- Romero Lépez, C. (). TECNICAS DE PROGRAMACION Y CONTROL DE PROYECTOS. . Piramide. Madrid.

- Trueba Jainaga, J. |.; Levenfeld Gonzélez, G.; Marco Gutiérrez, J. L. (1991.). TEORIA DE PROYECTOS.
MORFOLOGIA DEL PROYECTO. . ETSIA. Madrid.

- De Cos Castillo, M. (2001). TEORIA GENERAL DEL PROYECTO. . Sintesis. Madrid

Bibliografia complementaria

Recomendacions

Materias que se recomenda ter cursado previamente

Materias que se recomenda cursar simultaneamente

Materias que contintdan o temario

Observacions

(*)A Guia docente é o documento onde se visualiza a proposta académica da UDC. Este documento é publico e non se pode modificar,

salvo casos excepcionais baixo a revisién do 6rgano competente dacordo coa normativa vixente que establece o proceso de elaboracion

de guias
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