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Conocimiento de los conceptos y formulaciones tedricas centrales en el estudio del Andlisis Documental, sus niveles
operativos y los resultados documentales. Andlisis de los métodos y técnicas de la catalogacion descriptiva de
monografias, prestando especial atencién al estudio de los formatos ISBD y MARC, y las Reglas de Catalogacién

espafiolas. Aplicacion practica de lo estudiado en el &mbito conceptual y metodolégico-técnico.

Cofiecemento da natureza da informacién e dos documentos, dos seus diversos modos de producién e do seu ciclo de xestion, dos

aspectos legais e éticos do seu uso e transferencia, e das fontes principais de intormacién en calquera soporte, e ao longo do tempo.

Cofiecemento, comprension, aplicacion e valoracién dos principios tedricos e metodol6xicoa, e das técnicas para a planificacion,
organizacion e avaliacion de sistemas, unidades e servizos de informacion.

Cofiecemento, comprension e aplicacion dos principios tedricos e metodoléxicos, e das técnicas para a creacion e eutentificacion,
reunion, seleccién, organizacion, representacion, preservacion, recuperacion, acceso, difusién e intercambio, e avaliacion da informacion
e dos recursos informaticos.

Cofiecemento, comprension e aplicacion dos principios tedricos e metodoloxicos para o estudo, a andlise, a avaliacion e a mellora dos
procesos de producion, transferencia e uso da informacion e da actividade cientifica.

Cofiecemento e aplicacion das tecnoloxias da informacién que se emplea nas unidades e servizos de informacion e nos procesos e
transferencia da informacién.

Cofiocemento da realidade nacional e internacional en materia de politicas e servizos de informacioén e das industrias da cultura
Habilidades para analizar, asesorar e formar a produtores, usuarios e clientes de servizos de informacion, asi como nos procesos de
negociaciéon e comunicacién

Habilidades na obtencion, tratamento e interpretacion de datos sobre unidades e servizos de informacién, dos procesos de producién,
transferencia e uso da informacién e da actividade cientifica.

Que os estudantes saiban aplicar os seus cofiecementos ao seu traballo ou vocacién dunha forma profesional e postian as competencias
que adoitan demostrar por medio da elaboracion e defensa de argumentos e a resolucién de problemas dentro da sua area de estudo.
Que os estudantes tefian a capacidade de reunir e interpretar datos relevantes (normalmente dentro da sua area de estudo) para emitir
Xuizos que inclian una reflexion sobre temas relevantes de indole social, cientifica ou ética.

Que os estudantes poidan transmitir informacion, ideas, problemas e solucién a un publico tanto especializado como non especializado
Que os estudantes desenvolveran aquelas habilidades de aprendizaxe necesarias para emprender 0s estudos posteriores cun alto grao
de autonomia

Capacidade de analise e de sintese aplicaa & xestiéon e organizacion da informacion

Capacidade da xestion da informacion relevante

Capacidade deuso e adaptacion de diversas técnicas de comunicacioén oral e escrita cos usuarios da informacién
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B9 Habilidades no uso de software xenérico
C1 Expresarse correctamente tanto de forma oral coma escrita, nas linguas oficicais da comunidade auténoma
Cc2 Utilizar as ferramentas basicas das tecnoloxias da informacion e da comunicacion (TIC) necesarias para o exercicio da sta profesion e

para a aprendizaxe ao longo da suUa vida.

C3 Desenvolverse para o exercicio dunha cidadania aberta, culta, critica, comprometida, democratica e solidaria, capaz de analizar a

realidade, diagnosticar problemas, formular e implantar solucién baseadas no cofiecemento e orientadas cara o ben comun

C4 Entender a importancia da cultura emprendedora e cofiecer os medios ao alcance das persoas emprendedoras

C5 Valorar criticamente o cofiecemento, a tecnoloxia e a informacion dispofiible para resolver os problemas a os que deben de enfrontarse

C6 Asumir como profesional e cidadan a importancia do aprendizaxe ao longo da vida

c7 Valorar a importancia que ten a investigacion, a innovacion e o desenvolvemento tecnoléxico no avance socioeconémico e cultural da

sociedade
c8 Aprender a aprender
C9 Resolver problemas de forma efectiva
C10 Aplicar un pensamento critico, l6xico e creativo
Cl1 Traballar de xeito autbnomo con iniciativa
C12 Traballar de xeito colaborativo
Cil4 Comunicarse de xeito efectivo nun contorno de traballo
C15 Capacidade de organizacion e planificacion do traballo propio

C18 Capacidade para a adaptaciéon a cambios no contorno

Abordar la fundamentacioén teérica del Andlisis Documental y evaluar su importancia en el &mbito de las Ciencias de la

Documentacion.

Conocer las funciones y objetivos del Andlisis Documental en cuanto a la organizacion, la recuperacion y el acceso a los

fondos documentales.

Conocer el proceso de normalizacion en el ambito del Analisis Documental asi como el origen, la evolucién y los objetivos de

los procesos de elaboracién de estandares.

Conocer los estandares y formatos de intercambio de informacién bibliogréafica: formatos ISBD y MARC, y Reglas de

Catalogacion espafiolas.

Entender el registro bibliografico como representacién documental. Conocer su estructura interna: encabezamiento principal,

cuerpo descriptivo y encabezamientos secundarios.

Abordar el proceso de catalogacion descriptiva original sobre publicaciones monogréaficas modernas.
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Saber interpretar y aplicar los estandares internacionales y las Reglas de Catalogacion espafiolas para la elaboracion de A7 B2 c2
registros catalograficos. B4 C9
B9 Cl1
Cl4
C15
C18
Saber realizar la transferencia de informacién bibliografica de un registro en ISBD a un registro en MARC. A3 B2 Cc2
A7 B4 C9
B8 Cl1
B9 Cl4
C18
Contents
Topic Sub-topic

1. Introduccién -Definicién y objetivos de la catalogacion
-Las fases de la catalogacion
-La normalizacion bibliografica

-El catélogo y el registro bibliogréafico

2. Contextualizacién -El anélisis documental formal y de contenido

-La descripcion bibliografica

-Estandares y formatos de intercambio de informacién bibliogréafica
-Fuentes de informacion

-Partes del registro bibliogréafico

3. El asiento catalogréafico -Los encabezamientos principales
-Las areas de descripcién bibliogréafica

-Los encabezamientos secundarios

-El formato ISBD
-El formato MARC
-Las Reglas de Catalogacion espafiolas

4. Estandares y formatos de intercambio de informacion

bibliografica

Planning
Methodologies / tests Competencies Ordinary class Student?s personal Total hours
hours work hours
Objective test A3 A4 A7B2B3B4 2 38 40
B5B8 C1 C3 C5 C10
Student portfolio A3 A8 B6 B9 C2 C5 22 42 64
C7 C9C10Cl1C12
C14 C15C18
Guest lecture / keynote speech Al A2 A3 A5 A6 B7 21 21 42
C4C6C8
Personalized attention 4 0 4

(*)The information in the planning table is for guidance only and does not take into account the heterogeneity of the students.

Methodologies

Methodologies

Description

Objective test

tedricos de la materia y realizar ejercicios practicos de catalogacion.

Examen tedrico-practico. Prueba en la que los alumnos deben responder por escrito a preguntas sobre los contenidos

Student portfolio

Carpeta de trabajo de los alumnos que deben entregar periédicamente y en el plazo estipulado a la profesora con las distintas
actividades planteadas: resimenes y andlisis de lecturas, esquemas y contenido tedrico-practico desarrollado, pruebas
escritas para el seguimiento de los conocimientos adquiridos y un cuaderno de ejercicios practicos de catalogacion.
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Exposicion oral por parte de la profesora, complementada con el uso de medios audiovisuales y la introduccién de algunas

preguntas dirigidas a los alumnos, con la finalidad de transmitir los conocimientos fundamentales de la materia y facilitar el

aprendizaje. Se fundamentara en la exposicién de contenidos teoéricos, la visualizacién de ejemplos y la resolucién de dudas

por parte de la profesora.

Resolver dudas, ampliar planteamientos, sugerir actividades y distintas formas de trabajo que ayuden a los alumnos en su

aprendizaje. Seguimiento personalizado y constante de cada una de las tareas desarrolladas por los alumnos.

En la medida de los posible, se intentara facilitar la atencion personalizada a aguellos alumnos con reconocimiento de

dedicacion a tiempo parcial y dispensa académica de exencién de asistencia.

A3 A8 B6 B9 C2 C5
C7C9Cl0C11C12
Cl4C15C18

A3 A4 A7 B2 B3 B4
B5B8 C1 C3C5C10

Requisitos imprescindibles:

-Para superar la asignatura es necesario

Se valorara la adecuacion del portafolios presentado a los temas propuestos para
cada actividad, el contenido, con especial interés en las aportaciones de los alumnos,
la coherencia de su estructura, la redaccion y la presentacion. Se prestara mayor
atencion al trabajo de los alumnos en los ejercicios practicos de catalogacién por su
relevancia para la materia.

Se entregaréa cada actividad en la fecha indicada por la profesora.

No se evaluaran las actividades presentadas fuera de plazo, con faltas de ortografia o

aquellas que incumplan las indicaciones prescritas para su elaboracion.

Se valorara la capacidad del alumno para sintetizar, desarrollar, comparar o
relacionar de forma auténoma el contenido teérico-practico de la materia.

Se tendra en cuenta la coherencia del texto presentado y la redaccion del mismo.

No se corregiran aquellos textos que contengan faltas de ortografia o no contesten al
tema planteado.

aprobar cada una de las partes que componen la metodologia de trabajo de

la misma, es decir, si un alumno no supera la prueba objetiva no se le

evaluara el portafolios y viceversa

Qualification
50

50

-Para superar cada una de las partes que componen la metodologia de trabajo es preciso realizar en los tiempos indicados todas las actividades

propuestas. -Los alumnos que no entreguen el portafolios y aquellos alumnos con reconocimiento de dedicacion a tiempo parcial y dispensa

académica de exencién de asistencia realizaran una prueba final de los contenidos tedricos y practicos de la materia (calificacion: 100%).
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La profesora proporcionaré en las clases bibliografia especifica para cada uno de los temas y actividades a

desarrollar, con el fin de adecuar y actualizar de manera continua los contenidos de la materia.

Descriptive Cataloguing of Special Documents/710G02019
Formal Cataloguing of Electronic Documents/710G02022



