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Teaching Guide

Identifying Data 2020/21
Subject (*) Oral and Written Communication Code 616G01001
Study programme Grao en Comunicacion Audiovisual
Descriptors
Cycle Period Year Type Credits
Graduate 1st four-month period First Basic training 6
Language SpanishGalician
Teaching method Hybrid
Prerequisites
Department Socioloxia e Ciencias da Comunicacion
Coordinador Sanchez Sanchez, Jose Francisco E-mail francisco.sanchez@udc.es
Lecturers Sanchez Sanchez, Jose Francisco E-mail francisco.sanchez@udc.es
Web

General description

O proposito desta asignatura é mellorar a capacidade do alumno para expresarse de xeito oral e por escrito en cualquera
contexto e cofiecer as sinerxias e necesidades expresivas dos diferentes medios de comunicacion: escritos, audiovisuais e

multimedia.

Contingency plan

1. Modifications to the contents

2. Methodologies

*Teaching methodologies that are maintained

*Teaching methodologies that are modified

3. Mechanisms for personalized attention to students

4. Modifications in the evaluation

*Evaluation observations:

5. Modifications to the bibliography or webgraphy

Study programme competences

Code Study programme competences
Al Comunicar mensaxes audiovisuais.
A7 Coriecelas técnicas de creacion e producién audiovisual.

A12 Coriecelos principais codigos da mensaxe audiovisual.

B2 Que os estudantes saiban aplicar os seus cofiecementos ao seu traballo ou vocacion dun xeito profesional e postan as competencias

que adoitan amosarse por medio da elaboracion e defensa de argumentos e a resolucién de problemas dentro da sta area de estudo.

B3 Que os estudantes tefian a capacidade de reunir e interpretar os datos relevantes (normalmente dentro da sta area de estudo) para

emitir xuizos que acheguen unha reflexion sobre temas relevantes de indole social, cientifica ou ética

B4 Que os estudantes poidan transmitir informacién, ideas, problemas e soluciéns a un publico tanto especializado como non especializado
B6 Expresarse correctamente tanto de xeito oral como escrito en linguas oficiais da comunidade autbnoma
B9 Desenvolverse para o exercicio dunha cidadania aberta, culta, critica, comprometida e solidaria capaz de analizar a realidade,

diagnosticar problemas, formular e imprantar solucion baseadas no cofiecemento e orientadas ao ben comun

C1 Entender a importancia da cultura emprendedora e cofiecer os medios ao alcance das persoas emprendedoras.

Cc2 Valorar criticamente o cofiecemento, a tecnoloxia e a informacion dispofiible para resolver os problemas cos que deben enfrontarse.

C3 Asumir como profesional e cidadan a importancia da aprendizaxe ao longo da vida.
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Comunicar mensaxes audiovisuais.

Coniecelos principais c6digos da mensaxe audiovisual.

Expresarse correctamente, tanto de forma oral coma escrita, nas linguas oficiais da comunidade auténoma.

Dominar a expresion e a comprension de forma oral e escrita dun idioma estranxeiro.

Utilizar as ferramentas basicas das tecnoloxias da informacién e as comunicacions (TIC) necesarias para 0 exercicio da sua
profesion e para a aprendizaxe ao longo da sUa vida.

Comunicar mensajes audiovisuales.

Conozca

Conocer los principales cédigos del mensaje audiovisual.

Expresarse correctamente, tanto oralmente como por escrito, en los idiomas oficiales de la comunidad autbnoma.

Si es el caso, dominar la expresion y comprension de un lenguaje oral y escrito en un idioma extranjero.

Utilizar las herramientas bésicas de las tecnologias de la informacion y la comunicacién (TIC) necesarias para el ejercicio de

su profesion y para aprender a lo largo de su vida.

TEMA 1: A descricion (andlise de textos)
1.2. Tipos de descricién

1.3. Técnicas redaccionais

Al
A7
Al12

1.1. Fases do proceso descritivo: observacion, seleccién e expresion

1.1.Fases del proceso descritivo: observacion, seleccion e expresion

1.2. Tipos de descricion
1.3. Técnicas redaccionais
TEMA 2: A narracion (analise de textos) 2.1. Elementos: narrador, personaxes, tempo, espacio
2.2. Partes da narracion
2.3. Técnicas redaccionais
2.4. O dialogo e as citas
TEMA 3: A argumentacion (andlise de textos) 3.1. Estructura dos textos argumentativos
3.2. Tipos de argumentacion
3.3. O uso das figuras retéricas
TEMA 4: A comunicacién verbal e non verbal 4.1. Qué se di e como se di
4.2. A importancia da imaxe e do son
4.3. Posta en escena e materiais de apoio

4.4, Casuistica de cada medio de comunicacion
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TEMA 5: Destrezas expositivas e argumentativas

5.1. Os xéneros orais
5.1.1. Presentacion
5.1.2. Retrato
5.1.3. Conferencia
5.1.4. Rolda de prensa
5.1.5. Entrevista
5.1.6. Mesa redonda
5.1.7. Debate
5.2. Relaci6s cos medios
5.2.1. Portavocia
5.2.2. Comunicacion de crise
5.2.3. Comunicacion Corporativa

5.3. Técnicas de comunicacion persuasiva

TEMA 6: Necesidades e recursos dos diferentes medios de 6.1. Necesidades técnicas dos diferentes soportes

comunicacion.

6.1.1. Escritos
6.1.2. Radio
6.1.3. Television e cine
6.1.4. Novos media
6.2. Diferentes linguaxes nos diferentes soportes
6.2.1. Linguaxe soportes papel
6.2.2. Linguaxe radiofénica
6.2.3. Linguaxe televisiva

6.2.4. Linguaxe dos novos media

6.2.4.1. Internet como instrumento de comunicacion

Planning
Methodologies / tests Competencies Ordinary class Student?s personal Total hours
hours work hours

Guest lecture / keynote speech B2 B3 B4 B6 12 29 41
Directed discussion A1 B2 B4 B6B9C3

Case study B3 C1

Oral presentation Al A7 A12 2 14 16
Supervised projects B3 B4 B6 21 30 51
Workbook Al2 B3 0 10 10
Workshop A7 A12 2 0 2
ICT practicals B2 B3 B4 B6 C2 9 0 9
Long answer / essay questions B2 B3 B4 B6 0 3 3
Introductory activities c2C3 1 0 1
Personalized attention 5 0 5

(*)The information in the planning table is for guidance only and does not take into account the heterogeneity of the students.

Methodologies

Methodologies Description
Guest lecture / O alumno debe asistir &s clases tedricas presenciais para entender os conceptos dos que se esixe 0 seu cofiecemento.
keynote speech El alumno necesita asistir a las clases teoricas para entender los conceptos cuya aplicacion se exige.

Directed discussion Os alumnos participaran nunha discusion dirixida polo profesor sobre diferentes técnicas de comunicacion oral.

Los alumnos participaran nunha discusién dirixida por el profesor sobre diferentes técnicas de comunicacion oral. En

cualquier caso, esta metodologia se utilizara habitualmente tanto en las sesiones tetricas como en las practicas.
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Case study

Oral presentation

Supervised projects

Workbook

Workshop

ICT practicals

Long answer / essay

questions

Introductory activities

ICT practicals

Supervised projects

ICT practicals

— UNIVERSIDADE DA CORUNA

—

Analizaranse na aula casos representativos de diferentes técnicas de comunicacion oral en funcién do escenario, do

prop6sito da mensaxe e dos diferentes soportes comunicativos.

Andlisis de casos de comunicacién oral y escrita en funcion de los géneros y soportes.

Os alumnos teran que realizar unha proba de comunicacién oral segln supuestos predeterminados.

Los alumnos tendran que realizar pruebas de comunicacion oral segin supuestos predeterminados.

Os alumnos teran que desenvolver ao longo da asignatura diferentes traballos tutelados polo profesor. Deberan redactar
textos, para comunicar unha idea, adaptandose as necesidades expresivas do entorno, dos xéneros ou dos soportes.
Los alumnos tendran que desarrollar diferentes practicas tuteladas por el profesor, en las que redactaran para comunicar una
idea y adaptandose a las exigencias expresivas de las audiencias, los géneros y de los soportes.

Os alumnos deberan estudiar as fotocopias que se repartan na clase asi como complementar os contidos teéricos con
lecturas obrigatorias, segundo os temas.

Os alumnos deberan trabajar los materiales que se repartan na clase asi como complementar os contidos teéricos con
lecturas obrigatorias o recomendadas, segun los temas.

Os alumnos deberan comentar os textos e expresions doutros compofientes do seu grupo de practicas.

Lectura y comentario de los textos de ottros alumnos.

Realizar 6 préacticas avaliadas, que se publicaran no blog do grupo de practicas ao que pertenzan.

Realizar al menos 6 practicas y publicarlas en el blog en el plazo previsto.

Os alumnos deberan superar unha proba escrita.

Los alumnos deberan superar una prueba escrita.

Presentacion dos obxectivos, contidos, dindmica e bibliogafia da asignatua.

Presentacion de los objetivos, contenidos, evaluacion y acceso al blog.

A atencién personalizada aos alumnos realizarase a través do seguimento e correccion dos traballos tutelados, asi como das
diversas practicas que teran que realizar ao longo da asignatura. Para o desenvolvemento desa atencién personalizada
contémplanse tanto titorias presenciais coma un seguimento continuo a través das ferramentas que as TIC pofien ao servicio
da educacion.

La atencién personalizada se realizara en todo momento, especialmente en el seguimiento de los trabajos tutelados y en las

practicas, pero también con una atencién individualizada, presencial o no presencial, permanente.

Qualification
B2 B3 B4 B6 C2 Os alumnos deberan realizar os diferentes exercicios practicos: 60
1. Preséntome
2. Retrato dun comparieiro
3. Descricion da aula
4. Relato: recordo de infancia
5. Relato: escena na rda

6. Carta ou informe argumentativo
Ejercicios practicos:

. Presentacion

. Retrato de un compafiero

. Descripcién del aula

1
2
3
4. Relato: recuerdo de infancia
5. Relato: escena en la calle

6

. Carta o articulo argumentativo
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Workshop

Long answer / essay

questions

Oral presentation

Supervised projects
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A7 Al12

B2 B3 B4 B6

Al A7 A12

B3 B4 B6

Avaliarase a participacion do alumno asi como a calidade das suUas intervencions

Se evaluara la participacion del alumno y la calidad de sus intervenciones.

Para aprobar a asignatura debe superarse unha proba ortogréafica baseada nos libros
El castellano actual: usos y normas, de Manuel Casado e a Ortografia de la Lengua
Espafiola de la RAE. Para superar esa proba, disporase de tres oportunidades ao
longo do curso. Nas probas ortogréaficas correxiranse un nimero determinado de
erros escondidos nalgunhas frases. Nesta proba non se obtén nota, s6 se concede
unha calificacién de &amp;quot;Apto&amp;quot; ou ?No apto?.

Para aprobar la asignatura, se debe superar un examen de ortografia basado en los
libros El castellano actual: usos y normas, de Manuel Casado y Ortografia del idioma
espafiol de la RAE. El alumno dispondra de tres oportunidades a lo largo del curso.
En esta prueba, no se obtiene ninguna nota, solo una calificacion de
&quot;Apto&quot; o &quot;No apto&quot;.

Avaliarase a proba de presentacion oral dos alumnos utilizando a técnica de coaching
Se evaluara, en su caso, la presentacion oral.

Os traballos tutelados descritos no apartado de metodoloxia, constituiran un 20% da
nota final.

Los trabajos tutelados supondran un 20% de la nota final.
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Para obter a nota media das practicas simanse as calificacions obtidas en cada unha delas. Os profesores poden facer un uso estratéxico das

calificaciéns, de xeito que a nota final poida resultar superior & media, ainda que nunca inferior.

Se un alumno deixa de entregar unha practica de xeito inxustificado, computaralle coma un 0 na media de practicas final. Asimesmo, se un alumno
deixa de entregar duas practicas de xeito inxustificado, suporalle o suspenso automatico na asignatura. As ausencias xustificadas han de

comunicarse con antelacién ao profesor de practicas, que debera dar un permiso expreso.
Nas practicas seguirase o seguinte criterio de puntuacion:

- 1 falta ortogréafica supora a calificacion dun 4, como méximo.
- 2 faltas ortograficas suporan a calificacion dun 1.

- 5 tildes mal postas ou sen pofier suporan un 4, como maximo.

Os erros sintacticos, problemas de puntuacion e confusions léxicas penalizardn asimesmo a calificacion da practica, segundo a sta gravidade. A

insistencia nese tipo de erros podera conlevar incluso a calificacion minima dun 1.
Ademais, o plaxio parcial de cualquera texto penalizarase cun 0 na practica e o plaxio total dun traballo supora o suspenso automatico da asignatura.

Para obtener la nota media de las préacticas, se suman las de cada una de ellas. Los profesores pueden hacer un uso estratégico de las
calificaciones, por lo que la calificacion final puede ser més alta que el promedio, aunque nunca mas baja. Si un estudiante no realiza una practica
injustificadamente, contard como 0 en el promedio de las practicas finales. Ademas, si un alumno deja de entregar dos practicas de forma
injustificada, quedara automéaticamente suspendido en la asignatura. Las ausencias justificadas deben comunicarse con anticipacion al profesor de
practicas, quien otorgara un permiso expreso. En las practicas, se seguiran los siguientes criterios de puntuacion: - 1 falta de ortografia resultara en la
calificacion de un maximo de 4. - 2 errores de ortografia supondran la calificacion de 1. - 5 malas calificaciones o sin poner supondran un 4, como
maximo. Los errores de sintaxis, los problemas de puntuacién y las confusiones Iéxicas también penalizaran la calificacion de la préactica,
dependiendo de su gravedad. La insistencia en ese tipo de errores puede llevar incluso a una puntuacién minima de 1. Ademas, el plagio parcial se
penalizara con 0 en la préactica y el plagio total supondra lel suspenso automatico de la asignatura. Por lo demas, se seguiran criterios profesionales:
la nota de la practica dependera de su nivel de publicabilidad, por decirlo asi. Cuanta mas supervision necesite, menor nota.

- CASADO, Manuel (2008). El castellano actual: usos y normas (72 ed. revisada). Eunsa, Pamplona

- REAL ACADEMIA ESPANOLA (2003). Ortografia de la Lengua Espafiola. Espasa Calpe, Madrid

-0

- VV. AA. (2014). Manual de escritura académica y profesional I. Ariel, Barcelona

- VV. AA. (2014). Manual de escritura académica y profesional Il. Ariel, Barcelona

- Estrella Montolio, Mario Tascén (2020). El derecho a entender. Prodigioso Volcan/Catarata

Los documentos que los profesores entreguen en clase o se cuelguen en el blogLos documentos que los profesores
entreguen en clase o se cuelguen en el blog

- CHEJOV, Anton P. (2005). Unos buenos zapatos y un cuaderno de notas. Alba, Barcelona

- CASSANY, Daniel (1995). La cocina de la escritura. Anagrama, Barcelona

- KOHAN, Silvia Adela (1997). Corregir relatos. La herramienta del escritor. Grafein Ediciones, Barcelona

- GARCIA DEL TORO, Antonio (2004). Comunicacién y expresion oral y escrita: la dramatizaciéon como recurso. Grao,
Barcelona

- VERDERBER, Rudolph F. (2000). Comunicacién oral efectiva. International Thomson, Méjico

- PALENCIA-LEFLER ORS, Manuel (2008). 90 Técnicas de relaciones publicas: manual de comunicacién corporativa
. Bresca profit, Barcelona

- PERELMAN, CH. (2009). Tratado de la argumentacion. Gredos
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Recommendations

Subjects that it is recommended to have taken before

Subjects that are recommended to be taken simultaneously

Subjects that continue the syllabus

Other comments

(*)The teaching guide is the document in which the URV publishes the information about all its courses. It is a public document and cannot

be modified. Only in exceptional cases can it be revised by the competent agent or duly revised so that it is in line with current legislation.
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