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Descripcion general

Esta disciplina busca introducir al alumno en los procesos y técnicas del Anélisis Documental de recursos electronicos de
especial relevancia dentro del ambito de la Documentacion como disciplina cientifica. Profundiza y amplia los
conocimientos adquiridos en la asignatura de Analisis Documental y se centra en los siguientes elementos:

a) Los conceptos y formulaciones tedricas centrales en el estudio de la catalogacion asistida de los documentos
electrénicos especiales.

b) Estudio del marco de normalizacién con particular atencién al formato MARC 21

c) Se atiende a los procesos catalogréaficos; se abordan sus niveles operativos, y se estudian los procesos de catalogacién
descriptiva MARC

d) Se busca la aplicacién practica de lo estudiado en el marco conceptual y metodolégico técnico.
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1- Modificaciones en los contenidos

Se trataran los mismos temas, aunque algunos de manera mas simplificada y/o a través de tareas practicas.

2- Metodologias
*Metodologias docentes que se mantienen:

- Portafolios

*Metodologias docentes que se modifican:

- Sesion magistral (presenciales): sustituida por docencia no presencial asincrona, refuerzo de las comunicaciones a
través del foro de noticias de moodle, reatroalimentacion de las actividades en moodle y disponibilidad on line para
consultas y seguimiento del alumnado.

- Trabajo tutelado: La exposicion se realizara a través de Microsoft Teams. Por lo demas, se mantiene la metodologia.

- Prueba mixta presencial: La parte tedrica se sustituye por una evaluacién sincrona on line, utilizandose para tal fin
Moodle y coordinacion a través de video conferencia a través de Microsoft Teams. Los alumnos que no puedan realizar la
prueba a través de los medios previstos deben comunicar a la docente de la materia tal circunstancia ofreciendo una
motivacién con suficiente antelacion. Para causas debidamente justificadas, podra, eventualmente, organizarse un sistema
de evaluacion alternativo. Para la parte practica (el ejercicio de catalogacién), se dara a elegir entre varios recursos
posibles y tendra que hacerse llegar un archivo con el resultado de la catalogacion y un video/power point con voz para
explicar cémo se ha realizado. Se ofreceran pautas especificas al respecto.

- Presentacion oral: Desaparece.

3- Mecanismos de atencién personalizada al alumnado

Herramientas: Correo electrénico, Microsoft Teams, Moodle (retroalimentacién formativa de las actividades)
Temporalizacién: Se atiende al alumnado diariamente, de lunes a viernes. Se ruega gue, en primera instancia, la
comunicacion se establezca a través del correo electronico o del chat de Teams. Sera posible concertar citas para

videoconferencias a través de Teams.

4- Modificaciones en la evaluacion

-Presentacion oral: Peso en la calificacion: 0%. La desaparicion de parte de esta metodologia resulta en un aumento del
valor del portafolios del 10%.

-Portafolios: Peso en la calificacion: 35%. Aumenta su valor inicial del 10%. Para los alumnos que realizaran
presentaciones durante las clases presenciales, podra considerarse como ya conseguido la parte que corresponda de ese
porcentaje. En cuanto a los criterios de valoracion no hay cambios

-Trabajos tutelados: Peso en la calificacion 25% No hay cambios.

-Prueba mixta (ahora on line) 40% En cuanto a los criterios de valoracion no hay cambios.

*QObservaciones de evaluacion:

Las mismas que en el caso de no ser necesaria la aplicacién de este plan de contingencia.

5- Modificaciones de la bibliografia o webgrafia
El material preciso para preparar la materia (apuntes, grabaciones de las clases y/o referencias web a los textos que son
imprescindibles) se colgaran en la plataforma moodle o se dara acceso a ellos a través de enlaces de Internet.

Por lo demas, no hay cambios en relacion con las fuentes empleadas.

Conocimiento, comprension y aplicacion de los principios tedridos y metodolégicos para el estudio, el analisis, la evaluacion y la mejora
de los procesos de produccion, transferencia y uso de la informacién y de la actividad cientifica.
Habilidades para analizar, asesorar y formar a productores, usuarios y clientes de servicios de informacion, asi como habilidades en los

procesos de negocacion y comunicacion.
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A8 Habilidades en la obtencién, tratamiento e interpretacion de datos sobre unidades y servicios de informacion, de los procesos de
produccion, transferencia y uso de la informacién y de la actividad cientifica.

B1 CB1 Que los estudiantes hayan demostrado poseer y comprender conocimientos en un area de estudio que parte dela base de la
educacion secundaria general, y se suele encontrar a un nivel que, si bien se apoya en libros de texto avanzados, incluye también
algunos aspectos que implican conocimientos procedentes de la vanguardia de su campo de estudio

B2 CB2-Que los estudiantes sepan aplicar sus conocimientos a su trabajo o vocacién de una forma profesional y posean las competencias
que suelen demostrarse por medio de la elaboracién y defensa de argumentos y la resoluciéon de problemas dentro de su area de estudio

B3 CB3- Que los estudiantes tengan la capacidad de reunir e interpretar datos relevantes (normalmente dentro de su area de estudio) para
emitir juicios que incluyan una reflexion sobre temas relevantes de indole social, cientifica o ética

B5 CB5- Que los estudiantes hayan desarrollado aquellas habilidades de aprendizaje necesarias para emprender estudios posteriores con

un alto grado de autonomia.

B6 Capacidad de andlisis y de sintesis aplicada a la gestion y organizacion de la informacion
B9 Habilidades en el uso de software genérico
Cc2 Utilizar las herramientas basicas de las tecnologias de la informacion y las comunicaciones (TIC) necesarias para el ejercicio de su

profesion y para el aprendizaje a lo largo de su vida.
c8 Aprender a aprender
C10 Aplicar un pensamiento critico, légico y creativo
C12 Trabajar de forma colaborativa

C15 Capacidad de organizacién y planificacion del trabajo propio

a) Profundizar en contenidos de catalogacion asistida por ordenador reforzando aspectos de la practica catalografica sobre Ad B3 c2
casos especiales en la descripcion de monografias y publicaciones seriadas. A7 B5 Cc8
A8 B6
b) Conocer las caracteristicas, aplicacion y limitaciones de los principales sistemas SIGB comerciales con especial atenciona | A7 B1 Cc2
aplicaciones catalograficas. A8 B3 c8
B5 Cc10
B6
B9
c¢) Profundizar en aspectos de aplicacion de estandares IBERMARC y MARC 21 y conocer las caracteristicas y las A4 B1 c2
limitaciones de esos sistemas. A8 B2
B3
d) Abordar las razones que explican los limites de aplicacion de los sistemas expertos en las tareas de catalogacién original. B1 Cc2
B2 c8
B3 C12
B5 C15
B6
B9
e) Saber caracterizar los denominados ?documentos especiales? y conocer y aplicar los instrumentos prescriptivos Ad B2 Cc2
necesarios para su procesamiento documental. A8 B3 c8
B6 c10
B9
e) Abordar la caracterizacion y evolucion histérica de los catalogos en linea. Ad B2 Cc2
A7 B5 c8
B6 c10
B9 C12
C15
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Contenidos

Tema

Subtema

I. INTRODUCCION a la Catalogacién de recursos

electrénicos

- Definicion de catalogacion

- La catalogacion como operacion de la cadena documental y el analisis documental
- Un paso previo a la catalogacion: La descripcion bibliografica

- Fases de la catalogacion.

- Finalidad de la catalogacion

-Definicién de registro bibliogréafico o ficha catalografico

-Partes del registro bibliografico

- El catalogo y sus objetivos

- La normalizacion en el marco del andlisis formal

- MARC 21 (estructura y terminologia)

Il. DEFINICION, CARACTERISTICAS Y TIPOS DE
RECURSOS ELECTRONICOS

-Tipologia de los recursos electrénicos
-Recursos continuados
-Codificacion de los recursos electronicos en las posiciones 06 y 07 de la cabecera y

en los campos 008, 006 y 007.

Il. DESCRIPCION Y ESTRUCTURA DE LOS RECURSOS
ELECTRONICOS

- Estructura de la ISBD (ER) y de la ISBD (CR)

- Fuentes de informacion de los recursos electrénicos

- Fuentes de informacion de las publicaciones seriadas y los recursos integrables

- La lengua y escritura de la descripcion, omisiones, abreviaturas, uso de mayusculas,
erratas, simbolos, etc.

- Cambio de titulo

- Directrices de CONSER

IV. LAS AREAS DE LA DESCRIPCION BIBLIOGRAFICA

- Area de titulo y mencién de responsabilidad
- Area de edicion

- Area de material

- Area de publicacion, distribucién, etc.

- Area de descripcion fisica

- Area de serie

- Area de notas

- Area de nimero normalizado y condiciones de adquisicion

V. LOS PUNTOS DE ACCESO

- Puntos de acceso bibliogréaficos
- Puntos de acceso de materia

- Clasificacion de los recursos electrénicos

Planificacion

Metodologias / pruebas Competéncias Horas presenciales Horas no Horas totales
presenciales /
trabajo auténomo
Prueba mixta B2 B3 B5 B6 B9 C2 2 40 42
C8C10C12C15
Trabajos tutelados A4 A8 B1 2 30 32
Portafolio del alumno A7 B3 C2 10 10
Presentacion oral A7 B6 C10 9 9
Sesion magistral B2 B3 B6 B9 C8 C10 21 21
Cl2 C15
Atencién personalizada 4 0 4

(*)Los datos que aparecen en la tabla de planificacion sén de caracter orientativo, considerando la heterogeneidad de los alumnos
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Prueba mixta

Trabajos tutelados

Portafolio del alumno

Presentacion oral

Sesién magistral

Prueba mixta

Portafolio del alumno

Trabajos tutelados

Prueba mixta

Portafolio del alumno

Presentacion oral

Trabajos tutelados
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Método de evaluacién de los conocimientos y habilidades adquiridos por el alumnado, pudiendo combinar distintos tipos de
preguntas: preguntas de respuesta corta (cerrada o no) y otras algo mas extensas para que el alumno reflexione sobre los
contenidos tratados en la materia.

Realizacién por parte del alumnado de un trabajo auténomo orientado a la profundizacién en los contenidos de la materia,

bajo la vigilancia y seguimiento de la profesora. Se proporcionaran instrucciones precisas para su realizacion. Se expondra en

el aula.

Carpeta que redne virtualmente (a través de la plataforma moodle) los trabajos de los alumnos, fundamentalmente
consistentes en resumen, comentario o responder a preguntas sobre lecturas, videos, conferencias, etc. que permitiran
profundizar sobre los contenidos trabajados y actividades de caracter practico y ejercicios de catalogacion.

A lo largo de las clases se procurara la interaccion entre el alumnado y profesorado de modo ordenado, proponiendo
cuestiones, haciendo aclaraciones y exponiendo temas, trabajos, conceptos, hechos o principios de forma dinamica. Los
alumnos tendran que hablar de/exponer los trabajos que se incluiran en el portafolios.

Exposicion oral de los contenidos béasicos de la materia, elaborados y expuestos por la docente, que puede apoyarse en

medios audiovisuales. Propuesta de ejemplos y modelos. Respuesta a dudas y preguntas.

Las tutorias de la materia permitiran al alumnado resolver dudas sobre los contenidos, la forma de preparar el examen,

trabajos tutelados, trabajos del portafolios y cualquier otra actividad orientada a lo largo del curso.

Se emplearan preferentemente las tutorias presenciales y el correo electrénico y el chat de Teams. Acordandose

previamente con la profesora, se podran también realizar tutorias por video-conferencia a través de Teams.

Calificacion
B2 B3 B5 B6 B9 C2 | Se realizara un examen final teérico-practico sobre los contenidos vistos en las 40
C8 C10C12C15 sesiones magistrales y en las interactivas. Incluira un ejercicio de catalogacion de un

recurso electrénico con MARC 21.

A7 B3 C2 Se valorara adecuacion del portafolios presentado a los temas propuestos para cada 25
actividad, el contenido, las aportaciones por parte de los alumnos, la coherencia de su
estructura, la redaccion y presentacion. Podran especificarse criterios de evaluacion
mas concretos en el momento de la presentacion de las actividades a los alumnos.

A7 B6 C10 Se tendra en cuenta la participacion en las clases exponiendo el trabajo propio y 10
realizando aportaciones de interés sobre los temas propuestos por la profesora o
planteando dudas de forma constructiva.

A4 A8 B1 Computara la adecuacion a las pautas marcadas (contenido y presentacion), la 25

aplicacién de los conocimientos adquiridos, la coherencia entre la propuesta y su
desarrollo, las iniciativas personales, la claridad en el planteamiento y estructura, la

capacidad de sintesis, la redaccién y presentacion, fuentes y bibliografia utilizada.
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Para aprobar la materia es preciso obtener una nota media de 5 sobre 10 que se calculara atendiendo a los porcentajes sefialados para cada
metodologia en el apartado de evaluacion, siempre y cuando se obtenga un minimo de 4 sobre 10 en cada una de las metodologias mencionadas a
continuacién: prueba mixta, trabajo tutelado y portafolios de alumno.

No se evaluaran las entregas no consensuadas con la profesora cuando sea necesario acordar un tema o presentadas fuera de plazo. Si se realizan
otras entregas de esa metodologia, las entregadas fuera de plazo se calificaran con un 0. Este sera también el caso de los trabajos que no cumplan
con las instrucciones prescritas para su elaboracioén o que hayan sido copiados.

SEGUNDA OPORTUNIDAD:

Podréan presentarse a la segunda oportunidad Unicamente los estudiantes que no superen la materia en la primera oportunidad. Se respetaran las
mismas condiciones y porcentajes de la primera oportunidad. Se guardaran las notas relacionadas con las diferentes metodologias mencionadas en
el apartado de evaluacién que resultaran aprobadas, por lo que los alumnos podran recuperaran solo la parte/partes que tengan suspensas. Sera
obligatorio comunicar a los docentes como se abordara a la evaluacion en esta segunda oportunidad. Sera obligatorio presentar el trabajo tutelado y
el portafolios como minimo 15 dias antes de la fecha fijada para el examen final por la Facultad de Humanidades.

ALUMNOS CON DEDICACION A TIEMPO PARCIAL O DISPENSA ACADEMICA DE ASISTENCIAS A LAS AULAS LEGALMENTE RECONOCIDA:
Tendran que acordar una tutoria en la primera semana de clase con el fin de establecer un plan de trabajo idoneo. Tendran que decidir se se acogen
a los plazos de presentacion de trabajos de la evaluacion continua que seran comunicados a lo largo del curso a través de plataforma Moodle o si
realizan una entrega final de todos los trabajos conjuntamente como minimo 15 dias antes de la prueba mixta a la que desean presentarse. Podran
ser dispensados de la participacién en las aulas (el 10% de la "presentacion oral"), teniendo en este caso las actividades del portafolios el valor del
35%.

- (2004). Anglo-American Cataloguing Rules. Chicago: American Library Association

- Diez Carrera, C., (dir) (2005). La catalogacién de materiales especiales. Gijon: Trea

- Estivill Rius, A., (2006). Catalogacion de recursos electronicos. Gijon: Trea

- Herrero Pascual, C., (2002). Catalogacion para formato IBERMARC. Murcia: Diego Marin

- Martinez Garcia, M., y Olaran Mugica, M2., (2005). Manual de catalogacion en formato IBERMARC y MARC 21.
Madrid: Arco-Libros

- (1999). Reglas de Catalogacion. Madrid: Ministerio de Educacion y Cultura

- Bereijo, A., (2003). Las Ciencias de lo Atrtificial y las Ciencias de la Documentacion: incidencia de la Prediccion y la
Prescripcion, en Gonzalez, W. J.. (ed.) Racionalidad, Historicidad y Prediccion en Herbert A. Simon, . A Coruia:
Netbiblo

- (2013). MARC21 Bibliographic Format. National Library of Canada

- (2016). Formato MARC21 para registros bibliogréaficos. Biblioteca Nacional de Espafia

- Furrie, B., (). Understanding MARC bibliographic: Machine-Readable Cataloging.
&amp;It;http://www.loc.gov/marc/umb/&amp;gt;

- (). MARC 21: MARC standards. &amp;lt;http://www.loc.gov/marc/&amp;gt;

- (). Cataloguing tools by format. &amp;lt;http://www.mun.ca/library/cat/formtool.html&amp;gt;

- (). Cataloguer’s toolbox. &amp;lt;http://www.mun.ca/library/cat/&amp;gt;

- (). TPOT: Technical Processing Online Tools. &amp;lt;http://tpot.ucsd.edu/&amp;gt;

Os profesores poderan proporcionaran nas clases bibliografia especifica para cada un dos temas e actividades a

desenvolver, co fin de adecuar e actualizar de maneira continua os contidos da materia.

Analisis Documental/710G02013
Catalogacion Descriptiva de Documentos Especiales/710G02019
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Andlisis Documental/710G02013

Otros comentarios

(*) La Guia Docente es el documento donde se visualiza la propuesta académica de la UDC. Este documento es publico y no se puede
modificar, salvo cosas excepcionales bajo la revision del 6rgano competente de acuerdo a la normativa vigente que establece el proceso
de elaboracion de guias
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