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Materia que achega unha visién global e introductoria & teoria e xestién da informacion, e que proporciona os
cofiecementos e técnicas basicas para a recuperacion da informacion e a sta representacion a nivel de usuario.
ADAPTACIONS que se levaran a cabo na docencia e evaluacion si nos enfrontamos a un escenario de non
presencialidade ou semi-presencialidade:

1. Madificaciéns nos contidos: non hai. Se veran os mesmos temas.

2. Metodoloxias

- Proba mixta presencial: Se sustitue por unha evaluacion sincrona on line, por medio da plataforma Moodle e a través de
video-conferencia con Microsoft Teams. Os alumnos/as que non podan realizar a proba a través destos medios deben
comunicarllo & profesora con antelacion ofrecendo unha motivacién xustificada. Para causas debidamente xustificadas, se
poderd, organizar un sistema de evaluacion alternativo (exemplo: examen oral via telefénica).

- Sesién maxistral (presenciales): non hai xa que é unha materia en extincion.

- Traballos tutelados: As dubidas e titorias se resolveran mediante a plataforma Teams e o correo electrénico.

3. Mecanismos de atencion personalizada ao alumnado:

-Correo electronico: se responderan en horarios de titoria. Se poderan solicitar entrevistas en Teams ou facer consultas.
-Moodle: en horarios de titoria.

-Teams: sesiones fixadas individuais ou en grupo para resolver dudas

4. Modificacions na evaluacién: non se modifica.

*Observacioéns de evaluacion: Non hai.

5. Modificacions da bibliografia: Non se realizan cambios.

Cofiecemento da natureza da informacién e dos documentos, dos seus diversos modos de producién e do seu ciclo de xestion, dos

aspectos legais e éticos do seu uso e transferencia, e das fontes principais de intormacién en calquera soporte, e ao longo do tempo.

Cofiecemento, comprensién, aplicacion e valoracion dos principios teéricos e metodoldxicoa, e das técnicas para a planificacion,

organizacion e avaliacién de sistemas, unidades e servizos de informacion.

Cofiecemento, comprension e aplicacion dos principios tedricos e metodoloxicos, e das técnicas para a creacion e eutentificacion,

reunion, seleccién, organizacion, representacion, preservacion, recuperacion, acceso, difusién e intercambio, e avaliacion da informacion

e dos recursos informaticos.

Cofiecemento e aplicacion das tecnoloxias da informacion que se emplea nas unidades e servizos de informacion e nos procesos e

transferencia da informacion.

Cofiocemento da realidade nacional e internacional en materia de politicas e servizos de informacién e das industrias da cultura
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B1 Que os estudantes demostrasen posuir e comprender cofiecementos nun area de estudo que parte da bas da educacion secundaria xera,
e adoitan encontrare a un nivel que, se ben se apoia en libros de texto avanzados, inclie taméan algin aspectos que implican
cofiecementos procedentes da vangarda do seu campo de estudo.
B2 Que os estudantes saiban aplicar os seus cofiecementos ao seu traballo ou vocacion dunha forma profesional e postian as competencias
que adoitan demostrar por medio da elaboracion e defensa de argumentos e a resolucién de problemas dentro da sua area de estudo.
B5 Que os estudantes desenvolveran aquelas habilidades de aprendizaxe necesarias para emprender os estudos posteriores cun alto grao
de autonomia
B6 Capacidade de analise e de sintese aplicaa & xestion e organizacion da informacion
B7 Capacidade da xestion da informacion relevante
C1 Expresarse correctamente tanto de forma oral coma escrita, nas linguas oficicais da comunidade auténoma
Cc2 Utilizar as ferramentas basicas das tecnoloxias da informacion e da comunicacion (TIC) necesarias para o exercicio da sta profesion e
para a aprendizaxe ao longo da suUa vida.
C4 Entender a importancia da cultura emprendedora e cofiecer os medios ao alcance das persoas emprendedoras
C5 Valorar criticamente o cofiecemento, a tecnoloxia e a informacién dispofiible para resolver os problemas a os que deben de enfrontarse
C6 Asumir como profesional e cidadan a importancia do aprendizaxe ao longo da vida
c8 Aprender a aprender
Cc9 Resolver problemas de forma efectiva
C10 Aplicar un pensamento critico, I6xico e creativo
C18 Capacidade para a adaptaciéon a cambios no contorno
Cofiecemento da realidade nacional e internacional Al B2 Cc4
A2 B5 C8
B6 C9
C10
C18
Ser conscientes e aproveitar o impacto que as novas tecnoloxias tefien sobre tédolos procesos e elementos da xestién da A5 C5
informacion.
Recofiecer as necesidades de informacion e aprender a determinalas e formalizalas. A2 B1 Ci1
A3 B2 c2
A5 B7 C6
A6
1. INTRODUCION A TEORIA DA INFORMACION 1.1. Introducién: Dos oriXes & sociedade da informacion e do cofiecemento

1.3. Conceptos principales

2. TIPOLOXIAS DE BIBLIOTECAS, ARQUIVOS E MUSEOS | 2.1 Concepto, funciéns e tipoloxia de bibliotecas, centros de documentacion, arquivos

€ museos
2.2 Definicién e tipos de documentos

3. MANEXO DE FERRAMIENTAS BIBLIOGRAFICAS 3.1 Normas e estilos de citacion e referencia bibliogréafica
3.2 Xestores bibliograficos
3.3 Pautas de elaboracion dunha bibliografia para traballos académicos

4. BUSQUEDA E RECUPERACION DA INFORMACION 4.1. Introducion & selecion, organizacion, recuperacion e evaluacion da informacion

4.2. Estratexias de busqueda de informacion
5. XESTION DA INFORMACION NAS ORGANIZACIONS 5.1 Introducion: Conceptos, antecedentes e tendencias
5.2 Principios da xestion de informacion

5.3 Procesos e fases
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Planificacion

Metodoloxias / probas

Competencias Horas presenciais Horas non Horas totais

presenciais /

traballo auténomo

Proba obxectiva

Al A2 A3 A5 A6 B1 0 60 60
B2 B5 B6 B7 C1 C2
C4C5C9C10C18

Traballos tutelados

A1 A2 A5 C5C6 C8 0 70 70

Atencién personalizada

20 0 20

*Os datos que aparecen na taboa de planificacion son de caracter orientativo, considerando a heteroxeneidade do alumnado

Metodoloxias

Metodoloxias

Descricion

Proba obxectiva

Exame teorico-practico. Método de evaluacion dos cofiecemientos adquiridos polo alumnado. Habera unha proba obxetiva

gue computara un 50% para a evaluacion final.

Traballos tutelados

Estaran orientados & aplicacion dos conceptos e técnicas da materia de forma auténoma por parte do alumnado, contando
sempre coa atencion personalizada e seguemiento da docente. Os traballos seran individuales e se elaboraran de acordo

coas pautas formales e de contido proporcionadas. 50% da nota.

Atencion personalizada

Metodoloxias

Descricion

Traballos tutelados

Proba obxectiva

Realizaranse tutorias individualizadas, nas que se abordaran dudas, interpretaciéns e outras cuestiéns vinculadas cos
contidos da materia.

Este tipo de atencion tera especial peso nos traballos tutelados, para os cuales a docente ird marcando as pautas a seguir en
cada caso, podendo propofier as variacions ou modificaciéons necesarias.

Apoyo directo as cuestiéns plantexadas no desenvolvemento das diferentes practicas.

Con caracter xeral, e en todas as metodoloxias aplicadas, utilizaranse as tutorias presenciales, o correo electronico e Moodle,

a plataforma informatica da UDC.

Avaliacion

Metodoloxias

Competencias Descricion Cualificacion

Traballos tutelados

A1 A2 A5 C5 C6 C8 | Computara a adecuacion as pautas marcadas (contido e presentacion), a aplicacion 50
dos cofiecementos adquiridos, a coherencia entre a proposta e o seu desarrolo, as
iniciativas, a resolucion de problemas, fontes e bibliografia utilizada, e entrega no
plazo establecido. Os traballos entregados fora de plazo, non consensuados coa

profesora en tutorias e/ou que non sigan as pautas establecidas estaran suspensos.

Proba obxectiva

Al A2 A3 A5 A6 B1
B2 B5B6 B7 C1 C2
C4C5C9C10C18

Valorarase a adecuacion das respostas as preguntas plantexadas, asi como a 50

claridade, sintesis e orden na exposicion, os cofiecementos, a ausencia de erros e a

presentacion.

Observacions avaliacién

A realizacion dos traballos tutelados é requisito imprescindible

para presentarse & proba obxetiva. E necesario obter un 4/10 como

minimo para que se faga a media entre a proba obxetiva e o traballo

tutelado. As instruccions dos traballos atopanse en Moodle.

Non hai diferencia na evaluacion entre a primeira e a segunda oportunidade.
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Fontes de informacién

Bibliografia basica

CLANCHY, John; BALLARD, Brigid. Como se hace un trabajo académico: guia practica para estudiantes
universitarios. 22 ed. aum. Zaragoza: Prensas Universitarias de Zaragoza, 2000. 198 p. CORDON GARCIA, José
Antonio et al. Libros electrénicos y contenidos digitales en la sociedad del conocimiento: mercado, servicios y
derechos. Madrid: Piramide, 2012 CRUZ MUNDET, José Ramén. Manual de archivistica. 62 ed. corr. y act. Madrid:
Fundacion German Sanchez Ruipérez, 2005. LOPEZ YEPES, José Luis, ed. Diccionario enciclopédico de ciencias de
la documentacion. Madrid: Sintesis, 2004. 2 v. LOPEZ YEPES, José Luis, coord. Manual de ciencias de la
documentacion. 22 ed. Madrid: Piramide, 2006. MAGAN WALS, José Antonio, ed. Tratado basico de biblioteconomia.
52 ed. Madrid: Universidad Complutense, 2004. PONJUAN DANTE, Gloria. Gestién de informacién: dimensiones e
implementacion para el éxito organizacional. Gijon: TREA, 2007. RODRIGUEZ BRAVO, Blanca. Apuntes sobre
representacion y organizacion de la informacion. Gijon: TREA, 2011.

Bibliografia complementaria

Revistas especializadasAnales de Documentacion. http://revistas.um.es/analesdoc/index BiD.
http://www.ub.es/biblio/bid/ Boletin de la ANABAD. http://www.anabad.org/boletin/ Pecia Complutense.
http://www.ucm.es/BUCM/pecia/ El Profesional de la Informacion. http://www.elprofesionaldelainformacion.com/
Revista espafiola de documentacion cientifica. http://redc.revistas.csic.es/index.php/redc Revista general de
informacion y documentacion.

http://www.ucm.es/BUCM/revistasBUC/portal/modules.php?name=Revistas2&amp;id=RGID

Recomendacions

Materias que se recomenda ter cursado previamente

Materias que se recomenda cursar simultaneamente

Materias que continGan o temario

Bibliografia e Fontes de Informacién/710G02014
Fontes de Informacién Especializadas/710G02024

Natureza e Evolucién das Unidades de Informacion/710G02031

Fontes de Informacién en Ciencia e Tecnoloxia/710G02037

Observacions

(*)A Guia docente é o documento onde se visualiza a proposta académica da UDC. Este documento é publico e non se pode modificar,

salvo casos excepcionais baixo a revisién do 6rgano competente dacordo coa normativa vixente que establece o proceso de elaboracion

de guias
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