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Descrición xeral 1º) Acadar por parte dos discentes a formación teórica e práctica e os criterios conceptuais para realizar a análise

documental de contido.
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Plan de continxencia 1. Modificacións nos contidos

Trataranse os mesmos temas, aínda que algúns de xeito máis simplificado.

  

2. Metodoloxías

*Metodoloxías docentes que se modifican:

- Proba Obxectiva presencial: Substitúese por unha avaliación síncrona on line, utilizándose para tal fin Moodle e

coordinación a través de vídeo-conferencia a través de Microsoft Teams. Os alumnos e alumnas que non podan realizar a

proba a través dos medios previstos, deben comunicar ao docente da materia tal circunstancia ofrecendo unha motivación

con suficiente antelación. Para causas debidamente xustificadas, poderá, eventualmente, organizarse un sistema de

avaliación alternativo. 

- Portafolios: Incorpórase a posibilidade de realizar dentro desta metodoloxía test en moodle ou Google Forms para

controlar o seguimento do temario. 

3. Mecanismos de atención personalizada ao alumnado:

- Ferramentas: Correo electrónico, Microsof Teams. Moodle (retroalimentación formativa das actividades).

- Temporalización: Aténdese ao alumnado diariamente, de luns a venres. Rógase que, en primeira instancia, a

comunicación establézase a través do correo electrónico ou do chat de Teams. Será posibel concertar citas para

videoconferencias a través de Teams.

4. Modificacións na avaliación;

- En canto aos criterios de valoración non hai cambios.

*Observacións de avaliación:

As mesmas que no caso de non ser necesaria a aplicación deste plan de continxencia.

5. Modificacións da bibliografía ou webgrafía:

O material preciso para preparar a materia (apuntes, gravacións das clases e/ou referencias web aos textos que son

imprescindíbeis) se colgarán na plataforma moodle ou darase acceso a eles a través de enlaces de Internet.

Polo demais, non hai cambios en relación coas fontes empregadas.

Competencias / Resultados do título

Código Competencias / Resultados do título

Resultados da aprendizaxe

Resultados de aprendizaxe Competencias /

Resultados do título

Iniciar aos alumnos na análise de contido, na súa doble vertiente de indización e de condensación, tanto no plano teórico

coma no plano práctico; capacitándoos para indizar e resumir documentos de diversos tipos.

A4

A5

A8

B1

B2

B8

B9

C2

C3

C6
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Iniciar na metodoloxía de investigación da disciplina mediante traballoos de curso titelados (teórico e práctico) que fomenten o

desenrolo dun pensamento crítico e creativo.

A3

A8

B1

B3

B4

B5

B6

B7

B8

C2

C6

Contidos

Temas Subtemas

Tema 1.  Analise de contido Tema 1 

1.1Evolución

1.2 A lingua e as súas variedades e diferencias

Tema 2 As linguaxe documentais Tema 2. 

1.1 Lingua natural e outras linguaxes

1.2 .Control, codificación, relevancia e semanticidade nas linguaxes documentais

1.3 Terminoloxia e palabras chave

A) Practicas

Tema 3 Tipoloxias das linguaxes documentais Tema 3 

3.1 Linguaxes documentais segundo o nivel de coordinación 

3.2 Linguaxes documentais segundo a súa estructura 

3.3 Linguaxes documentais segundo o control de vocabulario 

3.4 Linguaxes documentais segundo o nivel de análise 

Tema 4 Os índices Tema 4

4.1 Concepto e teoría dos índices

4.2 Índice Kwic e kwoc

A) Prácticas

Tema 5 Resumo documental Tema 5

5.1 Obxetivos e tipos de resumo documental 

5.2 Características do resumo documental 

5.3 Fases para a realización do resumo documental 

5.4 Control de calidade no resumo documental 

A) Practicas 

Planificación

Metodoloxías / probas Competencias /

Resultados

Horas lectivas

(presenciais e

virtuais)

Horas traballo

autónomo

Horas totais

Proba obxectiva C6 2 34 36

Sesión maxistral A3 A4 A5 B9 C3 14 12 26

Lecturas B1 B3 2 8 10

Traballos tutelados A8 B2 B4 B5 B7 B8

C2 

3 6 9

Portafolios do alumno A3 A5 B4 B5 B6 22 44 66

Atención personalizada 3 0 3

*Os datos que aparecen na táboa de planificación son de carácter orientativo, considerando a heteroxeneidade do alumnado

Metodoloxías

Metodoloxías Descrición
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Proba obxectiva Proba escrita utilizada para a avaliación da aprendizaxe, cuxo trazo distintivo é a posibilidade de determinar se as respostas

dadas son ou non correctas. Constitúe un instrumento de medida, elaborado rigorosamente, que permite avaliar

coñecementos, capacidades, destrezas, rendemento, aptitudes, actitudes, intelixencia, etc. É de aplicación tanto para a

avaliación diagnóstica, formativa como sumativa. 

A Proba obxectiva pode combinar distintos tipos de preguntas: preguntas de resposta múltiple, de ordenación, de resposta

breve, de discriminación, de completar e/ou de asociación. Tamén se pode construír con un só tipo dalgunha destas

preguntas. 

Sesión maxistral Aulas maxistrais nas cales se explicará a evolución e as bases teóricas da materia.

  Exposición oral complementada co uso de medios audiovisuais e a introdución de algunhas preguntas dirixidas aos

estudantes, coa finalidade de transmitir coñecementos e facilitar a aprendizaxe. 

A clase maxistral é tamén coñecida como ?conferencia?, ?método expositivo? ou ?lección maxistral?. Esta última modalidade

sóese reservar a un tipo especial de lección impartida por un profesor en ocasións especiais, cun contido que supón unha

elaboración orixinal e baseada no uso case exclusivo da palabra como vía de transmisión da información á audiencia.  

Lecturas  	Son un conxunto de textos e documentación escrita que se recolleron e editaron como fonte de profundización nos contidos

traballados. 

Traballos tutelados Metodoloxía deseñada para promover a aprendizaxe autónoma dos estudantes, baixo a tutela do profesor e en escenarios

variados (académicos e profesionais). Está referida prioritariamente ao aprendizaxe do ?cómo facer as cousas?. Constitúe

unha opción baseada na asunción polos estudantes da responsabilidade pola súa propia aprendizaxe.

Este sistema de ensino baséase en dous elementos básicos: a aprendizaxe independente dos estudantes e o seguimento

desa aprendizaxe polo profesor-titor. 

Portafolios do alumno Cartafol de traballo dos alumnos que deben entregar periodicamente e no prazo estipulado ao profesor coas distintas

actividades expostas nas aulas: exercicios prácticos para o seguimento dos coñecementos adquiridos.

Atención personalizada

Metodoloxías Descrición

Proba obxectiva

Traballos tutelados

Sinalar os contidos do que se vai debatir; procurar un diálogo fluido e constructivo e interrelacional e contribuir ás distintas

argumentacións e ás conclusións finais.

 

Axuda á realización do esquema.

Asesorar na metodoloxía e búsqueda de fontes así como na redacción e exposición das conclusións.

Resolucíón de cuestións e problemas plantexados polos alumnos.

Avaliación

Metodoloxías Competencias /

Resultados

Descrición Cualificación

Proba obxectiva C6 Preguntas breves e preguntas de desenrolo dos temas así como unha proba práctica.

Para superar esta proba obxectiva terán que aprobarse inividualmente cada unha das

dúas partes, sendo imprescindible superar en primeiro lugar a parte teórica para

aprobar tamén a práctica, que non se calificará se non se ten superada a primeira.

 

25
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Traballos tutelados A8 B2 B4 B5 B7 B8

C2 

Traballo individual que constará da búsqueda de bibliografía (libros, capítulos de

libros e artigos en revistas) en todo tipo de soportes e a rede publicada nos últimos

seis anos sobre a temática de cada un dos temas do apartado Contidos. 

Este traballo enviarase por correo electrónico e entregarase sobre papel na data

acordada na aula.

Efectuar cada un dos alumnos os traballos anteriores é indispensabel para superar a

materia. Estos non subirán nota cando o discente non aprobe o examen da materia. 

20

Portafolios do alumno A3 A5 B4 B5 B6 Valorarase a adecuación do portafolios presentado aos temas propostos para cada

actividade, o contido, a coherencia da súa estrutura, a redacción e a presentación. 

Entregarase cada actividade na data indicada polo profesor.

Non se avaliarán as actividades presentadas fóra de prazo, con faltas de ortografía ou

aquelas que incumpran as indicacións prescritas para a súa elaboración.

25

Lecturas B1 B3 Faranse 3 lecturas. Avaliaranse a entrega na data establecida on resumo, análise,

comentario e opinión.

30

Observacións avaliación

Efectuar cada un dos alumnos os traballos anteriores é 

indispensabel para superar a materia. Estos non subirán nota cando o 

discente non conquira o aprobado no exame, xa que non superar a proba obxectiva implica non superar a disciplina. 

As lecturas, portafolios e traballos son indispensabeis para superar a materia. Ademais, na proba obxectiva é preciso aprobar para facer media co

resto das metodoloxías.

 na que será necesario obter un 5 para superalo. 

						

Fontes de información
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Recomendacións

Materias que se recomenda ter cursado previamente

Materias que se recomenda cursar simultaneamente

Materias que continúan o temario

Observacións

(*)A Guía docente é o documento onde se visualiza a proposta académica da UDC. Este documento é público e non se pode modificar,

salvo casos excepcionais baixo a revisión do órgano competente dacordo coa normativa vixente que establece o proceso de elaboración

de guías
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