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Datos Identificativos 2020/21
Asignatura (*) Catalogacién Descritiva de Documentos Especiais Cédigo 710G02019
Titulacién
Descriptores
Ciclo Periodo Curso Tipo Créditos
Grao 2° cuadrimestre Segundo Obrigatoria 6
Idioma Castelan
Modalidade docente | Hibrida

Prerrequisitos

Departamento

Humanidades

Coordinacion

Fernandez Travieso, Carlota Correo electronico | carlota.ftravieso@udc.es

Profesorado

Fernandez Travieso, Carlota Correo electronico | carlota.ftravieso@udc.es

Web

http://pdi.udc.es/es/File/Pdi/4AS46G

Descricion xeral

Introducién 6 concepto de materiais especiais e o seu papel nas bibliotecas, asi como &s normas e fontes para a
catalogacion descritiva dos mesmos. Aplicacion de normas descriptivas e emprego de fontes para a catalogacion de

documentos especiais

Plan de continxencia

1. Modificaciéns nos contidos

Non hai cambios. Materia sen docencia no curso 2020-2021.

2. Metodoloxias
*Metodoloxias docentes que se mantefien

Non hai cambios. Materia sen docencia no curso 2020-2021.

*Metodoloxias docentes que se modifican
Non hai cambios. Materia sen docencia no curso 2020-2021.

3. Mecanismos de atencion personalizada ao alumnadoHerramientas: Correo electronico, Microsoft Teams, Moodle
(retroalimentacion formativa de las actividades)

Temporalizacion: Se atiende al alumnado diariamente, de lunes a viernes. Se ruega gue, en primera instancia, la
comunicacion se establezca a través del correo electronico o del chat de Teams. Sera posible concertar citas para

video-conferencias a través de Teams.

4. Modificaciéns na avaliacién.

Non habera cambios con respecto ao que se propén no apartado de Avaliacién da guia.

*Observacions de avaliacion:

As mesmas que constan no apartado de avaliacion.

5. Modificaciéns da bibliografia ou webgrafia:

Non hai cambios con respecto ao Ultimo curso no que se impartiu a materia.

Competencias / Resultados do titulo

Caédigo

Competencias / Resultados do titulo

Resultados da aprendizaxe
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Resultados de aprendizaxe Competencias /
Resultados do titulo
Coniecer a tipoloxia, caracteristicas, e terminoloxia dos materiais especiais e o interese informativo, documental e patrimonial Al B1 C2
dos mesmos. B2 C5
B3 C6
B4 Cc7
B5
B6
B7
B8
Cofiecer os principios tedricos e metodoléxicos da descricion bibliografica e da elaboracién de rexistros catalograficos dos A3 B1 C1
documentos especiais. B3 Cc2
B4 C6
B8 Cc7
C13
Aprender os principios operativos da catalogacion descritiva dos distintos tipos de materiais especiais A3 B1 C1
B2 c2
B3 C6
B4 C7
B5 C8
B8 Cc18
Adquirir habilidades para recuperar, tratar e interpretar rexistros bibliograficos de materiais especiais nas principais fontes de Al B5 C1
informacién de materiais especiais A3 B7 Cc2
A5 B9 C5
Cc7
C9
Cc10
Cl1
C12
Cl4
C15
C16
Contidos
Temas Subtemas
Médulo 1. Os materiais especiais Tema 1. Concepto e clases. Os materiais especiais nas bibliotecas

Maédulo 2. Materiais especiais impresos
manuscritos e impresos

Tema 3. Catalogacion de manuscritos e impresos antigos

Tema 2. Os fondos patrimoniais. Concepto e estrutura formal e material de

Médulo 3. O material cartografico Tema 4. Tipoloxia e fontes para a catalogacion do material cartogréafico

Tema 5. Catalogacion de mapas

Médulo 4. Gravaciéns sonoras Tema 6. Tipoloxia do material e catalogacién
Médulo 5. Materiais gréaficos Tema 7. Tipoloxia do material e catalogacién
Mddulo 6. Materiais audiovisuais Tema 8. Tipoloxia do material e catalogacion de videograbaciones

Planificacion

Metodoloxias / probas Competencias / Horas lectivas Horas traballo
Resultados (presenciais e auténomo
virtuais)

Horas totais
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Proba mixta B1 B2 B6 B7 2 40 42
Sesion maxistral A1 A3 A5B9 C18 21 0 21
Portafolios do alumno Al A5 B2 B3 B4 B6 10 32 42
B7 B8 B9 C1 C2 C5
C6 C7 C8C9C10
C1l1 C12 C16
Presentacion oral B6 B7 B8 C1 C10 7 0 7
Cl3C14
Traballos tutelados A1 A3B2B3B5C1 4 30 34
C5C12C14 C15
Atencion personalizada 4 0 4

*Os datos que aparecen na taboa de planificacion son de caracter orientativo, considerando a heteroxeneidade do alumnado

Metodoloxias

Metodoloxias

Descricion

Proba mixta

Método de avaliacion dos cofiecementos e habilidades adquiridos polo alumnado, puidendo combinar distintos tipos de
preguntas: preguntas de resposta curta ( pechada ou non) e outras algo mais extensas para que o alumno reflexione

sobre os contidos tratados na materia.

Sesién maxistral

Exposicion oral dos contidos basicos da materia, elaborados e expostos pola docente, que pode apoiarse en medios

audiovisuais.

Portafolios do alumno

Carpeta que retne virtualmente (a través da plataforma moodle) os traballos dos alumnos: resumos, recensions criticas,
traballos nos que demostran a capacidade de aplicacion dos cofiecementos vistos nas sesiéns maxistrais (maioritariamente
en relacion cos problemas de catalogacién documentos especiais), conclusions de procuras de informacion utilizando as TIC
por parte do grupo, correccions...

Presentacion oral

Ao longo das aulas procurarase a interacion entre o alumnado e profesorado de xeito ordenado, propofiendo cuestions,
facendo aclaraciéns e expofiendo temas, traballos, conceptos, feitos ou principios de forma dindmica. Os alumnos teran que
falar de/expofier os traballos que se incluiran no portafolios.

Traballos tutelados

Realizacion por parte do alumnado, de traballos autbnomos, relacionados coa materia, baixo a vixilancia e seguemento da

profesora.

Atencion personalizada

Metodoloxias

Descricion

Proba mixta
Traballos tutelados

Portafolios do alumno

As titorias da materia permitiran ao alumnado resolver dubidas sobre os contidos, a forma de preparar o exame, traballos

tutelados, traballos do portafolios e calquera outra actividade orientada ao longo do curso.

Con caracter xeral, e en todas as metodoloxias aplicadas, se empregaran as titorias presenciais, o correo electrénico e a

plataforma Moodle da UDC.

Avaliacion
Metodoloxias Competencias / Descricion Cualificacion
Resultados
Proba mixta B1 B2 B6 B7 Realizarase un cuestionario final en moodle. S6 se dara acceso & sUa realizacion se 30

os alumnos obtefien polo menos un 4 nas restantes metodoloxias.
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Traballos tutelados A1 A3B2B3B5C1 |Asinstrucciéns precisas seran proporcionadas pola docente ao comezo do curso. 25
C5C12C14 C15 Con caracter xeral, valorarase a adecuacion do traballo presentado ao tema
propuesto, o contido, a coherencia da sta estructura, a redaccién e a presentacion
entre outros criterios que poderan engadirse no momento de presentar a actividade
aos alumnos. Solicitarase a sta exposicion na aula. Non seran avaliados os traballos
presentados féra de prazo.
Portafolios do alumno | Al A5 B2 B3 B4 B6 | Valorarase adecuacion do portafolios presentado aos temas propostos para cada 35
B7 B8 B9 C1 C2 C5 | actividade, o contido, as achegas por parte dos alumnos, a coherencia da sta
C6 C7 C8 C9 C10 | estructura, a redaccion e presentacion. Poderan especificarse outros criterios de
C11 C12 C16 avaliacion particulares no momento da presentacion das actividades aos alumnos.
Non se avaliaran actividades presentadas fora de prazo, con faltas de ortografia ou
que incumpran as indicacions prescritas para a sta elaboracion.
Presentacion oral B6 B7 B8 C1 C10 | Exporierase o traballo tutelado. Farase chegar un power point con voz a a profesora 10

C13Ci14 dentro do prazo que indicara.

Ao

tratarse dunha materia da que non se imparten aulas durante o curso 2020-2021,

seré obrigatorio para todo o alumnado acordar unha titoria NAS DUAS PRIMEIRAS

SEMANAS DE CLASE co fin de establecer un plan de traballo idéneo.

Establecerase enton un calendario para realizar as entregas.

Para aprobar a materia é preciso obter unha nota media de 5 sobre 10 que se calculard atendendo as porcentaxes sinaladas para cada metodoloxia
no apartado de avaliacién, a condicién de que se obtefia un minimo de 4 sobre 10 en cada unha das metodoloxias mencionadas previamente. Se a
nota nalgunha destas metodoloxias é inferior a 4 suspenderase a materia.

Non se avaliardn as entregas non consensuadas coa profesora no prazo establecido para tal fin cando sexa necesario acordar un tema ou
presentadas fora de prazo. Se se realizan outras entregas desa metodoloxia, as entregadas féra de prazo cualificaranse cun 0. Este sera tamén o
caso dos traballos que non cumpran coas instruciéns prescritas para a sta elaboracion ou que fosen copiados.

SEGUNDA OPORTUNIDADE:

Poderan presentarse & segunda oportunidade unicamente os estudantes que non superen a materia na primeira oportunidade. Respectaranse as
mesmas condiciéns e porcentaxes da primeira oportunidade. Gardaranse as notas relacionadas coas diferentes metodoloxias mencionadas no
apartado de avaliacion que resultasen aprobadas, polo que os alumnos poderan recuperaran so a parte/partes que tefian suspensas. Sera obrigatorio
comunicar aos docentes como se abordara & avaliacion nesta segunda oportunidade. Sera obrigatorio presentar o traballo tutelado e o portafolios
como minimo 1 mes antes da data fixada para o exame pola Facultade de Humanidades.

ALUMNOS CON DEDICACION A TEMPO PARCIAL OU DISPENSA ACADEMICA DE ASISTENCIAS AS AULAS LEGALMENTE RECONECIDA:

Avaliaranse polo mesmo sistema que o resto do alumnado.
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Publicaciones

- Grupo de Trabajo Catalogo Colectivo Patrimonio Bibliografico Consejo de Cooperacién Bibliotecaria (2013). Manual
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German Sanchez Ruipérez
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- (2001). Formato IBERMARC para registros bibliograficos. Madrid: Biblioteca Nacional

- Joint Steering Committee for Revision of AACR, American Library Association(ed.) (2004). Reglas de catalogacién
angloamericanas . Bogot4, D.C. : Rojas Eberhard

- Jiménez Pelayo,JesUs, ed. (2001). La documentacion cartogréafica: tratamiento, gestion y uso. Huelva : Universidad
- Martin Abad, Julian (2004). Los libros impresos antiguos. Valladolid : Universidad de Valladolid

- Pass, Gregory A. (2003). Descriptive cataloging of ancient, medieval, Renaissance, and early modern manuscripts.
Chicago: ACRL

- Rodrigo Echalecu, Ana M2 (2006). Curso de catalogacion de materiales especiales en formato ISBD e IBERMARC:
grabaciones sonoras, vidograbaciones, recursos electronicos en soporte éptico. Madrid : Estudio de Técnicas
Documentales

- Triviflo Sanchez,Cristina, Brihuega Fronteriz, Begofia: (2000). Fuentes de informacién cartogréafica basicas para una
biblioteca con fondos cartogréaficos. Boletin de la ANABAD, 50, 2 (2000) , pp. 155-174

- Valle Gastaminza, Félix del (1999). Documentacion fotografica. Madrid: Sintesis
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Bibliografia e Fontes de Informacion/710G02014

Catalogacion Formal de Documentos Electrénicos/710G02022



