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Descricion xeral

Esta disciplina busca introducir ao alumno nos procesos e técnicas da Andlise Documental de recursos electrénicos de
especial relevancia dentro do &mbito da Documentacion como disciplina cientifica. Profunda e amplia os cofiecementos
adquiridos na materia de Analise Documental e céntrase nos seguintes elementos:

a) Os conceptos e formulacions teéricas centrais no estudo da catalogacion asistida dos documentos electrénicos
especiais.

b) Estudo do marco de normalizacién con particular atencién ao formato MARC 21

c) Aténdese aos procesos catalogréaficos; abérdanse os seus niveis operativos, e estidanse os procesos de catalogacion
descritiva MARC

d) Buscase a aplicacién practica do estudado no marco conceptual e metodoléxico técnico.
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1- Moadificaciéns nos contidos

Trataranse os mesmos temas, ainda que algins de maneira mais simplificada e/ou a través de tarefas practicas.

2- Metodoloxias
*Metodoloxias docentes que se mantefien:

- Portafolios

*Metodoloxias docentes que se modifican:

- Sesion maxistral (presenciais): substituida por docencia non presencial asincrona, reforzo das comunicacioéns a través do
foro de noticias de moodle, reatroalimentacion das actividades en moodle e dispofiibilidade en lifia para consultas e
seguimento do alumnado.

- Traballo tutelado: A exposicion realizarase a través de Microsoft Teams. Polo demais, mantense a metodoloxia.

- Proba mixta presencial: A parte tedrica substitiese por unha avaliacion sincrona en lifia, utilizandose para tal fin Moodle
e coordinacion a través de video-conferencia a través de Microsoft Teams. Os alumnos que non podan realizar a proba a
través dos medios previstos deben comunicar & docente da materia tal circunstancia ofrecendo unha motivacion con
suficiente antelacion. Para causas debidamente xustificadas, podera, eventualmente, organizarse un sistema de avaliacion
alternativo. Para a parte practica (o exercicio de catalogacion), darase a elixir entre varios recursos posibles e tera que
facerse chegar un arquivo co resultado da catalogacion e un video/ power point con voz para explicar como se realizou.
Ofreceranse pautas especificas 6 respecto.

- Presentacion oral: Desaparece.

3- Mecanismos de atencién personalizada ao alumnado

Ferramentas: Correo electrénico, Microsoft Teams, Moodle (retroalimentacion formativa das actividades)
Temporalizacién: Aténdese ao alumnado diariamente, de luns a venres. Régase que, en primeira instancia, a
comunicacion establezase a través do correo electronico ou do chat de Teams. Seréa posible concertar citas para

videoconferencias a través de Teams..

4- Madificaciéns na avaliacion

-Presentacion oral: Peso na cualificacion: 0%. A desaparicion de parte desta metodoloxia resulta nun aumento do valor do
portafolios do 10%.

-Portafolios: Peso na cualificacion: 35%. Aumenta o seu valor inicial do 10%. Para os alumnos que realizasen
presentacions durante as clases presenciais, podera considerarse como xa conseguido a parte que corresponda desa
porcentaxe. En canto aos criterios de valoracion, non hai cambios

-Traballos tutelados: Peso na cualificacion 25%. Non hai cambios.

-Proba mixta (agora en lifia) 40% En canto 6s criterios de valoracién non hai cambios.

*Observacions de avaliacion:

As mesmas que no caso de non ser necesaria a aplicacion deste plan de continxencia.

5- Modificaciéns da bibliografia ou webgrafia
O material preciso para preparar a materia (apuntamentos, gravacions das clases e/ou referencias web 6s textos que son
imprescindibles) colgaranse na plataforma moodle ou se dara acceso a eles a través de ligazéns da internet.

Polo demais, non hai cambios en relacién coas fontes empregadas.
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a) Profundar en contidos de catalogacién asistida por computador reforzando aspectos da practica catalografica sobre casos

especiais na descricién de monografias e publicacions seriadas.

b) Cofiecer as caracteristicas, aplicacion e limitaciéns dos principais sistemas SIGB comerciais con especial atenciéon a

aplicaciéns catalogréficas.

¢) Profundar en aspectos de aplicacion de estandares IBERMARC e MARC 21 e cofiecer as caracteristicas e as limitacions
deses sistemas.

d) Abordar as razéns que explican os limites de aplicacion dos sistemas expertos nas tarefas de catalogacion orixinal.

e) Saber caracterizar os denominados ?documentos especiais? e cofiecer e aplicar os instrumentos prescriptivos necesarios

para o seu procesamento documental.

e) Abordar a caracterizacion e evolucion histérica dos catalogos en lifia.

I. INTRODUCCION - Definicion de catalogacion

- A catalogacién como operacion da cadea documental e a analise documental

- Un paso previo & catalogacion: A descricion bibliografica
- Fases da catalogacion.
- Finalidade da catalogacion
-Definicién de rexistro bibliogréafico ou ficha catalografica
-Partes do rexistro bibliografico
- O catalogo e os seus obxectivos
- A normalizacion no marco da andlise formal
- MARC 21 (estrutura e terminoloxia)
Il. DEFINICION, CARACTERISTICAS E TIPOS DE -Tipoloxia dos recursos electrénicos
RECURSOS ELECTRONICOS -Recursos continuados

A4
A7
A8
A7
A8

A4
A8

A4
A8

A4
A7

B3
BS
B6
Bl
B3
B5
B6
B9
B1
B2
B3
B1
B2
B3
BS
B6
B9
B2
B3
B6
B9
B2
B5
B6
B9

c2
C8

c2
Cc8
C10

C2

Cc2
C8
Ci12
C15

C2
C8
C10

c2

Cc8
C10
Ci12
C15

-Codificacion dos recursos electrénicos nas posiciéns 06 e 07 da cabeceira e nos

campos 008, 006 e 007
IIl. DESCRIPCION E ESTRUCTURA DOS RECURSOS - Fontes de informacion dos recursos electrénicos

ELECTRONICOS - Fontes de informacién das publicacions seriadas e os recursos integrables

- A lingua e escritura da descricion, omisions, abreviaturas, uso de maidsculas,

erratas, simbolos, etc.
- Cambio de titulo
- Directrices de CONSER
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IV. AS AREAS DA DESCRIPCION BIBLIOGRAFICA

- Area de titulo e mencion de responsabilidade
- Area de edicion

- Area de material

- Area de publicacién, distribucién, etc.

- Area de descricién fisica

- Area de serie

- Area de notas

- Area de nimero normalizado e condiciéns de adquisicién

V. OS PUNTOS DE ACCESO

- Puntos de acceso bibliograficos
- Puntos de acceso de materia
- Clasificacion dos recursos electrénicos

Planificacion

Metodoloxias / probas Competencias / Horas lectivas Horas traballo Horas totais
Resultados (presenciais e auténomo
virtuais)
Proba mixta B2 B3 B5 B6 B9 C2 2 40 42
C8 C10 C12 C15
Traballos tutelados A4 A8 B1 2 30 32
Portafolios do alumno A7 B3 C2 10 10
Presentacion oral A7 B6 C10 9 0 9
Sesion maxistral B2 B3 B6 B9 C8 C10 21 21
C12 C15
Atencion personalizada 4 0 4

*Os datos que aparecen na taboa de planificacion son de caracter orientativo, considerando a heteroxeneidade do alumnado

Metodoloxias

Metodoloxias

Descricion

Proba mixta

Método de avaliacién dos cofiecementos e habilidades adquiridos polo alumnado, puidendo combinar distintos tipos de
preguntas: preguntas de resposta curta (pechada ou non) e outras algo mais extensas para que o alumno reflexione sobre os

contidos tratados na materia.

Traballos tutelados

Realizacién por parte do alumnado dun traballo autdbnomo orientado & profundizacion nos contidos da materia, baixo a

vixilancia e seguemento da profesora. Proporcionaranse instruciéns precisas para a sua realizacion. Exporase na aula.

Portafolios do alumno

Cartofol que retine virtualmente (a través da plataforma moodle) os traballos dos alumnos, fundamentalmente consistentes en
resumo, comentario ou respostar a preguntas sobre lecturas, videos, conferencias, etc. que permitiran profundar sobre os

contidos traballados e actividades de caracter practico e exercicios de catalogacion.

Presentacion oral

O longo das aulas procurarase a interacion entre o alumnado e profesorado de xeito ordeado, propofiendo cuestions, facendo
aclaraciéns e expofiendo temas, traballos, conceptos, feitos ou principios de forma dindmica. Os alumnos teran que falar

de/expofier os traballos que se incluiran no portafolios.

Sesién maxistral

Exposicién oral dos contidos basicos da materia, elaborados e expostos pola docente, que pode apoiarse en medios

audiovisuais. Proposta de exemplos e modelos. Resposta a dubidas e preguntas.

Atencion personalizada

Metodoloxias

Descricion
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Proba mixta As titorias da materia permitiran ao alumnado resolver dubidas sobre os contidos, a forma de preparar o exame, traballos
Portafolios do alumno | tutelados, traballos do portafolios e calquera outra actividade orientada ao longo do curso.
Traballos tutelados

Empregaranse preferentemente as titorias presenciais e o correo electrénico e o chat de Teams. Acordandose previamente

coa profesora, poderanse tamén realizar titorias por video-conferencia a través de Teams.

Cualificacion

Proba mixta B2 B3 B5 B6 B9 C2 | Realizarase un exame final teérico-practico sobre os contidos vistos nas sesions 40
C8 C10C12C15 maxistrais e nas interactivas. Incluird un exercicio de catalogacién dun recurso

electrénico con MARC 21.

Portafolios do alumno A7 B3 C2 Valorarase adecuacion do portafolios presentado aos temas propostos para cada 25
actividade, o contido, as achegas por pare dos alumnos, a coherencia da stia
estructura, a redaccion e presentacion. Poderan especificarse criterios de avaliacion
mais concretos no momento da presentacion das actividades aos alumnos.

Presentacion oral A7 B6 C10 Terase en conta a participacion nas aulas expofiendo o traballo propio e outras 10
achegas de interese por parte dos estudantes reflexionando sobre os temas
propostos pola profesora ou plantexando dibidas de forma constructiva.

Traballos tutelados A4 A8 B1 Computara a adecuacion as pautas marcadas (contido e presentacion), a aplicacion 25
dos cofiecementos adquiridos, a coherencia entre a proposta e o0 seu
desenvolvemento, as iniciativas persoais, a claridade na formulacién e estrutura, a

capacidade de sintese, a redaccion e presentacion, fontes e bibliografia utilizada.

Para aprobar a materia é preciso obter unha nota media de 5 sobre 10 que se calculara atendendo as porcentaxes sinaladas para cada metodoloxia
no apartado de avaliacion, a condicion de que se obtefia un minimo de 4 sobre 10 en cada unha das metodoloxias mencionadas a continuacion:
proba mixta, traballo tutelado e portafolios. Se a nota nalgunha destas metodoloxias € inferior a 4 suspenderase a materia.

Non se avaliaran as entregas non consensuadas coa profesora no prazo establecido para tal fin cando sexa necesario acordar un tema ou
presentadas féra de prazo. Se se realizan outras entregas desa metodoloxia, as entregadas féra de prazo cualificaranse cun 0. Este ser4 tamén o
caso dos traballos que non cumpran coas instrucions prescritas para a sta elaboracién ou que fosen copiados.

SEGUNDA OPORTUNIDADE:

Poderéan presentarse & segunda oportunidade unicamente os estudantes que non superen a materia na primeira oportunidade. Respectaranse as
mesmas condicions e porcentaxes da primeira oportunidade. Gardaranse as notas relacionadas coas diferentes metodoloxias mencionadas no
apartado de avaliacion que resultasen aprobadas, polo que os alumnos poderan recuperaran s a parte/partes que tefian suspensas. Sera obrigatorio
comunicar aos docentes como se abordara a avaliacién nesta segunda oportunidade. Sera obrigatorio presentar o traballo tutelado e o portafolios
como minimo 15 dias antes da data fixada para a exame final pola Facultade de Humanidades.

ALUMNOS CON DEDICACION A TEMPO PARCIAL OU DISPENSA ACADEMICA DE ASISTENCIAS As AULAS LEGALMENTE RECORNECIDA:
Teran gue acordar unha titoria na primeira semana de clase co fin de establecer un plan de traballo idéneo. Teran que decidir se se acollen aos
prazos de presentacion de traballos da avaliacién continua que seran comunicados ao longo do curso a través de plataforma Moodle ou se realizan
unha entrega final de todos os traballos conxuntamente como minimo 15 dias antes da proba mixta & que desexan presentarse. Poderan ser

dispensados da participacion nas aulas (0 10% da "presentacion oral"), tendo neste caso as actividades do portafolios o valor do 35%
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Bibliografia basica - (2004). Anglo-American Cataloguing Rules. Chicago: American Library Association

- Diez Carrera, C., (dir) (2005). La catalogacion de materiales especiales. Gijon: Trea

- Estivill Rius, A., (2006). Catalogacion de recursos electrénicos. Gijon: Trea

- Herrero Pascual, C., (2002). Catalogaciéon para formato IBERMARC. Murcia: Diego Marin

- Martinez Garcia, M., y Olaran Mdgica, M2., (2005). Manual de catalogacién en formato IBERMARC y MARC 21.
Madrid: Arco-Libros

- (1999). Reglas de Catalogacion. Madrid: Ministerio de Educacién y Cultura

- Bereijo, A., (2003). Las Ciencias de lo Artificial y las Ciencias de la Documentacion: incidencia de la Prediccion y la
Prescripcion, en Gonzéalez, W. J.. (ed.) Racionalidad, Historicidad y Prediccion en Herbert A. Simon, . A Coruia:
Netbiblo

- (2013). MARC21 Bibliographic Format. National Library of Canada

- (2016). Formato MARC21 para registros bibliogréaficos. Biblioteca Nacional de Espafia

Bibliografia complementaria | - Furrie, B., (). Understanding MARC bibliographic: Machine-Readable Cataloging.
&amp;lt;http://www.loc.gov/marc/umb/&amp;gt;

- (). MARC 21: MARC standards. &amp;lt;http://www.loc.gov/marc/&amp;gt;

- (). Cataloguing tools by format. &amp;lt;http://www.mun.ca/library/cat/formtool.htmi&amp;gt;
- (). Cataloguer’s toolbox. &amp;lt;http://www.mun.ca/library/cat/&amp;gt;

- (). TPOT: Technical Processing Online Tools. &amp;lt;http://tpot.ucsd.edu/&amp;gt;

Os profesores poderan proporcionaran nas clases bibliografia especifica para cada un dos temas e actividades a

desenvolver, co fin de adecuar e actualizar de maneira continua os contidos da materia.

Recomendacions

Materias que se recomenda ter cursado previamente

Andlise Documental/710G02013

Catalogacion Descritiva de Documentos Especiais/710G02019

Materias que se recomenda cursar simultaneamente

Materias que continGan o temario

Analise Documental/710G02013

Observacions

(*)A Guia docente é o documento onde se visualiza a proposta académica da UDC. Este documento é publico e non se pode modificar,
salvo casos excepcionais baixo a revisién do 6rgano competente dacordo coa normativa vixente que establece o proceso de elaboracion

de guias
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