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Descricion xeral

Cofiecemento dos conceptos e formulaciéns tedricas centrais no estudo da Anélise Documental, 0s seus niveis operativos
e os resultados documentais. Analise dos métodos e técnicas da catalogacion descritiva, prestando especial atencién ao
estudo das Regras de Catalogacion espafiolas, dos formatos ISBD e MARC, o cddigo RDA e o modelo de metadatos

Dublin Core. Aplicacién préactica do estudado no ambito conceptual e metodoldxico-técnico.
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1. Modificaciéns nos contidos: non se realizaran cambios.

2. Metodoloxias

*Metodoloxias docentes que se mantefien:

-As sesions maxistrais mantéfiense por videoconferencia, no seu horario oficial, primando, a aprendizaxe activa e
participativa.

-O portafolios do alumno mantense, os alumnos entregaran, periodicamente e no prazo estipulado, as distintas actividades
e exercicios de catalogacion para o seguimento dos cofiecementos adquiridos. Estas actividades forman parte do traballo
auténomo dos alumnos pero todas elas seran debatidas e correxidas conxuntamente entre a profesora e os alumnos nas
clases por videoconferencia.

-Os traballos tutelados mantéfiense. Os alumnos entregaran, periodicamente e no prazo estipulado, os distintos traballos
tutelados propostos. As sesions desta metodoloxia realizarase a través do mecanismo de docencia virtual no seu horario
oficial.

-A proba obxectiva mantense, pero Gnicamente a parte de contido tedrico, que se desenvolvera a través de Forms.

*Metodoloxias docentes que se maodifican: os exercicios de catalogaciéon en ISBD da proba obxectiva eliminanse, dandolle

prioridade as tarefas do portafolios.

3. Mecanismos de atencién personalizada ao alumnado:

3.1. Docencia virtual: Teams

3.2. Contidos tedricos e practicos da materia: Moodle / Genially con enlace en Moodle
3.3. Entrega e correccion de actividades: Moodle / Genially con enlace en Moodle
3.4. Proba obxectiva: Forms con enlace en Moodle

3.5. Titorias: Teams, Moodle e correo electrénico da UDC

4. Modificacions na avaluacién: proba obxectiva mediante cuestionarios en Forms, nos que se avaliaran os contidos
tedricos da materia. Tempo para a sua realizacion: 2 horas. Cualificacion: 10%; portafolios do alumno, os alumnos
entregaran, periodicamente e no prazo estipulado, distintas actividades para o seguimento dos cofiecementos adquiridos a
través de Moodle. Cualificacion: 60%,; traballo tutelado: os alumnos entregaran, periodicamente e no prazo estipulado,
distintos traballos para o seguimento dos cofiecementos adquiridos a través de Moodle. Cualificacion: 30%

*Observacién da avaliacion: para superar a materia € necesario aprobar cada unha das partes que compofien a
metodoloxia de traballo, é dicir, se un alumno non supera o portafolios non se lle avaliard a proba obxectiva e viceversa (o
mesmo para os traballos tutelados). Para superar cada unha das partes que compofien a metodoloxia de traballo &
preciso realizar nos tempos indicados todas as actividades propostas. Os alumnos que non entreguen ou non superen o
portafolios completo, a proba obxectiva e todos os traballos tutelados, xunto cos alumnos con recofiecemento de
dedicacion a tempo parcial e dispensa académica de exencion de asistencia seran avaliados de xeito sincrono nos

exames oficiais dos contidos tedricos e practicos da materia (cualificacion: 100%).

5. Modificacions da bibliografia ou webgrafia: ningunha.

Abordar a fundamentacion teérica da Analise Documental e avaliar a sia importancia no ambito das Ciencias da Al C3
Documentacion.
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Coriecer as funcions e obxectivos da Analise Documental en canto & organizacion, a recuperacion e o acceso aos fondos Al B1 C7
documentais. B5 Cc8
B11l
Coriecer os estandares e formatos de intercambio de informacién bibliografica: as Regras de Catalogacién espafiolas, os A8
formatos 1SBD e MARC, o c6digo RDA e o modelo de metadatos Dublin Core. Al13
Entender o rexistro bibliografico como representacién documental. Cofiecer a sUa estrutura interna: encabezamiento principal, Al B7
corpo descritivo e encabezamientos secundarios. A9
Al3
Saber interpretar e aplicar os estandares internacionais e as Regras de Catalogacion espafiolas para a elaboracion de A6 B2 C1
rexistros catalograficos. A13 B3
Al4 B4
B7
B9
Saber realizar a transferencia de informacion bibliografica dun rexistro en ISBD a un rexistro en MARC, empregando un B6 c2
software de xestion de bibliotecas. B8 C4
B10 C5
B11l C6
C7

Contidos

Temas

Subtemas

1. Introducién

-Definicién e obxectivos da catalogacion
-As fases da catalogacién

-A normalizacién bibliogréafica

-O catélogo e o rexistro bibliografico

2. Contextualizacién

-A andlise documental formal e de contido
-A descricion bibliogréafica

-Estandares e formatos de intercambio de informacion bibliografica

-Fontes de informacion

-Partes do rexistro bibliografico

3. O asento catalografico

-Os encabezamentos principais
-As areas de descricion bibliogréafica

-Os encabezamentos secundarios

4. Estandares e formatos de intercambio de informacion

bibliografica

-As Regras de Catalogacion espafiolas
-O formato ISBD

-O formato MARC

-O codigo RDA

-O modelo de metadatos Dublin Core

5. Os Sistemas Integrados de Xestion Bibliotecaria (SIXB)

-Introducién aos SIXB

-Aplicacién practica: Koha

Planificacion

Metodoloxias / probas Competencias / Horas lectivas Horas traballo Horas totais
Resultados (presenciais e auténomo
virtuais)
Proba obxectiva A1 A9 B3B11C1C7 0 10 10
Traballos tutelados A6 B2 B6 B10 C2 C6 15 30 45
Portafolios do alumno A8 A13 A14 B4 B7 B8 15 55 70
B9 C8
Sesion maxistral B1B5C3C4C5 21 0 21
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Atencién personalizada 4 0 4

Proba obxectiva -Proba mixta que pode combinar preguntas de resposta mdltiple, de ordenacién, de resposta breve, de discriminacion, de
completar e/ou de asociacion sobre os contidos tedricos da materia para a avaliacion dos cofiecementos adquiridos.
-Proba practica que consiste na realizacion de exercicios de catalogacion en ISBD para a avaliacién das capacidades e
habilidades adquiridas.

Traballos tutelados Realizacién de traballos, individualmente ou en grupo, baixo a supervisién dos docentes. Os traballos tutelados serviran para
aplicar os cofiecementos adquiridos na materia sobre medios dixitais.

Portafolios do alumno | Carpeta de traballo dos alumnos que deben entregar periodicamente e no prazo estipulado a profesora coas distintas
actividades expostas. Debido & natureza da materia os alumnos traballan especialmente en exercicios practicos de
catalogacion.

Sesién maxistral Exposicion oral por parte dos profesores, complementada co uso de medios audiovisuais e a introducién dalgunhas preguntas
dirixidas aos alumnos, coa finalidade de transmitir os cofiecementos fundamentais da materia e facilitar a aprendizaxe.
Fundamentarase na exposicion de contidos tedricos, a visualizacién de exemplos e a resolucion de dubidas por parte dos

profesores.

Portafolios do alumno | Resolver dubidas, ampliar formulaciéns, suxerir actividades e distintas formas de traballo que axuden aos alumnos na sta
Sesién maxistral aprendizaxe. Motivar & participaciéon. Seguimento personalizado e constante de cada unha das tarefas desenvolvidas polos
Proba obxectiva alumnos.
Traballos tutelados

Este tipo de atencion tera especial peso no portafolios do alumno e os traballos tutelados, para o que os profesores irdn

marcando as pautas para seguir en cada caso, podendo propofier as variacions ou modificacions necesarias.

Na medida do posible, intentarase facilitar a atencién personalizada a aqueles alumnos con recofiecemento de dedicacion a
tempo parcial e dispensa académica de exencién de asistencia.

Cualificacion
Portafolios do alumno | A8 A13 Al4 B4 B7 B8 Valorase a adecuacion do traballo dos alumnos aos temas propostos para cada 50
B9 C8 actividade, o contido, con especial interese nas achegas dos alumnos. En cada un
dos exercicios de catalogacion valérase a capacidade de analise e a resolucién de
problemas, ademais do esforzo e dedicacién demostrados polo alumno.

Entregarase cada actividade na data indicada pola profesora.

Non se avaliaran as actividades presentadas fora de prazo ou aquelas que incumpran

as indicacions prescritas para a sta elaboracion.
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Proba obxectiva A1 A9 B3 B11 C1 C7 | -Proba mixta, cuestionarios de avaliacion dos contidos teoricos: 20
Avalianse o nimero de erros e acertos de cada cuestionario. No caso das preguntas
de resposta breve ademais os contidos das mesmas: a adecuacién as preguntas
realizadas, a capacidade de argumentacion, o emprego da terminoloxia, a expresién
escrita, a capacidade de razoamento (argumentar, relacionar, etc.), a creatividade e o
espirito critico. Os alumnos poden e deben empregar e revisar toda a documentacién
relacionada cos temas/subtemas da materia para dar resposta a cada cuestionario
(10).

-Proba préactica, exercicios de catalogacion en ISBD:
Valérase a capacidade de andlise e a resolucion fundamentada de problemas (10).

Traballos tutelados A6 B2 B6 B10 C2 C6 | Valorarase a adecuacién as pautas marcadas, o contido, a aplicacion dos 30
cofiecementos adquiridos, a resolucion dos problemas, e a entrega do traballo no

prazo establecido.

Non se avaliaran os traballos presentados féra de prazo ou aqueles que incumpran as

indicacions prescritas para a sua elaboracion.

Requisitos imprescindibles:

-Para superar a materia é necesario aprobar cada unha das partes que compofien a metodoloxia de traballo da mesma, é dicir, se un alumno non

supera o portafolios non se lle avaliara a proba mixta e viceversa, do mesmo xeito que para o caso dos traballos tutelados.

-Para superar cada unha das partes que compofien a metodoloxia de traballo é preciso realizar nos tempos indicados todas as actividades
propostas.

-Os alumnos que non entreguen ou non superen o portafolios completo, a proba obxectiva e todos os traballos tutelados, xunto cos alumnos con
recofiecemento de dedicacién a tempo parcial e dispensa académica de exencién de asistencia seran avaliados nos exames oficiais dos contidos

tedricos e practicos da materia (cualificacion: 100%).

-Anglo-American Cataloguing Rules, 2004. 22 ed. act., Chicago: American Library Association-Bereijo, A. 1998.
"Caracterizacion del concepto de calidad en la catalogacion descriptiva: factores que atafien al disefio de objetivos”,
Boletin Millares Carlo, n.17, pp.319-355-Bereijo, A. 1999. "La catalogacion descriptiva: aspectos que intervienen en la
calidad procesual”, Revista Interamericana de Bibliotecologia, v.22, n.1, pp.98-128.-Bereijo, A. 2002. Bases tetricas
del Andlisis Documental: la calidad de objetivos, procesos y resultados Madrid: Boletin Oficial del Estado-Bereijo, A.
2004. "El Anélisis Documental: el problema de la distincién entre Analisis Formal y Analisis de Contenido”, en Caridad
Sebastian, M. y Nogales Flores, T., (coord.), La Informacién en la Postmodern Madrid: Editorial Universitaria Ramén
Areces y Universidad Carlos Il de Madrid-Carriéon Gutiez, M. 2002. Manual de Bibliotecas Madrid: Fundacién German
Sanchez Ruipérez-Chaumier, J. 1986. Andlisis y lenguajes documentales Barcelona: Mitre-Doner, D. 2000.
"Cataloging in the 21 century: digitalization and information standards", Library Collections, Acquisitions and Technical
Services, n.24, pp.73-87-Herrero Pascual, C. 2002. Catalogacién para formato IBERMARC: monografias y
publicaciones seriadas Murcia: D.M.-Martinez Garcia, M. y Olardn Mdgica, M. 2005. Manual de Catalogacion en
Formato MARC Madrid: Arco-Libros-Moreiro Gonzalez, J. A. 1998. Introduccion al estudio de la Informacion y la
Documentacion Medellin: Universidad de Antioguia-Olaran Mdgica, M. y Martinez Garcia, M. 1998. Manual de
catalogacion: monografias modernas: adaptado a la Gltima reimpresion con correcciones de las Reglas de
Catalogacion Madrid: Arco-Libros-Pinto Molina, M2. 1991. El Analisis Documental: fundamentos y procedimientos
Madrid: EUDEMA-Reglas de Catalogacion.1999. Madrid: Ministerio de Educacion y Cultura
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Bibliografia complementaria

Os profesores proporcionaran nas clases e no material de traballo bibliografia especifica para cada un dos temas e

actividades a desenvolver, co fin de adecuar e actualizar de maneira continua os contidos da materia.

Recomendacions

Materias que se recomenda ter cursado previamente

Materias que se recomenda cursar simultaneamente

Materias que contintdan o temario

Observacions

(*)A Guia docente é o documento onde se visualiza a proposta académica da UDC. Este documento € publico e non se pode modificar,

salvo casos excepcionais baixo arevisiéon do érgano competente dacordo coa normativa vixente que establece o proceso de elaboracion

de guias
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