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Guia Docente

Datos Identificativos 2020/21
Asignatura (*) Informatica para o Tratamento e Xestion da Informacién Cédigo 710G04024
Titulacién
Descriptores
Ciclo Periodo Curso Tipo Créditos
Grao 1° cuadrimestre Primeiro Formacién béasica 6
Idioma Castelan

Modalidade docente | Hibrida

Prerrequisitos

Departamento Ciencias da Computacion e Tecnoloxias da Informacion
Coordinacién Gestal Pose, Marcos Correo electronico | marcos.gestal@udc.es
Profesorado Fernandez Lozano, Carlos Correo electronico | carlos.fernandez@udc.es
Gestal Pose, Marcos marcos.gestal@udc.es
Web
Descricion xeral Familiarizarse cos computadores, as suas funcions, manexo basico e os sus componentes. Usar as aplicacionss

informéticas mais frecuentes, ofimatica, internet, etc. Producir e reproducir documentos en cualquera soporte e formato

con vista & sua difusion. Saber comunicar utilizando os recursos das novas tecnoloxias. Estar en disposicion de empregar

as principais ferramentas informaticas de xestion de datos.
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1. Madificaciéns nos contidos

Non se realizaran cambios

2. Metodoloxias

*Metodoloxias docentes que se mantefien
Todas

*Metodoloxias docentes que se modifican

Non se modifican as metodoloxias empregadas. Mudarase a sua realizacion & plataforma TEAMS. A proba obxetiva

realizarase a través de teams/moodle.
3. Mecanismos de atencion personalizada ao alumnado

Correo electronico: Diariamente. Resolucién de consultas, solicitude de titorias e seguimento dos traballos tutelados.

? Moodle: Segundo necesidades. Contidos necesarios para a realizacién da materia. Publicacién de novas para informar
de eventos de interese, calificacions, etc.

? Teams: 1 sesion semanal na franxa horaria que ten asignada a materia no calendario de aulas da facultade. Seguimento

de traballos tutelados e realizacion de titorias.
4. Modificaciéns na avaliacién

Non se modifican os conceptos e porcentaxe de avaliacién. As probas parciais e final realizaranse a través de teams e/ou
moodle

*Observacions de avaliacion:

Preguntarase a todolos alumnos mediante moodle, previamente 6 examen, se tefien algunha problematica de conexion
para realizar o exame de forma sincrona. No caso de que algun alumno tefia problemas, realizarse o exame de forma
telefonica.

En caso de que os problemas se produzan durante a realizacién do exame, tamén se recurrird 6 exame oral mediante
chamada telefénica.

Calquera eventualidade do alumno coa realizacién do exame sincrono tera que ser comunicada 6s profesores & maior
brevidad para poder articular unha solucién da forma mais rapida posible.

Para a evaliacién de segunda oportunidade, o alumno podera entregar os traballos tutelados que se avaliaran baixo os

mesmos criterios empregados durante o primeiro cuatrimestre.

5. Modificaciéns da bibliografia ou webgrafia

Non
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Resultados de aprendizaxe Competencias /
Resultados do titulo

Coriecer os fundamentos e a evolucién da informéatica Al B10
B11

Coriecer e saber manexar os programas informéaticos basicos para o tratamento e xestiéon da informacién A22 B2 C2
B6
B7
B8
B9

Contidos
Temas Subtemas
Blogue 1 ? Historia e evolucién da informatica
Blogue 2 ? Ferramentas avanzadas de edicion de textos
? Xestién e tratamento de informacion a partires de follas de calculo
Blogue 3 ? Aspectos basicos de xestion e tratamento de informacion mediante bases de datos

? Ferramentas colaborativas de xestiéon da informacion

Planificacién

Metodoloxias / probas Competencias / Horas lectivas Horas traballo Horas totais
Resultados (presenciais e auténomo
virtuais)
Précticas a través de TIC B2 B10 B11 B27 C9 15 15 30
Traballos tutelados B10 B11 B27 5 70 75
Proba obxectiva A20 A24 B10 B11 2 17 19
B27 C1
Sesion maxistral A20 A24 B10 21 0 21
Atencién personalizada 5 0 5

*Os datos que aparecen na taboa de planificacion son de caracter orientativo, considerando a heteroxeneidade do alumnado

Metodoloxias

Metodoloxias

Descricion

Practicas a través de
TIC

Realizacion, por parte do alumno de forma individual ou colectiva, de traballos nos que se requira o emprego de ferramentas

ou programas nos que aplicar os conceptos previamente expostos.

Traballos tutelados

Realizacién, por parte do alumno de forma individual ou colectiva de proxectos nos gque se pofia en practica o aprendido en

cada tema da materia. O profesor tutelara a evolucion do traballo.

Proba obxectiva

Realizaciéon dunha proba escrita individual onde habera preguntas de resposta multiple, preguntas abertas de desenrolo e/ou

preguntas de resposta breve.

Sesién maxistral

Impartiranse aulas nas que se presentaran contidos teéricos en combinacién con exercicios practicos. Algunhas sesions
seran impartidas ao modo tradicional (exposicién de contidos) e outras baixo o criterio de flipped classroom (deixaranse
materias para revision por parte do alumno e adicarse a aula para a resolucion de dividas ou verificacién dos conceptos

adquiridos)

Atencion personalizada

Metodoloxias

Descricion
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Traballos tutelados Realizaranse, no caso de ser necesario, titorias personalizadas para guiar a realizacién do traballo tutelado.

As titorias poderan ser presenciais e/ou de forma telematica (correo electrénico, videoconferencia...)

Para o alumnado con recofiecemento de dedicacién a tempo parcial e dispensa académica de exencién de asistencia, o
profesor adoptara as medidas que considere oportunas para non perxudicar a sta calificacién

Avaliacion
Metodoloxias Competencias / Descricion Cualificacion
Resultados
Sesién maxistral A20 A24 B10 Asistencia e participacion activa nas aulas de sesién maxistral 10
Traballos tutelados B10 B11 B27 Avaliacion dos traballos propostos polo profesor, ou polo propio alumno, 6 longo do 40
Curso.
Proba obxectiva A20 A24 B10 B11 | Realizacion exame: tipo test e/ou preguntas de desenrolo breve 50
B27 C1

Observaciéns avaliacion

Para superar a materia, o alumno debera obter unha calificaciéon minima de 5 sobre 10 no resultado de combinar os diferentes items avaliables. Para
poder facer a media entre as notas o alumno debera obter unha nota minima de 3,5 na proba obxectiva. Se non obtén esta nota minima, a nota da
materia sera a correspondente a nota da proba obxectiva.

Criterios particulares de evaluacion e asistencia para alumnos con matricula a tiempo parcial:

A asistencia a practicas de laboratorio é obrigatoria. En caso de non poder asistir de forma xustificada debe falar co profesor de practicas para levar a
cabo traballo sustitutivo da clase de practicas e facer unha evaluacion dese traballo.

Na segunda oportunidade, manterase a avaliaciéon da participacion activa na Sesién Maxistral, non podendo volver a obter nota xa que resulta da
evaluacién continua do traballo durante a materia. O alumno pode voltar a facer o exame da Proba mixta ou entregar de novo os traballos tutelados,
sendo os criterios para obter a nota total os indicados 6 principio deste apartado.

As précticas TIC seran de entrega obrigatoria para poder optar 6 aprobado na materia.

O longo da materia realizaranse exames parciaies de cada un dos bloques que permitiran liberar materia de cara al examen oficial

Fontes de informacién

Bibliografia basica

Bibliografia complementaria

Recomendacions

Materias que se recomenda ter cursado previamente

Materias que se recomenda cursar simultaneamente

Materias que contindan o temario

Observacions

(*)A Guia docente é o documento onde se visualiza a proposta académica da UDC. Este documento € publico e non se pode modificar,
salvo casos excepcionais baixo a revision do érgano competente dacordo coa normativa vixente que establece o proceso de elaboracion

de guias
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