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Asignatura (*) Oficina Técnica Cédigo 770G02131
Titulacién
Descriptores
Ciclo Periodo Curso Tipo Créditos
Grao 1° cuadrimestre Cuarto Obrigatoria 6
Idioma CastelanGalego

Modalidade docente

Presencial

Prerrequisitos

Departamento Enxefiaria Industrial
Coordinacion Lopez Vazquez, José Antonio Correo electronico | jose.lopez@udc.es
Profesorado Lopez Vazquez, José Antonio Correo electronico | jose.lopez@udc.es
Web

Descricion xeral

Na materia de Oficina Técnica, tratase de ensinar ao estudante como, cos cofiecementos de Debuxo Técnico adquiridos
nas materias de Expresion Grafica e os cofiecementos da tecnoloxia da sta especialidade adquiridos nas materias
especificas, pode desenvolver as funcions propias dunha Oficina Técnica e elaborar un Proxecto de Enxefiaria. E unha
materia onde se contemplan os métodos, técnicas, regulamentacions, etc., utilizados na Oficina Técnica da empresa
industrial e na Oficina Técnica de proxectos para levar a cabo as stias multiples tarefas, entre as que recibe especial

atencioén a elaboracién do Proxecto de Enxefiaria.
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Plan de continxencia | 1. Modificaciéons nos contidos

Contidos

Non se realizaran cambios

2. Metodoloxias

*Metodoloxias docentes que se mantefien:
Sesién maxistral

Traballos tutelados

Presentacion oral

Eventos cientificos e/ou divulgativos
Proba obxetiva

*Metodoloxias docentes que se modifican:
A sesion maxistral presencial substitese por sesions virtuais a través de Teams.

A asistencia a eventos cientificos e/ou divulgativos farase de forma non presencial.

A presentacion oral realizarase a través de Teams.

A proba obxectiva realizarase a través de Moodle/Teams.

3. Mecanismos de atencién personalizada ao alumnado

4. Modificaciéns na avaliacion

Non hai modificaciéns na avaliacién da materia

*Observacions de avaliacion:

Os traballos tutelados presentaranse utilizando TEAMS.

A proba mixta realizarase a través de Moodle/Teams.

5. Modificacions da bibliografia ou webgrafia

Non hai modificacions.

exercicio con explicacions guiadas para favorecer o traballo auténomo do estudante. (Moodle)

Traballos tutelados. Elaboraranse os enunciados das practicas detallando paso a paso o desenvolvemento de cada

As titorfas realizaranse a través de TEAMS, Moodle e correo electrénico segundo a necesidade dos estudantes.

Competencias / Resultados do titulo

Caodigo Competencias / Resultados do titulo

Resultados da aprendizaxe

Resultados de aprendizaxe

Competencias /

Resultados do titulo

Coriece as atribucions e facultades que lle confiren as leis de atribucions. Al B4 C7
Adquire cofiecementos para a redaccion e interpretacion de documentos técnicos propios da enxefiaria A3 B2 C1
A23 B11 Cc7
Interpreta os conceptos e normas fundamentais relacionados con proxectos industriais. Ad
A23
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Interpreta e prepara a documentacion técnica especifica dun proxecto do &mbito da enxefiaria industrial. A2 B2 C1
A3 B4
A4 B5
A37 B11
Comprende e aplica cofiecementos de Lexislacion Ad B4
B5
Entende as funciéns dos axentes relacionados co proxecto de enxefaria. A2 B2 C7
A23 B5
B11
Contidos
Temas Subtemas
TEMA 1. ATRIBUCIONS PROFESIONAIS 1 Evolucién histérica da titulacion

2 Atribucions e facultades profesionais
3 Exercicio libre da profesion
4 Colexios e asociacions profesionais

5 A retribucion dos traballos

TEMA 2. A ENXENARIA COMO PROFESION 1 A profesion de Enxefaria

2 O enxefieiro na empresa industrial

3 O enxefieiro na empresa de servizos
4 Acceso dos enxefieiros 4s empresas

5 O enxefieiro na Administraciéon Publica

6 Acceso dos enxefieiros & Administracién Pulblica

TEMA 3. OFICINAS TECNICAS 1 Definiciéon e denominaciéns
2 Empresas de Enxefiaria
3 A Oficina Técnica como departamento

TEMA 4. DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS E TECNICOS. | 1 Introduccién
2 Documentos administrativos
3 Documentos técnicos: informes, dictamenes e peritacions

4 Patentes

TEMA 5. 0 PROXECTO DE ENXENARIA 1 Definicion
2 Tipos de proxectos
3 Documentos do proxecto

4 Normas de presentacion

TEMA 6. METODOLOXIA E FASES DO PROXECTO 1 Desenvolvemento metodoléxico do proxecto
2 Fontes de informacién
3 Técnicas creativas

4 Fases do proxecto

TEMA 7. MEMORIA E ANEXOS DO PROXECTO 1 A memoria como documento do proxecto
2 Metodoloxia para a realizacién da memoria
3 Contido da memoria

4 Anexos

TEMA 8. OS PLANOS DO PROXECTO 1 Os planos como documento do proxecto
2 Contido
3 Relacién de planos dun proxecto e a sua informacion
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TEMA 9. O PREGO DE CONDICIONS 1 O Prego de Condiciéns como documento do proxecto
2 Contido

3 Estrutura

TEMA 10. MEDICIONS E ORZAMENTO 1 Definicién de orzamento
2 Unidades de obra

3 Estrutura do orzamento
4 Revision de prezos

5 Prezos contraditorios

TEMA 11. ESTUDO DE SEGURIDADE E SAUDE 1 O Estudo de Seguridade e Saude como documento do proxecto
2 Ambito de aplicacién

3 Contido do estudo de seguridade e satde

4 Coordinador de seguridade e satde

5 Plan de seguridade

6 Libro de incidencias

TEMA 12. DIRECCION DE PROXECTOS 1 Introducion

2 Marco lexislativo que regula a direccién de obra

3 Funcions e actividades do director de obra segundo a L.O.E.

4 Funciéns do director de obra en materia de seguridade e saude

5 Responsabilidades do director de obra

Planificacion

Metodoloxias / probas Competencias / Horas lectivas Horas traballo Horas totais
Resultados (presenciais e auténomo
virtuais)
Sesion maxistral Al A2 A3 A4 A23 18 18 36
Traballos tutelados Al A2 A3 A4 A23 A37 28 60 88
B2 B4 B5B11 C1 C7

Presentacion oral B2 B4 B5 2 4

Eventos cientificos e/ou divulgativos B2 B4 B5

Proba obxectiva Al A3 A23 B2 B5 B11 2 12 14
Atencién personalizada 2 0 2

*Os datos que aparecen nataboa de planificacion son de carécter orientativo, considerando a heteroxeneidade do alumnado

Metodoloxias

Metodoloxias Descricion

Sesién maxistral Exposicién do profesor complementada co uso de medios audivisuales e a introducién de preguntas dirixidas aos estudantes,

coa finalidade de transmitir cofiecementos e facilitar a aprendizaxe
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Traballos tutelados

- REALIZACION DUN PROXECTO TECNICO
Unha parte do traballo (O documento Planos) desenvolverase durante as horas presenciais de practicas.

A elaboracién do resto de documentos formara parte do traballo persoal do alumno, a desenvolver en horas non presenciais.

- REALIZACION DA DOCUMENTACION NECESARIA PARA UNHA PATENTE

O traballo consistira na realizacién e exposicion, dunha MEMORIA DESCRITIVA que ha de constar de:
Unha descricién da invencién para a que se solicita a patente

Unha ou varias reivindicacions.

Os debuxos aos que se refiren a descricion ou as reivindicacions

Ambos os traballos realizasense en grupo.

Presentacion oral

O alumnado realizara a exposicion do traballo de patentes

Eventos cientificos
e/ou divulgativos

Asistencia a xornadas técnicas e elaboracion dun informe

Proba obxectiva

Realizase un exame de teoria, sobre o temario exposto nas horas presenciais

Atencion personalizada

Metodoloxias

Descricion

Presentacion oral

Realizanse controis periédicos, con obxecto de evitar posibles desvios & hora de realizar o traballo de patentes.

Avaliacién
Metodoloxias Competencias / Descricion Cualificacion
Resultados
Proba obxectiva Al A3 A23 B2 B5 B11 | Realizase un exame de teoria, sobre o temario exposto nas horas presenciais. 40
Traballos tutelados Al A2 A3 A4 A23 A37 Valo6ranse os traballos practicos realizados polos estudantes en horas presenciais e 60
B2 B4 B5B11 C1 C7 | non presenciais
Outros

Observacions avaliaciéon

Para superar a asignatura, os estudantes han de obter a cualificacion

minima de aprobado (5), en cada un dos exercicios practicos realizados en clase,

en cada un dos traballos propostos polo profesor, a realizar

en horas non lectivas, e no exame de teoria.

Soamente obteran a cualificacion de Non Presentado, os estudantes que non

participen en ningiin dos procedementos de avaliaciéon contemplados na

materia.

Fontes de informacion
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Bibliografia basica

- LOZANO APOLO, G. (). CURSO DE PREPARACION Y PRESENTACION DE DOCUMENTOS, GRAFICOS,
MEMORIAS, REPRESENTACIONES TECNICA Y PATENTES. GIJON. CONSULTORIAS TECNICAS DE LA
CONSTRUCCION

- GOMEZ-SENENT MARTINEZ, E. (). CUADERNOS DE INGENIERIA DE PROYECTOS.. VALENCIA.
UNIVERSIDAD

- COS CASTILLO, M (). TEORIA GENERAL DEL PROYECTO. DIRECCION DE PROYECTOS. MADRID. SINTESIS
- COS CASTILLO, M (). TEORIA GENERAL DEL PROYECTO. INGENIERIA DE PROYECTOS. MADRID. SINTESIS
- BRUSOLA SIMON, F. (). OFICINA TECNICA Y PROYECTOS. VALENCIA. S. P. de la U.P. de VALENCIA

- MERCHAN GABALDON, F. (). MANUAL PARA LA DIRECCION DE OBRAS. MADRID. DOSSAT

- SEVILLA LOPEZ, J. M. (). MANUAL PARA LA REDACCION DE PROYECTOS DE CONSTRUCCION EN LA
ADMINISTRACION PUBLICA. MADRID. DOSSAT

- MORILLA ABAD, I. (). GUIA METODOLOGICA Y PRACTICA PARA LA REALIZACION DE PROYECTOS. MADRI.
C.O.l. de CAMINOS, CANALES Y PUERTOS

Bibliografia complementaria

Recomendacions

Materias que se recomenda ter cursado previamente

Expresion Grafica/770G02005

Materias que se recomenda cursar simultaneamente

Enxefiaria Grafica/770G02133

Materias que contintan o temario

Traballo Fin de Grao/770G02045

Observacions

Recomendaciéns Sostenibilidade Medio Ambiente, Persoa e Igualdade de Xénero

Para a entrega dos traballos documentais que se realicen nesta materia:

1.1. Solicitarase en formato virtual e/ou soporte informatico

1.2. Realizarase a través de Moodle, en formato dixital sen necesidade de imprimilos

1.3. De se realizar en papel:

- Non se empregaran plasticos.

- Realizaranse impresions a dobre cara.

- Empregarase papel reciclado.

- Evitarase a impresién de borradores.

(*)A Guia docente é o documento onde se visualiza a proposta académica da UDC. Este documento € publico e non se pode modificar,

salvo casos excepcionais baixo a revisién do 6rgano competente dacordo coa normativa vixente que establece o proceso de elaboracion

de guias

6/6




