== UNIVERSIDADE DA CORURA

Guia Docente

Datos Identificativos 2021/22
Asignatura (*) Conservacioén e Preservacion da Informacién na Era Dixital Cédigo 710G04015
Titulacién Grao en Xestion Dixital de Informaciéon e Documentacion
Descriptores
Ciclo Periodo Curso Tipo Créditos
Grao 2° cuadrimestre Terceiro Obrigatoria 6
Idioma Castelan
Modalidade docente | Presencial

Prerrequisitos

Departamento

Humanidades

Coordinacion

Amenedo Costa, Ménica Maria Correo electronico | monica.amenedo@udc.es

Profesorado

Amenedo Costa, Ménica Maria Correo electronico | monica.amenedo@udc.es

Web

Descricion xeral

Plan de continxencia

1. Modificaciéns nos contidos
Mantéfiense os contidos propostos, contemplando a eventual reducién da stia extension en virtude do desenvolvemento e

evolucién da materia e as conxunturas eventuais que se poidan producir.

2. Metodoloxias
*Metodoloxias docentes que se mantefien
Todas as metodoloxias propostas mantéfiense sen prexuizo da slia adaptacion e / ou modificaciéon nos aspectos

necesarios que se requiran para adaptala as particularidades da situacion.

*Metodoloxias docentes que se modifican
Considérase a posibilidade de modificar as metodoloxias propostas segundo o desenvolvemento do suxeito e as
necesidades ou conxunturas que presente a situacion.

3. Mecanismos de atencion personalizada ao alumnado.
A posibilidade de articular titorias virtuais estara habilitada a través do recurso que se considere mais adecuado (Teams,
Google Meet, etc.) logo de acordo co profesor mediante solicitude por correo electrénico.

4. Modificaciéns na avaliacion
O carécter da proba mixta modificase para avaliar o grao de cofiecemento e competencia respecto dos contidos da
materia. Isto farase a través dos medios telematicos axeitados e prevese a posibilidade de incluir unha entrevista co

profesor para establecer unha discusion critica sobre o contido da materia.

*Observacions de avaliacion:
Contémplase a posibilidade de adaptar os pesos e os criterios de avaliacion &s situaciéns xurdidas no desenvolvemento

da materia.

5. Modificaciéns da bibliografia ou webgrafia

Mantéfiense os mesmos recursos bibliograficos previstos para a materia sen prexuizo de que poidan ampliarse segundo
as necesidades que

xurdan no desenvolvemento da materia ou para satisfacer as necesidades particulares dos

estudantes.

Competencias do titulo

Caédigo

Competencias do titulo
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A8 CES8 - Dominar os distintos métodos de representacion de datos, informacion e cofiecemento que garanta a sta recuperacion eficiente
A13 CE13 - Cofiecer e dominar as técnicas e normativas para a creacion e autenticacién, reunién, seleccién, organizacion, representacion,
preservacion, recuperacion, acceso, difusion, intercambio e avaliacién de recursos e servizos de informacion
Al4 CE14 - Aplicar as disposiciéns e procedementos legais e regulamentarios relacionados coa actividade de informacién e documentacién
en xeral e no ambito dixital en particular
A15 CE15 - Cofiecer e asumir a perspectiva ética e os valores deontoloxicos da xestion da informacién no seu conxunto e do ambito dixital en
particular
A18 CE18 - Dominar e aplicar criterios de seleccién, adquisicion, conservacion e eliminacion de documentos e informacion que permitan
organizar coleccions de documentos de toda natureza
A19 CE19 - Determinar e aplicar métodos, medidas e técnicas desefiadas para ordenar, protexer, conservar e restaurar datos, informacion e
documentos de diferente natureza
B2 CB2 - Aplicar os cofiecementos adquiridos e a stia capacidade para resolver problemas en ambientes novos ou descofiecidos dentro de
contextos mais amplos (ou multidisciplinares) relacionados coa sta area de estudo
B3 CB3 - Ser capaz de integrar cofiecementos e afrontar a complexidade de facer xuizos a partir de informacion que, estando incompleta ou
limitada, inclta reflexions sobre responsabilidades sociais e éticas relacionadas coa aplicacion dos seus cofiecementos e xuizos
B4 CB4 - Saber comunicar as stias conclusions -e os cofiecementos e os motivos finais que os sustentan- a publicos especializados e non
especializados dun xeito claro e sen ambiglidades
B6 CG1 - Capacidade de cooperacion, traballo en equipo e aprendizaxe colaborativa
B7 CG2 - Capacidade de reflexion e razoamento critico
B8 CG3 - Capacidade de planificacién, organizacion e xestién de recursos, informacion e operacions
B9 CG4 - Capacidade de andlise, diagndstico e toma de decisiéns
B10 CGS5 - Capacidade para traballar nun contexto global e internacional
B11 CG6 - Capacidade para comprender a importancia, valor e funcién da xestién dixital da informacién e documentacién na actual sociedade
das TIC
C3 CT3 - Desenvolverse para o exercicio dunha cidadania que respecta a cultura democratica, os dereitos humanos e a perspectiva de
xénero
C6 CT6 - Desenvolver a capacidade para traballar en equipos interdisciplinares ou transdisciplinares, para ofrecer propostas que contriblan
a un desenvolvemento ambiental, econémico, politico e social sostible
Coriecer e comprender a terminoloxia da materia. A8
Identificar os factores de deterioro dos soportes documentais. Al13 B2
B3
Determinar o estado de conservacion dos documentos. Al4 B4
B9
Coniecer e seleccionar os sistemas idéneos de instalacién, almacenamento, exposicién e reproducciéon documental. A19 B6
B8
Planificar as condiciéns que garanten a integridade dos documentos. A18 B7 C3
B10
Aplicar as directrices e boas practicas para a preservacion dixital. A15 Bl1 C6
Marco conceptual y estado actual de la conservacion y Conceptos basicos
preservacion de la informacion La conservacion y la preservacion
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Conservacion y preservacion de las colecciones patrimoniales

y colecciones especiales

Tipologia documental
La conservacion

La proteccién

Preservacion digital

La preservacion digital
Gestién y aspectos tecnolégicos
Estrategias de la preservacion

Metadatos de preservacion

Metadatos y tipologias
Metadatos para la preservacion digital
Modelo Premis

Gestién de desastres en unidades de informacion

Plan de gestion de desastres:

planificacion, proteccion, recuperacion

Planificacion

Metodoloxias / probas Competencias Horas presenciais Horas non Horas totais
presenciais /
traballo auténomo

Sesion maxistral Al13 B2 B4 B6 21 20 41
Portafolios do alumno A8 Al4 Al15 A18 A19 28 40 68

B2 B3 B4 B6 B7 B8

B9 B10 B11 C3 C6
Presentacion oral B3 B4 8 6 14
Proba mixta A8 B3 B4 B7 2 20 22
Atencion personalizada 5 0 5

*Os datos que aparecen na taboa de planificacion son de caracter orientativo, considerando a heteroxeneidade do alumnado

Metodoloxias

Metodoloxias

Descricion

Sesién maxistral

Clases explicativas dos contidos da materia

Portafolios do alumno

Cartafol que reline os exercicios practicos e os traballos relacionados cos contidos da materia nos que se demostra a
capacidade de aplicacion dos cofiecementos adquiridos

Presentacion oral

Participacion na aula e exposicion dos exercicios e/ou traballos reflexionando sobre os temas propostos

Proba mixta

Proba dirixida a avaliar o grao de cofiecemento adquirido polos estudantes en relacién cos contidos da materia

Atencion personalizada

Metodoloxias

Descricion

Proba mixta
Portafolios do alumno

Presentacion oral

As titorias permitiran ao alumnado resolver dubidas sobre os contidos da materia, a realizacion dos traballos e calquera outra

actividade orientada ao longo do curso.

En todas as metodoloxias aplicadas se empregaran preferentemente as titorias presenciais, se a situacién o permite, ou o

correo electrénico e Teams, acordandose previamente coa profesora.

Avaliacion

Metodoloxias

Competencias Descricion Cualificacion

Proba mixta

A8 B3 B4 B7 Proba escrita sobre os contidos da materia. 50
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Portafolios do alumno = A8 A14 A15 A18 A19 Valorarase a adecuacion &s pautas marcadas para cada actividade, o contido, a 50
B2 B3 B4 B6 B7 B8 | coherencia da estructura, a redaccién e presentacion. Poderan especificarse outros
B9 B10 B11 C3 C6 | criterios de avaliacion particulares no momento da presentacion das actividades aos

alumnos.

Para aprobar a materia € preciso obter unha nota media de 5 sobre 10 que se calculara atendendo &s porcentaxes sinaladas para cada metodoloxia
no apartado de avaliaciéon, sempre e cando se obtefia un minimo de 4 sobre 10 en cada unha das metodoloxias: proba mixta e portafolios.

Os traballos do portafolios cualificaranse sobre 10 e faran media aritmética entre eles. Non se avaliaran os traballos non consensuados coa
profesora, cando sexa necesario acordar un tema, os presentados fora de prazo, 0s que non cumpran coas instrucions prescritas para a sua
elaboracion ou os que fosen copiados. SEGUNDA OPORTUNIDADEPoderan presentarse & segunda oportunidade Gnicamente os estudantes que
non superasen a materia na primeira oportunidade. Os criterios de avaliacion serdn os mesmos que os da primeira oportunidade. Gardaranse as
notas relacionadas coas metodoloxias mencionadas no

apartado de avaliacion que resultasen aprobadas, polo que os estudantes recuperaran sé a parte que tefian suspensa. ALUMNOS CON ADICACION
A TEMPO PARCIAL OU DISPENSA ACADEMICA DE ASISTENCIAS AS AULAS LEGALMENTE RECONECIDATeran as mesmas condicions que o

resto do alumnado.

- Argerich Fernandez, Isabel, et al (2010). Conservacion preventiva y plan de gestion de desastres en archivos y
bibliotecas. Madrid: Ministerio de Cultura

- Bello Urgellés, Carmen y Borrel Crehuet, Angels (2002). El patrimonio bibliogréafico y documental. Claves para su
conservacion preventiva. Gijon: Trea

- Cloonan, Michele Valerie (2015). Preserving our Heritage: Perspectives from Antiquity to the Digital Age.. Chicago:
Neal-Schuman

- Conway, Paul (2000). La preservacién en el mundo digital. Santiago de Chile: Centro Nacional de Conservacion y
Restauracion. https://ceice.gva.es/documents/16

- Corrado, Edward M. y Moulaison, Heather (2014). Digital Preservation for Libraries, Archives, and Museums.
Lanham: Rowman &amp; Littlefield

- Dappert, Angela; Guenther, Rebecca Squire y Sébastien (2016). Digital Preservation Metadata for Practitioners.
Implementing PREMIS. Cham, Switzerland: Springer

- (2015). Digital Preservation Handbook, 2nd Edition. Digital Preservation Coalition. .
https://www.dpconline.org/handbook

- Escalera Armifio, Alvaro (2006). Custodia de larga duracion de documentos electronicos. Legajos 9, 59-64.

- National Library of Australia (2003). Directrices para la preservacion del patrimonio digital. .
https://unesdoc.unesco.org/ark:/48223/pf0000130071_spa

- (2018). Norma UNE-ISO 23081-1:2018. Informacién y documentacion. Procesos de gestion de documentos.
Metadatos para la gestion de documentos. Parte 1: Principios.

- Paz Enrique, Luis Ernesto (2020). Conservacion preventiva de documentos en archivos y bibliotecas: experiencias,
metodolégicas y politicas. Villa Clara, Cuba: Editorial Feij6o

- (2012). Reference Model for an Open Archival Information System (OAIS).Recommended Practice. CCSDS
650.0-M-2. . https://public.ccsds.org/pubs/650x0m2.pdf

- Serra Serra, Jordi (2008). Los documentos electronicos: qué son y como se tratan. Gijon: Trea
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Materias que continGian o temario

Observacions

(*)A Guia docente é o documento onde se visualiza a proposta académica da UDC. Este documento é publico e non se pode modificar,
salvo casos excepcionais baixo a revision do érgano competente dacordo coa normativa vixente que establece o proceso de elaboracion

de guias
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