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Guia docente

Datos Identificativos 2021/22

Asignatura (*)

Informatica para el Tratamiento y Gestion de la Informacion Cadigo 710G04024

Titulacién Grao en Xestion Dixital de Informacién e Documentacion
Descriptores
Ciclo Periodo Curso Tipo Créditos
Grado 1° cuatrimestre Primero Formacion basica 6
Idioma Castellano
Modalidad docente Presencial

Prerrequisitos

Departamento Ciencias da Computacion e Tecnoloxias da Informacion
Coordinador/a Gestal Pose, Marcos Correo electronico | marcos.gestal@udc.es
Profesorado Castifieiras Galdo, Brais Correo electronico | brais.cgaldo@udc.es
Dorado de la Calle, Julian julian.dorado@udc.es
Gestal Pose, Marcos marcos.gestal@udc.es
Puente Castro, Alejandro a.puentec@udc.es
Web

Descripcion general

Familiarizarse con los computadores, sus funciones, manejo basico y sus componentes. Usar las aplicaciones informaticas
mas frecuentes, ofimatica, internet, etc. Producir y reproducir documentos en cualquier soporte y formato con vista a su
difusién. Saber comunicar utilizando los recursos de las nuevas tecnologias. Estar en disposicion de utilizar las principales

herramientas informaticas de gestién de datos.
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1. Madificaciéns nos contidos

No se realizaran cambios

2. Metodoloxias

*Metodoloxias docentes que se mantefien

Todas

*Metodoloxias docentes que se modifican

No se modifican las metodologias empleadas. Se cambiara su realizacién a la plataforma TEAMS. La prueba objetiva se
realizara a través de Teams/Moodle

3. Mecanismos de atencion personalizada ao alumnado

- Correo electrénico: Diariamente. Resolucion de consultas, solicitud de tutorias y seguimento de los trabajos tutelados.
? Moodle: Segun necesidades. Contenidos necesarios para la realizacion de la materia. Publicacién de avisos para
informar de eventos de interés, calificaciones, etc.

? Teams: 1 sesion semanal en la franja horaria que tiene asignada la materia en el horario. Seguimiento de trabajos
tutelados y realizacién de tutorias.

4. Modificaciéns na avaliacion

No se modifican los conceptos y porcentajes de evaluacion. Las pruebas parciales y final se realizaran a través de teams

y/o moodle
*Observacions de avaliacion:

Se preguntara a todos los alumnos mediante Moodle, previamente al examen, si tienen alguna problemética de conexién
para realizar el examen tipo test de forma sincrona. En caso de que alguno tenga problemas, se realizara el examen de

forma telefonica en la misma fecha y hora que el resto de los alumnos.

Para la segunda oportunidad, el alumno podra entregar los trabajos de la parte practica, que se evaluaran con los mismos
criterios que se utilizaron en el primer cuatrimestre

En caso de que los problemas se produzcan durante la realizacién del examen, también se recurrird al examen oral
mediante llamada telefénica.

Cualquier eventualidad del alumno con la realizacién del examen sincrono tiene que ser comunicada a los profesores a la

mayor brevedad para poder articular una solucién de la forma mas rapida posible.
5. Modificaciéns da bibliografia ou webgrafia

No se modifica la bibliografia

CEZ1 - Conocer y comprender los principios teoéricos y metodolégicos de la gestion de informacion y la documentacion para aplicarlos en

su actividad profesional
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A22 CE22 - Adquirir habilidades computacionales y de manejo de las nuevas TIC
B2 CB2 - Aplicar los conocimientos adquiridos y su capacidad de resoluciéon de problemas en entornos nuevos o poco conocidos dentro de
contextos mas amplios (o multidisciplinares) relacionados con su area de estudio
B6 CG1 - Capacidad para la cooperacion, el trabajo en equipo y el aprendizaje colaborativo
B7 CG2 - Capacidad de reflexion y razonamiento critico
B8 CG3 - Capacidad de planificacion, organizacién y gestién de recursos, informacién y operaciones
B9 CG4 - Capacidad de andlisis, diagndstico y toma de decisiones
B10 CGS5 - Capacidad de trabajar en un contexto internacional y global
B11 CG6 - Capacidad de comprender la importancia, el valor y la funcién de la Gestion Digital de Informacién y Documentacién en la actual
sociedad de las TIC
Cc2 CT2 - Utilizar las herramientas basicas de las tecnologias de la informacién y las comunicaciones (TIC) necesarias para el ejercicio de su
profesion y para el aprendizaje a lo largo de su vida
Resultados de aprendizaje
Resultados de aprendizaje Competencias del
titulo
Conocer los fundamentos y evolucién de la informética Al B10
B11l
Conocer y saber manejar los programas informaticos basicos para el tratamiento y gestion de la informacién A22 B2 Cc2
B6
B7
B8
B9
Contenidos
Tema Subtema
Blogue 1 ? Historia e evolucién da informatica
Blogue 2 ? Ferramentas avanzadas de edicion de textos
? Xestién e tratamento de informacion a partires de follas de calculo
Blogue 3 ? Aspectos basicos de xestion e tratamento de informacion mediante bases de datos
? Ferramentas colaborativas de xestion da informacion
Planificacion
Metodologias / pruebas Competéncias Horas presenciales Horas no Horas totales
presenciales /
trabajo autbnomo
Précticas a través de TIC A22 B2 B8 C2 15 15 30
Trabajos tutelados B6 B9 5 70 75
Prueba objetiva A20 A24 B10 B11 2 17 19
B27 C1
Sesion magistral Al B7 B10 B11 21 0 21
Atencion personalizada 5 0 5

(*)Los datos que aparecen en la tabla de planificacion s6n de caracter orientativo, considerando la heterogeneidad de los alumnos

Metodologias

Metodologias Descripcion

Practicas a través de | Realizacion, por parte de cada alumno y de forma individual o colectiva, de trabajos en los que se requiera el empleo de

TIC

herramientas o programas en los que aplicar los conceptos previamente expuestos.

Trabajos tutelados Realizacion, por parte de cada alumno y de forma individual o colectiva, de proyectos en los que se ponga en practica lo

aprendido en cada tema de la materia. El profesor tutelara la evolucion el mismo
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Prueba objetiva

Realizaciéon de una prueba escrita individual donde habra preguntas abiertas de desarrollo y/o preguntas de respuesta breve.

Sesién magistral

Se impartiran aulas en las que se presentaran contenidos teéricos en combinacién con ejercicios practicos. Algunas sesiones
seran impartidas al modo tradicional (exposicion de contenidos) y otras bajo el criterio de flipped classroom (se dejaran
materiales para revisién por parte del alumno y se dedicara el tiempo del aula para la resolucién de dudas y/o verificacién de

los conceptos adquiridos)

Atencion personalizada

Metodologias

Descripcion

Practicas a través de
TIC
Trabajos tutelados

Se realizaran, en caso de ser necesario, tutorias personalizadas para guiar la realizacion del trabajo tutelado.
Segun las indicaciones de la UDC las tutorias se realizaran a través de TEAM

Estas tutorias podran ser presenciales y/o de forma telematica (preferentemente por correo electronico)

Para el alumnado con reconocimento de dedicacion a tempo parcial y dispensa académica de exencién de asistencia, el

profesor adoptara las medidas que considere oportunas para no perjudicar su calificacién

Evaluacion
Metodologias Competéncias Descripcion Calificacion

Sesién magistral Al B7 B10 B11 Asistencia y participacion activa en las clases de sesion magistral 10
Practicas a través de A22 B2 B8 C2 Realizacién de trabajos con herramientas ofimaticas (procesador de texto, hojas de 30
TIC calculo y bases de datos). Ademas de las practicas evaluables, habra practicas que

se realizaran en el aula y que seran de entrega obligatoria para poder obtener la

calificacion en las practicas evaluables.
Trabajos tutelados B6 B9 Evaluacion de los trabajos propuestos por el profesor, o por el propio alumno, a lo 30

largo del curso.
Prueba objetiva A20 A24 B10 B11 | Realizacion examen: tipo test y/o preguntas de desarrollo breve 30

B27 C1

Observaciones evaluacion
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Para superar la materia, el alumno debera obtener una calificacion minima de 5 sobre 10 en el resultado de combinar los diferentes items evaluables.
Para poder hacer la media entre las notas, el alumno debera obtener una nota minima de 3,5 en la prueba objetiva. Si no se obtiene esa nota minima,
la nota de la materia sera la correspondiente a la prueba objetiva.

Criterios particulares de evaluacion y asistencia para alumnos con matricula a tiempo parcial:

La asistencia a las practicas de laboratorio es obligatoria. En caso de no poder asistir de forma justificada debera hablar con el profesor de practicas
para llevar a cabo trabajo sustitutivo de la clase de practicas y hacer una evaluacién de ese trabajo.

Las practicas TIC seran de entrega obligatoria para poder optar al aprobado en la materia.

A lo largo de la materia se realizaran exdmenes parciales (pruebas objetivas y practicas a través de TIC) de cada uno de los bloques que permitiran
liberar materia de cara al examen oficial

Estudiantes con matricula a tiempo parcial y dispensa académica:

Indicar al profesor la situacion de este tipo de estudiantes. La entrega de los trabajos se tiene que realizar en las fechas establecidas para todos los
estudiantes.

Segunda oportunidad y Convocatoria adelantada:

En la segunda oportunidad, se mantendra la evaluacion de la participacién activa en la Sesion Magistral, no pudiendo volver a obtener nota ya que
resulta de la evaluacion continua del trabajo durante la materia. El alumno puede volver a hacer el examen de Prueba mixta o entregar de nuevo los
trabajos tutelados o practicas a través de TIC, siendo los criterios para obtener la nota total los indicados al principio de este apartado. Podra realizar
las partes de la prueba objetiva que considere necesario para alcanzar la nota minima. La nota obtenida reemplazara a la anterior, manteniéndose la
nota para las partes del examen no realizadas.

Plagio:

En cualquier entrega en la que se detecte plagio, la entrega sera valorada con un cero. El plagio en la prueba objetiva sera sancionado de acuerdo

con la normativa vigente de la universidad

Fuentes de informacion

Basica

Complementaria

Recomendaciones

Asignaturas que se recomienda haber cursado previamente

Asignaturas que se recomienda cursar simultaneamente

Asignaturas que contintdan el temario

Otros comentarios

(*) La Guia Docente es el documento donde se visualiza la propuesta académica de la UDC. Este documento es publico y no se puede
modificar, salvo cosas excepcionales bajo la revision del 6rgano competente de acuerdo a la normativa vigente que establece el proceso

de elaboracién de guias
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