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Guia Docente

Datos Identificativos 2021/22
Asignatura (*) Sistemas de Informacién para a Xestion Documental Cédigo 710G04025
Titulacién Grao en Xestion Dixital de Informaciéon e Documentacion
Descriptores
Ciclo Periodo Curso Tipo Créditos
Grao 2° cuadrimestre Primeiro Formacién béasica 6
Idioma Castelan

Modalidade docente | Hibrida

Prerrequisitos

Departamento Ciencias da Computacion e Tecnoloxias da Informacion
Coordinacion Rodriguez Luaces, Miguel Correo electronico | miguel.luaces@udc.es
Profesorado Cortifias Alvarez, Alejandro Correo electronico | alejandro.cortinas@udc.es
Rodriguez Luaces, Miguel miguel.luaces@udc.es
Seco Naveiras, Diego diego.seco@udc.es
Web
Descricién xeral O obxectivo desta materia € ser capaz de desefiar e crear bases de datos, recuperar informacion almacenada nelas, e

utilizar sistemas de xestion documental.
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1. Madificaciéns nos contidos

Non se realizaran cambios

2. Metodoloxias

* Metodoloxias docentes que se mantefien

- Practicas a través de TIC

- Traballos tutelados

* Metodoloxias docentes que se modifican

- Sesion maxistral. Mantense a metodoloxia e levarase a cabo mediante Teams.

- Proba mixta. Mantense a metodoloxia e levarase a cabo de xeito non presencial mediante Moodle.
3. Mecanismos de atencion personalizada ao alumnado

? Correo electrénico. Atencién continua para resolver dubidas e facer o seguimento do avance.
? Teams. Realizacion de sesions de resolucién de dubidas do alumnado baixo demanda.

? Moodle. Utilizarase para enviar mensaxes de difusion ao alumnado e para resolver dibidas en grupo a través dos foros

de discusion.

4. Modificacions na avaliacion

Non se modifica a avaliacion.

5. Modificacions da bibliografia ou webgrafia

Non se modifica a bibliografia.

CEL1 - Cofiecer e comprender os principios teéricos e metodoléxicos da xestiéon e documentacion da informacién para aplicalos na sta
actividade profesional

CES8 - Dominar os distintos métodos de representacion de datos, informacion e cofiecemento que garanta a sta recuperacion eficiente
CE10 - Desefiar ferramentas informaticas para a representacion e recuperacién de informacion desde a perspectiva do usuario

CE13 - Coriecer e dominar as técnicas e normativas para a creacion e autenticacién, reunién, seleccién, organizacion, representacion,
preservacion, recuperacion, acceso, difusion, intercambio e avaliacién de recursos e servizos de informacion

CE19 - Determinar e aplicar métodos, medidas e técnicas desefiadas para ordenar, protexer, conservar e restaurar datos, informacion e
documentos de diferente natureza

CE20 - Dominar as bases para desenvolver actividades de investigacion utilizando métodos e principios multidisciplinares

CE22 - Adquirir habilidades computacionais e xestion das novas TIC

CB1 - Posuir e comprender cofiecementos que proporcionan unha base ou oportunidade para ser orixinais no desenvolvemento e / ou

aplicacion de ideas, a mitdo nun contexto de investigaciéon
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B2 CB2 - Aplicar os cofiecementos adquiridos e a sUa capacidade para resolver problemas en ambientes novos ou descofiecidos dentro de
contextos mais amplos (ou multidisciplinares) relacionados coa sta area de estudo
B4 CB4 - Saber comunicar as slias conclusions -e os cofiecementos e os motivos finais que os sustentan- a publicos especializados e non

especializados dun xeito claro e sen ambiglidades

B5 CBS5 - Posuir as habilidades de aprendizaxe que lles permitan seguir estudando dun xeito que sexa en gran parte autodirixido ou
autébnomo

B6 CGL1 - Capacidade de cooperacion, traballo en equipo e aprendizaxe colaborativa

B7 CG2 - Capacidade de reflexion e razoamento critico

B8 CG3 - Capacidade de planificacion, organizacion e xestion de recursos, informacion e operacions

B9 CG4 - Capacidade de andlise, diagndstico e toma de decisions

B10 CG5 - Capacidade para traballar nun contexto global e internacional
B11 CG6 - Capacidade para comprender a importancia, valor e funcion da xestién dixital da informacion e documentacion na actual sociedade

das TIC
C1 CT1 - Expresarse correctamente, oralmente e por escrito, nas linguas oficiais da comunidade auténoma
Cc2 CT2 - Utilizar as ferramentas basicas das tecnoloxias da informacion e comunicacion (TIC) necesarias para o exercicio da sta profesion e

para a aprendizaxe ao longo das suas vidas
C4 CT4 - Comprender a importancia da cultura empresarial e cofiecer os medios dispofiibles para os empresarios
C6 CT6 - Desenvolver a capacidade para traballar en equipos interdisciplinares ou transdisciplinares, para ofrecer propostas que contriblian

a un desenvolvemento ambiental, econémico, politico e social sostible

Cc7 CT7 - Valorar a importancia da investigacion, a innovacion eo desenvolvemento tecnoléxico no progreso socioeconémico e cultural da
sociedade
Cc8 CT8 - Ter a capacidade para xestionar o tempo e os recursos: desenvolver plans, priorizar actividades, identificar criticas, establecer

prazos e cumprirlos

Saber modelar de forma conceptual a informaciéon dun dominio para representalo nunha ferramenta informatica Al B1 C1
A8 B2 c2
Al10 B4 c4
A13 B5 Cc6
A19 B6 c7
A20 B7 Ccs8

A22 B8
B9
B10
B11l
Saber implementar nun sistema xestor de bases de datos o modelo conceptual dun dominio de aplicacion Al B1 C1

A8 B2 c2
Al10 B4 C4
A13 B5 C6
A19 B6 c7
A20 B7 Cs8
A22 B8

B9
B10
B11
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Saber introducir e extraer a informacién dun dominio dunha base de datos Al B1 C1
A8 B2 Cc2
Al10 B4 C4
Al13 B5 C6
Al9 B6 Cc7
A20 B7 C8
A22 B8
B9
B10
B11
Saber utilizar sistemas de xestion de documentos dixitais, sistemas de xestion de bibliotecas, e bibliotecas dixitais Al B1 C1
A8 B2 c2
A10 B4 Cc4
Al3 B5 C6
Al19 B6 (o%4
A20 B7 C8
A22 B8
B9
B10
B11l

Contidos

Temas

Subtemas

Bases de datos

Desefio conceptual de bases de datos

Metodoloxia de desefio de bases de datos

Sistemas xestores de bases de datos: 0 modelo relacional
Creacion de bases de datos e introducién de datos

Realizacién de consultas en sistemas xestores de bases de datos

Xestion documental

Sistemas de xestion de bibliotecas

Xestion de documentos con sistemas de informacion

Repositorios de documentos e bibliotecas dixitais

Metadatos e linguaxes de marcado

Linguaxes de marcado: XML

Definicion de linguaxes de marcado: XML Schema

Linguaxes de descricion de metatados: Dublin Core e METS

Planificacién

Metodoloxias / probas Competencias Horas presenciais Horas non Horas totais
presenciais /
traballo autbnomo
Sesion maxistral Al A8 A10 A13 A19 20 0 20
A20 A22 B1 B2 B4 B5
B6 B7 B8 B9 B10 B11
Cl1C2C4C6C7C8
Practicas a través de TIC Al A8 A10 A13 A19 24 24 48

A20 A22 B1 B2 B4 B5
B6 B7 B8 B9 B10 B11
cicz2c4acecrcs
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Traballos tutelados

Proba mixta

Atencién personalizada

Sesion maxistral

Practicas a través de
TIC

Traballos tutelados

Proba mixta

Sesién maxistral
Préacticas a través de
TIC

Traballos tutelados

Proba mixta

Précticas a través de
TIC

— UNIVERSIDADE DA CORUNA

—

Al A8 A10 A13 A19 4 76 80
A20 A22 B1 B2 B4 B5

B6 B7 B8 B9 B10 B11

ClC2C4C6C7C8

Al A8 A10 A13 A19 2 0 2
A20 A22 B1 B2 B4 B5

B6 B7 B8 B9 B10 B11

C1C2C4C6C7C8

Exposicion oral complementada co uso de medios audiovisuais e a introducion de algunhas preguntas dirixidas aos
estudantes, coa finalidade de transmitir cofiecementos e facilitar a aprendizaxe. A clase maxistral € tamén cofiecida como
?conferencia?, ?método expositivo? ou ?leccién maxistral?. Esta Ultima modalidade additase reservar a un tipo especial de
leccién impartida por un profesor en ocasions especiais, cun contido que supén unha elaboracion orixinal e baseada no uso
case exclusivo da palabra como via de transmisién da informacién & audiencia.

Metodoloxia que permite ao alumnado aprender de forma efectiva, a través de actividades de caracter practico
(demostracions, simulaciéns, etc.) a teoria dun ambito de cofiecemento, mediante a utilizacién das tecnoloxias da informacién
e as comunicacions. As TIC supofien un excelente soporte e canle para o tratamento da informacién e aplicacion practica de
cofiecementos, facilitando a aprendizaxe e o desenvolvemento de habilidades por parte do alumnado.

Metodoloxia desefiada para promover a aprendizaxe autbnoma dos estudantes, baixo a tutela do profesor e en escenarios
variados (académicos e profesionais). Esta referida prioritariamente & aprendizaxe do ?como facer as cousas?. Constitle
unha opcién baseada na asuncion polos estudantes da responsabilidade pola sta propia aprendizaxe. Este sistema de
ensino baséase en dous elementos basicos: a aprendizaxe independente do estudantado e o seguimento desa aprendizaxe
polo profesor-titor.

Proba que integra preguntas tipo de probas de ensaio e preguntas tipo de probas obxectivas. En canto as primeiras, recolle
preguntas abertas de desenvolvemento; as segundas, poden combinar preguntas de resposta mdltiple, de ordenacion, de

resposta breve, de discriminacién, de completar e/ou de asociacion

Se estima que entre o alumnado habera diferencias notables tanto en canto a sua familiariacion con conceptos e termos
informaticos, como en canta as habilidades para o manexo de ferramentas informaticas. Por iso, prevese desenvolver unha
atencion personalizada para as practicas a través de TIC e para os traballos tutelados. A atencién personalizada
desenvolverase de forma individual mediante a realizacién de titorias mediante ferramentas informaticas e Internet (correo

electrénico, Moodle o Teams).

Cualificacion
Al A8 A10 A13 A19 | Avaliarase a solucion aplicada polos estudantes ao problema proposto e a interaccion 20
A20 A22 B1 B2 B4 B5 | entre os membros do grupo.
B6 B7 B8 B9 B10 B11
ClC2C4C6C7C8
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Traballos tutelados Al A8 A10 A13 A19 | Avaliarase a calidade dos traballos realizados 40
A20 A22 B1 B2 B4 B5
B6 B7 B8 B9 B10 B11
Cl1C2C4C6C7C8

Proba mixta Al A8 A10 A13 A19 | Proba escrita individual sobre contido teérico-practico 40
A20 A22 B1 B2 B4 B5
B6 B7 B8 B9 B10 B11
ClC2C4C6C7C8

PRIMEIRA OPORTUNIDADE
Para aprobar a materia é obligatorio:

Unha NOTA MINIMA de 2 (sobre 4) nos traballos tutelados.

Unha NOTA MINIMA de 2 (sobre 4) na proba mixta.

De non obter a nota minima nos traballos tutelados ou na proba mixta, a nota maxima global da materia non sera superior a un 4,5.

Tera cualificacion de NON PRESENTADO calquera estudante que non realice a proba mixta.

SEGUNDA OPORTUNIDADE

Poderan presentarse & segunda oportunidade UNICAMENTE aqueles/as estudantes que non superen a materia na primeira oportunidade. A

recuperacion de cada unha das partes farase da seguinte forma:

Traballos tutelados (40% da nota final): realizacion e presentacién nas mesmas condiciéns que na primeira oportunidade.

Proba escrita tedrica e practica (60% da nota final): corresponde & proba mixta e & recuperacién da nota dos estudos de casos.

Se un/unha estudante decide non realizar a recuperacion de algunha das partes, conservara a nota obtida na primeira oportunidade nesa parte.
Os/as estudantes con nota inferior a 2 nos traballos tutelados na primeira oportunidade deberan recuperalos obligatoriamente na segunda
oportunidade para aprobar a materia.

Para aprobar a materia € obligatorio obter unha nota minima de 2 sobre 4 no traballo tutelado, e de 3 sobre 6 na proba mixta.

Tera cualificacion de NON PRESENTADO calquera estudante que non opte a recuperacion de ningunha dias partes.

DISPENSA ACADEMICA

Dado que a asistencia as sesions presenciais non € obligatoria, aqueles/as estudantes con matricula a tempo parcial e dispensa académica que lles
exima da asistencia as clases teran as mesmas condiciéns que o resto do alumnado.

OPORTUNIDADE ADIANTADA

Utilizaranse os criterios da segunda oportunidade

IMPLICACIONS DO PLAXIO

A realizacion fraudulenta de probas ou actividades de avaliacion, unha vez verificado, implicara directamente unha nota de "0" na materia na

oportunidade correspondente.

Dado o caracter esencialmente practico desta asignatura, a bibliografia estard composta polos manuais das

ferramentas informaticas descritas.

Informética para o Tratamento e Xestion da Informacién/710G04024



% UNIVERSIDADE DA CORUNA

Novas Tecnoloxias para o Almacenamento, Xestion e Tratamento da Informacion/710G04036

Representacion e Recuperacion Dixital da Informacion 1/710G04007

Observacions

(*)A Guia docente é o documento onde se visualiza a proposta académica da UDC. Este documento é publico e non se pode modificar,
salvo casos excepcionais baixo a revision do érgano competente dacordo coa normativa vixente que establece o proceso de elaboracion

de guias
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