== UNIVERSIDADE DA CORURA

Guia Docente
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Titulacién Grao en Xestion Dixital de Informacién e Documentacién
Descriptores
Ciclo Periodo Curso Tipo Créditos
Grao 2° cuadrimestre Segundo Obrigatoria 3
Idioma Castelan
Modalidade docente | Presencial

Prerrequisitos

Departamento

Ciencias da Computacion e Tecnoloxias da InformacionHumanidades

Coordinacion

Fernandez Travieso, Carlota Correo electronico | carlota.ftravieso@udc.es

Profesorado

Cortifias Alvarez, Alejandro Correo electronico | alejandro.cortinas@udc.es

Fernandez Travieso, Carlota carlota.ftravieso@udc.es

Web

Descricion xeral

Os obxectivos desta materia son:

-Cofiecer e saber usar as ferramentas basicas de xestién, publicacion e promocion de contidos dixitais.

Plan de continxencia

1. Modificaciéns nos contidos

Non se realizaran cambios.

2. Metodoloxias

Todas as metodoloxias se mantefien cos seguintes cambios:

- Toda a docencia pasara a facerse a través de medios online (Teams, Moodle e email).

- A presentacion oral sera a través de medios online (Moodle, Forms ou Teams).

3. Mecanismos de atencion personalizada ao alumnado

A atencion personalizada seré a través de medios online (Teams, Moodle e email).

4. Modificaciéns na avaliacién

Non se realizaran cambios.

5. Modificaciéns da bibliografia ou webgrafia

Non se realizaran cambios.

Competencias / Resultados do titulo

Caédigo Competencias / Resultados do titulo
Al7 CE17 - Adoptar unha orientacion ao mercado e aos usuarios de informacion creando servizos e produtos valiosos para organizacions e
entidades
A22 CE22 - Adquirir habilidades computacionais e xestion das novas TIC
B5 CBS5 - Posuir as habilidades de aprendizaxe que lles permitan seguir estudando dun xeito que sexa en gran parte autodirixido ou
autébnomo
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B6 CG1 - Capacidade de cooperacion, traballo en equipo e aprendizaxe colaborativa
B7 CG2 - Capacidade de reflexion e razoamento critico
B8 CG3 - Capacidade de planificacién, organizacion e xestién de recursos, informacion e operacions
B9 CG4 - Capacidade de andlise, diagndstico e toma de decisiéns
B10 CGS5 - Capacidade para traballar nun contexto global e internacional
B11 CG6 - Capacidade para comprender a importancia, valor e funcién da xestion dixital da informacién e documentacién na actual sociedade
das TIC
C6 CT6 - Desenvolver a capacidade para traballar en equipos interdisciplinares ou transdisciplinares, para ofrecer propostas gue contriblian
a un desenvolvemento ambiental, econémico, politico e social sostible
Cc7 CT7 - Valorar a importancia da investigacion, a innovacion eo desenvolvemento tecnoléxico no progreso socioeconémico e cultural da
sociedade
Resultados da aprendizaxe
Resultados de aprendizaxe Competencias /
Resultados do titulo
Coriecer e saber usar as ferramentas basicas de xestién, publicacion e promocion de contidos dixitais. Al17 B5 C6
A22 B6 Cc7
B7
B8
B9
B10
B11
Coriecer e saber empregar as redes sociais para promocién de contidos. Al7 B5 C6
A22 B6 Cc7
B7
B8
B9
B10
B11
Contidos
Temas Subtemas
Publicacion web - Introducién 6s estandares web: HTML, CSS e JS
- Ferramentas de publicacion: xestores de contido
- Plugins
- Posicionamento (SEO)
Redes sociais : uso, analise e métricas de impacto. - Que é unha rede social?
- Evolucion das redes sociais.
- Caracteristicas e tipoloxias.
- Principais redes sociais. Caracteristicas e uso.
- Estratexias de comunicacién e plan de publicacions.
- Estratexias para a andlise e a monitoraxe. Ferramentas.
Presentaciones multimedia de diapositivas. - Que é unha presentacion multimedia?
- Caracteristicas. Tipoloxias. Elementos.
- Planificacion e desefio: principios e técnicas.
- Ferramentas

Planificacion
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Metodoloxias / probas Competencias / Horas lectivas Horas traballo Horas totais
Resultados (presenciais e autbnomo
virtuais)
Précticas a través de TIC Al17 A22 B5 B6 B7 B8 16 0 16
B9 B10 B11 C6 C7
Traballos tutelados Al7 A22 B5 B6 B7 B8 6 35 41
B9 B10 B11 C6 C7
Sesién maxistral Al7 A22 B5 B7 B8 B9 8 0 8
B10 B11 C7
Presentacion oral Al17 A22 B5 B6 B7 B8 1 8 9
B9 B10 B11 C6 C7
Atencién personalizada 1 0 1

*Os datos que aparecen nataboa de planificacion son de caracter orientativo, considerando a heteroxeneidade do alumnado

Metodoloxias

Metodoloxias

Descricion

Practicas a través de
TIC

Metodoloxia que permite ao alumnado aprender de forma efectiva, a través de actividades de caracter practico
(demostracions, simulaciéns, etc.) a teoria dun ambito de cofiecemento, mediante a utilizacién das tecnoloxias da informacion
e as comunicacions. As TIC supofien un excelente soporte e canal para o tratamento da informacién e aplicacion practica de

cofiecementos, facilitando a aprendizaxe e o desenvolvemento de habilidades por parte do alumnado.

Traballos tutelados

Metodoloxia desefiada para promover a aprendizaxe autbnoma dos estudantes, baixo a tutela do profesor e en escenarios
variados (académicos e profesionais). Esté referida prioritariamente ao aprendizaxe do ?cémo facer as cousas?. Constitle
unha opcién baseada na asuncién polos estudantes da responsabilidade pola sua propia aprendizaxe.

Este sistema de ensino baséase en dous elementos basicos: a aprendizaxe independente dos estudantes e o seguimento

desa aprendizaxe polo profesor-titor.

Sesién maxistral

Exposicion oral complementada co uso de medios audiovisuais e a introducién de algunhas preguntas dirixidas aos
estudantes, coa finalidade de transmitir cofiecementos e facilitar a aprendizaxe. A clase maxistral é tamén cofiecida como
?conferencia?, ?método expositivo? ou ?leccién maxistral?. Esta Ultima modalidade additase reservar a un tipo especial de
leccion impartida por un profesor en ocasions especiais, cun contido que supén unha elaboracion orixinal e baseada no uso

case exclusivo da palabra como via de transmision da informacion & audiencia.

Presentacion oral

Exporanse os traballos tutelados da materia elaborando unha presentacion multimedia. Para a sta elaboracion, haberan de

seguirse as pautas concretas que facilitaran os docentes.

Atencion personalizada

Metodoloxias

Descricion

Traballos tutelados
Préacticas a través de
TIC

Tanto na realizacion de practicas como de traballos tutelados habera atencién personalizada sobre os traballos concretos a

desenvolver por parte do alumnado. O profesor atendera dubidas puntuais a cada estudante ou grupo.

A atencion personalizada fora do horario de clase se fard por medios online: email, Moodle ou Teams, en horas de tutorias

preferentemente.

Avaliacion

Metodoloxias

Competencias / Descricion Cualificacion

Resultados
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Traballos tutelados A17 A22 B5 B6 B7 B8 | Valorarase a calidade dos traballos realizados: adecuacién as pautas marcadas, 60
B9 B10 B11 C6 C7  contido, aplicacion dos cofiecementos adquiridos, resolucién dos problemas, e

entrega do traballo no prazo establecido.

Non se avaliaran os traballos presentados féra de prazo ou aqueles que incumpran as
indicaciéns prescritas para a sua elaboracion.
Presentacion oral A17 A22 B5 B6 B7 B8 | Calidade e orixinalidade do traballo realizado, coherencia co traballo tutelado 40
B9 B10 B11 C6 C7 | realizado, correcto uso dos conceptos que son obxecto da materia, adecuacion aos
requisitos que se establezan, claridade no planteamento e estrutura, capacidade de

sintese, correcta expresion oral e escrita.

PRIMEIRA OPORTUNIDADE

Para aprobar a materia é obligatorio:

Unha NOTA MINIMA de 3 (sobre 6) nos traballos tutelados. Ademais, debe sacarse unha nota minima do 40% da puntuacién en cada un dos
traballos individuais.Unha NOTA MINIMA de 2 (sobre 4) na metodoloxia presentacion oral.De non obter a nota minima nos traballos tutelados ou na
presentacion, a nota maxima global da materia non sera superior a un 4,5.

Teran cualificacion de NON PRESENTADO os estudante que non realice entregas en algunha das metodoloxias.

Os traballos copiados ou plaxiados seran cualificados cun 0.

SEGUNDA OPORTUNIDADE

Poderan presentarse & segunda oportunidade UNICAMENTE aqueles/as estudantes que non superen a materia na primeira oportunidade. As
condiciéns da avaliacién mantéfiense con respecto a primeira oportunidade. Gardaranse as notas dos traballos que resulten aprobados na primeira
oportunidad, polo que os estudantes poderan recuperar s6 a parte ou partes que resultasen suspensas.

Teréan cualificacion de NON PRESENTADO os estudantes que non presenten traballos en algunha das metodoloxias que precisen recuperacion.
DISPENSA ACADEMICA

Dado que a asistencia as sesions presenciais non € obligatoria, aqueles/as estudantes con matricula a tempo parcial e dispensa académica que lles

exima da asistencia as clases teran as mesmas condiciéns que o resto do alumnado.

- ABAJO SUAREZ, Maria; HERNANDEZ HERNANDEZ, Santiago (2016). Domina las redes sociales. Madrid: Udima
- ALVAREZ MARANON, Gonzalo (2000). El arte de presentar.. Barcelona: Gestién

- DUARTE, Nancy (2011). Slide:ology : arte y ciencia para crear presentaciones convincentes. Barcelona: Conecta
- MACIA, Fernando y Maria SANTOJA (2016). Marketing en redes sociales. Madrid: Anaya

- ORTIGOSA, M. T.; DOMINGUEZ, C.; BUSTAMANTE A. T. (2019). ?Guia para la elaboracion de un plan social
media para bibliotecas?. Boletin de la Asociacién Andaluza de Bibliotecarios, nim. 118, pp 95-113.

- PONCE, Isabel (2012). Monografico: Redes sociales, en Observatorio tecnolégico, Ministerio de Educacion Cultura
y Deporte, Gobierno de Espafa. . Disponible en:
http://recursostic.educacion.es/observatorio/web/ca/internet/web-20/1043- redes-socia

- REYNOLDS, Garr (2009). Presentacion Zen.. Madrid: Pearson Educacién

Os profesores poderan proporcionar nas clases bibliografia especifica e webgrafia para cada un dos temas e

actividades a desenvolver.
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Materias que contindan o temario

Observacions

(*)A Guia docente € o documento onde se visualiza a proposta académica da UDC. Este documento € publico e non se pode modificar,
salvo casos excepcionais baixo a revision do érgano competente dacordo coa normativa vixente que establece o proceso de elaboracion

de guias
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