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Conocimiento de los principales conceptos y planteamientos tedricos centrales en el estudio del Andlisis de contenido y
sus operaciones (indizacién, clasificacion y resumen). Conocimiento, uso, creacién y mantenimiento de las principales
tipologias de lenguajes documentales, controlados 'y libres. Practicas considerando diferentes tipologias documentales y

herramientas digitales.

Al CEL1 - Conocer y comprender los principios teéricos y metodolégicos de la gestion de informacion y la documentacién para aplicarlos en

su actividad profesional

A6 CE®6 - Buscar y recuperar informacion en diversos medios para dar respuesta a la demanda de los usuarios de informacién

A8 CES8 - Dominar los diferentes métodos de representacion de los datos, informacién y el conocimiento que garanticen su recuperacion
eficiente

A9 CE9 - Dominar los fundamentos, métodos y modelos de la recuperacién de la informacién y estar capacitados para utilizar y planificar

sistemas de recuperacion de informacion y datos

A13 CE13 - Conocer y dominar las técnicas y normativas para la creacion y autenticacion, reunién, seleccion, organizacion, representacion,
preservacion, recuperacion, acceso, difusion e intercambio, y evaluacion de los recursos y servicios de informacion

Al4 CE14 - Aplicar las disposiciones y los procedimientos legales y reglamentarios relativos a la actividad de informacion y documentacion en
general y en el entorno digital en particular

B1 CBL1 - Poseer y comprender conocimientos que aporten una base u oportunidad de ser originales en el desarrollo y/o aplicacién de ideas,
a menudo en un contexto de investigacion

B2 CB2 - Aplicar los conocimientos adquiridos y su capacidad de resolucion de problemas en entornos nuevos o poco conocidos dentro de
contextos mas amplios (o multidisciplinares) relacionados con su area de estudio

B3 CB3 - Ser capaz de integrar conocimientos y enfrentarse a la complejidad de formular juicios a partir de una informacién que, siendo
incompleta o limitada, incluya reflexiones sobre las responsabilidades sociales y éticas vinculadas a la aplicacion de sus conocimientos y
juicios

B4 CB4 - Saber comunicar sus conclusiones -y los conocimientos y razones Ultimas que las sustentan- a plblicos especializados y no
especializados de un modo claro y sin ambigtiedades

B5 CBS5 - Poseer las habilidades de aprendizaje que les permitan continuar estudiando de un modo que habra de ser en gran medida

autodirigido o autbnomo

B6 CGL1 - Capacidad para la cooperacion, el trabajo en equipo y el aprendizaje colaborativo

B7 CG2 - Capacidad de reflexion y razonamiento critico

B8 CG3 - Capacidad de planificacién, organizacién y gestion de recursos, informacién y operaciones
B9 CG4 - Capacidad de analisis, diagnéstico y toma de decisiones

B10 CG5 - Capacidad de trabajar en un contexto internacional y global
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B11 CG6 - Capacidad de comprender la importancia, el valor y la funcién de la Gestién Digital de Informacién y Documentacién en la actual
sociedad de las TIC
C1 CT1 - Expresarse correctamente, tanto de forma oral como escrita, en las lenguas oficiales de la comunidad autbnoma
Cc2 CT2 - Utilizar las herramientas bésicas de las tecnologias de la informacién y las comunicaciones (TIC) necesarias para el ejercicio de su
profesién y para el aprendizaje a lo largo de su vida
C3 CT3 - Desarrollarse para el ejercicio de una ciudadania respetuosa con la cultura democratica, los derechos humanos y la perspectiva de
género
C4 CT4 - Entender la importancia de la cultura emprendedora y conocer los medios al alcance de las personas emprendedoras
C5 CT5 - Adquirir habilidades para la vida y habitos, rutinas y estilos de vida saludables
C6 CT6 - Desarrollar la capacidad de trabajar en equipos interdisciplinares o transdisciplinares, para ofrecer propuestas que contribuyan a un
desarrollo sostenible ambiental, econédmico, politico y social
Cc7 CT7 - Valorar la importancia que tiene la investigacion, la innovacién y el desarrollo tecnolégico en el avance socioeconémico y cultural
de la sociedad
c8 CT8 - Tener la capacidad de gestionar tiempos y recursos: desarrollar planes, priorizar actividades, identificar las criticas, establecer
plazos y cumplirlos
Coriecer e comprender os principios tedricos e metodol6xicos que rexen os procesos de clasificacion, organizacion, Al B1 C1
representacion, seleccién e recuperacion da informacién a través das linguaxes documentais. A8 B3 C3
A9 B5 C4
Al3 B6 C5
B7 c7
B8 c8
Saber aplicar as linguaxes documentais para a indizacion, clasificacion e representacion das fontes de informacion de Al B2 C1
calquera tipo e soporte. A6 B3 Cc2
A8 B4 C5
A9 B5 cé
Al13 B6 c8
Al4 B7
B8
B9
B10
B11l
Comprender a importancia da normalizacién na clasificacién e recuperacién da informaciéon. Al B5 C3
A13 B6 C5
Al4 B7 Cc8
B8
B10
Cofiecer as principais linguaxes documentais empregados na actualidade para a clasificacién e recuperacién da informacion: Al B5 C1
CDU, taxonomias, tesauros, ontologias e listas de encabezamientos de materia. A6 B6 c2

A8 B7 C3
A9 B8 Cs8
B9
B10
B11
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Saber manexar as principais ferramentas dixitais aplicadas a clasificacion e recuperacion da informaciéon: SKOS. A6 B2 C1

A8 BS Cc2
A9 B6 C5

B7 C6

B8 C8

B9

B10

B11
Cofiecer os novos modelos dixitais empregados na clasificacion e recuperacion da informacion: Linked Open Data. Al B1 C1

A6 B2 c2
A8 B5 C5
A9 B6 C6
B7 c8
B8
B9
B10
Bl1

Contenidos

Tema

Subtema

Tema 1. El andlisis de contenido: indizacién, clasificacion y

resumen

1.1 Introduccién
1.2 Indizacién
1.3 Clasificacion

1.4 Resumen

Tema 2. Los lenguajes documentales

2.1 Introduccion

2.2 Evolucion histérica.

2.3 Terminologia

2.4 Concepto y caracterizacion

2.5 Objetivos y funciones

2.6 Tipologias y criterios de clasificacion

Tema 3. Las listas de encabezamientos de materias

3.1 Introduccién

3.2 Concepto y caracterizacion

3.3 Principales listas de encabezamientos de materias

3.4 Elementos y relaciones semanticas

3.5 Seleccidn y construccion de encabezamientos: Principios rectores y reglas
3.6 Ejemplificacion: la Lista de Encabezamientos de Materias para Bibliotecas

Publicas

Tema 4. Los sistemas de clasificacién

4.1 Concepto y caracterizacion

4.2 Composicién

4.3 Sistemas de clasificacion documentales vigentes

4.4 Tipologias

4.5 Ejemplificacion: la clasificacion Decimal Universal (caracterizacién, estructura y
uso).

4.6 Elaboracion de clasificaciones
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Tema 5. Los Tesauros
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5.1 Concepto y caracterizacion

5.2 Tipologias

5.3 Estructura: unidades léxicas, relaciones semanticas, notas y aclaraciones
5.4 Control del vocabulario en los tesauros

5.5 Reglas para el establecimiento de los términos

5.6 Formas de presentacién

5.7 Elaboracion

5.8 Mantenimiento y actualizacion

5.9 Ejemplificacién: Tesauro de la Unesco, Eurovoc etc.

Tema 6. Herramientas de representacion y recuperacion de 6.1 Introduccion

informacion en la web

6.2 Skos
6.3 Uso de herramientas

Sesién magistral A3 A5 B3 B7 B9 C2 21 0 21
C5C10
Andlisis de fuentes documentales A3 A5 B2 B6 B7 B8 10 30 40

Portafolio del alumno

Presentacion oral

Prueba mixta

Atencion personalizada

Sesién magistral

Andlisis de fuentes

documentales

Portafolio del alumno

Presentacion oral

Prueba mixta

B9 C1C2C6 C7 C10
Cl11C15
A3 A5 B1 B2 B3 B4 10 30 40
B6 B7 B8 B9 C1 C2
C5C6C7C10C11

C12 C14 C15
A3 A5B1B4B7Cl1 10 5 15
C3C5C7C10C14
A3 A5 B1 B2 B6 B7 2 32 34

B8 C1 C10C15

Exposicion oral de los contenidos esenciales correspondientes a los temas del programa, que podra ser apoyada por medios
audiovisuales. Propuesta de ejemplos y modelos. Respuesta a dudas y preguntas.

Los alumnos haran préacticas de indizacion, clasificacion y resumen considerando documentos de diferentes tipologias y
diversos lenguajes documentales. Los alumnos, siguiendo indicaciones de la profesora, seleccionaran un grupo de
documentos para el su analisis

Reunion virtual (a través de la plataforma moodle) de los trabajos de los alumnos que permitirdn comprobar el seguimiento
de los contenidos expuestos, profundizar en los contenidos trabajados y poner en practica las habilidades ensefiadas.
Requirisanse, entre otras posibilidades, muestras del adecuado uso de herramientas TICs, consultas de diferentes recursos
accesibles a través de Internet; actividades de resumen, comentario o responde a preguntas sobre lecturas, videos,
conferencias, etc.; test de moodle o google forms

A lo largo de las clases se procurara a interaccion entre el alumnado y profesorado de manera ordenada, proponiendo
cuestiones, haciendo aclaraciones y exponiendo temas, trabajos, conceptos, hechos o principios de forma dinamica. Los
alumnos tendran que hablar de/exponer los trabajos que se incluiran en el portafolios.

Método de evaluacion de los conocimientos y habilidades adquiridos por el alumnado, puidendo combinar distintos tipos de

preguntas: preguntas de respuesta corta (cerrada o no) y otras mas extensas.
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Andlisis de fuentes
documentales
Portafolio del alumno
Prueba mixta

Sesién magistral

Andlisis de fuentes

documentales

Portafolio del alumno

Prueba mixta
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Las tutorias de la materia permitiran al alumnado resolver dudas sobre los contenidos, la forma de preparar el examen,

trabajos tutelados, trabajos del portafolios y cualquier otra actividad orientada a lo largo del curso.

Se emplearan preferentemente las tutorias presenciales, el correo electrénico y el chat de Teams. Acordandose previamente

con la profesora, se podran también realizar tutorias por video-conferencia a través de Teams.

A3 A5 B2 B6 B7 B8
B9 C1 C2C6 C7 C10
C11C15

A3 A5B1B2B3B4
B6 B7 B8 BO C1 C2
C5C6C7C10C11
C12C14 C15
A3 A5 B1 B2 B6 B7
B8 C1 C10 C15

Se valoraré la adecuacion de los documentos seleccionados a la realizacion de la
actividad propuesta; la capacidad de identificacion de contenidos relevantes y de
sintesis; la aplicacion de los conocimientos y habilidades adquiridas en esta materia;
la capacidad de relacionar practica y teoria para justificar el analisis realizado; la
adecuacion a las pautas marcadas para cada actividad, la coherencia, redaccion y
presentacion.

Se valoraréa la adecuacion a las pautas marcadas para cada actividad, el contenido,
las aportaciones por parte de los alumnos, la coherencia de su estructura, la
redaccion y presentacion. Podran especificarse otros criterios de evaluacién
particulares en el momento de la presentacion de las actividades a los alumnos.

Se valorara la adecuacioén de las respuestas a las preguntas planteadas, el nivel de
conocimientos demostrado, la ausencia de errores, las aportaciones personales, asi
como la capacidad del alumnado para sintetizar, desarrollar, comparar o relacionar de
forma autonoma el contenido tedrico-practico de la materia. Se tendra en cuenta a

expresion, correccién ortografica y presentacion, que podran restar puntos.

Calificaciéon

30

30

40
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Para aprobar la materia, es preciso obtener una nota media de 5 sobre 10 que se calculara atendiendo a los porcentajes sefialados para cada
metodologia en el apartado de evaluacion, siempre y cuando se obtenga un minimo de 4 sobre 10 en cada una de las metodologias mencionadas a
continuacion: prueba mixta, andlisis de fuentes documentales y portafolios.

Si la nota en alguna de estas metodologias es inferior a 4 se suspendera la materia.

Cuando sea necesario acordar un tema/documento sobre lo que se trabajara, no se evaluaran las entregas no consensuadas con la profesora en el
plazo establecido para tal fin. Cuando se haya consignado una practica de las metodologias portafolios o analisis de fuentes documentales, las
restantes entregas de esa metodologia no entregadas en los plazos que se establezcan se calificaran con un 0. Este serd también el caso de los
trabajos que no cumplan con las instrucciones prescritas para su elaboracion y de los trabajos copiados o plagiados. La calificacion sera de no
presentado (N. P.), cuando no se entregue ninguno de los traballos del portafolios o el traballo tutelado o no se asista a la prueba mixta (exame)
SEGUNDA OPORTUNIDAD:

Podran presentarse a la segunda oportunidad UNICAMENTE aquellos/las estudiantes que no superen la materia en la primera oportunidad. Se
respetaran las mismas condiciones y porcentajes de la primera oportunidad. Se guardaran las notas relacionadas con las diferentes metodologias
mencionadas en el apartado de evaluacion que resultaran aprobadas, por lo que los alumnos podran recuperaran solo la parte/partes que tengan
suspensas. Para afios posteriores, en la metodologia andlisis de fuentes documentales, deben escogerse nuevos documentos. Sera obligatorio
comunicar a la profesora como se abordara la evaluacion en esta segunda oportunidad. De ser preciso alcanzar el consenso de la profesora para
alguna de las tareas, sera obligatorio haber consensuado el tema/documento sobre el que se trabajard como minimo un mes antes de la fecha fijada
para lo examen por la Facultad de Humanidades. Para presentarse al examen (prueba mixta) sera requisito imprescindible haber presentado
previamente el portafolios y los trabajos de analisis de fuentes documentales.

ALUMNOS CON DEDICACION A TIEMPO PARCIAL O DISPENSA ACADEMICA DE ASISTENCIAS A LAS CLASES LEGALMENTE RECONOCIDA:
Tendran que acordar una tutoria en las dos primeras semana de clase con el fin de establecer un plan de trabajo idéneo. En la primera oportunidad,
tendran que decidir, de acuerdo con la profesora, si se acogen a los plazos de presentacion de trabajos de la evaluacion continua que seran
comunicados a lo largo del curso a través de plataforma Moodle o si realizan una entrega final de todos los trabajos conjuntamente. Si los alumnos no
solicitan esa primera tutoria en las dos primeras semanas de clase, se entendera que optan por presentar los trabajos en las mismas fechas que el
resto del alumnado. En la segunda oportunidad, las fechas de entrega limite seran las mismas que para el resto del alumnado. El resto de las

condiciones seran las mismas que para los otros alumnos.

La profesora podra proporcionar en las clases bibliografia especifica para cada uno de los temas y actividades a

desarrollar, con el fin de adecuar y actualizar de manera continua los contenidos de la materia.
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