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Subject focused on Archives. It introduces pupils into Archives management techniques and processes that might be

relevant for Documentation science. It deepens into knowledge previously acquired and focuses into concepts.

CEL1 ? Estar capacitado para investigar en temas de patrimonio cultural e bibliografico documental

CE2 ? Cofiecer e manexar as técnicas museograficas e historiograficas

CE3 ? Saber manexar e aplicar as novas tecnoloxias no eido do patrimonio cultural e bibliografico documental

CES5 ? Estar capacitado para a xestién en museos

CES6 ? Estar capacitado para a xestion en arquivos historicos e bibliotecas patrimoniais

CE7 ? Cofiecer o marco xuridico e as institucions que regulan a proteccion e conservacion do patrimonio cultural e
bibliografico-documental

CES8 ? Estar capacitado para a posta en valor e a difusion do patrimonio culturale bibliografico documental

CE9 ? Ter capacidade como xestor cultural e patrimonial

CE10 ? Estar capacitado para desefiar, xestionar e organizar exposicions permanentes e temporais

CE11 ? Estar capacitado para a xestion no ambito do turismo cultural e patrimonial

CE12 ? Cofiecer os museos, arquivos e bibliotecas desde un punto de vista diacrénico

CE14 ? Contribuir ao desefio e mellora de dontenedores e de proxectos culturais e patrimoniais

CE15 ? Ter capacidade para catalogar e organizar coleccions patrimoniais

CB6 ? Posuir e comprender os cofiecementos que acheguen una base u oportunidade de ser orixinais no desenvolvemento e/ou
aplicacion de ideas a mitdo nun contexto de investigacion

CB7 ? Que os estudantes saiban aplicar os cofiecementos adquiridos nunha base ou oportunidade de resolucién de problemas en
contornos novos ou poco cofiecidos dentro de contextos mais amplos (ou multidisciplinares) relacionados coa sla area de estudo
CB8 ? Que os estudantes sexan capaces de integrar cofiecementos e enfrontarse & complexidade de formular xuizos a partires dunha
informacién que sendo incompleta ou limitada, inclGa reflexién sobre as responsabilidades sociais e éticas vinculadas & aplicacion dos
seus cofiecementos e xuizos.

CB9 ? Que os estudantes saiban comunicar as suas conclusions e 0s cofiecementos e razons Ultimas que as sustentan a publicos
especializados e non especializados dun modo claro e sin ambiglidades

CB10 ? Que os estudantes posuan as habilidades de aprendizaxe que lles permitan continuar estudando dun xeito que habera de se en
gran medida autodirixido ou autébnomo

CG1 ? Expresarse correctamente, tanto de xeito oral como escrita nas linguas oficiais da comunidade autbnoma

CG2 ? Dominar a expresion e a comprension de xeito oral ou escrita dun idioma estranxeiro

CG5 ? Entender a importancia da cultura emprendedora e cofiecer os medios ao alcance das persoas emprendedoras
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B10 CG6 ? Valorar criticamente o cofiecemento, a tecnoloxia e a informacion disponible para resolver os problemas cos que deben de

enfrontarse

B11 CG7 ? Asumir como profesional e cidadan a importancia da aprendizaxe ao longo da sua vida

(X} CT1 ? Capacidade de analise e sintese

Cc2 CT2 ? Capacidade de resolucién de problemas

C3 CT3 ? Habilidades para localizar e analizar informacién de fontes diversas
C4 CT4 ? Capacidade de critica e autocritica

C5 CT5 ? Capacidade de innovar

C6 CT6 ? Capacidade de organizacion e planificacion

C7 CT7 ? Traballar de forma auténoma e con iniciativa

Cc8 CT8 ? Traballar de forma colaborativa

Cc9 CT10 ? Incorporas as TIC no proceso de investigacion e a xestion da informacion, no andlise de datos e a difusién e comunicacion de
resultados

C10 CT11 ? Ter capacidade para actualizar os cofiecementos, metodoloxias e estratexias na practica profesional

Learning outcomes

Learning outcomes

Study programme

competences
Cofiecemento da formacion e desenvolvemento das colecciéns patrimoniais nas bibliotecas AJ3 BJ2 | CJ1
AJ7 BJ3 CJ6
AJ1l | BJ4
AJ15 | BJ6
BJ10
BJ11
Desenvolvemento de habilidades no acrecentamento de fondos patrimoniais, métodos de adquisicién, fontes alternativas de AJ8 BJ2 CJ1
financiamento e provedores AJ9 BJ5 | CJ3
AJ10 | BJ7 CJ5
AJ11l CJ6
CJ7
CJ9
Cofiecemento e adquisicion de habilidades na organizacion e posta en servicio das coleccidns patrimoniais nas bibliotecas AJ8 | BJ10 | CJ1
AJ9 | BJ11 | CJ2
AJ10 CJ6
AJ15 CJ8
Cofiecemento da organizacion dos arquivos histéricos AJ2 BJ1 | CJ)M
AJ5 BJ9 CJ9
AJ6 CJ10
AJ9
AJ12
AJl4
Desenvolvemento de habilidades na descricién dos documentos e fondos documentais dos arquivos histéricos AJ8 (o)1
AJ15 CJ2
CJ3
CJ7
Cofiecemento do sistema espafiol de arquivos e dos principais arquivos histéricos de Espafia AJl BJ5 CJ3
CJ9
CJ10
Cofiecemento dos principais arquivos histéricos de Galicia AJl BJ5 | CJ3
CJ9
CJ10
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Contents

Topic Sub-topic

Maédulo de organizacion e xestion de arquivos histéricos Tema 1. Arquivos histéricos do Estado espafiol: tipos e caracteristicas basicas

Tema 2. O documento de arquivo e a sta descricién

Tema 3. Instituciéns produtoras de documentos histéricos

Tema 4. Fondos e tipoloxias documentais nun arquivo historico

Médulo de organizacion e xestion de bibliotecas Tema 5. Panorama xeral da formacion e tipos de colecciéns patrimoniais

Tema 6. Adquisicion de coleccions patrimoniais: Deposito Legal, compra, doazéns e
depositos

Tema 7. Organizacion e posta en valor das colecciéns patrimoniais en bibliotecas

Planning
Methodologies / tests Competencies Ordinary class Student?s personal Total hours
hours work hours
Workbook Al A3 A7 A10 A15 B3 4 8 12
B5 B7 B9 B10 B11 C3
C4C9
Supervised projects A7 A10 A15B4 B6 C1 0 23 23
C5C7C8
Multiple-choice questions A7 AB A9 A15 B3 C1 2 15 17
C2C6
Guest lecture / keynote speech A2 A5 A6 A7 A8 A9 21 0 21
Al0 Al11 A12 Al14
Al5B1 B2 B10 B11
c10
Personalized attention 2 0 2

(*)The information in the planning table is for guidance only and does not take into account the heterogeneity of the students.

Methodologies

Methodologies Description

Workbook Textos propostos polo profesorado que complementan os contidos da sesién maxistral

Supervised projects Traballo individual de aprendizaxe independente do alumnado orientado & aplicaciéon dos conceptos e as técnicas da materia,
contando sempre coa atencién personalizada e o seguimento do profesorado. Elaborarase seguindo as pautas formais e de

contido indicadas

Multiple-choice Cuestionario dos contidos tedricos e practicos para a avaliacion dos cofiecementos adquiridos

questions

Guest lecture / Exposicién oral por parte do profesorado, complementada co uso de medios audiovisuais e a introducién dalgunhas
keynote speech preguntas dirixidas ao alumnado, coa finalidade de transmitir os cofiecementos fundamentais da materia e facilitar a

aprendizaxe. Fundamentarase na exposicién de contidos tedéricos, a visualizacion de exemplos e a resolucién de dubidas por

parte do profesorado

Personalized attention

Methodologies Description
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Multiple-choice Resolver dubidas, ampliar formulacions, suxerir actividades e distintas formas de traballo que axuden ao alumnado na sta
questions aprendizaxe. Motivacion & participacion. Seguimento personalizado e constante de cada unha das tarefas desenvolvidas
Workbook polos/as alumnos/as.

Supervised projects
Guest lecture / Este tipo de atencion tera especial peso no traballo tutelado, para o cal o profesorado ird marcando as pautas a seguir en

keynote speech cada caso, podendo propor as variaciéns ou modificaciéns necesarias.

Na medida do posible, intentarase facilitar a atencion personalizada a aquel alumnado con recofiecemento de dedicacion a
tempo parcial e dispensa académica de exencion de asistencia.

Qualification

Multiple-choice A7 A8 A9 A15 B3 C1 Valorarase a resolucion do cuestionario respecto do cofiecemento dos contidos 50
guestions C2C6 expostos na sesion maxistral e o cofiecemento dos contidos do material

proporcionado. O alumnado non podera utilizar ningiin material adicional.
Supervised projects | A7 A10 A15 B4 B6 C1  Valorarase a adecuacion do traballo presentado ao tema proposto; o contido, con 50

C5C7C8 especial interese nas achegas do alumnado respecto as fontes e & bibliografia

utilizada; a coherencia da sta estrutura; a redaccién e a presentacién. Valoracion,

polo tanto, de contidos, achegas innovadoras, sentido critico e argumentacion.

Entregarase na data indicada polo profesorado.

Non se avaliaran os traballos presentados féra de prazo, con faltas de ortografia ou

aqueles que incumpran as indicaciéns prescritas para a sta elaboracion.

Requisitos imprescindibles:

-Para superar a materia é necesario aprobar cada unha das partes que compofien a metodoloxia de traballo da mesma, é dicir, se un/unha alumno/a
non supera o traballo tutelado non se lle avaliard a proba de resposta mdltiple e viceversa.

-Para superar o traballo tutelado é preciso entregalo na data indicada.

-O alumnado que non entregue ou non supere o traballo tutelado e o cuestionario de avaliacion, xunto co alumnado con recofiecemento de
dedicacion a tempo parcial e dispensa académica de exencion de asistencia seran avaliados nos exames oficiais (primeira e segunda oportunidade)
dos contidos tedricos e practicos da materia (cualificacion: 50 %), non podendo utilizar ningin material adicional e debendo entregar de xeito
obrigatorio nesa data o traballo tutelado (cualificacion: 50 %).

-A realizacion fraudulenta das probas ou actividades de avaliacion, unha vez comprobada, implicara directamente a cualificacion de suspenso na
convocatoria en que se cometa: o/a estudante sera cualificado con ?suspenso? (nota numérica 0) na convocatoria correspondente do curso
académico, tanto se a comision da falta se produce na primeira oportunidade como na segunda. Para isto, procederase a modificar a sua
cualificacion na acta da primeira oportunidade, se fose necesario.

-Segundo se recolle nas distintas normativas de aplicacion para a docencia universitaria deberase incorporar a perspectiva de xénero nesta materia
(usarase linguaxe non sexista, utilizarase bibliografia de autores/as de ambos sexos, propiciarase a intervencién na clase de alumnos e alumnas...).
Traballarase para identificar e modificar prexuizos e actitudes sexistas e influirase na contorna para modificalos e fomentar valores de respecto e

igualdade. Deberanse detectar situacions de discriminacién por razén de xénero e propofieranse accions e medidas para corrixilas.
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Compostela

- Cruz Mundet, J.R. (2010). Manual de Archivistica. Madrid: Fundacién German Sanchez Ruipérez

- Garcia, Idalia (2006). Acceso y disfrute de libros antiguos y documentos histéricos como un derecho cultural en
México, en Anales de Documentacion, 9 (2006), 53-67. Murcia

- Herrera Morillas, José Luis (2013). La gestié de les col-leccions de fons antic en les biblioteques universitaries
espanyoles : analisi dels textos normatius. BiD: textos universitaris de biblioteconomia i documentacid, juny, nim. 30
- INDICATE Project (2012). Handbook of virtual exhibitions and virtual performances.

- Latorre, R. (2004). La ISAD(G) y la gestion documental, en La descripciéon multinivel en los archivos municipales,
245-258. Madrid: Consejeria de Cultura y Deportes

- Lopez Gémez, P. (2005). Fuentes para la historia local en el Archivo del Reino de Galicia: la administracion y los
ayuntamientos gallegos, en Anuario Brigantino, 28: 277-302.

- Lépez Gémez, P. (2002). La evaluacion de los estudios de Archivistica en el Gltimo cuarto de siglo, en
Documentacion de las Ciencias de la Informacion, 25:129-146.

- Marcetteau-Paul, A., Mouren, R., Syren, A-P. (2010). Constituer, conserver, acceder au patrimoine, en ABF: Le
métier de bibliothécaire. Paris

- Mouren, Raphaéle, dir. (2007). Manuel du patrimoine en bibliothéque. Paris
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- Unesco (2016). The UNESCO/PERSIST Guidelines for the selection of digital heritage for long-term preservation.
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O profesorado proporcionara nas clases e no material de traballo bibliografia especifica para cada un dos temas e

actividades a desenvolver, co fin de adecuar e actualizar de maneira continua os contidos da materia.
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Other comments

(*)The teaching guide is the document in which the URV publishes the information about all its courses. It is a public document and cannot

be modified. Only in exceptional cases can it be revised by the competent agent or duly revised so that it is in line with current legislation.
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