A7

A8
A10

B1

B2

B3

B4

BS

B6

B7

B8

B9

B10

C1
C3

——a—= UNIVERSIDADE DA CORUNA

Guia docente

Comunicacion escrita 613836053

Mestrado Universitario en Linguistica Aplicada (2013)

Méster Oficial 2° cuatrimestre Primero Optativa 3
Castellano
Presencial
Letras
Martin Molares, Ménica monica.martin.molares@udc.es
Acin Villa, Esperanza esperanza.acin@udc.es
Martin Molares, Ménica monica.martin.molares@udc.es

Conocimiento de las principales técnicas y estrategias de la comunicacién escrita, y dominio en la confeccion de diversos

tipos de texto escrito en diferentes &mbitos profesionales relacionados con la comunicacion.

Capacidad para aplicar los conocimientos linguisticos adquiridos a los problemas del mundo profesional (docencia, asesoramiento y
mediacion linglistica, traduccién, lexicografia, planificacion linglistica?).

Obtencién de un nivel de formacion tedrica que permita comprender y juzgar criticamente la bibliografia linguistica especializada.
Capacidad en el manejo de las diferentes tecnologias lingtisticas que conforman la actual sociedad del conocimiento: diccionarios
electronicos, correctores y traductores automaticos, y sistemas de aprendizaje de lengua asistida por ordenador.

Poseer y comprender conocimientos que aporten una base u oportunidad de ser originales en el desarrollo y/o aplicacion de ideas, a
menudo en un contexto de investigacion.

Que los estudiantes sepan aplicar los conocimientos adquiridos y su capacidad de resolucion de problemas en entornos nuevos o poco
conocidos dentro de contextos mas amplios (o0 multidisciplinares) relacionados con su area de estudio.

Que los estudiantes sean capaces de integrar conocimientos y enfrentarse a la complejidad de formular juicios a partir de una informacién
que, siendo incompleta o limitada, incluya reflexiones sobre las responsabilidades sociales y éticas vinculadas a la aplicacion de sus
conocimientos y juicios.

Que los estudiantes sepan comunicar sus conclusiones ?y los conocimientos y razones ultimas gue las sustentan? a publicos
especializados y no especializados de un modo claro y sin ambiguedades.

Que los estudiantes posean las habilidades de aprendizaje que les permitan continuar estudiando de un modo que habra de ser en gran
medida autodirigido o auténomo.

Capacitacion de los estudiantes para que adquieran conocimientos lingiisticos especializados y habilidades para analizar criticamente las
propuestas mas relevantes en el ambito de los estudios lingiiisticos.

Adquisicion de los fundamentos metodoldgicos y criticos que permitan a los estudiantes acceder al ejercicio de la actividad profesional
con una formacién versatil e interdisciplinar.

Capacidad de los estudiantes en el manejo de las nuevas tecnologias de la informacién y de la comunicacién aplicadas al campo de los
estudios linglisticos, asi como indicar su utilidad en la practica profesional e investigadora.

Capacidad de los estudiantes para abrir vias de investigacion novedosas en el &mbito de los estudios linguisticos, dotandolas de
aplicacion practica para su transferencia a distintos ambitos profesionales.

Capacidad de los estudiantes para comprender las interrelaciones pertinentes entre los diversos ambitos de estudio que integran el
master.

Expresion correcta, tanto de forma oral como escrita, en las lenguas oficiales de la comunidad auténoma.

Utilizacion de las herramientas basicas de las tecnologias de la informacion y las comunicaciones (TIC) necesarias para el ejercicio de su

profesion y para el aprendizaje a lo largo de su vida.
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C4 Desarrollo para el ejercicio de una ciudadania abierta, culta, critica, comprometida, democratica y solidaria, capaz de analizar la realidad,

diagnosticar problemas, formular e implantar soluciones basadas en el conocimiento y orientadas al bien comun.

C5 Comprensién de la importancia de la cultura emprendedora y conocimiento de los medios al alcance de las personas emprendedoras.
C6 Valoracion critica del conocimiento, la tecnologia y la informacién disponible para resolver los problemas con los que deben enfrentarse.
Cc7 Asuncién, como profesional y como ciudadano/a, de la importancia del aprendizaje a lo largo de la vida.

Cc8 Valoracion de la importancia que tiene la investigacion, la innovacion y el desarrollo tecnoldgico en el avance socioeconémico y cultural

de la sociedad.

Resultados de aprendizaje

Resultados de aprendizaje Competencias del
titulo
Conocer manejar las técnicas y estrategias de la comunicacion escrita. Al7 BI2 | CM1
BI3 | CM3
Bl4 | CM5
BI5 | CM6
BI6 CmM7
BI7 CM8
BI9
BI10
Tener capacidad para confeccionar distintos tipos de texto escrito en diferentes ambitos profesionales relacionados con la Al7 BI2 | CM1
comunicacion. Al10 | Bl4 @ CM3
BIS CM4
BI8 | CM5
CM6
Cm7
CM8
Saber analizar e investigar los mecanismos de los procesos de comunicacion escrita. Al7 Bl1 | CM1
Al8 BI2 CM3
BI3 | CM4
BI5 | CM5
BI7 | CM6
BI9 | CM7
BI10 = CM8
Contenidos
Tema Subtema
1. La comunicacion escrita: concepto y problemas 1.1. Definiciones. Problemas: lo oral y lo escrito, la gradacién oralidad-escrituridad
1.2. Historia y funciones de la escritura
2. Los tipos textuales y las practicas profesionales 2.1. Género discursivo
contemporaneas
2.2. Géneros discursivos Y tipologias textuales
2.3. Discursos profesionales de diferentes ambitos
3. Escritura y nuevas tecnologias 3.1. La comunicacion en internet
4. Técnicas de comunicacion escrita 4.1. Elaboracién (adecuacion y eficacia), correccion y edicién de materiales escritos

Planificacion
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Metodologias / pruebas Competéncias Horas presenciales Horas no Horas totales
presenciales /
trabajo auténomo
Sesién magistral A8 B1 B3 9 0 9
Taller B4 B8 C1 C3C5C7 7.5 23 30.5
Trabajos tutelados A7 A10 B1 B2 B3 B5 0.5 20 20.5
B6 B7 B8 B10 C3 C6
C7C8
Lecturas B6 B7 B9 B10 C4 C6 1 13 14
c8
Atencion personalizada 1 0 1

(*)Los datos que aparecen en la tabla de planificacion sén de caracter orientativo, considerando la heterogeneidad de los alumnos

Metodologias

Metodologias

Descripcion

Sesion magistral Exposicion de la profesora complementada con el uso de medios audiovisuales con la finalidad de sintetizar informaciones

béasicas de la materia, para el posterior trabajo de cada estudiante.

Taller Conjunto de actividades eminentemente practicas orientadas a la aplicacion de aprendizajes que el alumnado realizara a lo

largo del curso.

Trabajos tutelados El alumnado elaborara un trabajo escrito individual tutelado por la profesora.

Lecturas Realizacién de lecturas necesarias para la formacién del estudiante respecto al contenido del curso.

Atencion personalizada

Metodologias

Descripcion

Taller Se ofreceran tutorias para todas las actividades, trabajos o pruebas que lo requieran. Se podran llevar a cabo personalmente,
Trabajos tutelados mediante correo electrénico o a través de herramientas informaticas, en el horario dispuesto para ese fin.
Evaluacion
Metodologias Competéncias Descripcion Calificacion

Taller B4 B8 C1 C3 C5C7 | EI50 % de la calificacion de esta asignatura se desglosa en dos conceptos: el 10 % 50

por asistencia y participacion en las clases, por una parte, y el 40 % por las

actividades, por otra.

En el taller se realizaran diversas actividades practicas orientadas a la aplicacién de

aprendizajes que el alumnado adquirira a lo largo del curso.

Se valorara el manejo de las técnicas y estrategias de la comunicacion escrita, la

coherencia de los textos, la cohesién y la correccion idiomatica, entre otras.
Trabajos tutelados A7 A10 B1 B2 B3 B5 | Se trata de un trabajo escrito individual relacionado con la materia. Sera aconsejable 50

B6 B7 B8 B10 C3 C6
C7C8

el seguimiento por parte de la profesora.

Se valoraran los conocimientos, habilidades y competencias adquiridas, esto es: el
correcto y completo manejo de las fuentes; la capacidad del alumnado para llevar a la
practica los fundamentos teéricos aprendidos; la originalidad y la creatividad, y la
capacidad para planificar y gestionar el trabajo con autonomia y eficacia. También, se
valoraran la correccién idiomatica, la estructuracion de la informacion (en definitiva, la

coherencia del texto final) y la cohesion.

Observaciones evaluacion
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1. Tendra la calificacion de No presentado (NP) el alumnado que no haya realizado el trabajo tutelado.

2. En la segunda oportunidad la evaluacion se realizara por medio de un trabajo tutelado (50 %) y otras actividades del tipo de las incluidas en el
apartado "Taller" (50 %). Se guardaran las notas de las actividades aprobadas en la primera oportunidad.3. En la convocatoria adelantada de
diciembre la evaluacioén se realizara con una actividad teérico-practica propuesta con antelacion por la persona encargada de la docencia.4. Cualquier
falta de honradez académica (plagio, es decir, utilizacién de textos o ideas de otra autoria sin indicar la procedencia, copiar trabajos, copiar en
examenes, u otras formas) se penalizara de acuerdo con lo establecido en la normativa académica. Recuérdese que el profesorado dispone de
herramientas para la deteccién del plagio, como Turnitin.5. La asignatura podra ser adaptada a aquellos estudiantes que precisen la

adopcién de medidas de apoyo a la diversidad de acuerdo con las

indicaciones de la Unidad de Atencién a la Diversidad (https://www.udc.es/cufie/ADI/),

con la que se debera contactar en los plazos establecidos por esta

unidad. Se puede contar también con el asesoramiento de la tutora ADI de

la facultad (pat.filoloxia@udc.gal).Alumnado con dispensa académica de exencion de asistenciaDeben informar de su condicion a la persona
responsable de la docencia al inicio del cuatrimestre y estar pendientes de la comunicacién a través del Campus Virtual y/o del correo electrénico.Los
procedimientos y porcentajes de evaluacion seran los siguientes:

Trabajo tutelado (50 %): con las mismas caracteristicas que para el resto del estudiantado.Otras actividades (50 %): se propondran especificamente
para el alumnado con dispensa académica.Las tutorias se concertaran por correo electronico y se realizaran en horas adecuadas tanto para el

alumnado como para el profesorado.

- Alcaraz Varé, Enrique et al. (eds.) (2007). Las lenguas profesionales y académicas. Barcelona: Ariel.

- Cassany, Daniel (2007). Afilar el lapicero. Guia de redaccién para profesionales. Barcelona: Anagrama.

- Martinez de Sousa, José (2015). Manual de estilo de la lengua espafiola (MELE 5). Gijén: Trea.

- Montolio Durén, Estrella (dir.) (2014). Manual de escritura académica y profesional. Barcelona: Ariel, 2 vols.

- Real Academia Espafiola y Asociacion de Academias de la Lengua Espafiola (2009). Nueva gramética de la lengua
espafiola. Madrid: Espasa.

- Real Academia Espafiola y Asociacién de Academias de la Lengua Espafiola (2010). Ortografia de la lengua
espafiola. Madrid: Espasa Calpe.

- Real Academia Espafiola y Asociacion de Academias de la Lengua Espafiola (2014). Diccionario de la lengua
espafiola. Madrid: Espasa Calpe. En: https://dle.rae.es/

- Real Academia Espafiola y Asociacién de Academias de la Lengua Espafiola (2023). Diccionario panhispanico de
dudas (22 ed.). En: https://www.rae.es/dpd/

- Sanchez Lobato, Jesus (coord.) (2006). Saber escribir. Madrid: Instituto Cervantes, Aguilar.

- Sanz Alava, Inmaculada (2007). El espafiol profesional y académico en el aula universitaria. El discurso oral y
escrito. Valencia: Tirant Lo Blanch.

- Tascon, Mario (dir.) (2012). Escribir en internet. Guia para los nuevos medios y las redes sociales. Barcelona:
Galaxia Gutenberg, Circulo de Lectores, Fundéu BBVA.

- Vazquez, Gabriela (coord.) (2005). Espafiol con fines académicos: de la comprensién a la produccién de textos.
Madrid: Edinumen.

- Vela Delfa, Cristina (2021). La comunicacion por correo electrénico. Analisis discursivo de la correspondencia
digital. Madrid/Frankfurt: Iberoamericana/Vervuert.

En cada tema proporcionarase bibliografia especifica.
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Complementéria - Aleza Izquierdo, Milagros (coord.?) (2011). Normas y usos correctos en el espafiol actual. Valencia: Tirant Lo
Blanch.

- Bizcarrondo Ibafiez, Gema y Hernan Urrutia Cardenas (2010). Escribir y editar. Guia practica para la redaccion y
edicion de textos. Bilbao: Publicaciones de la Universida de Deusto.

- Gémez Torrego, Leonardo (2011). Hablar y escribir correctamente. Gramatica normativa del espafiol actual. Madrid:
Arco Libros.

- Gomez Torrego, Leonardo (2011). Las normas académicas: Ultimos cambios. Madrid: SM.

- Llamas Saiz, Carmen; Concepcién Martinez Pasamar y Cristina Tabernero Sala (2012). La comunicacién
académica y profesional. Usos, técnicas y estilo. Pamplona: Thomson Reuters, Aranzadi.

- Martinez de Sousa, José (2008). Diccionario de usos y dudas del espafiol actual (DUDEA). Gijon: Trea.

- Martinez de Sousa, José (2014). Ortografia y ortotipografia del espafiol actual (OOTEA 3). Gijén: Trea.

- Montolio, Estrella (coord.?) (2008). Manual practico de escritura académica. Barcelona: Ariel.

- Rodriguez Gallardo, Angel (dir.) (2011). La escritura cotidiana contemporanea: Andlisis lingiiistico y discursivo. Vigo:
Servicio de Publicaciéns da Universidade de Vigo.

- Romero Gualda, M.2 Victoria (coord.?) (2002). Lengua espafiola y comunicacion. Barcelona: Ariel.

- Seco Reymundo, Manuel; Olimpia Andrés y Gabino Ramos (2006). Diccionario del espafiol actual (DEA). Madrid:

Aguilar.

<br />

Recomendaciones

Asignaturas que se recomienda haber cursado previamente

Asignaturas que se recomienda cursar simultdneamente

Asignaturas que contintdan el temario

Comunicacién multimodal /613836051
Comunicacion oral /613836052
Terminoloxia e linguaxes especificas /613836054

Otros comentarios

(*) La Guia Docente es el documento donde se visualiza la propuesta académica de la UDC. Este documento es publico y no se puede
modificar, salvo cosas excepcionales bajo la revision del 6rgano competente de acuerdo a la normativa vigente que establece el proceso

de elaboracion de guias
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