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Datos Identificativos 2024/25
Asignatura (*) Oficina Técnica-Proxectos Cédigo 631G02452
Titulacién
Descriptores
Ciclo Periodo Curso Tipo Créditos
Grao 1° cuadrimestre Cuarto Optativa 6
Idioma Castelaninglés
Modalidade docente | Presencial
Prerrequisitos
Departamento Ciencias da Navegacion e Enxefiaria MarifiaEnxefiaria Industrial
Coordinacion Garcia-Bustelo Garcia, Enrique Juan Correo electronico | enrique.garcia-bustelo@udc.es
Profesorado Garcia-Bustelo Garcia, Enrique Juan Correo electronico | enrique.garcia-bustelo@udc.es
Web
Descricion xeral Nesta materia, tratase de concienciar ao estudante sobre a organizacién e a estrutura de funcionamento dunha oficina

Recofiecer os principais métodos de

técnica, asi como sobre a metodoloxia habitual na mesma.

A redaccion e andlise do proxecto técnico e dos diferentes documentos que o integran.

xestién e seguimento de proxectos.

Documentos de traballo coas administraciéns e contratos.

Competencias / Resultados do titulo

Cddigo Competencias / Resultados do titulo

Resultados da aprendizaxe

Resultados de aprendizaxe Competencias /

Resultados do titulo

Al Al B2 C2
A7 A3 B4 C3
A20 A5 B5 C4
B2 A7 B6 C6
B7 All B7 C7
B10 A18 B10 C8
C3 A19 C9
C4 A20 C10
C5 A62 Cl1
Cc6 A68 C12
Cc7 A69 C13
c8 A70

A71

AT2

Contidos
Temas Subtemas

TEMA 1. ANTECEDENTES. INTRODUCION E ORIXE DA Antecedentes e orixe da profesion. A profesién en Europa e no mundo occidental.
PROFESION.

TEMA 2. ORGANIZACION E INFRAESTRUCTURA DUNHA
OFICINA TECNICA

Introducion. Concepto de oficina técnica. Clasificacion das Oficinas Técnicas. Logros,
infraestruturas, metodoloxia, organizacion e xestién dunha oficina técnica. O espazo
fisico como lugar de traballo. Medios empregados para a preparacién, reproducion,
arquivo e manexo de documentos técnicos. Sistemas informaticos e de comunicacion

para usuarios técnicos.
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TEMA 3. INTRODUCION O PROXECTO O proxecto en actividade profesional. Proxectos Técnicos de Enxefiaria. Concepto de
proxecto. O ciclo do proxecto.

TEMA 4. MORFOLOXIA DO PROXECTO TECNICO Documentos do proxecto: memoria; anexos & memoria e calculos; planos;
especificacions e orzamento. Documentacion anexa: estudos de seguridade e saude,
control de calidade, estudos ambientais.

TEMA 5. PROGRAMACION, SEGUIMENTO E CONTROL DE | Introducién &s distintas técnicas. Diagrama de Gantt. Método PERT / CPM.

PROXECTOS

TEMA 6. AVALIACION DO PROXECTO Introducion & andlise custo-beneficio. Identificacién, cuantificacion, valoracion e
comparacion de custos e beneficios. Criterios de contabilidade. Principais indicadores
de rendibilidade.

TEMA 7. OFERTAS E CONTRATACION Xustificacion e necesidade. Prego de clausulas e clausulas administrativas.
Contratacion coas administracions.

TEMA 8. TRATAMENTO DE PROXECTOS E OUTROS Introducion. Visado do proxecto e outros documentos técnicos. Competencias dos

DOCUMENTOS TECNICOS concellos e doutras institucions publicas e privadas en materia de licenzas e

permisos. Solicitude e tramitacién de licenzas de edificios, actividades e instalacions
industriais. Implicaciéns legais da sinatura de proxectos e direccion facultativa de
proxectos e obras.

TEMA 9. OFERTAS E CONTRATACION Introducion. Solicitude de ofertas. Presentacion de ofertas. Andlise, avaliacion e

seleccion de ofertas. Adxudicacion e contratacion.

TEMA 10. NORMALIZACION, CERTIFICACION E Normas técnicas en diferentes campos de aplicacion.
HOMOLOGACION
TEMA 11. INNOVACION TECNOLOXICA, PROPIEDADE Importancia y gestién. Organismos de transferencia tecnolégica.

INDUSTRIAL E TRANSFERENCIA DE TECNOLOXIA

TEMA 12. CUMPRIMENTO DO XEFE DE MAQUINAS DA Téboa A-Ill / 2 do Convenio STCW.

MARINA MERCANTE ATA UN MAXIMO DE 3000 kW. Especificacion dos estdndares minimos de competencia aplicables aos enxefieiros
O desenvolvemento e mellora destes contidos, xunto cos xefes e oficiais de primeiro enxefieiro de buques cuxo motor principal de propulsion
correspondentes a outras materias que inclden a adquisicién | ten unha potencia igual ou superior a 3.000 kW

de competencias especificas do titulo, garanten o

cofiecemento, comprension e suficiencia das competencias

contidas na taboa Alll / 2, do Convenio STCW, relacionadas

coa o nivel de xestion de primeiro enxefieiro oficial da Marifia

Mercante, sen limitacién de potencia da planta de propulsion

e enxefieiro xefe da Marifia Mercante ata un maximo de 3000

kw.
Actividades iniciais A5 A1l A20 B4 B5 B7 2 0 2
C4C7C8C9C13
Précticas de laboratorio Al A3 A7 A11 A19 30 0 30
A68 A69 A70 A71
A72 B2 B5B7 C3C8
Cl1Ci2
Sesion maxistral Al A7 A20 B7 C3 C4 30 30 60
C6 C8C10C11
Traballos tutelados Al A7 A18 A20 A62 5 15 20
B2 B4 B6 B7 C2C3
C6 C11
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Proba obxectiva

A3 A5 A1l A20 B2 B7 4 0
B10 C8 C9

Atencién personalizada

34 0

34

*Os datos que aparecen na taboa de planificacion son de caracter orientativo, considerando a heteroxeneidade do alumnado

Metodoloxias

Metodoloxias

Descricion

Actividades iniciais

Introducién e xustificacién da materia.

Practicas de
laboratorio

Os alumnos, coa axuda de diferentes ferramentas informaticas, prepararan diferentes documentos, que serviran de base para

a realizacion do traballo supervisado.

Sesion maxistral

Entregaranse os contidos teéricos da materia, que serviran de base para a realizacion das practicas e traballos supervisados.

Traballos tutelados

Individualmente ou en pequenos grupos, prepararan un borrador técnico coas slas especificaciéns ou un traballo técnico.

Estes traballos deben constituir a base para a posterior realizacién do traballo final de grao.

Proba obxectiva

Consistira en un examen tipo test para los alumnos gue hayan seguido la evaluacion continua.

Atencion personalizada

Metodoloxias

Descricion

Practicas de
laboratorio
Traballos tutelados

Proba obxectiva

Individualmente ou en grupos moi pequenos, o alumno sera supervisado para seguir o tema e, fundamentalmente, sera

guiado para preparar un anteproxecto ou traballo técnico.

Avaliacién
Metodoloxias Competencias / Descricion Cualificacion
Resultados
Practicas de Al A3 A7 A11 A19 | Composto por diferentes practicas individualizadas, computaran ata o 20% da nota 20
laboratorio A68 A69 A70 A71  final.
A72B2B5B7C3C8
ClicCi12
Traballos tutelados Al A7 A18 A20 A62 | Individual ou en pequenos grupos, consistira na redaccién dun borrador técnico ou 40
B2 B4 B6 B7 C2 C3 | informe-estudo.
C6 Cl11 A sla realizacion sera necesaria para aprobar a materia.
Proba obxectiva A3 A5 A1l A20 B2 B7 | Proba de opcién multiple que computara ata o 40% da nota. Sera fundamental obter 40
B10 C8 C9 un minimo de 3,5 puntos sobre 10 para a stia media.

Observaciéns avaliacion
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Os criterios de avaliacion contemplados nas tdboas A-Ill / 1 e A-1ll / 2 do Cédigo STCW e as stas modificacions relacionadas con este asunto teranse
en conta & hora de desefiar e realizar a avaliacion. A continuacion, especificanse as competencias que adquiriran os estudantes con cada un dos tres
métodos ou criterios de avaliacién. En calquera caso, é doado comprender, debido & propia natureza do suxeito, que en cada un dos tres tipos son
adquiridos ou traballados no seu conxunto. En calquera caso, os fundamentos especificanse en cada un dos métodos de avaliacion: Practicas de
laboratorio: A1, A7 e A20, utilizando tics dispofiibles para os estudantes, xunto con B2, B7 e B10. Cabalos de traballo tutelados: ademais das
técnicas, "A", 0 B2, B7 e B10 e C4, C6, C7 e C8. Proba obxectiva ou exame tradicional: competencias adquiridas na propia materia, A1, A7 e A20, e
todo o resto para estudantes que non tefian un estado suxeito a avaliacion continua, que deben entregar / realizar probas practicas do traballo
realizado ao longo de o curso.

Alumnado con recofiecemento de dedicacion a tempo parcial e dispensa académica de exencién de asistencia, segundo establece a"NORMA QUE
REGULA O REXIME DE DEDICACION AO ESTUDO DOS ESTUDANTES DE GRAONA UDC (Arts. 2.3; 3.b e 4.5)
(29/5/2012):Asistencia/participacion nas actividades de clase minima do 60%: a) Elaboracion e presentacion dos traballos de pequeno grupo(70%). b)
Un exame escrito sobre os contidos da materia (30%).

"A realizacion fraudulenta das probas ou actividades de avaliacion, unha vez comprobada, implicara directamente a cualificacién de suspenso "0" na
materia na convocatoria correspondente, invalidando asi calquera cualificacién obtida en todas as actividades de avaliacion de cara a convocatoria

extraordinaria .
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(*)A Guia docente é o documento onde se visualiza a proposta académica da UDC. Este documento é plblico e non se pode modificar,
salvo casos excepcionais baixo a revision do érgano competente dacordo coa normativa vixente que establece o proceso de elaboracion

de guias
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