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Competencias do titulo

Codigo Competencias do titulo

Al Comprender os procesos educativos e de aprendizaxe no periodo de 0-6, no contexto familiar, social e escolar.

Ad Recofiecer a identidade da etapa e as sUas caracteristicas cognitivas, psicomotoras, comunicativas, sociais, afectivas.

A5 Saber promover a adquisicion de habitos en torno & autonomia, a liberdade, a curiosidade, a observacién, a experimentacion, a imitacion,
a aceptacion de normas e de limites, o xogo simboélico e heuristico.

A6 Coriecer a dimensién pedagéxica da interaccién cos iguais e os adultos e saber promover a participacion en actividades colectivas, o
traballo cooperativo e o esforzo individual.

A10 Crear e manter lazos de comunicacién coas familias para incidir eficazmente no proceso educativo.

A13 Analizar e incorporar de forma critica as cuestions mais relevantes da sociedade actual que afectan & educacion familiar e escolar:
impacto social e educativo das linguaxes audiovisuais e das pantallas; cambios nas relacions de xénero e interxeracionais;
multiculturalidade e interculturalista; discriminacion e inclusién social e desenvolvemento sustentable.

A19 Comprender que a dindmica diaria en educacion infantil € cambiante en funcién de cada estudante, grupo e situacion e saber ser flexible
no exercicio da funcion docente.

A22 Atender as necesidades dos estudantes e transmitir seguridade, tranquilidade e afecto.

A23 Comprender que a observacion sistematica é un instrumento basico para poder reflexionar sobre a practica e a realidade, asi como
contribuir & innovacion e & mellora en educacion infantil.

A24 Dominar as técnicas de observacion e rexistro.

A27 Situar a escola infantil no sistema educativo espafiol, no contexto europeo e no internacional.

A28 Cofiecer experiencias internacionais e exemplos de practicas de innovadoras en educacion infantil.

A30 Participar na elaboracion e seguimento de proxectos educativos de educacion infantil no marco de proxectos de centro e na colaboracion
co territorio e con outros profesionais e axentes sociais.

A3l Coniecer a lexislacion que regula as escolas infantis e a sia organizacion.

B1 Aprender a aprender.

B3 Aplicar un pensamento critico, autocritico, I6xico e creativo.

B4 Traballar de forma auténoma con iniciativa e espirito emprendedor.

B5 Traballar de forma colaborativa.

B6 Comportarse con ética e responsabilidade social como cidadan e como profesional.
B7 Comunicarse de maneira efectiva nun contorno de traballo.

B9 Autonomia na aprendizaxe.

B10 Capacidade de analise e sintese.

B12 Capacidade de organizacion e planificacion.

B14 Capacidade para detectar as suas propias necesidades de aprendizaxe ao longo da vida.
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B15 Capacidade para asumir a necesidade dun desenvolvemento profesional continuo, a través da reflexion sobre a propia practica.
B16 Capacidade para integrarse e comunicarse con expertos noutras areas e en contextos diferentes.

B18 Capacidade para relacionarse positivamente con outras persoas.

B22 Creatividade ou capacidade para pensar as cousas desde diferentes perspectivas, ofrecendo novas soluciéns aos problemas.
B23 Habilidades sociais para exercer o liderado na aula.

B24 Recofiecemento e respecto & diversidade e & multiculturalidade.

C1 Expresarse correctamente, tanto de forma oral coma escrita, nas linguas oficiais da comunidade auténoma.

C4 Desenvolverse para o exercicio dunha cidadania aberta, culta, critica, comprometida, democrética e solidaria, capaz de analizar a

realidade, diagnosticar problemas, formular e implantar soluciéns baseadas no cofiecemento e orientadas ao ben comun.

Cc7 Asumir como profesional e cidadan a importancia da aprendizaxe ao longo da vida.
c8 Valorar a importancia que ten a investigacion, a innovacion e o desenvolvemento tecnoléxico no avance socioeconémico e cultural da
sociedade.
Comprender os procesos educativos e de aprendizaxe no periodo de 0-6, no contexto familiar, social e escolar. Al
Recofiecer a identidade da etapa e as sUas caracteristicas cognitivas, psicomotoras, comunicativas, sociais, afectivas. Ad

Comprender que a dindmica diaria en educacion infantil € cambiante en funcién de cada estudante, grupo e situaciéon e saber | Al19
ser flexible no exercicio da funcién docente. A23
Comprender que a observacion sistematica é un instrumento basico para poder reflexionar sobre a practica e a realidade, asi = A24
como contribuir & innovacién e & mellora en educacion infantil. A27
Dominar as técnicas de observacion e rexistro.Situar a escola infantil no sistema educativo espafiol, no contexto europeo e no | A28
internacional. A3l
Coriecer experiencias internacionais e exemplos de practicas de innovadoras en educacion infantil.

Cofiecer a lexislacion que regula as escolas infantis e a sta organizacion.

Saber promover a adquisicion de habitos en torno & autonomia, a liberdade, a curiosidade, a observacion, a experimentacién, | A5

a imitacion, a aceptacion de normas e de limites, o xogo simbolico e heuristico. A6
Cofiecer a dimensién pedagodxica da interaccion cos iguais e os adultos e saber promover a participacion en actividades A10
colectivas, o traballo cooperativo e o esforzo individual. Al13
Crear e manter lazos de comunicacion coas familias para incidir eficazmente no proceso educativo. A22
Analizar e incorporar de forma critica as cuestions mais relevantes da sociedade actual que afectan & educacion familiar e A30

escolar: impacto social e educativo das linguaxes audiovisuais e das pantallas; cambios nas relaciéns de xénero e
interxeracionais; multiculturalidade e interculturalista; discriminacion e inclusion social e desenvolvemento sustentable.
Atender as necesidades dos estudantes e transmitir seguridade, tranquilidade e afecto.

Participar na elaboracién e seguimento de proxectos educativos de educacion infantil no marco de proxectos de centro e na

colaboracion co territorio e con outros profesionais e axentes sociais.

Traballar de forma auténoma con iniciativa e espirito emprendedor. B4
Traballar de forma colaborativa. B5
Capacidade para detectar as slias propias necesidades de aprendizaxe ao longo da vida. B14
Recofiecemento e respecto & diversidade e & multiculturalidade. B24
Comunicarse de maneira efectiva nun contorno de traballo. B7
Capacidade de analise e sintese. B10
Capacidade de organizacion e planificacion. B12
Capacidade para integrarse e comunicarse con expertos noutras areas e en contextos diferentes. B16
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Aprender a aprender. B1
Aplicar un pensamento critico, autocritico, l6xico e creativo. B3
Comportarse con ética e responsabilidade social como cidadan e como profesional. B6
Autonomia na aprendizaxe. B9
Capacidade para relacionarse positivamente con outras persoas. B15
Capacidade para asumir a necesidade dun desenvolvemento profesional continuo, a través da reflexién sobre a propia B18
practica. B22
Creatividade ou capacidade para pensar as cousas desde diferentes perspectivas, ofrecendo novas soluciéns aos problemas. B23

Habilidades sociais para exercer o liderado na aula.

Valorar a importancia que ten a investigacion, a innovacion e o desenvolvemento tecnoléxico no avance socioeconémico e c4
cultural da sociedade. c7

c8
Expresarse correctamente, tanto de forma oral coma escrita, nas linguas oficiais da comunidade autbnoma. Ci1
Desenvolverse para o exercicio dunha cidadania aberta, culta, critica, comprometida, democrética e solidaria, capaz de c4
analizar a realidade, diagnosticar problemas, formular e implantar soluciéns baseadas no cofiecemento e orientadas ao ben c7
comdn.

Asumir como profesional e cidadan a importancia da aprendizaxe ao longo da vida.

1. Explicacién e comprension do feito educativo. 1.1. A Teoria da Educacién: niveis de analise e planos explicativos.
1.2. Ambito conceptual: caracterizacion cientifica da educacion.

1.3. Natureza e funciéns sociais da educacion.

2. Dimensions, fins e principios da educacion. 2.1. Dimensions presentes en toda practica educativa.
2.2. Fins, valores e principios deontoléxicos da educacion.
2.3. Relacions estruturais entre educacion e sociedade. A institucién escolar como
produto social.
2.4. Aproximacion aos paradigmas en educacion e movementos pedagdxicos
contemporaneos.
3. O dereito & educacion. 3.1. Educacion e Estado Social: aspectos xerais do dereito & educacion.
3.2. Lexislacion e dereito & educacion: perspectiva nacional e internacional.
3.3. Dereito & educacion: igualdade, liberdade e calidade.
3.4. Ainstitucionalizacion da educacion: os sistemas educativos nacionais.
4. A educaciéon como proceso de comunicacion interpersoal. | 4.1. Comunicacién e educacion.
4.2. A experiencia educativa de Reggio Emilia.
4.3. Comunicacion e saber profesional: O educador/a como profesional. Tensions e
incertidumes do profesorado actual.
5. Educacion ao longo da vida e sociedade educativa. 5.1. A educacién ao longo da vida: concepto, necesidade e evolucion histérica.

5.2. Sociedade educativa: proxecto educativo de cidade; cidades amigas da infancia;

etc.
Sesién maxistral Al A6 A10 A13 A19 15 0 15
A27 A28 A31 C8
Actividades iniciais B18 B22 B23 C1 3 0 3
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Andlise de fontes documentais Al A4 A6 A13 A19 12 26 38

Recension bilbiografica

Estudo de casos

Presentacion oral

Traballos tutelados

Portafolios do alumno

Proba de ensaio

Discusion dirixida

A23 A28 A31 B4 B9
B10 C8
Al A4 A6 A13 Al19 0 20 20
A22 A23 A27 B4 B5
B10B12 B14 B15C1
A4 A5 A6 A10 A13 3 10 13
A23 A24 A30 B18
B24 C1C4
A30 B1 B3 B5B12 4 5 9
B14 B15 B18 B22
B23
A4 A5 A13 B1 B3 B4 0 10 10
B6 B7 B9 B10 B12
B14 B18 C1
Al A5 A22 A23 A24 0 10 10
A28 A30 B1 B3 B5 B7
B12 B14 B23 B24 C4

C7C8
A27 A28 B1 B3 B4 B6 0 10 10
B7 B9 B10 B12 B14
cicv
A5 A6 A10 A13 A19 6 0 6

B3 B4 B5 B6 B7 B10
B14 B15B23 C1

Eventos cientificos e/ou divulgativos Al A4 A6 A13 A22 2 4 6

Atencién personalizada

Sesion maxistral

Actividades iniciais

Andlise de fontes

documentais

Recension

bilbiografica

Estudo de casos

Presentacion oral

A23 A28 B10 B14
B15 B16 C7
10 0 10

Exposicion oral dos contidos da materia diante do alumnado, complementada co uso dos recursos pertinentes (textuais e/ou
audiovisuais) e a introducion de preguntas dirixidas ao alumnado para motivar a reflexion e o didlogo aberto. A obxectivo final
pasa pola transmision de cofiecementos e ao tempo facilitar a sia aprendizaxe, potenciando a particiacién dos/as estudantes
na construcion significativa do cofiecemento.

Nas primeiras sesions de clase levaranse a cabo actividades de caracter expositivo, por parte do profesor, nas que se
presentara o programa da materia e a dindmica metodoldxica establecida para o mellor desenvolvemento da mesma.

Andlise critica e reflexiva de documentos e fontes relevantes (bibliograficos, lexislativos, audiovisuais, xornalisticos...), o que
implica a identificacion e comprensién dos aspectos clave en relacién cos contidos da materia, co fin de interpretar e
cuestionar a realidade que se nos amosa.

Proceso de lectura critica dun libro, artigo ou calquera outro documento escrito. Comprende, ademais da lectura da obra en
cuestion, a analise do seu contido, unha critica e mesmo unha valoracion en relacién con outros documentos de igual ou
parecida natureza.

Consiste na procura e/ou achegamento dunha serie de casos ou experiencias educativas para o seu estudo, andlise e
discusion a luz dos referentes teéricos da materia.

Exposicions de traballos realizados tanto de xeito individual como colectivo, diante do grupo de referencia, procurando tirar
algunhas conclusiéns sobre o problema de investigacion, documento ou experiencia abordada.
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Traballos tutelados

Portafolios do alumno

Proba de ensaio

Discusion dirixida

Eventos cientificos

e/ou divulgativos

Traballos tutelados
Presentacion oral
Estudo de casos
Portafolios do alumno
Recension

bilbiografica
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Metodoloxia desefiada para promover a aprendizaxe autbnoma do alumnado baixo a tutela e seguimento por parte do
docente. Tendo como referencia os contidos e a bibliografia da materia, e coas orientaciéns que a profesora estime
oportunas, realizarase en grupo (4-5 persoas) un traballo de ampliacion sobre un dos 5 bloques tematicos, que contemplara a
recension dun libro, a busca e andlise de novas de prensa, e/ou un estudo de caso sobre unha experiencia, un programa ou
recurso relacionado.

Seré preciso desenvolver, como minimo, dlas sesiéns de titoria nas que presentar o guién do traballo e facer o seguimento
do mesmo. As datas seran acordadas na aula.

Ademais de ser incluido no cartafol, cada grupo expofierd nunha sesion interactiva o seu traballo, co obxecto de compartilo e
sometelo a debate e valoracion.

A sla entrega e avaliacion tera lugar ao finalizar o cuadrimestre, sendo un traballo final de curso, que require dunha abordaxe
completa e holistica da materia.

Dossier ordeado por seccions, debidamente identificadas e paxinadas, no que se recollen os rexistros e/ou materiais produto
das actividades de aprendizaxe realizadas polo alumnado. Realizarase a nivel grupal (entre 4-5 integrantes) e incluiranse
aquelas actividades indicadas pola/o docente, referentes tanto &s sesions expositivas como interactivas, e que poden
abranguer: notas de clase, mapas conceptuais, glosarios, recensions de fontes documentais, resumo de eventos cientificos
elou divulgativos... De cada actividade recollerase ademais unha valoracion sobre a practica desenvolvida (contidos
abordados, competencias adquiridas, metodoloxia aplicada...). Asi mesmo, presentarase ao final unha autoavaliacién
individual do proceso de aprendizaxe, das competencias adquiridas, do grao de participacién e implicacion, do tempo
dedicado...

O cartafol é froito do traballo tutelado e continuo en torno aos diferentes nicleos tematicos que se iniciaran na aula pero que
requirira do traballo autbnomo do alumnado ?previo e posterior?, atendendo &s indicaciéns que se proporcionaran a través da
atencion personalizada do profesor, na aula e no horario de titorias.

Ao igual que acontece cos traballos tutelados e por formar estes parte do propio cartafol, a sia entrega e avaliacién tera lugar
igualmente ao finalizar o cuadrimestre, sendo por tanto un traballo final de curso, que require dunha abordaxe global e
integral dos contidos da materia.

Pretende determinar os logros do alumnado en termos de obxectivos. Procura avaliar de xeito directo a capacidade de
analise, a expresion e a organizacion de ideas relativas aos contidos da materia.

Valorarase a rigorosidade da resposta, combinada coa capacidade de razoamento (argumentacion, relacion entre ideas,
comparacion...), creatividade e espirito critico. Implica un estudo amplo e profundo dos contidos, sen perder de vista o
conxunto das ideas e as slas relacions.

A sUa realizacion tera lugar na data oficial establecida para o exame da materia.

En base a lecturas previas de caracter obrigatorio, a través das que recoller diferentes argumentacions sobre unha temética,
favorecendo o debate e contraste de opiniéns fundamentadas, coa finalidade de que o alumnado constria unha vision critica
das diferentes formas de interpretar a realidade socioeducativa.

Asistencia e participacion en actividades de caracter cientifico e/ou divulgativo (congresos, xornadas, simposios, cursos,
conferencias, exposicions...), que tefian relacion coa materia. Deben entenderse como unha estratexia complementaria de

formacién e nunca como substitutiva de outras.

Para o desenvolvemento do traballo tutelado (no que se inclie unha recension bibliogréafica e estudo de casos), para a sda
presentacion oral e para a realizacién do portafolios (no que se integraran diversas practicas desenvolvidas nas sesions
expositivas e interactivas), sera preciso participar, como minimo, en dias sesions de titorizacion, nas que facer o seguimento

por parte da docente. Estas sesions seran indicadas na aula.

Cualificacién
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Traballos tutelados

Presentacion oral

Proba de ensaio

Portafolios do alumno
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A4 A5 A13 B1 B3 B4
B6 B7 B9 B10 B12
B14 B18 C1

A30 B1 B3 B5B12
B14 B15 B18 B22
B23

A27 A28 B1 B3 B4 B6
B7 B9 B10 B12 B14
Cc1C7

Al A5 A22 A23 A24
A28 A30 B1 B3 B5 B7
B12 B14 B23 B24 C4

C7C8

Debera incluir unha recension sobre un libro relacionado coa tematica, asi como o
estudo de caso sobre unha experiencia, programa, recurso, etc. Tamén se podera
solicitar, de ser o caso, a andlise de novas de prensa.

Valorarase especialmente: a coherencia interna; a profundidade do contido; a
capacidade para establecer sinerxias; o tratamento dunha linguaxe propia do
contexto disciplinar; a utilizacién de fontes documentais complementarias e actuais; a
presentacion; entre outros.

A slia entrega e avaliacion terd lugar ao finalizar o cuadrimestre, sendo un traballo

final de curso, que require dunha abordaxe completa e holistica da materia.

A valoracién do traballo presentado tera caracter grupal. Sera por elo preciso que
cada grupo estableza unhas normas de autorregulamento minimas que faciliten a
dindmica de traballo en tédolos casos.

Valorarase: a orde na exposicion; a claridade e correccion lingiistica; a capacidade
de sintese das ideas fundamentais; o nivel de profundidade na abordaxe da tematica
gue amose a sUia comprension; a linguaxe non verbal e utilizacién do espazo; a
creatividade (presentacion suxestiva, motivadora, dinamizadora da participacion
das/os compafieiros/as...); 0 uso de recursos...

Pretende determinar os logros do alumnado en termos de obxectivos. Procura avaliar
de xeito directo a capacidade de andlise, a expresion e a organizacion de ideas
relativas aos contidos da materia.

Valorarase a rigorosidade da resposta, combinada coa capacidade de razoamento
(argumentacion, relacion entre ideas, comparacion...), creatividade e espirito critico.
Implica un estudo amplo e profundo dos contidos, sen perder de vista o conxunto das
ideas e as suas relacions.

A sUa realizacion tera lugar na data oficial establecida para o exame da materia.
Dossier ordeado por seccions, debidamente identificadas e paxinadas, no que se
recolleran os rexistros e/ou materiais produto das actividades de aprendizaxe
realizadas polo alumnado. Recolleranse, como minimo, o rexistro dunha sesion
expositiva (mapa conceptual, glosario, reflexion grupal sobre os contidos, aplicacion a
Educacién Infantil...) e de tres practicas de sesions interactivas (discusion dirixida,
analise de fontes documentais, presentacion oral, estudo de caso...), e unha
autoavaliacion individual en relacion as aprendizaxes e competencias desenvolvidas
na materia, o grao de implicacion persoal nas actividades e traballos grupais...

Na cualificacion do cartafol, contémplase o traballo final (15 pto.) e a valoracién
individual da aprendizaxe e asistencia a clase (10 pto.).

Valorarase a capacidade reflexiva en relacion & propia aprendizaxe; a evolucion da
aprendizaxe reflectida nas practicas recollidas en relacion ao grao de profundidade do
contido; a capacidade para establecer sinerxias; o tratamento dunha linguaxe propia
do contexto disciplinar; a utilizacién de fontes documentais complementarias e
actuais; a presentacion; entre outros.

Ao igual que acontece cos traballos tutelados e por formar estes parte do propio
cartafol, a stia entrega e avaliacion tera lugar igualmente ao finalizar o cuadrimestre,
sendo por tanto un traballo final de curso, que require dunha abordaxe global e
integral dos contidos da materia.

25

10

40

25



:hr .‘: UNIVERSIDADE DA CORUNA

1.- Para superar a materia é imprescindible ter superadas todas e cada unha das actividades de avaliacién. En caso contrario, a cualificacién sera de
suspenso. Gardaranse as partes aprobadas durante a convocatoria anual.

2.- A asistencia e participacion activa e esixente nas dinamicas de aula seran consideradas de forma positiva no proceso de avaliacién.

3.- Calquera circunstancia persoal que poida alterar o seguimento da materia por parte do alumnado debera ser comunicada para a sta oportuna e
axeitada consideracién. Para o alumnado que, por razéns debidamente acreditadas, non poida ter unha asistencia sistematica, establécense os

seguintes criterios de avaliacion:

Recension e exposicion oral dun dos libros da bibliografia basica, que deberéa ser acordado coas profesoras a inicios de curso para a convocatoria de
Xaneiro, e a inicios do segundo cuadrimestre para a convocatoria de xullo (30%).
Proba de ensaio (70%).4.- Para acollerse & modalidade presencial, compre ter unha asistencia minima do 85%.

Fontes de informacion
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- Alonso, A.(2008). Las leyes educativas de la democracia. Descripcion y contraste1985-2006. Accién educativa y
Ministerio de Educacion, Politica Social yDeporte.- Apple, M. e Beane, J.A. (1999). Escuelasdemocraticas. Madrid:
Morata-Paideia.- Asociacioninternacional de Ciudades Educadoras (2004). Carta de Ciudades Educadoras.- Ayuste,
A. eoutros (2005). Planteamientos de la Pedagogia Critica: comunicar ytransformar. Barcelona: Graé.- Carbonell,
J.(1996). La escuela entre la utopia y la realidad. Barcelona:Euma-Octaedro.- Carbonell, J.(2001). La aventura de
innovar. El cambio en la escuela. Madrid: Morata.- Carbonell, J.(2008). Una educacién para mafiana. Barcelona:
Octaedro.- Caride, J. A. eMeira, P.A. (1996). O dialogo paradigmatico na Educacion Social. RevistaGalega de
Educacién, 27, 16-20.- Carr, W. (1995).Una teoria para la educacion. Hacia una investigacion educativa
critica.Madrid: Morata.- Colom, A.J. eNufiez, L. (2001). Teoria de la Educacion. Madrid: Sintesis. - Cuesta, R.
(2005).Felices y escolarizados. Critica de la escuela en la era del capitalismo.Barcelona: Octaedro.- De Puelles,
M.(2006). Problemas actuales de politica educativa. Madrid: Morata.- Delors, J.(1996). La educacion encierra un
tesoro. Madrid: Santillana. EdicionesUNESCO.- Delval, J.(1990). Los fines de la educacion. Madrid: Siglo XXI.-
Delval, J.(2002). La escuela posible. Barcelona: Ariel.- Dewey, J.(1995). Democracia y educacion. Madrid: Morata.-
DirecciénGeneral de Educacién y Cultura (2004). Competencias para un aprendizaje a lo largo de la vida de 2005. Un
marco de referencia europeo. Comisién Europea.- Dubet, F.(2005). La escuela de las oportunidades. ¢,Qué es una
escuela justa?Barcelona: Gedisa.- Esteve, J.Manuel (1994). El malestar docente. Barcelona: Paidos.- Fernandez
Enguita, M. (1999). La escuela a examen. Madrid: Psicologia PirAmide.- Fernandez Enguita, M. (2001). Educar en
tiempos inciertos. Madrid: Morata.- Fernandez, M.;Mena, L. e Riviere, J. (2010). Fracaso y abandono escolar en
Espafia.Barcelona: Obra Social Fundacion ?La Caixa?.- Filho, L.(1992). Introduccién al estudio de la Escuela Nueva.
Buenos Aires:Kapelusz.- Freinet, C.(1992). Técnicas Freinet de la Escuela Moderna. Madrid: Siglo XXI.- Freire, P.
(2006).EI grito manso. Buenos Aires: Siglo XXI.- Gimeno, J.(2003). El alumno como invencién. Madrid: Morata.-
Gimeno, J. (2005). La educacion obligatoria: su sentido educativo y social. Madrid: Morata. - Gimeno, J. e Carbonell,
J. (coords.) (2003). El sistema educativo .Una mirada critica.Barcelona: CISS-Praxis.- Guerrero, A.(1996). Manual de
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Recomendaciéns

Materias que se recomenda ter cursado previamente

Materias que se recomenda cursar simultaneamente

Materias que contintdan o temario

Observacions

1.- E obrigatoria a entrega da ficha de identificacion persoal para todo o alumnado antes do 1 de outubro do ano en curso.2.- Non se admitiran
traballos dos que as profesoras non tefian constancia da sua realizacion.3.- Os traballos presentaranse en formato dixital
(PDF) e sempre axeitadamente identificados (nome da alumna/alumno, curso,

grupo, materia e nome da docente).

(*)A Guia docente é o documento onde se visualiza a proposta académica da UDC. Este documento € publico e non se pode modificar,
salvo casos excepcionais baixo arevisiéon do érgano competente dacordo coa normativa vixente que establece o proceso de elaboracion

de guias
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