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Introducion 6 concepto de materiais especiais e 0 seu papel nas bibliotecas, asi como as normas e fontes para a
catalogacion descritiva dos mesmos. Aplicacion de normas descriptivas e emprego de fontes para a catalogacion de

documentos especiais

Cofiecemento da natureza da informacién e dos documentos, dos seus diversos modos de producién e do seu ciclo de xestion, dos

aspectos legais e éticos do seu uso e transferencia, e das fontes principais de intormacién en calquera soporte, e ao longo do tempo.

Cofiecemento, comprensién e aplicacién dos principios teéricos e metodoléxicos, e das técnicas para a creacién e eutentificacion,
reunion, seleccién, organizacion, representacion, preservacion, recuperacion, acceso, difusion e intercambio, e avaliacion da informacion
e dos recursos informéaticos.

Cofiecemento e aplicacion das tecnoloxias da informacion que se emplea nas unidades e servizos de informacion e nos procesos e
transferencia da informacién.

Que os estudantes demostrasen posuir e comprender cofiecementos nun area de estudo que parte da bas da educacién secundaria xera,
e adoitan encontrare a un nivel que, se ben se apoia en libros de texto avanzados, inclie taméan algin aspectos que implican
cofiecementos procedentes da vangarda do seu campo de estudo.

Que os estudantes saiban aplicar os seus cofiecementos ao seu traballo ou vocacion dunha forma profesional e postian as competencias
que adoitan demostrar por medio da elaboracion e defensa de argumentos e a resolucion de problemas dentro da sua area de estudo.
Que os estudantes tefian a capacidade de reunir e interpretar datos relevantes (normalmente dentro da sua area de estudo) para emitir
xuizos que incldan una reflexiéon sobre temas relevantes de indole social, cientifica ou ética.

Que os estudantes poidan transmitir informacion, ideas, problemas e solucién a un publico tanto especializado como non especializado
Que os estudantes desenvolveran aquelas habilidades de aprendizaxe necesarias para emprender os estudos posteriores cun alto grao
de autonomia

Capacidade de analise e de sintese aplicaa & xestion e organizacién da informacion

Capacidade da xestién da informacion relevante

Capacidade deuso e adaptacion de diversas técnicas de comunicacién oral e escrita cos usuarios da informacion

Habilidades no uso de software xenérico

Expresarse correctamente tanto de forma oral coma escrita, nas linguas oficicais da comunidade auténoma

Utilizar as ferramentas basicas das tecnoloxias da informacion e da comunicacion (TIC) necesarias para o exercicio da sta profesion e
para a aprendizaxe ao longo da suUa vida.

Valorar criticamente o cofiecemento, a tecnoloxia e a informacion dispofiible para resolver os problemas a os que deben de enfrontarse
Asumir como profesional e cidadan a importancia do aprendizaxe ao longo da vida

Valorar a importancia que ten a investigacion, a innovacion e o desenvolvemento tecnoléxico no avance socioeconémico e cultural da
sociedade

Aprender a aprender

1/6



== UNIVERSIDADE DA CORURA

Cc9 Resolver problemas de forma efectiva

C10 Aplicar un pensamento critico, I6xico e creativo

Cl1 Traballar de xeito autbnomo con iniciativa

C12 Traballar de xeito colaborativo

C13 Comportarse con ética e responsabilidade social como cidadan e como profesional

Cl4 Comunicarse de xeito efectivo nun contorno de traballo

C15 Capacidade de organizacién e planificacion do traballo propio

C16 Capacidade de integracion en equipos multidisciplinares

C18 Capacidade para a adaptacién a cambios no contorno

Resultados da aprendizaxe

Resultados de aprendizaxe Competencias do
titulo
Coriecer a tipoloxia, caracteristicas, e terminoloxia dos materiais especiais e o interese informativo, documental e patrimonial Al B1 c2
dos mesmos. B2 C5
B3 C6
B4 C7
B5
B6
B7
B8
Coriecer os principios tedricos e metodoléxicos da descricién bibliografica e da elaboracién de rexistros catalograficos dos A3 B1 C1
documentos especiais. B3 C2
B4 C6
B8 Cc7
C13
Aprender os principios operativos da catalogacion descritiva dos distintos tipos de materiais especiais A3 B1 C1
B2 Cc2
B3 C6
B4 C7
B5 C8
B8 C18
Adquirir habilidades para recuperar, tratar e interpretar rexistros bibliograficos de materiais especiais nas principais fontes de Al B5 C1
informacién de materiais especiais A3 B7 Cc2
A5 B9 C5
C7
C9
C10
Cl1
C12
Cl4
C15
Cl6
Contidos
Temas Subtemas
Médulo 1. Os materiais especiais Tema 1. Concepto e clases. Os materiais especiais nas bibliotecas

Modulo 2. Materiais especiais impresos
manuscritos e impresos
Tema 3. Catalogacion de manuscritos e impresos antigos

Tema 2. Os fondos patrimoniais. Concepto e estrutura formal e material de
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Médulo 3. O material cartogréafico

Tema 4. Tipoloxia e fontes para a catalogacion do material cartogréafico

Tema 5. Catalogacion de mapas

Méddulo 4. Gravaciéns sonoras

Tema 6. Tipoloxia do material e catalogacion

Médulo 5. Materiais gréaficos

Tema 7. Tipoloxia do material e catalogacion

Médulo 6. Materiais audiovisuais

Tema 8. Tipoloxia do material e catalogacion de videograbaciones

Planificacion

Metodoloxias / probas Competencias Horas presenciais Horas non Horas totais
presenciais /
traballo auténomo
Proba obxectiva B1 B2 B6 B7 2 40 42
Sesion maxistral A1 A3 A5 B9 C18 21 0 21
Portafolios do alumno Al A5 B2 B3 B4 B6 10 32 42
B7 B8 B9 C16 C12
cli1Cc10cC9cC8cC7
Cc6C5C2C1
Presentacion oral B6 B7 B8 C1 C10 7 0 7
C13C14
Traballos tutelados A1 A3B2B3B5Cl1 4 30 34
C5C12 C14 C15
Atencién personalizada 4 0 4

*Os datos que aparecen na taboa de planificacion son de caracter orientativo, considerando a heteroxeneidade do alumnado

Metodoloxias

Metodoloxias

Descricion

Proba obxectiva

Método de avaliacién escrita dos cofiecementos e habilidades adquiridos polo alumnado, puidendo combinar distintos tipos
de preguntas.

Sesion maxistral

Exposicion oral dos contidos basicos da materia, elaborados e expostos pola docente, que pode apoiarse en medios

audiovisuais.

Portafolios do alumno

Carpeta que reune virtualmente (a través da plataforma moodle) os traballos dos alumnos: resumos, recensions criticas,
traballos nos que demostran a capacidade de aplicacion dos cofiecementos aquiridos nas sesions maxistrais
(maioritariamente en relacién cos problemas de catalogacion documentos especiais), conclusions de procuras de informacion
utilizando as TIC por parte do grupo, correccions, recensions de visitas a centros de documentacion que custodian

documentos especiais...

Presentacion oral

Ao longo das aulas procurarase a interacion entre o alumnado e profesorado de xeito ordenado, propofiendo cuestions,
facendo aclaraciéns e expofiendo temas, traballos, conceptos, feitos ou principios de forma dinamica. Os alumnos teran que

falar de/expofier os traballos que se incluiran no portafolios.

Traballos tutelados

Realizacioén por parte do alumnado, de traballos autbnomos, relacionados coa materia, baixo a vixilancia e seguemento da

profesora.

Atencion personalizada

Metodoloxias

Descricion

Proba obxectiva
Traballos tutelados
Portafolios do alumno

As titorias da materia permitiran ao alumnado resolver dubidas sobre os contidos, a forma de preparar o exame, traballos
tutelados, traballos do portafolios e calquera outra actividade orientada ao longo do curso.

Con caracter xeral, e en todas as metodoloxias aplicadas, se empregaran as titorias presenciais, o correo electrénico e a
plataforma Moodle da UDC.
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Cualificacién
Proba obxectiva B1 B2 B6 B7 Realizarase un exame final teérico-practico sobre os contidos vistos nas sesiéns 40
maxistrais e nas interactivas. Consistira en un conxunto de preguntas de resposta
libre e breve.
Traballos tutelados A1 A3 B2B3B5C1 |Asinstrucciéns precisas seran proporcionadas pola docente ao comezo do curso. 30
C5C12C14C15 Con caracter xeral, valorarase a adecuacion do traballo presentado ao tema
propuesto, o contido, a coherencia da sUa estructura, a redaccion e a presentacion
entre outros criterios que poderan engadirse no momento de presentar a actividade
aos alumnos. Podera solicitarse a slia exposicién na aula. Non seran avaliados os
traballos presentados féra de prazo.
Portafolios do alumno | Al A5 B2 B3 B4 B6 | Valorarase adecuacion do portafolios presentado aos temas propostos para cada 20
B7 B8 B9 C16 C12 | actividade, o contido, as achegas por parte dos alumnos, a coherencia da sta
C11 C10 C9 C8 C7 | estructura, a redaccion e presentacion. Poderan especificarse outros criterios de
c6C5C2cC1 avaliacion particulares no momento da presentacion das actividades aos alumnos.
Non se avaliaran actividades presentadas fora de prazo, con faltas de ortografia ou
gue incumpran as indicacions prescritas para a stia elaboracion.
Presentacion oral B6 B7 B8 C1 C10 | Terase en conta a participaciéon nas aulas expofiendo o traballo propio e realizando 10
C13C14 achegas de interese sobre os temas propostos pola profesora ou plantexando

dubidas de forma constructiva.

PRIMEIRA OPORTUNIDADE

Para aprobar a materia é preciso obter unha nota media de 5 sobre 10 que se calculard atendendo as porcentaxes sinaladas para cada metodoloxia
no apartado de avaliacion. Sera imprescindible obter un minimo de 5 sobre 10 na proba obxectiva, de non ser asi a nota global da materia non sera
superior a un 4,9. Cada un dos traballos do portafolios cualificaranse cunha nota sobre 10 e faran media aritmética entre elas. De ser entregados fora
de prazo ou copiados os traballos seran considerados como non presentados e seran cualificados cun 0. Este sera tamén o caso dos traballos
tutelados non consensuados coa profesora no prazo que se establecerase.

SEGUNDA OPORTUNIDADE:

Poderan presentarse & segunda oportunidade unicamente os estudantes que non superen a materia na primeira oportunidade. Respectaranse as
mesmas condiciéns e porcentaxes da primeira oportunidade. Gardaranse as notas relacionadas coas diferentes metodoloxias mencionadas no
apartado de avaliacion que resultasen aprobadas, polo que os alumnos poderan recuperaran s a parte/partes que tefian suspensas. Sera obrigatorio
comunicar a profesora como se abordara a avaliacion nesta segunda oportunidade. Sera obrigatorio presentar o traballo tutelado e portafolios como
minimo 15 dias antes da data fixada para a proba obxectiva. Para presentarse ao exame € requisito imprescindible ter presentado previamente o
traballo tutelado e portafolios.

ALUMNOS CON ADICACION A TEMPO PARCIAL OU DISPENSA ACADEMICA DE ASISTENCIAS AS AULAS LEGALMENTE RECONECIDA:
Teran que acordar unha titoria nas ddas primeiras semanas de clase co fin de establecer un plan de traballo axeitado. Teran que decidir se se
acollen aos prazos de presentacién de traballos que seran comunicados ao longo do curso a través de plataforma Moodle ou se realizan unha
entrega final de todos os traballos conxuntamente como minimo 15 dias antes da proba obxectiva & que desexan presentarse. Poderan ser

dispensados da participacion nas aulas (o 10% de "presentacion oral"), tendo neste caso a proba obxectiva o valor do 50%.
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- CG46 Information et documentation Groupe AFNOR CG46 / CN 46-9 Identification et description / GE6 Ev (2016).
Catalogage des monographies anciennes Description bibliographique et données d'exemplaire:Recommandation.

- (2001). Documentacion cartogréafica tratamiento, gestién y uso . Huelva : Universidad de Huelva, Servicio de
Publicaciones

- Grupo de Trabajo Catalogo Colectivo Patrimonio Bibliografico Consejo de Cooperacién Bibliotecaria (2013). Manual
de Cartografia. Madrid: Consejo de Cooperacién bibliotecaria

- Martin Abad, Julian; Becedas Gonzalez, Margarita; Lilao Franca, Oscar (2008). La descripcién de impresos
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- Martin Abad, Julian (2004). Los libros impresos antiguos. Valladolid : Universidad de Valladolid
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Chicago: ACRL

- Rodrigo Echalecu, Ana M2 (2006). Curso de catalogacion de materiales especiales en formato ISBD e IBERMARC:
grabaciones sonoras, vidograbaciones, recursos electronicos en soporte éptico. Madrid : Estudio de Técnicas
Documentales
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biblioteca con fondos cartogréaficos. Boletin de la ANABAD, 50, 2 (2000) , pp. 155-174

- Valle Gastaminza, Félix del (1999). Documentacion fotografica. Madrid: Sintesis

<br />

Bibliografia e Fontes de Informacion/710G02014

Catalogacion Formal de Documentos Electrénicos/710G02022

Recoméndase tamén aos alumnos que non poidan asistir a

aulas regularmente que non conten cun recofiecemento legal da sUa situacién que

acorden unha titoria nas ddas primeiras semanas de clase co fin de establecer

un plan de traballo axeitado.
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(*)A Guia docente é o documento onde se visualiza a proposta académica da UDC. Este documento é plblico e non se pode modificar,
salvo casos excepcionais baixo a revision do érgano competente dacordo coa normativa vixente que establece o proceso de elaboracion

de guias
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