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Alfaya Lamas, Elena elena.alfaya@udc.es

Esta disciplina busca introducir al alumno en los procesos y técnicas del Analisis Documental de recursos electronicos de
especial relevancia dentro del ambito de la Documentacion como disciplina cientifica. Profundiza y amplia los
conocimientos adquiridos en la asignatura de Andlisis Documental y se centra en los siguientes elementos:

a) Los conceptos y formulaciones tedricas centrales en el estudio de la catalogacion asistida de los documentos
electrénicos especiales.

b) Estudio del marco de normalizacién con particular atencién al formato MARC 21

c) Se atiende a los procesos catalogréaficos; se abordan sus niveles operativos, y se estudian los procesos de catalogacion
descriptiva MARC

d) Se busca la aplicacién practica de lo estudiado en el marco conceptual y metodolégico técnico.

Cofiecemento, comprension e aplicacion dos principios tedricos e metodoléxicos para o estudo, a analise, a avaliacién e a mellora dos
procesos de producién, transferencia e uso da informacién e da actividade cientifica.

Habilidades para analizar, asesorar e formar a produtores, usuarios e clientes de servizos de informacion, asi como nos procesos de
negociacion e comunicacion

Habilidades na obtencién, tratamento e interpretacion de datos sobre unidades e servizos de informacion, dos procesos de producion,
transferencia e uso da informacion e da actividade cientifica.

Que os estudantes demostrasen posuir e comprender cofiecementos nun area de estudo que parte da bas da educacion secundaria xera,
e adoitan encontrare a un nivel que, se ben se apoia en libros de texto avanzados, inclie taméan algin aspectos que implican
coflecementos procedentes da vangarda do seu campo de estudo.

Que os estudantes saiban aplicar os seus cofiecementos ao seu traballo ou vocacion dunha forma profesional e postian as competencias
que adoitan demostrar por medio da elaboracion e defensa de argumentos e a resolucién de problemas dentro da sua area de estudo.
Que os estudantes tefian a capacidade de reunir e interpretar datos relevantes (normalmente dentro da sua area de estudo) para emitir
Xuizos que incldan una reflexién sobre temas relevantes de indole social, cientifica ou ética.

Que os estudantes desenvolveran aquelas habilidades de aprendizaxe necesarias para emprender os estudos posteriores cun alto grao
de autonomia

Capacidade de andlise e de sintese aplicaa & xestién e organizacién da informacion

Habilidades no uso de software xenérico

Utilizar as ferramentas basicas das tecnoloxias da informacion e da comunicacion (TIC) necesarias para o exercicio da sta profesion e
para a aprendizaxe ao longo da suUa vida.

Aprender a aprender

Aplicar un pensamento critico, 16xico e creativo

Traballar de xeito colaborativo

Capacidade de organizacion e planificacién do traballo propio
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Learning outcomes

Learning outcomes

Study programme

competences

a) Profundizar en contenidos de catalogacion asistida por ordenador reforzando aspectos de la practica catalografica sobre Ad B3 C2
casos especiales en la descripcién de monografias y publicaciones seriadas. A7 B5 C8

A8 B6
b) Conocer las caracteristicas, aplicacion y limitaciones de los principales sistemas SIGB comerciales con especial atencion A7 B1 Cc2
a aplicaciones catalogréficas. A8 B3 C8
B5 Cc10

B6

B9
¢) Profundizar en aspectos de aplicacion de estandares IBERMARC y MARC 21 y conocer las caracteristicas y las Ad B1 Cc2

limitaciones de esos sistemas. A8 B2

B3
d) Abordar las razones gque explican los limites de aplicacion de los sistemas expertos en las tareas de catalogacion original. B1 Cc2
B2 C8
B3 C12
B5 C15

B6

B9
e) Saber caracterizar los denominados ?documentos especiales? y conocer y aplicar los instrumentos prescriptivos Ad B2 C2
necesarios para su procesamiento documental. A8 B3 C8
B6 C10

B9
e) Abordar la caracterizacion y evolucion histérica de los catalogos en linea. Ad B2 Cc2
A7 B5 C8
B6 Cc10
B9 C12
C15

Contents
Topic Sub-topic
I. INTRODUCTION to electronic resources Catalogation -Definicién de catalogacion

-Objetivos de la catalogacion
-Definicién de registro bibliografico
-Partes del registro bibliografico
-Las Reglas de Catalogacion

-El formato MARC y su estructura
-Los identificadores de contenido

-Fases de la catalogacion

II. CONTEXTUALIZATION -La cadena documental

-El andlisis documental
-Normalizacién bibliogréafica
-Descripcion bibliogréfica
-Catalogacion

-Registro bibliogréfico o asiento

Ill. DEFINITION, CHARACTERISTICS AND TYPES OF -Tipologia de los recursos electrénicos
ELECTRONIC RESOURCES -Recursos continuados

en los campos 008, 006 y 007.

-Codificacion de los recursos electronicos en las posiciones 06 y 07 de la cabecera 'y
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IV: DESCRIPTION AND STRUCTURE OF ELECTRONIC
RESOURCES - Fuentes de informacion de los recursos electrénicos

- Fuentes de informacioén de las publicaciones seriadas y los recursos integrables

- La lengua y escritura de la descripcion, omisiones, abreviaturas, uso de mayusculas,
erratas, simbolos, etc.

- Cambio de titulo

- Directrices de CONSER

V. AREAS OF BIBLIOGRAPHIC DESCRIPTION - Area de titulo y mencién de responsabilidad

- Area de edicion

- Area de material

- Area de publicacién, distribucién, etc.

- Area de descripcion fisica

- Area de serie

- Area de notas

- Area de nimero normalizado y condiciones de adquisicion

VI. ACCESS POINTS - Puntos de acceso bibliogréaficos

- Puntos de acceso de materia

- Clasificacion de los recursos electrénicos

Planning
Methodologies / tests Competencies Ordinary class Student?s personal Total hours
hours work hours
ICT practicals A7 B3 C2 42 0 42
Objective test B2 B3 B5 B6 B9 C2 4 26 30
C8C10C12C15
Supervised projects A4 A8 B1 10 12 22
Guest lecture / keynote speech B2 B3 B6 B9 C8 C10 42 10 52
C12 C15
Personalized attention 4 0 4

(*)The information in the planning table is for guidance only and does not take into account the heterogeneity of the students.

Methodologies

Methodologies Description
ICT practicals Cataloguing of practical electronic resources in class and at home with MARC 21.
Objective test Theoretical and practical exam. A 5/10 is reuired to pass.

Supervised projects | Oral and written presentation of several individual projects in which pupils will apply techniques and concepts related to the
subject. Projects have to follow the guidelines provided by the teacher in class and moodle.

Class activities will be graded with the project. If the pupil fails this part, (s)he cannot pass.

Guest lecture / Attitudes, behaviours and attendance will be assessed. Non attendance to programmed visits means losing 1 point in the final

keynote speech grade.

Personalized attention

Methodologies Description
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Guest lecture /
keynote speech
Objective test
ICT practicals

Supervised projects

Guest lecture /
keynote speech

Objective test

ICT practicals

Supervised projects
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It is required a 5/10 in the oral and written projects, class activities and exam to pass the subject.

Note for Spanish students with: "dispensa académica de exencién de asistencia":

De manera especifica, las medidas de dedicacién para el ?Alumnado con recofiecemento de dedicacién a tempo parcial e

dispensa académica de exencion de asistencia? son las que siguen:

-Los/as alumnos/as deben ponerse de acurdo con la profesora para fijar varias tutorias con el fin de seguir la materia con
efectividad.

-Deben asistir a clase el minimo de horas fijadas en el reglamento.
-Deben realizar tanto el examen como las practicas, las lecturas y el trabajo.

-Las fechas de entregas oficiales fijadas para los/as alumnos/as que asisten a clase no aplican para estos/as alumnos/as

quienes entregaran todo lo que haya que entregar como muy tarde 15 dias antes del examen oficial.

Qualification

B2 B3 B6 B9 C8 C10 ' Attendance, behaviour, attitudes and capacity to explain the contents of the subject 10
C12 C15 will be assessed.
B2 B3 B5 B6 B9 C2 | Theoretical and practical test. An electronic resource will be catalogued with MARC 40
C8 C10 C12 C15 21. A 5/10 is required to pass the subject.
A7 B3 C2 Different electronic resources activities to catalogue following MARC 21. 10
A4 A8 B1 Oral and written presentation of 3 projects and a list of activities provided in Moodle. 40

All of them together conform the supervised project. It is required a 5/10 to pass the
subject.
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A 5/10 is required in every assessed part to pass: projects, activities and exam. It is required to orally present the projects and pass them.
Those projects not supervised by the teacher, handed after the deadline, copied or not following the guidelines do not pass. Oral presentation of the
projects is a requirement to pass and to be evaluated. If the student passess the projects and not the exam, this grade can be kept for the nest exam.
If the student fails the project, another one has to be elaborated.

NOT e for Spanish students with: "dispensa académica de exencién de asistencia":

De manera especifica, las medidas de dedicacion para el ?Alumnado con
recofiecemento de dedicacién a tempo parcial e dispensa académica de
exencion de asistencia? son las que siguen:

-Los/as alumnos/as

deben ponerse de acurdo con la profesora para fijar varias tutorias con

el fin de seguir la materia con efectividad.

-Deben asistir a clase el minimo de horas fijadas en el reglamento.

-Deben realizar tanto el examen como las practicas, las lecturas y el trabajo.
-Las

fechas de entregas oficiales fijadas para los/as alumnos/as que asisten
a clase no aplican para estos/as alumnos/as quienes entregaran todo lo
que haya gue entregar como muy tarde 15 dias antes del examen oficial.
a.

Para la primeraoportunidad los criterios y las actividades de
evaluacion para este alumnado son: practicas, teoria, lecturas y trabajo
de fin de curso. El peso que tendran en la avaliacién es el arriba
indicado, y el porcentaje que dispensa de la asistencia es e
Icorrespondiente al 10% + 10% de asistencia en clase a practicas y
sesiones magistrales que computa para el resto de alumnos. Las préacticas
y lecturas realizadas en clase contaran un 10%+ 10%

b. Para la segundaoportunidad los criterios y las actividades de evaluacion para este alumando son los mismos que en a.
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Subjects that it is recommended to have taken before

Subjects that are recommended to be taken simultaneously

Subjects that continue the syllabus

Document Analysis/710G02013

Other comments

(*)The teaching guide is the document in which the URV publishes the information about all its courses. It is a public document and cannot

be modified. Only in exceptional cases can it be revised by the competent agent or duly revised so that it is in line with current legislation.
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