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Esta disciplina busca introducir ao alumno nos procesos e técnicas da Andlise Documental de recursos electrénicos de
especial relevancia dentro do &mbito da Documentacion como disciplina cientifica. Profunda e amplia os cofiecementos
adquiridos na materia de Analise Documental e céntrase nos seguintes elementos:

a) Os conceptos e formulacions tedricas centrais no estudo da catalogacion asistida dos documentos electrénicos
especiais.

b) Estudo do marco de normalizacién con particular atencion ao formato MARC 21

c) Aténdese aos procesos catalogréaficos; abérdanse os seus niveis operativos, e estidanse os procesos de catalogacion
descritiva MARC

d) Buscase a aplicacién practica do estudado no marco conceptual e metodoléxico técnico.

Cofiecemento, comprension e aplicacion dos principios tedricos e metodoléxicos para o estudo, a analise, a avaliacién e a mellora dos
procesos de producién, transferencia e uso da informacién e da actividade cientifica.

Habilidades para analizar, asesorar e formar a produtores, usuarios e clientes de servizos de informacion, asi como nos procesos de
negociacion e comunicacion

Habilidades na obtencién, tratamento e interpretacion de datos sobre unidades e servizos de informacion, dos procesos de producion,
transferencia e uso da informacion e da actividade cientifica.

Que os estudantes demostrasen posuir e comprender cofiecementos nun area de estudo que parte da bas da educacion secundaria xera,
e adoitan encontrare a un nivel que, se ben se apoia en libros de texto avanzados, inclie taméan algin aspectos que implican
coflecementos procedentes da vangarda do seu campo de estudo.

Que os estudantes saiban aplicar os seus cofiecementos ao seu traballo ou vocacion dunha forma profesional e postian as competencias
que adoitan demostrar por medio da elaboracion e defensa de argumentos e a resolucién de problemas dentro da sua area de estudo.
Que os estudantes tefian a capacidade de reunir e interpretar datos relevantes (normalmente dentro da sua area de estudo) para emitir
Xuizos que incldan una reflexién sobre temas relevantes de indole social, cientifica ou ética.

Que os estudantes desenvolveran aquelas habilidades de aprendizaxe necesarias para emprender os estudos posteriores cun alto grao
de autonomia

Capacidade de andlise e de sintese aplicaa & xestién e organizacién da informacion

Habilidades no uso de software xenérico

Utilizar as ferramentas basicas das tecnoloxias da informacion e da comunicacion (TIC) necesarias para o exercicio da sta profesion e
para a aprendizaxe ao longo da suUa vida.

Aprender a aprender

Aplicar un pensamento critico, 16xico e creativo

Traballar de xeito colaborativo

Capacidade de organizacion e planificacién do traballo propio
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Resultados da aprendizaxe

Resultados de aprendizaxe

Competencias do

titulo

a) Profundar en contidos de catalogacién asistida por computador reforzando aspectos da practica catalografica sobre casos Ad B3 C2
especiais na descricién de monografias e publicaciéns seriadas. A7 B5 C8

A8 B6
b) Cofiecer as caracteristicas, aplicacion e limitaciéns dos principais sistemas SIGB comerciais con especial atenciéon a A7 B1 Cc2
aplicacions catalogréficas. A8 B3 Cc8
B5 Cc10

B6

B9
¢) Profundar en aspectos de aplicacion de estandares IBERMARC e MARC 21 e cofiecer as caracteristicas e as limitacions A4 B1 Cc2

deses sistemas. A8 B2

B3
d) Abordar as razéns que explican os limites de aplicacion dos sistemas expertos nas tarefas de catalogacion orixinal. B1 Cc2
B2 C8
B3 C12
B5 C15

B6

B9
e) Saber caracterizar os denominados ?documentos especiais? e cofiecer e aplicar os instrumentos prescriptivos necesarios Ad B2 C2
para o seu procesamento documental. A8 B3 C8
B6 Cc10

B9
e) Abordar a caracterizacion e evolucion histérica dos catalogos en lifia. A4 B2 c2
A7 B5 C8
B6 Cc10
B9 C12
C15

Contidos
Temas Subtemas
I. INTRODUCCION -Definicién de catalogacion

-Obxectivos da catalogacion
-Definicién de rexistro bibliografico
-Partes do rexistro bibliografico

-As Regras de Catalogacion

-O formato MARC e a sUa estrutura
-Os identificadores de contido

-Fases da catalogacion.

Il. CONTEXTUALIZACION -A cadea documental

-A andlise documental
-Normalizacién bibliogréafica
-Descricion bibliografica
-Catalogacion

-Rexistro bibliografico ou asento

Il. DEFINICION, CARACTERISTICAS E TIPOS DE -Tipoloxia dos recursos electronicos
RECURSOS ELECTRONICOS -Recursos continuados

campos 008, 006 e 007

-Codificacion dos recursos electrénicos nas posicions 06 e 07 da cabeceira e nos
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IV. DESCRIPCION E ESTRUCTURA DOS RECURSOS

ELECTRONICOS

- Fontes de informacion dos recursos electronicos

- Fontes de informacién das publicacions seriadas e os recursos integrables

- A lingua e escritura da descricién, omisiéns, abreviaturas, uso de maidsculas,
erratas, simbolos, etc.

- Cambio de titulo

- Directrices de CONSER

V. AS AREAS DA DESCRIPCION BIBLIOGRAFICA

- Area de titulo e mencién de responsabilidade
- Area de edicion

- Area de material

- Area de publicacién, distribucién, etc.

- Area de descricion fisica

- Area de serie

- Area de notas

- Area de nimero normalizado e condiciéns de adquisicién

VI. OS PUNTOS DE ACCESO

- Puntos de acceso bibliogréaficos
- Puntos de acceso de materia

- Clasificacion dos recursos electrénicos

Planificacion

Metodoloxias / probas Competencias Horas presenciais Horas non Horas totais
presenciais /
traballo auténomo
Proba obxectiva B2 B3 B5 B6 B9 C2 2 40 42
C8C10C12C15
Traballos tutelados A8 A4 B1 2 30 32
Portafolios do alumno A7 B3 C2 12 32 44
Presentacion oral A7 B6 C10 7 0 7
Sesion maxistral B2 B3 B6 B9 C8 C10 21 21
Cl2 C15
Atencién personalizada 4 0 4

*Os datos que aparecen na taboa de planificacion son de caracter orientativo, considerando a heteroxeneidade do alumnado

Metodoloxias

Metodoloxias

Descricion

Proba obxectiva

Método de avaliacion escrita dos cofiecementos e habilidades adquiridos polo alumnado, puidendo combinar distintos tipos

de preguntas.

Traballos tutelados

Realizacién por parte do alumnado, de proxectos auténomos, relacionados coa materia, baixo a vixilancia e seguemento da

profesora

Portafolios do alumno

Carpeta que retne virtualmente (a través da plataforma moodle) os traballos dos alumnos: exercicios de catalogacién de de
recursos electrénicos, resumos, recensions criticas, traballos nos que demostran a capacidade de aplicacién dos
cofiecementos aquiridos nas sesiéns maxistrais, conclusiéns de procuras de informacién utilizando as TIC por parte do grupo,

correccions...

Presentacion oral

Ao longo das aulas procurarase a interacion entre o alumnado e profesorado de xeito ordenado, propofiendo cuestions,
facendo aclaraciéns e expofiendo temas, traballos, conceptos, feitos ou principios de forma dindmica. Os alumnos teran que

falar de/expofier os traballos que se incluiran no portafolios.

Sesién maxistral

Exposicion oral dos contidos basicos da materia, elaborados e expostos pola docente, que pode apoiarse en medios

audiovisuais.

Atencion personalizada

Metodoloxias

Descricion
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Proba obxectiva
Portafolios do alumno

Traballos tutelados

Proba obxectiva

Portafolios do alumno

Presentacion oral

Traballos tutelados
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As titorias da materia permitiran ao alumnado resolver dubidas sobre os contidos, a forma de preparar o exame, traballos

tutelados, traballos do portafolios e calquera outra actividade orientada ao longo do curso.

Con caracter xeral, e en todas as metodoloxias aplicadas, se empregaran as titorias presenciais, o correo electrénico e a

plataforma Moodle da UDC.

B2 B3 B5B6 B9 C2
C8 C10C12C15

A7 B3 C2

A7 B6 C10

A8 A4 Bl

Realizarase un exame final teérico-practico sobre os contidos vistos nas sesions
maxistrais e nas interactivas. Incluira un exercicio de catalogacion dun recurso
electrénico con MARC 21.

Valorarase adecuacion do portafolios presentado aos temas propostos para cada
actividade, o contido, as achegas por pare dos alumnos, a coherencia da stia
estructura, a redaccion e presentacion. Poderan especificarse outros criterios de
avaliacion particulares no momento da presentacion das actividades aos alumnos.
Non se avaliaran actividades presentadas fora de prazo, con faltas de ortografia ou
gue incumpran as indicacions prescritas para a sta elaboracion.

Terase en conta a participacion nas aulas expofiendo o traballo propio e outras
achegas de interese por parte dos estudantes reflexionando sobre os temas
propostos pola profesora ou plantexando dibidas de forma constructiva.

A nota do traballo tutelado procedera da media de tres proxectos que se presentaran
oralmente a finais de setembro outubro e novembro. Os proxectos seran individuais e
se elaboraran de acordo coas pautas formais e de contido proporcionadas pola

profesora.

Cualificacion
40

20

10

30
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PRIMEIRA OPORTUNIDADE

Para aprobar a materia é preciso obter unha nota media de 5 sobre

10 que se calculara atendendo as porcentaxes sinaladas para cada metodoloxia no

apartado de avaliacion. Sera imprescindible obter un minimo de 5 sobre 10 na

proba obxectiva, de non ser asi a nota global da materia non sera superior a

un 4,9. Cada un dos traballos do portafolios e dos proxectos que constitien o traballo tutelado cualificaranse cunha nota sobre 10
e fardn media aritmética entre elas. De ser entregados fora de prazo ou

copiados os traballos ou proxectos seran considerados como non presentados e seran

cualificados cun 0. Este sera tamén o caso dos proxectos non

consensuados coa profesora no prazo que se establezca.

SEGUNDA OPORTUNIDADE:

Poderan presentarse & segunda oportunidade unicamente os

estudantes que non superen a materia na primeira oportunidade. Respectaranse as

mesmas condicions e porcentaxes da primeira oportunidade. Gardaranse as notas

relacionadas coas diferentes metodoloxias mencionadas no apartado de avaliacion

que resultasen aprobadas, polo que os alumnos poderan recuperaran sé a

parte/partes que tefian suspensas. Sera obrigatorio comunicar & profesora como

se abordara & avaliacion nesta segunda oportunidade. Sera obrigatorio presentar

os proxectos que compofien o traballo tutelado e portafolios como minimo 15 dias antes da data fixada para

a proba obxectiva. Para presentarse ao exame é requisito imprescindible ter presentado previamente o traballo tutelado e portafolios.
ALUMNOS CON ADICACION A TEMPO PARCIAL OU DISPENSA ACADEMICA

DE ASISTENCIAS AS AULAS LEGALMENTE RECONECIDA:

Teran gue acordar unha titoria nas ddas

primeiras semanas de clase co fin de establecer un plan de traballo axeitado.

Teran gue decidir se se acollen aos prazos de presentacion de traballos que seran comunicados ao longo do curso a través de
plataforma Moodle ou se realizan unha entrega final de todos os traballos

conxuntamente como minimo 15 dias antes da proba obxectiva & que desexan

presentarse. Poderan ser dispensados da participacion nas aulas (o 10% de

"presentacion oral"), tendo neste caso a proba obxectiva o valor do

50%.

- (2004). Anglo-American Cataloguing Rules. Chicago: American Library Association

- Diez Carrera, C., (dir) (2005). La catalogacion de materiales especiales. Gijon: Trea

- Estivill Rius, A., (2006). Catalogacion de recursos electronicos. Gijon: Trea

- Herrero Pascual, C., (2002). Catalogacion para formato IBERMARC. Murcia: Diego Marin

- Martinez Garcia, M., y Olaran Mdgica, M2., (2005). Manual de catalogacion en formato IBERMARC y MARC 21.
Madrid: Arco-Libros

- (1999). Reglas de Catalogaciéon. Madrid: Ministerio de Educacién y Cultura

- Bereijo, A., (2003). Las Ciencias de lo Atrtificial y las Ciencias de la Documentacion: incidencia de la Prediccion y la
Prescripcion, en Gonzalez, W. J.. (ed.) Racionalidad, Historicidad y Prediccién en Herbert A. Simon, . A Corufia:
Netbiblo

- (2013). MARC21 Bibliographic Format. National Library of Canada

- (2016). Formato MARC21 para registros bibliogréficos. Biblioteca Nacional de Espafia

- Furrie, B., (). Understanding MARC bibliographic: Machine-Readable Cataloging.
&amp;It;http://mww.loc.gov/marc/umb/&amp;gt;

- (). MARC 21: MARC standards. &amp;lt;http://www.loc.gov/marc/&amp;gt;

- (). Cataloguing tools by format. &amp;lt;http://www.mun.ca/library/cat/formtool.html&amp;gt;

- (). Cataloguer’s toolbox. &amp;It;http://www.mun.ca/library/cat/&amp;gt;

- (). TPOT: Technical Processing Online Tools. &amp;lt;http://tpot.ucsd.edu/&amp;gt;
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Recomendaciéns

Materias que se recomenda ter cursado previamente

Materias que se recomenda cursar simultaneamente

Materias que contintdan o temario

Andlise Documental/710G02013

Observacions

Recoméndase tamén aos alumnos

que non poidan asistir & aulas regularmente que non conten cun recofiecemento
legal da sUa situacion que acorden unha titoria nas ddas primeiras semanas de
clase co fin de establecer un plan de traballo axeitado.

(*)A Guia docente é o documento onde se visualiza a proposta académica da UDC. Este documento € publico e non se pode modificar,
salvo casos excepcionais baixo arevisiéon do érgano competente dacordo coa normativa vixente que establece o proceso de elaboracion

de guias
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