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Esta disciplina busca introducir al alumno en los procesos y técnicas del Analisis Documental de recursos electronicos de
especial relevancia dentro del ambito de la Documentacion como disciplina cientifica. Profundiza y amplia los
conocimientos adquiridos en la asignatura de Andlisis Documental y se centra en los siguientes elementos:

a) Los conceptos y formulaciones tedricas centrales en el estudio de la catalogacion asistida de los documentos
electrénicos especiales.

b) Estudio del marco de normalizacién con particular atencién al formato MARC 21

c) Se atiende a los procesos catalogréaficos; se abordan sus niveles operativos, y se estudian los procesos de catalogacion
descriptiva MARC

d) Se busca la aplicacién practica de lo estudiado en el marco conceptual y metodolégico técnico.

Conocimiento, comprension y aplicacion de los principios tedridos y metodolégicos para el estudio, el analisis, la evaluacion y la mejora
de los procesos de produccion, transferencia y uso de la informacién y de la actividad cientifica.

Habilidades para analizar, asesorar y formar a productores, usuarios y clientes de servicios de informacion, asi como habilidades en los
procesos de negocacion y comunicacion.

Habilidades en la obtencién, tratamiento e interpretacion de datos sobre unidades y servicios de informacion, de los procesos de
produccion, transferencia y uso de la informacion y de la actividad cientifica.

CB1 Que los estudiantes hayan demostrado poseer y comprender conocimientos en un area de estudio que parte dela base de la
educacion secundaria general, y se suele encontrar a un nivel que, si bien se apoya en libros de texto avanzados, incluye también
algunos aspectos que implican conocimientos procedentes de la vanguardia de su campo de estudio

CB2-Que los estudiantes sepan aplicar sus conocimientos a su trabajo o vocacion de una forma profesional y posean las competencias
que suelen demostrarse por medio de la elaboracién y defensa de argumentos y la resolucion de problemas dentro de su area de estudio
CB3- Que los estudiantes tengan la capacidad de reunir e interpretar datos relevantes (normalmente dentro de su area de estudio) para
emitir juicios que incluyan una reflexiéon sobre temas relevantes de indole social, cientifica o ética

CB5- Que los estudiantes hayan desarrollado aquellas habilidades de aprendizaje necesarias para emprender estudios posteriores con
un alto grado de autonomia.

Capacidad de andlisis y de sintesis aplicada a la gestién y organizacién de la informacién

Habilidades en el uso de software genérico

Utilizar las herramientas basicas de las tecnologias de la informacién y las comunicaciones (TIC) necesarias para el ejercicio de su
profesion y para el aprendizaje a lo largo de su vida.

Aprender a aprender

Aplicar un pensamiento critico, ldgico y creativo

Trabajar de forma colaborativa

Capacidad de organizacion y planificacion del trabajo propio
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Resultados de aprendizaje

Resultados de aprendizaje

Competencias del

titulo
a) Profundizar en contenidos de catalogacion asistida por ordenador reforzando aspectos de la practica catalografica sobre Ad B3 C2
casos especiales en la descripcién de monografias y publicaciones seriadas. A7 B5 C8
A8 B6
b) Conocer las caracteristicas, aplicacion y limitaciones de los principales sistemas SIGB comerciales con especial atenciona | A7 B1 Cc2
aplicaciones catalograficas. A8 B3 C8
B5 Cc10
B6
B9
¢) Profundizar en aspectos de aplicacion de estandares IBERMARC y MARC 21 y conocer las caracteristicas y las Ad B1 Cc2
limitaciones de esos sistemas. A8 B2
B3
d) Abordar las razones gque explican los limites de aplicacion de los sistemas expertos en las tareas de catalogacion original. B1 Cc2
B2 C8
B3 C12
B5 C15
B6
B9
e) Saber caracterizar los denominados ?documentos especiales? y conocer y aplicar los instrumentos prescriptivos Ad B2 C2
necesarios para su procesamiento documental. A8 B3 C8
B6 C10
B9
e) Abordar la caracterizacion y evolucion histérica de los catalogos en linea. Ad B2 Cc2
A7 B5 C8
B6 Cc10
B9 C12
C15

Contenidos

Tema

Subtema

I. INTRODUCCION a la Catalogacién de recursos

electrénicos

-Definicién de catalogacion
-Objetivos de la catalogacion
-Definicién de registro bibliografico
-Partes del registro bibliografico
-Las Reglas de Catalogacion

-El formato MARC y su estructura
-Los identificadores de contenido

-Fases de la catalogacion

Il. CONTEXTUALIZACION

-La cadena documental

-El andlisis documental
-Normalizacién bibliogréafica
-Descripcion bibliogréfica
-Catalogacion

-Registro bibliogréfico o asiento

Il. DEFINICION, CARACTERISTICAS Y TIPOS DE
RECURSOS ELECTRONICOS

-Tipologia de los recursos electrénicos

-Recursos continuados

-Codificacion de los recursos electronicos en las posiciones 06 y 07 de la cabecera 'y

en los campos 008, 006 y 007.
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IV. DESCRIPCION Y ESTRUCTURA DE LOS RECURSOS

ELECTRONICOS

- Estructura de la ISBD (ER) y de la ISBD (CR)

- Fuentes de informacion de los recursos electrénicos

- Fuentes de informacioén de las publicaciones seriadas y los recursos integrables

- La lengua y escritura de la descripcion, omisiones, abreviaturas, uso de mayusculas,
erratas, simbolos, etc.

- Cambio de titulo

- Directrices de CONSER

V. LAS AREAS DE LA DESCRIPCION BIBLIOGRAFICA

- Area de titulo y mencién de responsabilidad
- Area de edicion

- Area de material

- Area de publicacién, distribucién, etc.

- Area de descripcion fisica

- Area de serie

- Area de notas

- Area de nimero normalizado y condiciones de adquisicion

VI. LOS PUNTOS DE ACCESO

- Puntos de acceso bibliogréaficos

- Puntos de acceso de materia

- Clasificacion de los recursos electrénicos

Planificacion

Metodologias / pruebas Competéncias Horas presenciales Horas no Horas totales
presenciales /
trabajo autbnomo
Prueba objetiva B2 B3 B5 B6 B9 C2 2 40 42
C8C10C12C15
Trabajos tutelados A8 A4 Bl 2 30 32
Portafolio del alumno A7 B3 C2 12 32 44
Presentacion oral A7 B6 C10 7 0 7
Sesion magistral B2 B3 B6 B9 C8 C10 21 0 21
Cl2 C15
Atencién personalizada 4 0 4

(*)Los datos que aparecen en la tabla de planificaciéon sén de caracter orientativo, considerando la heterogeneidad de los alumnos

Metodologias

Metodologias

Descripcion

Prueba objetiva

Método de evaluacién escrita de los conocimientos y habilidades adquiridos por el alumnado, puidendo combinar distintos

tipos de preguntas.

Trabajos tutelados

Realizacién por parte del alumnado de trabajos autbnomos, relacionados con la materia, bajo la vigilancia y seguimiento de la

profesora.

Portafolio del alumno

Carpeta que retne virtualmente (a través de la plataforma moodle) los trabajos de los alumnos: ejercicios de catalogacion de
recursos electrénicos, resimenes, recensiones criticas, trabajos en los que demuestran la capacidad de aplicacion de los
conocimientos adquiridos en las sesiones magistrales, conclusiones de busquedas de informacion utilizando las TIC por parte
del grupo, correcciones...

Presentacion oral

A lo largo de las clases se procurard la interaccién entre el alumnado y profesorado de modo ordenado, proponiendo
cuestiones, haciendo aclaraciones y exponiendo temas, trabajos, conceptos, hechos o principios de forma dinamica. Los
alumnos tendran que hablar de/exponer los trabajos que se incluirdn en el portafolios.

Sesion magistral

Exposicion oral de los contenidos basicos de la materia, elaborados y expuestos por la docente, que puede apoyarse en

medios audiovisuales.

Atencion personalizada
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Prueba objetiva Las tutorias de la asignatura permitiran a los estudiantes resolver dudas sobre los contenidos, la forma de preparar el
Portafolio del alumno | examen, trabajos tutelados, trabajos del portafolio y cualquier otra actividad orientada a lo largo del curso.
Trabajos tutelados
En general y en todas las metodologias aplicadas, se utilizaran las tutorias, el correo electrénico y la plataforma Moodle de la
uUDC.

Calificacion
Prueba objetiva B2 B3 B5 B6 B9 C2 | Se realizara un examen final teérico-practico sobre los contenidos vistos en las 40
C8 C10C12C15 sesiones magistrales y en las interactivas. Incluira un ejercicio de catalogacion de un
recurso electrénico con MARC 21.
Portafolio del alumno A7 B3 C2 Se valorara adecuacion del portafolios presentado a los temas propuestos para cada 20
actividad, el contenido, las aportaciones por parte de los alumnos, la coherencia de su
estructura, la redaccion y presentacion. Podran especificarse otros criterios de
evaluacion particulares en el momento de la presentacion de las actividades a los
alumnos. No se evaluaran actividades presentadas habia sido de plazo, con faltas de
ortografia o que incumplan las indicaciones prescritas para su elaboracion.
Presentacion oral A7 B6 C10 Se tendra en cuenta la participacion en las clases exponiendo el trabajo propio y 10
realizando aportaciones de interés sobre los temas propuestos por la profesora o
planteando dudas de forma constructiva.
Trabajos tutelados A8 A4 B1 La nota del trabajo tutelado procedera de la media de tres proyectos que se 30
presentaran oralmente a finales de septiembro, octubre y noviembre. Los proyectos
seran individuales y se elaboraran de acuerdo con las pautas formales y de contenido

proporcionadas por la profesora.

PRIMERA OPORTUNIDAD
Para aprobar la materia es preciso obtener una nota media de 5 sobre 10 que se calculara atendiendo a los porcentajes sefialados para cada
metodologia en el apartado de evaluacion. Sera imprescindible obtener un minimo de 5 sobre 10 en la prueba objetiva, de lo contrario la nota global
de la materia no sera superior a un 4,9. Cada uno de los trabajos del portafolios y de los proyectos que constituyen el trabajo tutelado se calificaran
con una nota sobre 10 y haran promedio aritmético entre ellas. De ser entregados fuera de plazo o copiados los trabajos o proyectos seran
considerados como no presentados y seran calificados con un 0. Este sera también el caso de los proyectos no consensuados con la profesora en el
plazo que se establezca.

SEGUNDA OPORTUNIDAD:

Podran presentarse a la segunda oportunidad inicamente los estudiantes que no superen la materia en la primera oportunidad. Se respetaran las
mismas condiciones y porcentajes de la primera oportunidad. Se guardaran las notas relacionadas con las diferentes metodologias mencionadas en
el apartado de evaluacién que resultaran aprobadas, por lo que los alumnos podran recuperaran solo la parte/partes que tengan suspensas. Sera
obligatorio comunicar a la profesora cémo se abordara la evaluacién en esta segunda oportunidad. Sera obligatorio presentar los proyectos que
componen el trabajo tutelado y portafolios como minimo 15 dias antes de la fecha fijada para la prueba objetiva. Para presentarse al examen es
requisito imprescindible haber presentado previamente el trabajo tutelado y portafolios.

ALUMNOS CON DEDICACION A tiempo parcial O DISPENSA ACADEMICA DE ASISTENCIAS A CLASE LEGALMENTE RECONOCIDA:

Tendran que acordar una tutoria en las dos primeras semanas de clase con el fin de establecer un plan de trabajo idoneo. Tendran que decidir si se
acogen a los plazos de presentacién de trabajos que seran comunicados a lo largo del curso a través de plataforma Moodle o si realizan una entrega
final de todos los trabajos conjuntamente como minimo 15 dias antes de la prueba objetiva a la que desean presentarse. Podran ser dispensados de
la participacion en las aulas (el 10% de "presentacion oral"), teniendo en este caso la prueba objetiva el valor del 50%.
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Complementéria - Furrie, B., (). Understanding MARC bibliographic: Machine-Readable Cataloging.
&amp;lt;http://www.loc.gov/marc/umb/&amp;gt;

- (). MARC 21: MARC standards. &amp;lt;http://www.loc.gov/marc/&amp;gt;

- (). Cataloguing tools by format. &amp;lt;http://www.mun.ca/library/cat/formtool.html&amp;gt;
- (). Cataloguer’s toolbox. &amp;lt;http://www.mun.ca/library/cat/&amp;gt;

- (). TPOT: Technical Processing Online Tools. &amp;lt;http://tpot.ucsd.edu/&amp;gt;

Recomendaciones

Asignaturas que se recomienda haber cursado previamente

Asignaturas que se recomienda cursar simultdneamente

Asignaturas que contintdan el temario

Anélisis Documental/710G02013

Otros comentarios

Se recomienda también a los alumnos que no puedan asistir a las clases regularmente que no cuenten con un reconocimiento legal de su situacion
gue acuerden una tutoria en las dos primeras semanas de clase con el fin de establecer un plan de trabajo idéneo.

(*) La Guia Docente es el documento donde se visualiza la propuesta académica de la UDC. Este documento es publico y no se puede
modificar, salvo cosas excepcionales bajo la revision del 6rgano competente de acuerdo a la normativa vigente que establece el proceso

de elaboracion de guias
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