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Web

Descrición xeral Materia que desenvolve os contidos teóricos e prácticos necesarios para o coñecemento e uso das linguaxes documentais

con unha ferramenta de  indización é a linguaxe ben sexa de carácter controlado ou libre.

Plan de continxencia 1. Modificacións nos contidos

Non hai cambios. Materia sen docencia no curso 2021-2022. 

2. Metodoloxías

Metodoloxías docentes que se manteñen:

Todas excepto a Proba oral, que sofre modificacións unicamente na maneira de levala a cabo. Materia sen docencia no

curso 2021-2022. 

Metodoloxías docentes que se modifican

-	Proba oral presencial: Substitúese por unha avaliación   síncrona en liña, realizándose unha vídeo conferencia a través

de Microsoft   Teams. Os alumnos que non  podan realizar a proba a través dos medios previstos, deben comunicar á

docente da materia tal circunstancia ofrecendo unha motivación con suficiente antelación. Para causas debidamente

xustificadas, eventualmente, poderase organizar un sistema de avaliación alternativo.

3. Mecanismos de atención personalizada ao alumnado:

Ferramentas: Correo electrónico, Microsoft    Teams, Moodle ( retroalimentación formativa de las actividades)

Temporalización: Aténdese  ao alumnado diariamente, de luns  a venres.  Rogase que, en primeira  instancia, a

comunicación establézase  a través do correo electrónico ou do chat de Teams. Será posible concertar citas para

vídeo-conferencias a través de Teams.    

4. Modificacións na avaliación.

Non haberá cambios con respecto ao que se propón no apartado de Avaliación da guía. O único cambio é que a Proba

oral pasaría a facerse telemáticamente.

Observacións de avaliación:

As mesmas que constan no apartado de avaliación.

5. Modificacións da bibliografía ou   webgrafía: 

Non hai cambios con respecto ao último curso no que se impartiu  a materia.

Competencias do título

Código Competencias do título

1/11



A8 Habilidades na obtención, tratamento e interpretación de datos sobre unidades e servizos de información, dos procesos de produción,

transferencia e uso da información e da actividade científica.

B2 Que os estudantes saiban aplicar os seus coñecementos ao seu traballo ou vocación dunha forma profesional e posúan as competencias

que adoitan demostrar por medio da elaboración e defensa de argumentos e a resolución de problemas dentro da súa área de estudo.

B3 Que os estudantes teñan a capacidade de reunir e interpretar datos relevantes (normalmente dentro da súa área de estudo) para emitir

xuízos que inclúan una reflexión sobre temas relevantes de índole social, científica ou ética.

B4 Que os estudantes poidan transmitir información, ideas, problemas e solución a un público tanto especializado como non especializado

B5 Que os estudantes desenvolverán aquelas habilidades de aprendizaxe necesarias para emprender os estudos posteriores cun alto grao

de autonomía

B6 Capacidade de análise e de sintese aplicaa á xestión e organización da información

B7 Capacidade da xestión da información relevante

B8 Capacidade deuso e adaptación de diversas técnicas de comunicación oral e escrita cos usuarios da información

C2 Utilizar as ferramentas básicas das tecnoloxías da información e da comunicación (TIC) necesarias para o exercicio da súa profesión e

para a aprendizaxe ao longo da súa vida.

C5 Valorar críticamente o coñecemento, a tecnoloxía e a información dispoñible para resolver os problemas a os que deben de enfrontarse

C6 Asumir como profesional e cidadán a importancia do aprendizaxe ao longo da vida

C7 Valorar a importancia que ten a investigación, a innovación e o desenvolvemento tecnolóxico no avance socioeconómico e cultural da

sociedade

C8 Aprender a aprender

C9 Resolver problemas de forma efectiva

C10 Aplicar un pensamento crítico, lóxico e creativo

C11 Traballar de xeito autónomo con iniciativa

C12 Traballar de xeito colaborativo

Resultados da aprendizaxe

Resultados de aprendizaxe Competencias do

título

Proporcionar unhas bases teóricas e unha metodoloxía que permitan ao alumno manexar e elaborar linguaxes documentais,

así como utilizalos adecuadamente na recuperación documental, capacitándolo para acometer adecuadamente a

elaboración/tratamento de contidos documentais/informativos.

A8 B2

B6

B7

B8

C5

C6

C8

Iniciarse na metodoloxía de investigación da disciplina mediante traballos de curso tutelados (teórico e práctico) que fomenten

o desenvolvemento dun pensamento crítico e creativo.

A8 B3

B4

B5

B8

C2

C7

C9

C10

C11

C12

Contidos

Temas Subtemas

I: Indización. Tipoloxía das linguaxes de indización

terminolóxicas

1. Concepto e obxectivos da indización

2. Factores e caracteristicas do proceso de indización

3. Tipoloxías e catacterísticas das linguaxes de indización terminolóxicas

  a)según o control

  b) segundo a coordinación

4. Prácticas

II. As listas de encabezamentos de materia. 1. Definición e evolución

2. Caracterización, tipoloxía e uso

3. Prácticas 
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III: Tesauros 1. Definición e evolución 

2. Caracterización: tipoloxía

3. Elaboración e actualización dos tesauros

4. Prácticas

IV. Ontoloxías, topic maps e folksonomías 1. Definición e evolución 

2. Caracterización: tipoloxía

4. Prácticas

Planificación

Metodoloxías / probas Competencias Horas presenciais Horas non

presenciais /

traballo autónomo

Horas totais

Sesión maxistral A8 B7 B8 C5 C6 C7 21 0 21

Lecturas A8 B4 0 16 16

Traballos tutelados B2 B4 B5 B6 C8 C10 3 20 23

Obradoiro B5 C2 C5 C9 C11

C12 

9 30 39

Presentación oral B4 C2 9 19 28

Proba oral B3 B4 B8 C2 2 18 20

Atención personalizada 3 0 3

*Os datos que aparecen na táboa de planificación son de carácter orientativo, considerando a heteroxeneidade do alumnado

Metodoloxías

Metodoloxías Descrición

Sesión maxistral Exposición oral dos contidos esenciais correspondentes aos temas do programa, que poderá ser apoiada por medios

audiovisuais. Proposta de exemplos e modelos. Resposta a dúbidas e preguntas.

Non se imparten aulas durante el curso 2021-2022

Lecturas Lectura comprensiva, resumo e comentario de textos que completen os contidos teóricos da materia.

Traballos tutelados Realización por parte do alumnado dun traballo autónomo, baixo a vixilancia e seguemento da profesora. Centrarase na

elaboración dunha lista de referencias bibliográficas sobre os temas dos que se ocupa a materia. Proporcionaranse

instrucións precisas para a súa realización. 

Obradoiro  O alumnado desenvolverá prácticas sobre cada un dos temas da materia, co apoio e supervisión da profesora. 

Presentación oral Ó longo das aulas procurarase a interación entre o alumnado e profesorado de xeito ordeado, propoñendo cuestións, facendo

aclaracións e expoñendo temas, traballos, conceptos, feitos ou principios de forma dinámica. Os alumnos terán que facer

unha exposición apoiada con medios audiovisuais baseada  nas lecturas. 

Non se imparten aulas durante el curso 2021-2022

Proba oral Exposición oral apoiada por unha presentación que implica un estudo amplo dos contidos, sen perder de vista o conxunto das

ideas e as súas relacións. Aproveitaranse as prácticas realizados polo alumnado no obradoiro para propoñer exemplos.

Atención personalizada

Metodoloxías Descrición
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Sesión maxistral

Lecturas

Traballos tutelados

Proba oral

Obradoiro

As titorías da materia permitirán ó alumnado resolver dúbidas sobre os contidos, a forma de preparar a proba oral, os

traballos tutelados, traballos do obradoiro, lecturas e calquera outra actividade orientada ao longo do curso.

Empregaránse preferentemente as titorías presenciais, o correo electrónico e o chat de Teams. Acordándose previamente

coa profesora, poderase tamén realizar titorías por vídeo-conferencia a través de Teams.

Avaliación

Metodoloxías Competencias Descrición Cualificación

Lecturas A8 B4 Farase unha lectura por cada tema con resumo, análise, comentario e opinión. 15

Traballos tutelados B2 B4 B5 B6 C8 C10 Computará a adecuación ás pautas marcadas (contido e presentación), a coherencia

entre a proposta e o seu desenvolvemento, as iniciativas persoais, a claridade na

formulación e estrutura, a capacidade de síntese, a redacción e presentación e as

fontes e bibliografía incorporada entre outros criterios que poderán engadirse no

momento de presentar a actividade aos alumnos.

15

Proba oral B3 B4 B8 C2 Valorarase a capacidade de razoamento (argumentar, relacionar, etc.), capacidade de

crítica, de síntese, de comparación, de elaboración e de orixinalidade do estudante.

Daránse instrucións precisas sobre cómo realizar esta proba. Poderán especificarse

outros criterios de avaliación particulares no momento da presentación das

actividades aos alumnos.

25

Obradoiro B5 C2 C5 C9 C11

C12 

Valorarase a adecuación ás pautas marcadas para cada actividade, o contido, as

achegas por parte dos alumnos, a coherencia da súa estructura, a redacción e

presentación. Poderán especificarse outros criterios de avaliación particulares no

momento da presentación das actividades aos alumnos.

35

Presentación oral B4 C2 Farase unha exposición relacionada coa lectura do tema 4, que será escollida polos

alumnos e consensuada coa profesora. Farase chegar un power point con voz.

10

Observacións avaliación
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Ao tratarse dunha materia da que non se imparten aulas durante o curso 2021-2022, será obrigatorio para TODO O ALUMNADO acordar unha titoría

NAS DÚAS PRIMEIRAS SEMANAS DO CUADRIMESTRE co fin de establecer un plan de traballo idóneo. Establecerase entón un calendario para

consensuar o tema do traballo tutelado e das prácticas de outras metodoloxías que o precisen e realizar as entregas. 

Para aprobar a materia é preciso obter unha nota media de 5 sobre 10 que se calculará atendendo ás porcentaxes sinaladas para cada metodoloxía

no apartado de avaliación, a condición de que se obteña un mínimo de 4 sobre 10 en cada unha das metodoloxías. Se a nota nalgunha destas

metodoloxías é inferior a 4 suspenderase a materia. 

Cando sexa necesario acordar un tema, non se avaliarán as entregas non consensuadas coa profesora no prazo establecido para tal fin. Non se

avaliaran os traballos que non foran consensuados, como mínimo, un mes antes do final das aulas do periodo lectivo do cuatrimestre. Será

obrigatorio presentar o traballo tutelado, a presentación oral en power point, obradoiro e lecturas como mínimo 15 días antes do final das aulas do

periodo lectivo do cuatrimestre. 

Cando se teña feito unha das entregas das metoloxías lecturas e obradoiro, as restantes prácticas non entregadas nos prazos que se establezan

cualificaranse cun 0. Este será tamén o caso dos traballos que non cumpran coas instrucións prescritas para a súa elaboración ou que fosen

copiados ou plaxiados. 

SEGUNDA OPORTUNIDADE: 

Poderán presentarse á segunda oportunidade ÚNICAMENTE aqueles/as estudantes que non superen a materia na primeira oportunidade. Para

aprobar, respectaranse as mesmas condicións e porcentaxes da primeira oportunidade. Gardaranse as notas relacionadas coas diferentes

metodoloxías mencionadas no apartado de avaliación que resultasen aprobadas, polo que os alumnos poderán recuperarán só a parte/partes que

teñan suspensas. 

Será obrigatorio comunicar á docente como se abordará á avaliación nesta segunda oportunidade. Non se avaliaran os traballos que non teñan sido

consensuados, como mínimo, un mes antes da data fixada para o exame pola Facultade de Humanidades. Será obrigatorio presentar o traballo

tutelado e o portafolios como mínimo quince días antes da data fixada para o exame pola Facultade de Humanidades. Para presentarse ao exame é

requisito imprescindible ter presentado previamente os traballos das restantes metodoloxías.

ALUMNOS CON DEDICACIÓN A TEMPO PARCIAL OU DISPENSA ACADÉMICA DE ASISTENCIAS ÁS AULAS LEGALMENTE RECOÑECIDA: 

Avaliaranse polo mesmo sistema que o resto do alumnado

. 

Fontes de información
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v. 33, n. 4, pp. 643-663. MONREAL, C., LEIVA, I (2010). ?Posibilidades y límites de los tesauros frente a otros
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desenvolver, co fin de adecuar e actualizar de maneira continua os contidos da materia.

Recomendacións

Materias que se recomenda ter cursado previamente

Análise Documental/710G02013
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Materias que continúan o temario

Observacións

(*)A Guía docente é o documento onde se visualiza a proposta académica da UDC. Este documento é público e non se pode modificar,
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