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Cofiecemento dos principais conceptos e formulaciéns tedricas centrais no estudo da Andlise de contido e as stas
operacions (indizacion, clasificacion e resumo). Cofiecemento, uso, creacion e mantemento dos principais tipoloxias de
linguaxes documentais, controlados y libres. Practicas considerando diferentes tipoloxias documentais e ferramentas
dixitais.

1- Modificaciéns nos contidos:

Trataranse os mesmos temas, ainda que algins de maneira mais simplificada e/ou a través de tarefas practicas.

2- Metodoloxias

Metodoloxias docentes que se maodifican:

- Proba mixta presencial: Substitiese por unha avaliaciéon sincrona en lifia, utilizandose para tal fin Moodle e coordinacién
a través de video conferencia a través de Microsoft Teams. Os alumnos que non poidan realizar a proba a través dos
medios previstos deben comunicar a docente da materia tal circunstancia ofrecendo unha motivacién con suficiente
antelacion. Para causas debidamente xustificadas, podera, eventualmente, organizarse un sistema de avaliacion
alternativo.

- Sesion maxistral (presenciais): substituida por docencia non presencial asincrona, reforzo das comunicacions a través
do foro de noticias de moodle, reatroalimentacion das actividades en moodle e dispofiibilidade en lifia para consultas

e seguimento do alumnado.

3- Mecanismos de atencion personalizada ao alumnado:

Ferramentas: Correo electronico, Microsoft Teams, Moodle (retroalimentacion formativa das actividades)
Temporalizacion: Aténdese ao alumnado diariamente, de luns a venres. Régase que, en primeira instancia, a
comunicacion establézase a través do correo electrénico ou do chat de Teams. Seréa posible concertar citas para

video-conferencias a través de Teams..

4- Modificacions na avaliacion:

Non hai cambios nas porcentaxes nin nos criterios de valoracién.

Observacions de avaliacion:

As mesmas que no caso de non ser necesaria a aplicacion deste plan de continxencia.

5- Modificacions da bibliografia ou webgrafia:

O material preciso para preparar a materia (apuntamentos, gravacions das clases e/ou referencias web aos textos que son
imprescindibles) colgaranse na plataforma moodle ou se dara acceso a eles a través de ligazéns da internet.

Polo demais, non hai cambios en relacién coas fontes empregadas.
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CEL1 - Cofiecer e comprender os principios teéricos e metodoléxicos da xestiéon e documentacion da informacién para aplicalos na sta
actividade profesional

CES6 - Buscar e obtér informacion en diversos medios para responder & demanda dos usuarios de informacién

CES8 - Dominar os distintos métodos de representacion de datos, informacion e cofiecemento que garanta a sta recuperacion eficiente
CE9 - Dominar os fundamentos métodos e modelos de recuperacién de informacion e estar capacitados para utilizar e planificar sistemas
de recuperacion de informacion e datos

CE13 - Coriecer e dominar as técnicas e normativas para a creacion e autenticacién, reunion, seleccion, organizacion, representacion,
preservacion, recuperacion, acceso, difusion, intercambio e avaliacion de recursos e servizos de informacion

CE14 - Aplicar as disposicions e procedementos legais e regulamentarios relacionados coa actividade de informacién e documentacion
en xeral e no &mbito dixital en particular

CB1 - Posuir e comprender cofiecementos que proporcionan unha base ou oportunidade para ser orixinais no desenvolvemento e / ou
aplicacion de ideas, a mitdo nun contexto de investigacion

CB2 - Aplicar os cofiecementos adquiridos e a sua capacidade para resolver problemas en ambientes novos ou descofiecidos dentro de
contextos mais amplos (ou multidisciplinares) relacionados coa sta area de estudo

CB3 - Ser capaz de integrar cofiecementos e afrontar a complexidade de facer xuizos a partir de informacioén que, estando incompleta ou
limitada, inclta reflexiéns sobre responsabilidades sociais e éticas relacionadas coa aplicaciéon dos seus cofiecementos e xuizos

CB4 - Saber comunicar as stias conclusions -e os cofiecementos e os motivos finais que os sustentan- a publicos especializados e non
especializados dun xeito claro e sen ambiglidades

CBS5 - Posuir as habilidades de aprendizaxe que lles permitan seguir estudando dun xeito que sexa en gran parte autodirixido ou
autébnomo

CG1 - Capacidade de cooperacion, traballo en equipo e aprendizaxe colaborativa

CG2 - Capacidade de reflexién e razoamento critico

CG3 - Capacidade de planificacién, organizacion e xestién de recursos, informacion e operacions

CG4 - Capacidade de andlise, diagndstico e toma de decisions

CGS5 - Capacidade para traballar nun contexto global e internacional

CG6 - Capacidade para comprender a importancia, valor e funcién da xestion dixital da informacién e documentacion na actual sociedade
das TIC

CT1 - Expresarse correctamente, oralmente e por escrito, nas linguas oficiais da comunidade auténoma

CT2 - Utilizar as ferramentas basicas das tecnoloxias da informacion e comunicacion (TIC) necesarias para o exercicio da sua profesién e
para a aprendizaxe ao longo das suas vidas

CT3 - Desenvolverse para o exercicio dunha cidadania que respecta a cultura democratica, os dereitos humanos e a perspectiva de
xénero

CT4 - Comprender a importancia da cultura empresarial e cofiecer os medios dispofiibles para os empresarios

CT5 - Adquirir habilidades para a vida e habitos, rutinas e estilos de vida saudables

CT6 - Desenvolver a capacidade para traballar en equipos interdisciplinares ou transdisciplinares, para ofrecer propostas que contribian
a un desenvolvemento ambiental, econémico, politico e social sostible

CT7 - Valorar a importancia da investigacion, a innovacion eo desenvolvemento tecnoléxico no progreso socioeconémico e cultural da
sociedade

CT8 - Ter a capacidade para xestionar o tempo e os recursos: desenvolver plans, priorizar actividades, identificar criticas, establecer

prazos e cumprirlos
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Coriecer e comprender os principios tedricos e metodol6xicos que rexen os procesos de clasificacion, organizacion, Al B1 C1
representacion, seleccién e recuperacion da informacién a través das linguaxes documentais. A8 B3 Cc3
A9 B5 C4
Al13 B6 C5
B7 Cc7
B8 C8
Saber aplicar as linguaxes documentais para a indizacion, clasificacion e representacion das fontes de informacién de Al B2 C1
calquera tipo e soporte. A6 B3 Cc2
A8 B4 C5
A9 B5 Cé6
Al3 B6 C8

Al4 B7

B8

B9

B10

B11
Comprender a importancia da normalizacién na clasificacion e recuperacion da informacion. Al B5 Cc3
Al13 B6 C5
Al4 B7 C8

B8

B10
Coriecer as principais linguaxes documentais empregados na actualidade para a clasificacién e recuperacién da informacion: Al B5 C1
CDU, taxonomias, tesauros, ontologias e listas de encabezamientos de materia. A6 B6 C2
A8 B7 C3
A9 B8 C8

B9

B10

B11
Saber manexar as principais ferramentas dixitais aplicadas a clasificacion e recuperacion da informacion: SKOS. A6 B2 C1
A8 B5 c2
A9 B6 C5
B7 C6
B8 C8

B9

B10

B11l
Coriecer os novos modelos dixitais empregados na clasificacién e recuperacion da informacién: Linked Open Data. Al B1 C1
A6 B2 Cc2
A8 B5 C5
A9 B6 C6
B7 C8

B8

B9

B10

B11

Contidos
Temas Subtemas
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Tema 1. A andlise de contido: indizacion, clasificacion e

resumo

1.1 Introducién
1.2 Indizaciéon
1.3 Clasificacion

1.4 Resumo

Tema 2. As linguaxes documentais

2.1 Introducion

2.2 Evolucion histérica

2.3 Terminoloxia

2.4 Concepto e caracterizacion

2.5 Obxectivos e funcions

2.6 Tipoloxias e criterios de clasificacion

Tema 3. As listas de encabezamentos de materias

3.1 Introduccién

3.2 Concepto y caracterizacion

3.3 Principales listas de encabezamientos de materias

3.4 Elementos y relaciones semanticas

4.5 Seleccion y construccion de encabezamientos: Principios rectores y reglas
4.6 Ejemplificacion: la Lista de Encabezamientos de Materias para Bibliotecas

Publicas

Tema 4. Os sistemas de clasificacion

4.1 Concepto e caracterizacién

4.2 Composicion

4.3 Sistemas de clasificacion documentais vixentes

4.4 Tipoloxias

4.5 Exemplificacién: a clasificacién Decimal Universal (caracterizacion, estrutura e
uso).

4.6 Elaboracién de clasificacions

Tema 5. Os Tesauros

5.1 Concepto e caracterizacion

5.2 Tipoloxias

5.3 Estrutura: unidades léxicas, relacions semanticas, notas e aclaracions
5.4 Control do vocabulario nos tesauros

5.5 Regras para o establecemento dos termos

5.6 Formas de presentacion

5.7 Elaboracién

5.8 Mantemento e actualizacién

5.9 Exemplificaciéon:Tesauro da Unesco, Eurovoc etc.

Tema 6. Ferramentas de representacion e recuperacion de 6.1 Introducién

informacién na web

6.2 Ontoloxias
6.3 Skos

6.4 Datos abertos enlazados

Planificacion

Metodoloxias / probas

Competencias Horas presenciais Horas non Horas totais
presenciais /

traballo auténomo

Sesién maxistral A3 A5 B3 B7 B9 C2 21 0 21
C5C10
Andlise de fontes documentais A3 A5 B2 B6 B7 B8 10 30 40
B9 C1 C2C6 C7 C10
Cl1C15
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Portafolios do alumno

Presentacion oral

Proba mixta

Atencién personalizada

Sesion maxistral

Andlise de fontes

documentais

Portafolios do alumno

Presentacion oral

Proba mixta

Andlise de fontes
documentais
Portafolios do alumno
Proba mixta

Sesién maxistral

Andlise de fontes

documentais
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A3 A5B1B2B3 B4 10 30 40
B6 B7 B8 B9 C1 C2
C5C6C7C10C11

C12 C14 C15
A5 A3 B1B4B7C1 10 5 15
C3C5C7cC10C14
A3 A5 B1 B2 B6 B7 2 32 34

B8 C15C10C1

Exposicion oral dos contidos esenciais correspondentes aos temas do programa, que podera ser apoiada por medios
audiovisuais. Proposta de exemplos e modelos. Resposta a dubidas e preguntas.

Os alumnos faran préacticas de indizacion, clasificacion e resumo considerando documentos de diferentes tipoloxias e
diversas linguaxes documentais. Os alumnos, seguindo indicacions da profesora, seleccionaran un grupo de documentos
para o seu andlise.

Reunion virtual (a través da plataforma moodle) dos traballos dos alumnos que permitirdn comprobar o seguimento dos
contidos expostos, profundar nos contidos traballados e pofier en practica as habilidades ensinadas. Requirisanse, entre
outras posibilidades, mostras do uso axeitado de ferramentas TICs, consultas de diferentes recursos accesibles a través de
Internet; actividades de resumo, comentario ou resposta a preguntas sobre lecturas, videos, conferencias, etc.; test de
moodle ou google forms

O longo das aulas procurarase a interacion entre o alumnado e profesorado de xeito ordeado, propofiendo cuestions, facendo
aclaraciéns e expofiendo temas, traballos, conceptos, feitos ou principios de forma dindmica. Os alumnos teran que falar
de/expofier os traballos que se incluiran no portafolios e os documentos que analicen e documentos que analicen

Método de avaliaciéon dos cofiecementos e habilidades adquiridos polo alumnado, puidendo combinar distintos tipos de

preguntas: preguntas de resposta curta (pechada ou non) e outras mais extensas.

As titorias da materia permitiran ao alumnado resolver dubidas sobre os contidos, a forma de preparar o exame, traballos

tutelados, traballos do portafolios e calquera outra actividade orientada ao longo do curso.

Empregaranse preferentemente as titorias presenciais e o correo electrénico e o chat de Teams. Acordandose previamente

coa profesora, poderanse tamén realizar titorias por video-conferencia a través de Teams.

Cualificacion
A3 A5 B2 B6 B7 B8 | Valorarase a adecuacioén dos documentos seleccionados para a realizacién da 30
B9 C1 C2 C6 C7 C10 | actividade proposta; a capacidade de identificacién de contidos relevantes e de
C11 C15 sintese; a aplicacion dos cofiecementos e habilidades adquiridas nesta materia; a
capacidade de relacionar practica e teoria para xustificar a andlise realizada; a
adecuacion as pautas marcadas para cada actividade, a coherencia, redaccion e

presentacion.
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Portafolios do alumno | A3 A5 B1 B2 B3 B4 | Valorarase a adecuacion as pautas marcadas para cada actividade, o contido, as 30
B6 B7 B8 B9 C1 C2 | achegas por parte dos alumnos, a coherencia da sUa estructura, a redaccion e

C5C6 C7 C10 C11 | presentacion. Poderan especificarse outros criterios de avaliacion particulares no

Cl12 C14 C15 momento da presentacién das actividades aos alumnos.
Proba mixta A3 A5 B1 B2 B6 B7 | Valorarase a adecuacién das respostas as preguntas plantexadas, o nivel de 40
B8 C15 C10 C1 cofiecementos demostrado, a ausencia de erros, as achegas persoais, asi como a

capacidade do alumnado para sintetizar, desenvolver, comparar ou relacionar de
forma autébnoma o contido tedrico-practico da materia. Terase en conta a expresion,

correccion ortografica e presentacion, que poderan restar puntos.

Para aprobar a materia, € preciso obter unha nota media de 5 sobre 10 que se calculara atendendo as porcentaxes sinaladas para cada metodoloxia
no apartado de avaliacion, a condicion de que se obtefia un minimo de 4 sobre 10 en cada unha das metodoloxias mencionadas a continuacion:
proba mixta, analise de fontes documentais e portafolios. Se a nota nalgunha destas metodoloxias € inferior a 4 suspenderase a materia.

Cando sexa necesario acordar un tema/documento sobre o que se traballara, non se avaliaran as entregas non consensuadas coa profesora no
prazo establecido para tal fin. Cando se tefia consignado unha practica das metodoloxias portafolios ou analise de fontes documentais, as restantes
entregas desa metodoloxia non entregadas nos prazos que se establezan cualificaranse cun 0. Este sera tamén o caso dos traballos que non
cumpran coas instruciéns prescritas para a sta elaboracién e dos traballos copiados ou plaxiados.

SEGUNDA OPORTUNIDADE:

Poderan presentarse & segunda oportunidade UNICAMENTE aqueles/as estudantes que non superen a materia na primeira oportunidade.
Respectaranse as mesmas condicions e porcentaxes da primeira oportunidade. Gardaranse as notas relacionadas coas diferentes metodoloxias
mencionadas no apartado de avaliacién que resultasen aprobadas, polo que os alumnos poderan recuperaran sé a parte/partes que tefian
suspensas. Para anos posteriores, na metodoloxia andlise de fontes documentais, deben escollerse novos documentos. Sera obrigatorio comunicar &
profesora como se abordara a avaliaciéon nesta segunda oportunidade. De ser preciso acadar o consenso da profesora para algunha das tarefas, sera
obrigatorio ter consensuado o tema/documento sobre o que se traballard como minimo un mes antes da data fixada para o examen pola Facultade de
Humanidades. Seréa obrigatorio presentar os traballos das metodoloxias analise de fontes documentais e portafolios como minimo 15 dias antes da
data fixada para o examen pola Facultade de Humanidades. Para presentarse ao exame (proba mixta) sera requisito imprescindible ter presentado
previamente o portafolios e os traballos de analise de fontes documentais.

ALUMNOS CON ADICACION A TEMPO PARCIAL OU DISPENSA ACADEMICA DE ASISTENCIAS AS AULAS LEGALMENTE RECONECIDA:
Teran que acordar unha titoria nas ddas primeiras semana de clase co fin de establecer un plan de traballo axeitado. Na primeira oportunidade, teran
que decidir, de acordo coa profesora, se se acollen aos prazos de presentacién de traballos da avaliacion continua que seran comunicados ao longo
do curso a través de plataforma Moodle ou se realizan unha entrega final de todos os traballos conxuntamente. Se os alumnos non solicitan esa
primeira titoria nas dias primeiras semanas de clase, entenderase que optan por presentar os traballos nas mesmas datas co resto do alumnado. Na
segunda oportunidade, as datas de entrega limite seran as mesmas que para o resto do alumnado. O resto das condiciéns seran as mesmas que

para os outros alumnos.
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AENOR. Documentacion. Métodos para el analisis de documentos. Determinacién de su contenido y seleccion de
términos de indizacion (UNE 50-121-91). AENOR. Documentacion. Preparacion de resimenes (UNE 50-103-90).
AENOR. Documentacion. Directrices para el establecimiento y desarrollo de tesauros monolingiies (UNE 50-106-90).
Aguiriano L6épez de Armentia, C.; Cuadrado Benitez, M.; Cid-Leal, P. (2009). Una polémica: ¢Lenguajes
documentales o de indizacién? En P. Cid Leal, M. Cuadrado Benitez, M. Junca Campdepadrés y C. Aguiriano Lépez
de Armentia (eds.). Fundamentos de lenguajes documentales. Barcelona: UOC.Blaney, J. Introduccién a los datos
abiertos enlazados. En The Programing Historian [en linea]. Disponible en:
https://programminghistorian.org/es/lecciones/introduccion-datos-abiertos-enlazados Clausd, A. (2005). Manual de
andlisis documental. Pamplona: EUNSA. Curras, E. (2005). Ontologias, taxonomia y tesauros. Manual de
construccién y uso. Gijon: Trea Eurovoc Thesaurus (2009). Luxemburgo: Oficina de Publicaciones Oficiales de las
Comunidades Europeas, 2009. Disponible en: https://eur-lex.europa.eu/browse/eurovoc.html Gil Leiva, I. (2008).
Manual de indizacion: teoria y practica. Gijon: Trea. Gil Urdiciain, B. (2004). Manual de lenguajes documentales.
Gijon: Trea. Junca Campdepadrés, M.; Martinez Ferreras, D. (2009). Lenguajes documentales. Barcelona: UOC,
(modulos 2y 6). Lopez-Huertas Pérez, M. J. (1991). Lenguajes documentales: Aproximacion a la evolucion histérica
de un concepto. Boletin de la ANABAD, 41(1), 61-70. Disponible en:
https://dialnet.unirioja.es/servlet/articulo?codigo=224116 Lépez-Huertas Pérez, M. J. (1991). Lenguajes
documentales: Terminologia para un concepto. Boletin de la ANABAD, 41(2), 171-189. Disponible en
https://dialnet.unirioja.es/servlet/articulo?codigo=224133 Marcondes, C. H. (2018). Datos Abiertos enlazados de
archivos, bibliotecas y museos en la web. barcelona: UOC. Martinez Tamallo, A.; Valdez, J. C. (2009). Indizacion y
clasificacion en bibliotecas. Buenos Aires: Alfagrama. Ministerio de Cultura. Direccién General del Libro y Bibliotecas
(1994). Lista de Encabezamientos de Materia para las Bibliotecas Publicas. Madrid: Ministerio de Cultura. Ministerio
de Educacién Cultura y Deporte (2011). Lista de Encabezamientos de Materia para las Bibliotecas Publicas en SKOS.
Disponible en: http://id.sgcb.mcu.es/ Moreiro Gonzéalez, J. A. (2004). El contenido de los documentos textuales: su
andlisis y representaicon mediante el lenguaje natural. Gijéon: Trea. Moreiro Gonzéalez, J. A; Morato Lara, J; Sanchez
Cuadrado, S.; Rodriguez Barquin, B. A. (2006). Categorizacion de los conceptos en el andlisis de contenido: su
seflalamiento desde la Retodrica clasica hasta los Topic Maps. Investigacion bibliotecoldgica, 20 (40). Disponible en:
http://www.scielo.org.mx/scielo.php?script=sci_arttext&amp;pid=S0187-358X2006000100002. Pastor, J. A.; Martinez,
F.J.; Rodriguez J.V. (2009). Advantages of thesaurus representation using the Simple Knowledge Organization
System (SKOS) compared with proposed alternatives. Information Research, 14(4), paper 422.Mochoén Bezares, G.;
Méndez Rodriguez, E. M.; Bueno de la Fuente. G. (2020). Conversion normalizada (SKOS) de sistemas de
organizacion del conocimiento interoperables en la web. Investigacion bibliotecolédgica, 34 (82), 53-86. Pinto Molina,
M. (1989). Introduccién al analisis documental y sus niveles: el analisis de contenido. Boletin de la Anabad, XXXIX (2)
323-341. Disponible en: https://dialnet.unirioja.es/descarga/articulo/798857.pdf Pinto Molina, M. (1993). Analisis
documental. Fundamentos y procedimientos. Madrid: EUDEMA, 207-236. Pinto, M. (ed.) (1997). Manual de
clasificacion documental. Madrid: Sintesis Pinto Molina, M. (2001). El resumen documental paradigmas, modelos y
métodos. Madrid: Fundacién German Sanchez Ruipérez. Pinto Molina, M.; Garcia Marco, F. J.; Agustin Lacruz, M. C.
(2002). Indizacién y resumen de documentos digitales y multimedia. Tecnicas y procedimientos. Gijén: Trea.
Sanchez-Jiménez, R.; Gil-Urdiciain B. (2007). Lenguajes documentales y ontologias. El profesional de la informacién
16 (6), 555-560. Sanchez Luna, B. E. (2012). Lenguajes documentales. Anuario de Bibliotecologia 1 (1), 61-77.
Disponible en:
http://ru.ffyl.unam.mx/bitstream/handle/10391/4267/05_AB_1_2012_Sanchez_61-77.pdf?sequence=1&amp;isAllowed
=y Torre-Bastida, A.l.; Gonzéalez-Rodriguez, M.; Villar Rodriguez E. (2015). Datos abiertos enlazados (LOD) y su
implantacion en bibliotecas: iniciativas y tecnologias. El profesional de la informacién 24 (2), 113-120. UNESCO
(2009). Tesauro de la Unesco. Disponible en: http://vocabularies.unesco.org/browser/thesaurus/en/?clang=es UDC
Consortium (2013). Universal Decimal Classification. Summary. Disponible en
http://www.udcsummary.info/php/index.php?lang=es W3C (2010). Manual de Skos (Simple Knowledge Organization
System, Sistema para la organizacion del conocimiento simple). Anales de Documentacion 13, 285-320.
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Bibliografia complementaria | A profesora podera proporcionar nas clases bibliografia especifica para cada un dos temas e actividades a

desenvolver, co fin de adecuar e actualizar de maneira continua os contidos da materia.

Recomendacions

Materias que se recomenda ter cursado previamente

Representacion e Recuperacion Dixital da Informacién 1/710G04007
Organizacion e Xestién do Cofiecemento/710G04003

Materias que se recomenda cursar simultaneamente

Materias que contintdan o temario

Observacions

(*)A Guia docente é o documento onde se visualiza a proposta académica da UDC. Este documento € publico e non se pode modificar,
salvo casos excepcionais baixo arevisién do érgano competente dacordo coa normativa vixente que establece o proceso de elaboracion

de guias
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