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Esta materia céntrase nas diferentes técnicas documentais e a stia aplicacion ao Traballo Fin de Grao. Para isto, se
establece un especial fincapé nas metodoloxias de estudo e investigacion nas Humanidades e Ciencias Sociais, con

especial atencién aos estudos en Informacion e Documentacién.

CEL1 - Cofiecer e comprender os principios teéricos e metodoléxicos da xestiéon e documentacion da informacién para aplicalos na sta
actividade profesional

CE4 - Dominar os fundamentos do comportamento dos individuos na busca, recuperacién e uso da informacién, tomando como punto de
referencia os aspectos de motivacion, contorna e contexto

CE12 - Desenvolver servizos de apoio & comunicacion cientifica en todas as sluas fases desde a creacion ata a divulgacién de resultados
cientificos tanto no sector publico como no privado

CE15 - Cofiecer e asumir a perspectiva ética e os valores deontol6xicos da xestion da informacién no seu conxunto e do ambito dixital en
particular

CE20 - Dominar as bases para desenvolver actividades de investigacion utilizando métodos e principios multidisciplinares

CB1 - Posuir e comprender cofiecementos que proporcionan unha base ou oportunidade para ser orixinais no desenvolvemento e / ou
aplicacion de ideas, a mitdo nun contexto de investigacion

CB2 - Aplicar os cofiecementos adquiridos e a sua capacidade para resolver problemas en ambientes novos ou descofiecidos dentro de
contextos mais amplos (ou multidisciplinares) relacionados coa sta area de estudo

CB3 - Ser capaz de integrar cofiecementos e afrontar a complexidade de facer xuizos a partir de informacioén que, estando incompleta ou
limitada, inclta reflexiéns sobre responsabilidades sociais e éticas relacionadas coa aplicaciéon dos seus cofiecementos e xuizos

CBS5 - Posuir as habilidades de aprendizaxe que lles permitan seguir estudando dun xeito que sexa en gran parte autodirixido ou
auténomo

CG1 - Capacidade de cooperacion, traballo en equipo e aprendizaxe colaborativa

CG2 - Capacidade de reflexion e razoamento critico

CG3 - Capacidade de planificacién, organizacion e xestién de recursos, informaciéon e operacions

CG4 - Capacidade de andlise, diagndstico e toma de decisiéns

CG5 - Capacidade para traballar nun contexto global e internacional

CG6 - Capacidade para comprender a importancia, valor e funcién da xestion dixital da informacién e documentacion na actual sociedade
das TIC

CT1 - Expresarse correctamente, oralmente e por escrito, nas linguas oficiais da comunidade auténoma

CT2 - Utilizar as ferramentas basicas das tecnoloxias da informacioén e comunicacion (TIC) necesarias para o exercicio da sua profesién e
para a aprendizaxe ao longo das suas vidas

CT3 - Desenvolverse para o exercicio dunha cidadania que respecta a cultura democratica, os dereitos humanos e a perspectiva de

Xénero
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C4 CT4 - Comprender a importancia da cultura empresarial e cofiecer os medios dispofiibles para os empresarios
Cc7 CT7 - Valorar a importancia da investigacion, a innovacion eo desenvolvemento tecnoléxico no progreso socioeconémico e cultural da
sociedade

Resultados da aprendizaxe

Resultados de aprendizaxe

Competencias do

titulo

Cofiecemento, comprension, aplicacion e valoracién das principales técnicas documentais aplicados ao Traballo Fin de Grao.

Al Bl C1
A4 B3 c2

Al2 C3
Al5 C4
A20 c7

Resolver os diferentes problemas cos que deberan enfrentarse durante a realizacion do seu Traballo Fin de Grao.

Al B2 C1
A4 B5 Cc2
B6 C3
B7
B8
B9
B10
B11

Empregar os seus cofiecementos tedricos e practicos para a realizaciéon do seu Traballo Fin de Grao.

Al2 Bl cC1
Al5 | B3 C2
A20 | B5 @ C3
ca
c7

Contidos

Temas

Subtemas

1. A elaboracion dun TFG 1.1. Aspectos basicos

1.3. Regulamento dos TFG

1.2. Requisitos e caracteristicas de estudo

2. Os pasos previos do TFG 2.1. A revision bibliogréafica
2.2. Estado da cuestion

3. Técnicas documentais 3.1. As fontes primarias

3.2. Fontes secundarias e terciarias

4. Etapas de elaboracion 4.1. Elixir un tema

4.2. Traballo de campo
4.3. Anédlise dos resultados
4.4. Redaccion do TFG

Planificacion

Metodoloxias / probas Competencias Horas presenciais

Horas non
presenciais /

traballo auténomo

Horas totais

Portafolios do alumno Al A4 B1B2B6 B11 10
cicaca

20

30

Traballos tutelados Al A12 A20 B7 B10 2
B11Ci1C2C7

20

22

Sesién maxistral Al A4 A12 A15 B1 B2 11
B3 B5 B8 B9 C3

10

21

217
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Atencién personalizada

| | 2 | 0 | 2

*Os datos que aparecen nataboa de planificacion son de caracter orientativo, considerando a heteroxeneidade do alumnado

Metodoloxias

Metodoloxias

Descricion

Portafolios do alumno

Cartofol que reline as practicas dos estudantes dos temas e supostos tratados nas clases.

Traballos tutelados

Traballos individuais centrados na aplicacién dos conceptos e metodoloxias expostas na materia.

Sera imprescindibel consensuar os temas dos traballos cos docentes dentro do plazo que se estableza a tal fin.

Sesion maxistral

Exposicion dos contidos esenciais correspondentes aos temas do programa.

Atencion personalizada

Metodoloxias

Descricion

Traballos tutelados

Empregaranse preferentemente as titorias presenciais e o correo electronico, mais tamén se poderan realizar titorias a través

de Teams.
Avaliacion
Metodoloxias Competencias Descricion Cualificacién
Portafolios do alumno = Al A4 B1 B2 B6 B11 | Valorarase a adecuacion &s pautas marcadas para cada actividade, o contido, a 50
cic2c4 coherencia da sUa estructura, a redaccién e presentacion.
Poderan especificarse outros criterios de avaliaciéon particulares no momento da
presentacion das actividades aos estudantes
Traballos tutelados Al A12 A20 B7 B10 | Computara a adecuacioén as pautas marcadas (contido e presentacion), a aplicacion 50
B11C1C2C7 dos cofiecementos adquiridos, a coherencia entre a proposta e o seu

desenvolvemento, a capacidade de sintese, a redaccion e presentacion, fontes e

bibliografia utilizada.

Ser& imprescindibel acordar o tema cos profesores dentro do prazo establecido a tal
fin.

Requerirase a sua exposiciéon na aula.

Observaciéns avaliacion
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Para aprobar a materia é preciso obter unha nota media de 5 sobre 10 que se calculard atendendo &s porcentaxes sinaladas para cada metodoloxia
no apartado de avaliacién: portafolios e traballos. Se a nota nalgunha destas metodoloxias é inferior a 5 suspenderase a materia.

Cando sexa necesario acordar un tema, non se avaliaran as entregas non consensuadas coa profesora no prazo establecido para tal fin. Non se
avaliaran os traballos tutelados entregados fora de prazo. Cando se tefia consignado unha practica da metodoloxia portafolios, as restantes entregas
desa metodoloxia non entregadas nos prazos que se establezan cualificaranse cun 0. Este serd tamén o caso dos traballos que non cumpran coas
instruciéns prescritas para a sta elaboraciéon ou que fosen copiados ou plaxiados. A cualificacién sera de non presentado (N. P.) se non se entregue
ningun dos traballos do portafolios ou o traballo tutelado.

SEGUNDA OPORTUNIDADE:

Poderan presentarse & segunda oportunidade UNICAMENTE aqueles/as estudantes que non superen a materia na primeira oportunidade.
Respectaranse as mesmas condicions e porcentaxes da primeira oportunidade. Gardaranse as notas relacionadas coas diferentes metodoloxias
mencionadas no apartado de avaliacion que resultasen aprobadas, polo que os alumnos recuperaran so6 a parte/partes que tefian suspensas. Sera
obrigatorio comunicar aos docentes como se abordara a avaliacion nesta segunda oportunidade. Se non ten feito xa durante o periodo lectivo, sera
obrigatorio ter consensuado os temas do traballo tutelado e das practicas do portafolios, como minimo, un mes antes da data fixada pola facultade
para o exame oficial. Sera obrigatorio presentar o traballo tutelado e as practicas no prazo que se estableza a tal fin.

ALUMNOS CON DEDICACION A TEMPO PARCIAL OU DISPENSA ACADEMICA DE ASISTENCIAS AS AULAS LEGALMENTE RECONECIDA:
Teran gue acordar unha titoria coa profesora nas duas primeiras semanas de clase. Teran que decidir se se acollen aos prazos de presentacion de
traballos da avaliacién continua que seran comunicados ao longo do curso. Se os alumnos non realizan esa titoria nas duas primeras semanas de

clase, entenderase que optan por presentar os traballos nas mesmas datas que o resto do alumnado.
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Bibliografia complementaria

Os docentes poderan recomendar nas clases bibliografia especifica para cada un dos temas e actividades a

desenvolver, co fin de adecuar e actualizar de maneira continua os contidos da materia.

Recomendacions

Materias que se recomenda ter cursado previamente

Materias que se recomenda cursar simultaneamente

Materias que contintdan o temario

Observacions

(*)A Guia docente é o documento onde se visualiza a proposta académica da UDC. Este documento € publico e non se pode modificar,

salvo casos excepcionais baixo arevisiéon do érgano competente dacordo coa normativa vixente que establece o proceso de elaboracion

de guias
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